Fragor och svar

Learn - Inrapportering av lokal utbildning (Hantera utbildning)
Lank till teknisk support pa webbplatsen

Vilken information om lokal utbildning bor inrapporteras?

e GLT-koordinatorer kan inrapportera "Planerad utbildning” och
"Tidigare utbildning” om ledarutveckling, medlemsutveckling
och hjalpinsatser i distriktet eller multipeldistriktet. Vanligen las

Vagledning om inrapportering av lokal utbildning, vilken finns i

GLT:s verktygslada pa Lions Clubs Internationals webbplats,

for ytterligare vagledning om enkel och korrekt inrapportering

av lokal utbildning.

Varfor bor GLT-koordinatorer inrapportera lokal utbildning?

e Att dela information om lokal utbildning gor det majligt for Lions
Clubs International att pa ett battre satt stddja
multipeldistriktens och distriktens arliga utbildningsplaner. GAT-
specialister kommer att granska lokal utbildning och sakerstalla
att GLT-koordinatorer erhaller information om de kursplaner

och anslag som finns. Utbildningsdata kommer att analyseras,
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for att identifiera trender och behov. Dessutom kommer
inrapportering av lokal utbildning hjalpa till att bygga upp och
tillhandahalla ett omfattande utbildningsregister till vara Lions

och Leos.

Vem inrapporterar lokal utbildning?

e GLT-koordinatorer bor inregistrera en lista 6ver planerad
utbildning for innevarande verksamhetsar (1 juli — 30 juni) i

avsnittet Hantera utbildning i Learn.

e Multipeldistriktets GLT-koordinator bor inrapportera
utbildning som organiseras av omradet eller
multipeldistriktet, sdsom utbildning for 1 VDG eller 2 VDG

samt utbildning om den globala medlemsfokuseringen.

e Distriktets GLT-koordinator boér inrapportera bade distriktets
och klubbarnas utbildningar, till exempel seminarium for

zonordforande och utbildning for klubbtjansteman.

Inrapportera inte nagon av féljande utbildningar. Skicka
istallet in handlingar om det lokala institutet via e-post till

institutes@lionsclubs.org.

S
d4EMP Lions Clubs International

7
>

LEARN LOCAL TRAIN REP FAQ.SW 11/2022



mailto:institutes@lionsclubs.org

e Lions regionala ledarskapsinstitut (RLLI)

e Lions ledarskapsinstitut for framtida ledare (ELLI)
e Lions avancerade ledarskapsinstitut (ALLI)

e Utvecklingsinstitut for instruktorer (FDI)

Hur ofta bor GLT-koordinatorer inrapportera lokal utbildning?

e GLT-koordinatorer kan inrapportera utbildning nar som helst.
Det rekommenderas att GLT-koordinatorer delar sina arliga
utbildningskalendrar (planerad utbildning) i bérjan av aret
samt manadsvis inrapporterar genomfdrd och/eller installd

utbildning.

Hur kan koordinatorer i multipeldistrikt och distrikt fa tillgang till

verktyget om lokal utbildning?

e Lokal utbildning bor inrapporteras i avsnittet Hantera utbildning i

Learn. Anvand ditt Lion Account for att kommma till Learn.

1. Logga in pa ditt Lion Account

a. Om du inte har ett Lion Account maste du registrera

dig.
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Ar ditt nyhetsflode lite for tyst? Anvand fliken, Bygg
ditt nyhetsfiode, for att finna aktiviteter, anvandare
och klubbar att félja!

3. Du ar nuinne pa Learn:

Support  Meddelanden (@ |

< Learn - Hem LClis institut Lokal utbildning

Rapporter

Lara. Leda. Vaxa.

4. Klicka pa Hantera utbildning, for att "Lagga till utbildning”

eller andra "Planerad utbildning” eller "Tidigare utbildning”.

Support Meddelanden .

9 Lea rn A Hem LCl:s institut Lokal utbildning Hantera utbildning Rapporter

Hantera u‘[bjldning ‘ Planerade utbildningar Tidigare utbildning LAGG TILL UTBILDNING +
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Kan en klubb inrapportera lokal utbildning?

9 For narvarande kan klubbar inte inrapportera utbildning som
genomfors av klubben. Om en klubb 6nskar att lokal utbildning
inrapporteras bor klubbens forsta vice president/klubbens

ledarskapsordforande skicka detaljer om lokal utbildning och

utvecklingsevenemang for inrapportering i Learn, sdsom

deltagare och instruktorer, till distriktets GLT-koordinator och be

att han/hon inrapporterar utbildningen pa klubbens vagnar.

F Hur Iang tid tar det att inrapportera lokal utbildning?

9 Om GLT-koordinatorn har all information om utbildningen tar
det mindre an fem (5) minuter att inrapportera planerad

utbildning.

Den tid det tar att inrapportera tidigare utbildning kommer att
variera beroende pa antal deltagare och instruktérer. Om GLT-
koordinatorn har en komplett narvarolista (med
medlemsnummer och klubbnummer) kommer det vara enklare

att lagga in deltagare och instruktérer och det gar aven fortare.

Ett exempel pa Formuladr fér nadrvaro och medgivande vid
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utbildning finns i GLT:s verktygslada pa Lions Clubs

Internationals webbplats.

F Hur kommer Lions Clubs International anvanda information om

utbildning som har inrapporterats?

e Lions Clubs International kommer att analysera information om
utbildning, for att battre forsta hur lokal utbildning anvands for
att forbereda Lions och Leos infor ledarroller. Att dessutom ha
tillgang till datum nar lokal utbildning genomférs gor det majligt
for Lions Clubs International att planera omarbetning av
kursplaner och lansering av nya utbildningsprogram pa ett

battre satt.

F Hur kommer information om inrapporterade deltagare och

instruktorer att anvandas?

e Information om deltagare och instruktorer kommer att
inkluderas i lionmedlemmens eller leomedlemmens rapport Mitt
utbildningsregister. Denna information kommer att vara

konfidentiell och endast anvandas for att identifiera trender.
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Exempelvis kan Lions Clubs International avgora om det finns
lokala utbildningar som genomfors innan medlemmar valjs eller

utses till specifika poster.

Generella trender och data, sasom totalt antal utbildningar och
totalt antal deltagare, finns i avsnittet Insights i Learn. Du finner

Insights och Learn via ditt Lion Account.

Vilka kan lagga till, andra eller se data om lokal utbildning?

e Data om lokal utbildning kan laggas till och andras av
GLT-koordinatorer i multipeldistrikt och i distrikt.
Inrapporterad lokal utbildning kan |&sas baserat pa hogsta

titel i Lions for foljande poster:

Tjanstemannatitlar: Guverndrsradsordférande,

distriktsguvernor.

GAT-titlar: GAT konstitutionell omradesledare, GAT
regional omradesledare, GAT omradesledare*, GLT-
koordinator i multipeldistrikt och GLT-koordinator i

distrikt.
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*LCl:s personal ar medveten om felet gallande behorighet
i Learn for GAT omradesledare, vilken gor att de
endast kan se data for sitt multipeldistrikt. Arbete pagar

for att I0sa detta problem.

Kan man i funktionen "Hantera utbildning” ladda upp en lista med

flera deltagare till planerad eller tidigare utbildning?

e Ja. GLT-koordinatorer kan nu ladda upp ett blad i Excel

over institutets deltagare vid ett och samma tillfalle.

Kan jag ladda upp mitt eget blad i Excel for att inregistrera

deltagare till ett utbildningsevenemang?

e Tyvarr inte. Processen att importera till Learn kraver att
man anvander en speciell mall for att kunna ladda upp en
lista Over flera deltagare. Den fardiga mallen i Learn ar
emellertid en enkel mall med fyra kolumner till vilkken du

kan kopiera och Klistra in data fran din egen deltagarlista.
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F Vilken information behdvs for att kunna inrapportera ett lokalt

utbildningsevenemang?

9 Gallande den information GLT-koordinatorerna behover for att
inrapportera ett lokalt utbildningsevenemang laser du igenom

dokumentet detaljer om lokal utbildning och utvecklings-

evenemang for inrapportering i Learn, vilket finns i

verktygsladan for GLT.

F Vad kravs av en GLT-koordinator vid inrapportering av utbildning
for zonordforande eller utbildning for klubbtjansteman, for att
sakerstalla att utbildningen tillgodoraknas gentemot distriktets mal

om ledarutveckling?

e Las igenom Vagledning om inrapportering av lokal utbildning i
Learn, for att fa instruktioner om inrapportering av utbildning for
zonordforande och utbildning for klubbtjansteman i Learn, for
att de ska tillgodoraknas gentemot distriktets mal om

ledarutveckling.
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F Jag ser knappen "Lagg till utbildning”, men inget hander nar jag

trycker pa den. Varfor?

e Funktionen "Zooma” i din webblasare kan behdva minimeras,

for att knappen "Lagag till utbildning” ska aktiveras.

- ® B 5 teen x ﬁ..,vle,”. v |l -~ .Y\?,,..,“|+ v — X
< Cc 0 @ [ci-learnonsite-app-prod.azurewebsites.net/glt/manage-trainings Q r % *»
Home Page | Lions... 48 Leadership Develop... GLT Toolbox | Lions... LD Institutes | Lions... [g& BE - Board Portal LCI Box New tab Ctrl+T
B 9 e P P e =
New window Ctrl+N
48 vions Clubs International
New Incognito window Ctrl+Shift+N
ann . - o - —
HH Learn Hem Internationella institut Lokala institut och utbildningar Hantera utbildnir History N
Downloads Ctrl+)
Hantera utblldnlng ‘ Planerade utbildningar Tidigare utbildning Bookmarks s
I Zoom - 75% +
Filtrera efter Aterstall Sok efter kursnamn Print... Ctrl+p
Cast...
@ Internationella institut . Find... Ctrl+F
O Lokala institut och utbildningar Lions ava... Jan. 27 - Jan. REDIG More tools »
Dhaka, Bangla... 29,2023 RA
Status Edit Cut Copy Paste
¥ Publicerad n
Program... Feb. 10 - Feb. e Settings
| Uit New Delhi, Del... 18,2023 BA Help >
M Installd
Exit
Datumintervall Program... Feb. 24 - Feb. REDIG
|O7/O1/2022 ﬂ ‘ Singapore 27,2023 RA B Managed by your organization

Pa vilka satt kan en GLT-koordinator soka och finna en instruktor

eller en deltagare, for att lagga till dem till den lokala utbildningen?

e Det finns tva sokfunktioner i Learn som hjalper GLT-
koordinatorer att finna och lagga till bade instruktorer och

deltagare.

1. Klubbar - Klubbnamn eller klubbnummer: Detta kommer
att visa en lista over aktiva medlemmar i en specifik

klubb.

ons Clubs International
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2. Personer - Medlemsnamn eller medlemsnummer:

Denna funktion kommer att forfina sokningen, genom

att visa medlemmar med det namnet eller

medlemsnumret.

Inrapportera instruktdrer

Inrapportera deftagarna

Klubbar

Klubbnamn eller klubbnummer

Individer

Namn eller

medlemsnummer

Deltagariista (8)

Namn ~

@ 3seeniacs (117302)

Klubb

Ladda ner mall @

Medlemsnumm

STATUS ~

Hur kan en GLT-koordinator i multipeldistrikt eller distrikt andra en

genomford lokal utbildning?

For att fa hjalp med att andra genomférd lokal utbildning

bor GLT-koordinatorn kontakta sin GAT-specialist via e-

post globalactionteam@lionsclubs.org

Var kan jag fa hjalp med inrapportering av lokal utbildning i Learn?

For fragor och hjalp anvander du kontaktinformationen

nedan:

LEARN LOCAL TRAIN REP FAQ.SW

Inloggning till Lion Account:
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e Globala arbetsteamets support:

globalactionteam@lionsclubs.org

e Tillgang till Learn och hjalp med data:

Leadershipdevelopment@lionsclubs.org
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