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1 登录 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org。 

注意！欲将会员转移到贵分会，该会员需要退出其目前的分会。本节中显示的步骤
由其他分会执行。 

此步骤由目前的分会之干部或行政人员完成。一旦会员办理退会后，新分会的干部或行政

人员便可将该会员转移至新分会。如此将在该会员的历史记录中建立新的“会籍”记录。 

管理分会会员 - 转会 
本指南提供使用 Lion Portal（狮子会门户网站）将会员从一个分会转移至另一个分会的

逐步流程，确保无缝过渡，同时维护准确的会籍记录。其中说明现任和新任分会干部的职

责，帮助用户了解双方所需采取的必要行动。通过遵循本指南，分会行政人员可有效地管

理会籍变更，提高组织效率和会员满意度。 
 

 

 
退会 - 从旧分会转会。 

 

 

http://lionportal.org/
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3 点选“管理分会会员”。 

 
 

 
2 点选“我的分会”。 
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5 点选会员姓名旁的“单选按钮”以选择要办理退会的会员，然后点选“下一步”。 

 
 

 
4 选择“退会”旁的“单选按钮”，并点选“下一步”。 
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7 可输入“退会原因详情”。点选“保存”。 

 
 

6 输入“会籍结束日期”。在“退会原因”选项中，选择“已转会”的选项。 
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这些步骤由新分会的干部或行政人员完成。如此将建立一个新的“会籍”记录，新分会
可以追踪该会员的历史记录。 

8 接收转会会员的分会干部或行政人员登录门户网站。 

 
9 点选“我的分会”。 

 

 
新增 - 转移到新分会 

 

 

 

 
该会员已从目前的分会退会。 
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11 选择“转会”旁的“单选按钮”，并点选“下一步”。 

 
 

 
10 点选“管理分会会员”。 
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13 点选会员姓名旁的“单选按钮”，然后点选“下一步”。 

 
 

12 若要寻找会员，您可以按“姓名”或“狮友 ID”进行搜索。输入数据并点选“搜索”。 
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15 点选“下一步”。 

 
 

 
14 确认会员的会籍。 
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17 系统将显示绿色的成功讯息。点选“X”图标以关闭该讯息。 

 
 

16 输入“会籍开始日期”，选择“会员类型”选项、“会员类别”，然后点选“下一步”。 
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19 点选“首页”以返回登陆页面。 

 
 

 
18 将显示分会详情标签页。 
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20 “管理分会会员 - 转会”快速指南到此结束。  


