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1 Connectez-vous au Lion Portal. lionportal.org 

Attention ! Pour transférer un membre dans votre club, celui-ci doit 
d'abord être radié de son club actuel. Les étapes indiquées dans cette 
section sont effectuées par l'autre club. 

Cette étape est effectuée par l'officiel ou l’administrateur du club actuel. Une fois 
le membre radié, l’officiel ou l’administrateur du nouveau club peut le transférer 
dans le nouveau club, créant ainsi un nouveau dossier d’affiliation. 

Gérer les membres du club - 
Transférer un membre  
Ce guide vous explique, étape par étape, comment transférer un membre d’un 
club à un autre via le Lion Portal, assurant une transition fluide tout en 
maintenant des dossiers d'effectif à jour. Il clarifie les responsabilités des 
officiels de club actuels et nouveaux, aidant les utilisateurs à comprendre les 
actions nécessaires requises de la part de chacun. En suivant ce guide, les 
administrateurs de club peuvent gérer efficacement les changements dans 
l'effectif, améliorant ainsi l'efficacité organisationnelle et la satisfaction des 
membres. 

 

 

 
Radiation - Transfert depuis l’ancien club 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Cliquez sur « Gérer les membres du club ». 

 
 

 
2 Cliquez sur « MON CLUB » 



3  

5 Sélectionnez le membre à radier en cliquant sur le bouton radio à côté de 
son nom, puis cliquez sur « Suivant ». 

 
 

 
4 Sélectionnez le bouton radio « Radier un membre » et cliquez sur « Suivant » 
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7 Entrez des détails supplémentaires si nécessaire. Cliquez sur « Enregistrer ». 

 
 

6 Saisissez la « Date de fin d'affiliation ». Choisissez le « Motif de radiation » : 
option « Transfert » 
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Ces étapes sont effectuées par l'administrateur ou l’officiel du nouveau club. 
Cela créera un nouveau dossier d’affiliation au niveau du nouveau club pour 
suivre l’historique du membre. 

8 L'administrateur ou l’officiel du club en charge du transfert du membre en 
question est connecté au portail. 

 
9 Cliquez sur « MON CLUB » 

 

 
Ajouter - Transfert vers le nouveau club 

 

 

 

 
Le membre a été radié de son club actuel. 
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11 Cliquez sur le bouton radio à côté de « Transférer un membre », puis cliquez sur 
« Suivant ». 

 
 

 
10 Cliquez sur « Gérer les membres du club ». 



7  

13 Sélectionnez le membre en cliquant sur le bouton radio à côté de son nom, 
puis cliquez sur « Suivant ». 

 
 

12 Pour localiser le membre, vous pouvez rechercher par « Nom » ou par 
« Numéro d’affiliation ». Entrez les informations et cliquez sur « Rechercher ». 
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15 Cliquez sur « Suivant ». 

 
 

 
14 Confirmez l'affiliation du membre. 
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 17   Un message de confirmation en vert s’affiche. Cliquer sur l'icône X pour fermer le        
message. 

 
 

16 Saisissez la « Date de début d'affiliation », ensuite sélectionnez la « Catégorie 
d’affiliation », puis cliquez sur « Suivant ». 
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  19      Cliquez sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil du Lion Portal. 

 
 

 
18 La page Informations du club s'affiche. 
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20 Le guide « Gérer les membres du club - Transférer un membre » est à présent 
terminé. 


