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Napauta alla aihetta, josta haluat lukea lisatietoja Usein kysytyissa
kysymyksissa (UKK).

Instituuttihakemukset Kuljetus ja viisumi
LCIP-koulutukseen hakeminen Hotellivaraukset

Hakemusten tarkastus- ja Valmistautuminen instituuttiin
hyvaksymisprosessi LCIP-esitehtavat ja Osallistujan opas
Osallistujan kulut LCIP-patevyyden tulokset ja
Jonotuslista ja peruutukset seuraavat vaiheet

Osallistujien lasnaolo ja odotukset LCIP:n yhteystiedot

Vieraan/puolison/seuralaisen mukaan
ottaminen

Instituuttihakemukset

K: Milloin ensi vuoden kansainvalisten instituuttien aikataulu on saatavilla?

V: Uuden toimivuoden kansainvalisten instituuttien aikataulu julkaistaan yleensa toukokuun
loppuun mennessa. Muista tarkistaa hakemusten maaraajat, jotta hakemuksesi saapuu
perille ajoissa.

Voinko jattda hakemuksen maaraajan jalkeen?

Maaraajan jalkeen lahetetyt hakemukset kasitelldan ja kirjataan myohastyneiksi. Kun
hyvaksymiskirjeet on lahetetty, verkkohakemus ei ole enaa kaytettavissa. Vaikka
instituutit yleensa tayttyvat ajoissa hakeneista, mydhastyneitd hakemuksia voidaan silti
harkita, jos peruutusten vuoksi paikkoja vapautuu. Emme kuitenkaan voi luvata, etta
hakemusta hyvaksytaan.

Voinko hakea instituuttiin oman vaalipiirini (VP) ulkopuolella?

Ei. Hakijoiden on oltava hakemushetkelld aktiivisia jasenia lionsklubeissa siina
vaalipiirissa, jossa instituutti jarjestetaan.



LCIP-koulutukseen hakeminen

K: Milloin saan tietaa, onko hakemukseni hyvaksytty?

V: Lionit saavat tilannetietoja osoitteesta institutes@lionsclubs.org noin 75 paivaa ennen
instituutin alkamispaivaa; paivityksia ei lahetetad ennen tata ajankohtaa.

K: Mita minun tulee tehda, jos en ole saanut hakemukseni tilasta paivitysta noin 75
paivaa ennen instituutin alkamispaivaa?

V: Jos et ole saanut tilannepaivitysta noin 75 paivaa ennen instituutin alkamispaivaa,
tarkista roskapostikansiosi. Jos et vielakaan ole saanut sitd, ota yhteytta instituuttitiimiin
osoitteessa institutes@lionsclubs.org. Vastaus lahetetdan kahden arkipaivan kuluessa.

Kun minut on hyvéksytty instituuttiin, mita teen seuraavaksi?

V: Hyvaksymissahkopostissa on tarkeita tietoja seuraavista vaiheista, kuten aikatauluista,
vaadituista asiakirjoista ja hotellitiedoista. Se sisaltdd myds hyddyllisia PDF-resursseja,
kuten LCIP-instituutin aikataulun ja osallistumismaksun maksuohjeet.

Hakemusten tarkastus- ja hyvaksymisprosessi

K: Miten hakemukset arvioidaan ja osallistujat valitaan kansainvalisiin
instituutteihin?

V: Arviointipaneeli arvioi jokaisen hakemuksen useiden kriteerien perusteella
varmistaakseen oikeudenmukaisen ja tasapuolisen valintaprosessin. Alla on joitakin
esimerkkeja siita, mita arviointiprosessissa voidaan ottaa huomioon:

Hakemusten lukumaara ja kuinka monta paikkaa haettavissa.

Piirit tasaisesti edustettuna.

Yksilolliset vastaukset hakemuksen kysymyksiin.

Aikaisemmat kokemukset lionina.

Hakijoiden nykyiset ja korkeimmat virat.

Suositukset piirin, alueen johtajilta tai LCIP-koulutuksen kayneilta lioneilta.
Osallistuminen lionien johtajakoulutusinstituuttiin.

Kouluttajan tiedot Learn-sovelluksessa*: Siirry Learn-sovellukseen Lion Portalin
kautta ja tarkasta "Omat suoritetut koulutukset” -osio varmistaaksesi, etta tietosi
ovat oikein.
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*Jos Learn-tietosi ovat puutteelliset, ota yhteyttd GLT-koordinaattoriisi avun saamiseksi.
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Osallistujan kulut

K: Maksaako instituuttiin osallistuminen?

V: Kylla. Osallistujien on maksettava 250 Yhdysvaltain dollarin LCIP-osallistumismaksu
ennen instituutin esitehtadvan saamista. Maksuohjeet ovat hyvaksymiskirjeen liitteena.

Maksanko omat ateriani?

Lions International tarjoaa aamiaisen, lounaan, illallisen ja aikataulutetut aamu- ja
iltapaivan valipalat instituutin ensimmaisesta aamusta alkaen ja instituutin viimeisen illan
juhlaillalliseen. Osallistujat vastaavat itse aterioista ja vélipaloista virallisten
instituuttipdivien ulkopuolella.

Auttaako Lions International matkakuluissa instituuttiin?

Osallistujat vastaavat itse kaikista matkustamiseen liittyvista kuluista, joihin kuuluvat
lentoliput seka kuljetukset kodin, lentokentan ja hotellin valilla.

o Jos hotelli tarjoaa paikalliskuljetuksen, Lions International ilmoittaa siita
sahkopostitse viikkoa ennen instituutin alkua.

Pitaakoé minun maksaa saapuessani hotelliin?

Lions International kattaa hotellimajoituksen instituutin alkamispaivaa edeltavasta yosta
instituutin viimeiseen yohon asti, ja uloskirjautuminen on seuraavana aamuna. Hotelli
saattaa vaatia henkilékohtaisen luotto- tai pankkikortin satunnaisia kuluja varten. Tama
on hotellin oma kaytantd, eika Lions International voi vaikuttaa siihen. Osallistujat
vastaavat itse majoituskustannuksista virallisten instituuttipdivien ulkopuolella.

Jonotuslista ja peruutukset

K: Minut asetettiin instituutin jonotuslistalle, mutta en ole sen jalkeen saanut mitaan
viestid. Milloin saan seuraavan tilannepdivityksen?

V: Jonotuslistalla olevat lionit eivat saa tilannepaivityksia, ellei heita valita osallistumaan
peruutuksen sattuessa.

Miten minun tulee toimia, jos en enaa paasekaan osallistumaan instituuttiin?

Jos et end3 paase osallistumaan instituuttiin, ilmoita siitd sdhkdpostitse osoitteeseen
institutes@lionsclubs.org mahdollisimman pian.

Nopea ilmoitus voi antaa toiselle lionille mahdollisuuden osallistua.

K: Jos en paase osallistumaan instituuttiin, milloin osallistumismaksuni
palautetaan?

V: Maksua ei palauteta eika sita voi siirtaa toiselle henkildlle. T&ma on mainittu

hakemuksessa ja hyvaksymiskirjeessa.
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Osallistujien lasnaolo ja heille asetetut odotukset

K: Aikatauluni vuoksi saavun paikalle instituutin ensimmaisenad aamuna. Voinko
jattaa aamun istunnot valiin ja korvata ne myéhemmin?

V: Ei. Instituutin istuntoja ei ole mahdollista korvata. On erittain tarkeda, etta osallistujat
saapuvat paikalle instituuttia edeltdvana iltana, jotta he ovat valmiita aloittamaan
instituutin ajoissa ryhnmana. Tasta syysta hotellivaraukset alkavat instituuttia edeltavana
paivana.

Pitaako minun osallistua jokaiseen instituutin istuntoon?

Kylla. Osallistujien on osallistuttava kaikkiin istuntoihin, mukaan lukien juhlaillalliselle,
saadakseen todistuksen osallistumisestaan.

Pitaako minun osallistua viimeisen paivan juhlaillalliselle?
Kylla, osallistuminen juhlaillalliselle on instituutin vaatimus.

Olen ajamassa instituuttiin. Voinko kirjautua ulos hotellista heti juhlaillallisen
jalkeen?

V: Kylla, juhlaillallisen jalkeen ei ole enda muita instituuttiin liittyvia tapahtumia. Koska
hotellimajoitus on jo maksettu, kannustamme lioneita kayttamaan taman ajan
seurusteluun ja kirjautumaan ulos hotellista seuraavana aamuna.

Vieraan/puolison/seuralaisen mukaan ottaminen

K: Voinko tuoda vieraan, puolison tai seuralaisen instituuttiin?
V: Kylla, osallistujat voivat tuoda vieraan.

Huomaa: Vain instituutin osallistujat voivat osallistua instituutin tapahtumiin, joihin
kuuluvat kaikki istunnot, tauot ja ateriat.

Maksanko henkilokohtaisesti, jos tuon mukanani vieraan/puolison/kumppanin?

Hotellit saattavat veloittaa maksun vieraista, puolisoista tai seuralaisista. Vieraaseen
liittyvat kulut, kuten ateriat tai lisdvuode, ovat henkilokohtaisia kuluja ja ne on
maksettava suoraan hotellille. Katso naita kuluja koskevat tiedot hyvaksymisviestista (jos
sovellettavissa).

Voiko vieraani, puolisoni tai seuralaiseni osallistua aterioille tai tauoille kanssani?

Vain instituutin osallistujat voivat osallistua instituutin istuntoihin, tauoille ja aterioille.
Vieraat eivat saa osallistua mihinkaan instituutin tapahtumiin.

K: Vieraani, puolisoni tai seuralaiseni on myos lion. Voiko hdn osallistua
juhlaillalliselle?
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V: Ei. Kaikki ateriat, mukaan lukien juhlaillallinen, on tarkoitettu ainoastaan instituuttiin
osallistuville.

Kuljetus ja viisumi
K: Olen valmis suunnittelemaan matkaani, mita minun tulee tietaa?

V: Osallistujien tulee suunnitella saapuvansa paivaa ennen instituutin alkua ja lahtevansa
viimeista paivaa seuraavana aamuna. Osallistuminen edellyttaa taytta lasnaoloa
kaikissa istunnoissa, aikataulun mukaisilla tauoilla ja aterioilla. Huomioithan, etta
osallistuja vastaa kaikista matkustamiseen liittyvista kuluista.

Mista tiedan, tarvitsenko viisumin matkustaakseni instituuttiin?

Osallistujien tulee tarkistaa isantdmaan suurldhetyston tai konsulaatin verkkosivuilta
viisumivaatimukset. Osallistujan vastuulla on selvittda ja hankkia kaikki tarvittavat
matkustusasiakirjat ennen matkan varaamista.

K: Minun on toimitettava virallinen kutsukirje viisumihakemustani varten. Keneen
otan yhteytta taman kirjeen saamiseksi?

V: Jos tarvitset virallisen kutsukirjeen, laheta pyynté sahkopostitse osoitteeseen
institutes@lionsclubs.org, niin sinulle 1&hetetddn henkildkohtainen kirje.

Miten paasen lentoasemalta hotellille?
Osallistujien vastuulla on jarjestaa paikalliskuljetukset.

e Jos hotelli tarjoaa paikalliskuljetuksen, Lions International ilmoittaa siita
sahkdpostitse viikkoa ennen instituutin alkua.

K: Voivatko osallistujat viestia keskendidn matka- ja kuljetusjarjestelyjen
koordinoimiseksi?

V: Kylla. Osallistujille, jotka haluavat jakaa matkasuunnitelmansa ja yhteystietonsa, on
saatavilla yhteinen lista. Osallistuminen tahan jaettavaan listaan on vapaaehtoista, mutta
se voi auttaa koordinoimaan ja jakamaan paikalliskuljetuksia ennen matkaa. Linkki I10ytyy
vahvistussahkopostista.

Miten minun tulisi toimia, jos matkani viivastyy?

Jos matkaasi tulee viivastyksia, ilmoita niistd meille mahdollisimman pian lahettamalla
sahkdpostia osoitteeseen institutes@lionsclubs.org ja paikan paalla olevalle
asiantuntijalle (yhteystiedot 16ytyvat sinulle lahetetyista viesteistd). Asiantuntija vastaa ja
auttaa tarvittaessa.

K: Lentoja ei ole saatavilla ennen instituutin alkamispaivaa. Voinko jattaa aamun
istunnot viliin ja korvata ne myéhemmin?

V. Ei. Osallistujien on osallistuttava kaikkiin istuntoihin saadakseen osallistumismerkinnan.
Jos lentoja ei ole saatavilla ennen instituutin alkua, Iaheta sahkdpostia osoitteeseen
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institutes@lionsclubs.org keskustellaksesi henkilokohtaisista matkajarjestelyistasi ennen
varauksen tekemista.

Hotellivaraukset
K: Jarjestaako Lions International hotellivaraukseni instituuttia varten?

V: Kylla. Lions International jarjestaa hotellimajoituksesi instituutin alkamista edeltavasta
yosta sen paattymista seuraavan aamun uloskirjautumiseen asti. Osallistujat vastaavat
omalla kustannuksellaan kaikista hotellimajoituksista naiden aikojen ulkopuolella. Tama
koskee myo6s pyyntdja aikaisesta sisdankirjautumisesta tai myohaisesta
uloskirjautumisesta.

K: Miten kirjaudun sisaan hotelliin?

V: Hotellimajoituksesi on varattu matkustuslomakkeella iimoitetulla nimelld. limoita
sisdankirjautumisen yhteydessa vastaanottoon nimesi ja etta olet Lions Internationalin
jasen.

Mihin aikaan voin kirjautua hotelliin?

Yleensa hotelliin sisdankirjautuminen on klo 15.00 ja uloskirjautuminen klo 11.00.
Tarkemmat hotellitiedot I0ytyvat hyvaksymiskirjeesta.

Keneen minun tulee ottaa yhteytta, jos haluan pidentaa varaustani?

Osallistujien on sovittava mahdollisista hotellimajoituksen pidennyksista suoraan hotellin
kanssa. Ohjeet yhteyden ottamiseksi hotelliin [0ytyvat vahvistussahkdpostista. Téma
koskee myds pyyntoja aikaisesta sisdénkirjautumisesta tai myohdéisesta
uloskirjautumisesta.

Valmistautuminen instituuttiin

K: Millainen vaatetus on sopiva luennoille?

V: Istunnoissa ei ole pukukoodia. Suositeltava pukeutumistyyli on business casual tai
Lions-asu. Osallistujat voivat halutessaan pukeutua business-asuun viimeisena paivana,
jolloin osallistujien johtamat istunnot pidetaan ja tallennetaan.

Minkalainen pukeutuminen on sopiva juhlaillalliselle?
Juhlaillalliselle toivotaan juhlavaa pukeutumista tai kansallispukua.

Otetaanko paikalla ryhméakuva?

< X < X

Kylla, ryhmakuvan yksityiskohdista tiedotetaan instituutissa.
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K: Pitaisik6 minun tuoda mukanani kannettava tietokone tai dlylaite?

V: Osalllistujia kannustetaan tuomaan mukanaan henkilékohtainen laite, kuten kannettava
tietokone tai tabletti, jotta he paasevat kayttamaan koulutusmateriaaleja instituutissa.

LCIP-esitehtavat ja Osallistujan opas

K: Milloin saan instituutin esitehtavan?

V: LCIP-esitehtava lahetetdan sahkdpostitse nelja viikkkoa ennen instituutin alkamispaivaa.
Osalllistujien on lahetettava matkustuslomake ja osallistumismaksu saadakseen
esitehtavan.

Voinko muokata LCIP-esitehtavaan kuuluvia PowerPoint-dioja?

Ei. Kaikki PowerPoint-diat ovat Lions Internationalin toimittamia, ja ne on esiladattu
kannettavalle tietokoneelle, joka annetaan instituutissa luokkahuonekayttoon.
Osalllistujat eivat saa kayttda omia kannettavia tietokoneitaan tai henkildkohtaisia diojaan
esitystarkoituksiin. Tekemasi henkilokohtaiset muutokset eivat nay.

Saammeko pitdaa Osallistujan oppaamme instituutin jalkeen?

Kylla. Huomaathan, ettéd opas painaa noin 1,3 kg. Tdma voi olla tarkeaa, kun otat
huomioon matkatavaroidesi painon paluulennolla.

LCIP-patevyyden tulokset ja seuraavat vaiheet
K: Milloin saan LCIP-péatevyyteni tulokset?

V: Kaikki osallistujat saavat henkildkohtaisen LCIP-tuloksensa 8—10 viikkoa instituutin
jalkeen. Sahkdpostin lahettaa LCIP-tukitiimi osoitteesta (Icip@lionsclubs.orq).

Mita tarkoittaa ”valmistunut” tai ”ei valmistunut”

Valmistuneet osallistujat ovat osoittaneet vaaditun kouluttamiseen liittyvan osaamisen, ja
he ovat jarjestdn virallisia kouluttajia. Osallistujat, jotka eivat saaneet virallista
hyvaksyntaa, eivat tassa vaiheessa tayttaneet kaikkia vaadittuja patevyyksia, mutta he
saavat palautetta ja mahdollisuuden kehittya ja tulla uudelleenarvioiduiksi.

Mita tapahtuu, jos minut hyvaksytaan viralliseksi kouluttajaksi?

LCIP-patevyyden ansainneet osallistujat ovat patevia kouluttajia neljan (4) vuoden ajan.
Viimeisen vuoden aikana heidan tulee uusia patevyytensa.

Virallisten kouluttajien odotetaan aktiivisesti etsivan ja edistavan
koulutusmahdollisuuksia omalla alueellaan ja tukevan Johtajakoulutusta kaikilla tasoilla,
mukaan lukien:
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o Virkailija- ja johtajakoulutus klubin, piirin ja moninkertaispiirin tasoilla
o Johtajakoulutusinstituutit (paikalliset ja kansainvaliset)
o Lionskouluttajien virallisen patevoitymisohjelman tarjonta

Mita tapahtuu, jos en saa virallista patevyytta?

Osallistujat, jotka eivat saa virallista patevyytta, saavat rakentavaa palautetta seka
suositellun aikataulun taitojen kehittamiselle.

Heita kannustetaan perehtymaan palautteeseen, tekemaan tarvittavat muutokset ja
etsimaan tilaisuuksia koulutustaitojensa vahvistamiseen.

Halutessaan he voivat pyrkia uuteen arviointiin jarjestamalla paikallisen koulutuksen ja
lahettamalla videoarviointisuunnitelman osoitteeseen Icip@lionsclubs.org vahintaan
kaksi kuukautta ennen koulutustilaisuutta.

Ehdokkaiden tulee ennen suunnitelman lahettamista tutustua asiakirjoihin
Videoarviointisuunnitelman UKK ja Videotallennuksen vaatimukset.

LCIP:n yhteystiedot

Keneen otan yhteytta, jos minulla on kysyttdvaa LCIP-prosessista tai tuloksistani?

V: Ota yhteytta LCIP-tukitiimiin osoitteessa Icip@lionsclubs.org.
K: Keneen otan yhteytta, jos minulla on kysyttédvaa instituuteista?
V: Ota yhteytta instituuttien tukitiimiin osoitteessa institutes@lionsclubs.org.
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