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1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org 

 

2 Auf „MEIN CLUB“ klicken. 

Club-Handlungen - Mitgliedsausweise 
erhalten  
In diesem Leitfaden wird ein einheitliches Verfahren für Club-Führungskräfte 
beschrieben, um einfach und zügig Mitgliedsausweise über das Lion Portal zu 
erhalten. Indem Sie den beschriebenen Schritten folgen, können Sie Mitglieder zügig 
auswählen und deren Ausweise leicht formatieren. Der Leitfaden ist besonders 
hilfreich für diejenigen, die die Clubmitgliedschaften effektiv verwalten und Zeit 
sparen möchten. 

 

 

 

http://lionportal.org/


2  

 

4 Auf „Mitgliedsausweise erhalten“ klicken 

 

 

 

3 Auf „Club-Vorgänge“ klicken 
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6 Mitglieder auswählen, Mehrfachauswahl ist möglich. 

 

 

 

5 Hier klicken. 
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8 Die gewünschte Seitenformatierung auswählen. 

 

 

 

7 Auf „Weiter“ klicken. 
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10 Auf das „Herunterladen“-Symbol klicken. 

 

 

 

9 Ein neues Fenster mit Seite und gewählten Format öffnet sich. 
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12 Auf das heruntergeladene Dokument klicken, um die Vorschau der 
Mitgliedsausweise anzuzeigen. 

 

 

 

11 Speicherort für den Download auswählen. 
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14 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page des Portals zurückzukehren. 

 

 

 

13 Wenn Sie das Fenster schließen, kehren Sie zur Seite „Clubdetails“ zurück. 
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15 Damit ist der Schnellleitfaden „Club-Handlungen - Mitgliedsausweise erhalten“ 
beendet. 


