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Astuce ! Les coordonnées des membres peuvent être mises à jour à tout moment 
par les officiels de club ayant les autorisations de gérer les membres. Les officiels 
de club sont : Président, secrétaire ou administrateur de club. 

Les administrateurs de district et de district multiple peuvent modifier les 
informations sur les membres des clubs de leur structure. À ce niveau, 
sélectionner d'abord le club à gérer. 

 

1 Se connecter au Lion Portal. lionportal.org 

 

2 Cliquer sur « MON CLUB » 

Gérer les membres du club - Modifier un 
membre  Données 
Ce guide est essentiel pour les officiels de club car il fournit un processus simple 
pour mettre à jour les informations des membres dans le Lion Portal. Il décrit les 
autorisations nécessaires, les instructions étape par étape pour modifier les 
coordonnées personnelles et met en évidence des conseils importants, tels que le 
délai limité pour changer de parrain. En suivant ce guide, les officiels de club 
peuvent gérer efficacement les données des membres, garantir des dossiers exacts 
et une administration efficace du club. 

 

 

 

 

http://lionportal.org/
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4 Ce guide rapide montre les fonctions « Modifier un membre » 

 

 

 

3 Cliquer sur Gestion des membres du club 
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6 
Faire défiler ou rechercher le membre. Effectuer une recherche par nom de 
membre (une partie du nom ou son numéro d'affiliation). Sélectionner la 
case à cocher à côté du membre à modifier. 

 

 

 

5 Sélectionner « Modifier le membre » et cliquer sur « Suivant » 
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Astuce ! Options de modification des informations d’un membre : 

 
• Données personnelles - nom, sexe, profession, date de naissance (mise à jour 1 

fois), surnom, conjoint(e) 

• Coordonnées - numéros de téléphone, adresse e-mail 
 

• Adresse - adresse postale du membre 
 

• Type d'affiliation - modifier les détails concernant le type d'affiliation/le programme 

• Parrain du membre - le parrain peut être modifié dans les 90 premiers jours 

 

 

 

7 Cliquer sur « Suivant ». 
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9 Cliquer sur chaque champ pour modifier les données. 

 

 

 

8 Sélectionner le bouton et cliquer sur « Suivant » 
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Astuce ! La section suivante montre les données qui peuvent être modifiées 
pour : 

 
• Modifier le membre 

 
• Détails personnels 

 

 

 

10 Une fois les mises à jour terminées, cliquer sur « Suivant » 
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12 Sélectionner le membre et cliquer sur « Suivant » 

 

 

 

11 Sélectionner « Modifier le membre » et cliquer sur « Suivant » 
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14 Cliquer sur les champs de données à modifier et saisir les nouvelles données 

 

 

 

13 Sélectionner « Détails personnels » et cliquer sur « Suivant » 
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16 Sélectionner « Coordonnées » et cliquer sur « Suivant » 

 

 

 

15 Cliquer sur les champs de données à modifier et saisir les nouvelles données 
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18 Cliquer sur les champs de données à modifier et saisir les nouvelles données 

 

 

 

17 Cliquer sur les champs de données à modifier et saisir les nouvelles données 



11  

 
Astuce ! Pour plus d'informations sur les étapes de recherche et de 
sélection du parrain, consulter le Guide rapide Gestion des membres 
du club - Ajouter un membre 

 

19 Sélectionner « Parrain de membre » et cliquer sur « Suivant » 

 

 

 

 
Attention ! Le Parrain membre ne peut être modifié que lors des 90 premiers 
jours de l'affiliation. 

Pour accéder à l’historique des corrections, contacter le Service d’aide aux 
membres. 



12  

 

21 Pour revenir à la page d'accueil, cliquer sur « Accueil » 

 

 

 

20 Cliquer sur Fermer pour quitter le flux « Modifier un membre ». 
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22 Le guide « Gérer les membres du club - Modifier les informations des membres » 
est à présent terminé. 


