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提示！您可从指南中了解如何复制服务活动。复制活动时： 

注1：状态设定为“草稿”，所有日期设定为空白，已报告为未勾选，活动的图像不会被

复制，这些项目需要完成才能提报活动。 

注2：指标中的信息和其他报告数据点也会被复制，这些内容可就新活动做保留或更改。 

注3：图像不会复制到新活动中。 

 
1 登入 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org 

 
提示！有两种途径可找到欲复制的活动： 

 
• 从顶部导览列中，服务 > 我的活动 

 
• 从我的分会 > 分会服务活动标签页 

 
两者均显示 

服务活动 - 复制服务活动 
本指南提供简单方法，在 Lion Portal 中复制服务活动，使复制和管理您的服务倡议更加容易。

其中概述重要的详细信息，例如自动草稿状态，以及更新关键信息（如日期和标题）的需求，

确保使用者能有效地自定义所复制的活动。通过遵循本指南中的步骤，用户可简化服务活动

管理，同时注意重要的限制，例如在复制的条目中缺少了图像。总体而言，此资源对任何希

望提高管理服务活动的生产力和组织能力者是必不可少的。 
 

 

 

 
找到欲复制的活动 

 

http://lionportal.org/
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2 点选“服务” 

 
 

 
从服务 > 我的活动中找到 
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4 “我的分会活动（过去3个月）”列表为预设检视，点选检视标题旁边的向下箭头可

更改为不同的列表检视方式。 

 
 

 
3 点选“我的活动” 
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6 点选后会开启活动页面，单击“复制”开始复制。 

 
 

 
5 点选您欲复制的服务活动连结。 
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7 点选“我的分会” 

 
 

 
从我的分会 > 分会服务活动标签页找到 
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9 显示分会服务活动列表之后，点选列标题则可依选定的列排序此列表。 

 
 

 
8 点选“分会服务活动”标签页 
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11 点此。 

 
 

 
10 点选您欲复制的服务活动连结。 
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复制完成后会出现绿色的成功信息，点此图示关闭信息，这时即可输入新活动的信息。 

 

 
编辑复制的活动 

 

 
12 点选后会开启活动页面，单击“复制”开始复制。 
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提示！我们建议您编辑服务活动的标题，以便在未来更容易找到。欲储存编辑，需要输入
“开始日期”。 

 
行内编辑方法范例 

 
14 欲编辑标题，点选“标题”旁的铅笔图示。 

 
 

 

 

注意！复制服务活动的开始日期和结束日期将设定为空白，活动状态设为“未提

报”，这些字段的信息必须经过更新才可完成提报这项活动。 
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16 点选“储存” 

 
 

 
15 点选进入“标题”字段，以编辑名称。 
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需要输入“开始日期”才能储存活动，错误信息会跳出显示错误之处，然后点选错误

的连结。在此范例中，“开始日期”有误。 

 
 

提示！如果在尝试储存记录时发生错误，协助信息会引导您到更正错误的地方。 
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行内编辑方法范例结束 

 
弹出窗体方法范例 

 
 

 

1
 

点选错误连结将引导您至错误的字段，下面的信息将提供错误的详细信息，更正信息

并点选“储存”。 
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20 点选进入欲编辑的字段，然后点选“储存”储存更新的信息。 

 
 

 
19 点选“编辑” 
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提醒：图像不会复制到新活动中。 

 
21 注意：此新活动没有图像。 

 
 

 

 
弹出窗体方法范例结束 
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23 点选“首页”返回登陆页面。 

 
 

 
22 欲返回分会页面，请点选“辅导者”下方的连结。 
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24 “服务活动 - 复制服务活动”快速指南到此结束 


