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Hantera klubbens medlemmar - 
Ändra en medlem: Återinföra medlem 
Denna vägledning innehåller en process om att återinföra medlemmar i klubben, 
vilket gör den viktig för klubbadministratörer som vill hantera medlemsändringar 
på ett effektivt sätt. Den beskriver proceduren att återinföra medlemmar både 
inom och utanför den tillåtna perioden för återinförande samt säkerställer 
tydlighet i fråga om krav, till exempel behov av en fadder när så är tillämpligt. 
Med tydliga instruktioner och bilder förenklar denna vägledning processen att 
återinföra medlemmar och hjälper klubbarna att upprätthålla ett aktivt 
engagemang bland sina medlemmar. 

 

 

 

 
Återinföra en medlem inom den tillåtna perioden för 
återinförande

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

 

2 Klicka på "MIN KLUBB". 

http://lionportal.org/
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Observera! En medlem med ett datum inom den tillåtna perioden för 
återinförande kommer att visas med typen "Återinförd". En ny fadder krävs inte. 

 
3 Klicka på "Hantera klubbens medlemmar". 
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4   Klicka på "Återinför medlem". 

 
5 Klicka på "Nästa". 
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6 Avregistrerade medlemmar i klubben som är kvalificerade att återinföras visas. 
Klicka på knappen intill medlemmens namn för att återinföra. 

 
7 Klicka på "Nästa". 
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8 Ange "Återinförd datum” och klicka på "Nästa". 

 
9 Välj "Medlemstyp” i listan. 
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10 Bekräfta "Medlemskategori". "Aktiv" är standard. Klicka på "Nästa". 

11 Ett grönt bekräftelsemeddelande visas. Klicka på "X" för att stänga 
meddelandet. 



7  

 
 

 
Visa den nya medlemsregistreringen. 

 
12 På klubbsidan klickar du på "Visa alla". 
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13 Bläddra till medlemmens medlemskap. 

 
14 Klicka på den blå länken till höger för att se detaljerna om medlemmens 

information. 
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Återinföra en medlem utanför den tillåtna perioden för 
återinförande 

 

 
15 Detaljerna visas. Observera! Medlemmens typ visar "Återinförd". 

 
16 Klicka på "Hantera klubbens medlemmar". 
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17 Klicka på knappen "Återinföra medlem". 

 
18 Klicka på "Nästa". 
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19  Klicka på knappen intill medlemmens namn för att återinföra. 

 
20 Klicka på "Nästa". 
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21 Ange "Återinförd datum" och klicka på "Nästa". 

 
22 Välj "Medlemstyp". 
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23 Klicka på "Nästa". 

Observera! Den medlem som återinförs måste ha en fadder för att kunna 
återinföras. 
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24 Sök efter en fadder med namn eller medlemsnummer. 

 
25 Klicka på detta textfält. 
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26 Ange ett namn i sökfältet och klicka på "Nästa". 

 
27 Klicka på knappen bredvid fadderns namn och klicka på "Nästa". 
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28 Bekräfta faddern och klicka på "Nästa". 

29 Ett grönt bekräftelsemeddelande visas. 
Klicka på "X" för att stänga meddelandet. 
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Visa den nya medlemsregistreringen. 

 
30   Klicka på "Visa alla". 
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31 Bläddra till medlemmens information. 

 
32 Klicka på den blå länken till höger för att se detaljerna om medlemmens 

information. 
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33 Observera att typ visas som "Ny" för detta återinförande. 

 
34 Gå tillbaka till klubbsidan genom att klicka på den blå länken i klubbnamnet. 
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35 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 

36 Detta avslutar snabbvägledningen "Hantera klubbmedlemmar - Ändra en 
medlem: Återinföra medlem". 


