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1 登入 Lion Portal （獅子會門戶網站） lionportal.org。 

 

2 點選「我的分會」。 

分會行動 - 查看報告 
本指南提供存取和查看 Lion Portal （獅子會門戶網站）中的報告之逐步流程，讓使用者能

更輕鬆地有效管理分會的資料。透過遵循概述的步驟，使用者可快速產生和下載各種格式的

報告，包括 Excel 和 PDF。利用本指南可讓您更加瞭解分會的表現，並簡化提報的工作。

對於任何想要改善分會運作的人來說，這是一項寶貴的資源。 
 

 

 

http://lionportal.org/
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4 點選「查看報告」。 

 

 

 

3 點選「分會行動」。 
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6 點選清單中的報告。 

 

 

 
5 點選「選擇報告」。 
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7 若所選報告需要輸入其他資料，請輸入報告所需的資訊。  

 

 

 
要訣！可用的分會級報告有： 

 
• 分會成就 

 
• 分會出席情況（Excel 選項） 

 
• 分會會員月報表之歷史 

 
• 本年度獅子會幹部報告（Excel 選項） 

 
• 分會名冊（Excel 選項） 

 
• 分會會籍名冊 

 
• 獅子會區幹部聯絡名單（Excel 選項） 

 
• 家庭單位報告 

 
• 獅子會聯絡人名單（Excel 選項） 

 
• 明年獅子會幹部報告（Excel 選項） 

 
• 會員資料更新報告（需輸入會員 id） 
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要訣！該報告將以預覽形式顯示，並可以 .pdf 格式下載。若選擇 Excel 選項，將顯示

「檔案下載訊息」。 

 

 

 

8 有些報告提供「Excel 格式」。若要以 Excel 格式下載，請選擇此選項。 
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9 點選「首頁」。 

「分會行動 - 查看報告」快速指南到此結束。 


