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1 登入 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org 

 

2 点选“我的分会” 

管理分会会员 - 编辑会员：  办理复会 
本指南提供办理会员复会的逐步流程，对于希望有效管理会籍变更的分会行政人员来说非

常重要。其中概述在指定复会期限内外的复会流程，确保需求的明确性，例如适用时需要

辅导会员等。本指南以清晰的说明和视觉提示简化复会的流程，帮助分会保持积极的会员

管理。 
 

 

 

 
在复会期限内复会 

http://lionportal.org/
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3 点选“管理分会会员” 

 
 

备注！退会日期在复会期限内的会员，复会时的会员“新增类型”将显示为员“复会会

员”。此情况下不需要新的辅导会员。 
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5 点选“下一步” 

 
 

 
4 点选“办理复会” 
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7 点选“下一步” 

 
 

6 显示该分会中符合复会资格的已退会会员清单。点选会员旁边的“单选按钮”进行复

会。 
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9 从下拉式选单中选择“会籍类型”。 

 
 

 
8 输入“复会日期”，并点选“下一步” 
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系统将显示一则绿色的确认信息。点选 “X” 图示关闭该信息。 

 
 

 
10 确认“会籍类别”，默认值为“活跃”。点选“下一步” 
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12 在分会页面中点选“查看全部” 

 
 

 
查看新的会籍记录。 
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14 点选右侧蓝色连结，以查看会籍记录的详细信息。 

 
 

 
13 滚动至会员的会籍。 
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16 点选“管理分会会员” 

 

 
在复会期限外复会 

 

 
15 显示详细信息。注意！ “新增类型”显示“复会会员”。 
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18 点选“下一步” 

 
 

 
17 点选“复会会员”“单选按钮”。 
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20 点选“下一步” 

 
 

 
点选会员旁边的“单选按钮”以进行复会 
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22 选择“会员类型” 

 
 

 
21 输入“复会日期”，并点选“下一步” 
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注意！复会的会员必须有一名辅导会员才能复会。 

 
 

 
23 点选“下一步” 
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25 点此文字字段。 

 
 

 
24 按姓名或会员号码搜寻辅导会员。 
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27   点选辅导会员姓名旁的“单选按钮”，然后点选“下一步” 

 
 

 
26 输入搜寻字段，并点选“下一步” 
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系统将显示一则绿色的确认信息。点选 “X” 图示关闭该信息。 

 
 

 
28 确认辅导会员，并点选“下一步” 
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30 点选“查看全部” 

 
 

 
查看新的会籍记录。 
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32 点选右侧蓝色连结，以查看会籍记录的详细信息。 

 
 

 
31 滚动至会员的会籍记录。 
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34 点选分会名称中的蓝色连结以返回分会页面 

 
 

 
33 请注意，此复会的“新增类型”显示为“新建”。 
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“管理分会会员 - 编辑会员：办理复会”快速指南到此结束。 

 
 

 
35 点选“首页”以返回登陆页面。 


