Klubin toiminnot - Katsele raporttejaf {i e

Tama opas antaa vaiheittaiset ohjeet raporttien katseluun Lion Portalissa,
helpottaen klubin tietojen hallintaa. Seuraamalla annettuja ohjeita kayttajat voivat
nopeasti luoda ja ladata raportteja eri formaateissa, ml. Excel ja PDF. Kayttamalla
tata opasta voit parantaa ymmarrystasi klubin toiminnasta, ja johdonmukaistaa

raportointitoimintoja. Tama on arvokas resurssi jokaiselle, joka haluaa optimoida
klubin toimintoja.

1  Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org
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5 Klikkaa "Valitse raportti"
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6 \Valitse haluamasi raportti listalta.

Club Roster
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@ Vinkki! Klubitason raportteja ovat:

* Klubien saavutuksia

* Klubin osallistuminen (Excel optio)

* Klubin kuukausittainen raportointihistoria

» Lionsklubien virkailijaraportti kuluvalta vuodelta (Excel optio)
* Klubin jasenluettelo (Excel optio)

« Lista klubin jasentiedoista (Excel optio)

* Lionnspiirin virkailijoiden yhteystietolista (Excel optio)

* Perheyksikon raportti

« Lionsklubin yhteystietolista (Excel optio)

» Lionsklubien virkailijaraportti ensivuodelle (Excel optio)

+ Jdsentietojen pdivittamisraportti (vaatii jdsennumeron)

v Jos lisdtietoja tarvitaan valittuun raporttiin syota vaaditut tiedot.
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8  Jotkut raportit ovat saatavilla "Excel-formaatissa”. Valitse tima vaihtoehto jos
haluat ladata raportin Exceliin.
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m Reports v | Excel Format

Select a Report

Lions Club Officer Report for Current Year
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Vinkki! Raportti tulee esikatseltavaksi ja voidaan ladata .pdf muodossa. Jos Excel
vaihtoehto on valittuna "asiakirjan latausviesti” tulee nakyviin.
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