LIONS CLUBS INTERNATIONAL
ALLMAN ERSATTNINGSPOLICY

Lions Clubs International kommer att ersatta faktiska kostnader for
dem som reser pa vagnar av Lions Clubs International (LCI) i enlighet
med reglerna i denna policy. Andra kostnader an dem for
deltagande i det godkdnda motet/evenemanget maste godkannas i
forvag av organisationen eller tillamplig lionledare pa vagnar av
organisationen. Inga utgifter, forutom de som specifikt ingar i dessa
ersattningsregler, far adras av den person som reser pa
organisationens vagnar, ej heller faktureras till eller betalas av
organisationen. Det forvantas att resendrer spenderar
organisationens medel klokt och planerar pa lampligt satt, for att
inte 6verskrida budgetbegransningarna. Det ar resenarens ansvar att
rapportera sina faktiska utgifter i enlighet med reglerna i denna

policy.

Reserdkningar

Reserakningar ska skickas in till tillamplig avdelning inom 60 dagar
efter det att de har adragits. Om reserdkningar erhalls efter 60 dagar
kan utbetalning endast ske efter godkdannande av organisationens
kassor.

e FOr att erhalla ersattning for resor pa organisationens
vagnar maste resendren skicka in den officiella
reserakningen, vilken ska vara undertecknad samt atféljas
av specificerade kvitton som utvisar att betalning har
skett. Digital namnteckning eller via e-post accepteras.
Om reserakningen pa webbplatsen anvdnds accepteras
digital namnteckning och skannade kopior av
originalkvitton. Ersattning betalas ut i lokal valuta eller per
bankinstruktioner.

& Kvitton bor bifogas for alla utgifter, men kravs for utgifter
pa USD 75 eller hogre, eller i enlighet med lokala lagar och
regler.

e Enlista 6ver vart reserakningar ska skickas finns har:
http://members.lionsclubs.org/SW/resources/finance/index.php.

e Enbesoksrapport ska bifogas reserakningen, nar den
internationella styrelsens policy sa kraver.

e Nar du skickar in rakningar for flygresor maste féljande
dokument bifogas:

0  Kvitto eller e-biljett som uppvisar resplan, pris
och att resan har betalats ELLER
0  Enoriginalbiljett som visar att du har betalt.

e Om du anvander flera olika valutor pa reserdkningar pa
papper ska du anvdnda en separat reserakning for varje
valuta. Separata reserdkningar kravs inte om du skickar in
dem pd webbplatsen.

Resa med flyg enligt flygbiljettpolicyn

e  Godkdnnande i forvég fran organisationen, eller
tillamplig lionledare pa viagnar av organisationen, krévs
innan du kontaktar avdelningen LCI Travel.

e Flygbiljetter bor kopas minst 14 dagar i forvag, for att
erhalla de rabatter som erbjuds av flygbolaget eller som
forhandlats fram av organisationen.

e  Godkand flygresa bor bokas via organisationens godkdnda
resebyra och kommer att ersattas baserat pa faktisk
kostnad.

e | de fall organisationens godkanda resebyra inte kan
anvdndas av resendren maste resendren inhdmta
godkdnnande fran Travel Department innan bestéllning av
biljetter vars pris 6verstiger USD 1 000. Flygresor bor
bokas till Iagsta logiska standardpris eller rabatterat pris,
via den mest direkta flygrutten, i godkand flygklass och

Final Reimbursement Policy 07-2019 SW

reseperiod enligt kapitel XXI i den internationella
styrelsens policy.

e  Ejfler dn tva verkstdllande tjansteman eller tva
administrativa tjansteman far resa med samma flyg.

e NoOdvandig avgift for andring av biljett ersatts och maste
vara godkand pa férhand av organisationen.

e  Om resan omfattar en anslutning pa sex timmar eller mer,
eller om resendren rakar ut for en forsening som orsakar
instéllt flyg eller forsening pa ytterligare sex timmar eller
mer, far resendren bo pa hotell en natt. Ersattning
kommer att baseras pa normal standard i enkelrum.

Andra transportsatt

Tag eller buss far anvandas nar detta ar lampligt och om det ar det
billigaste tillgdngliga transportsattet. Godkdannande bor inhamtas i
forvag, for att sakerstalla att utgifterna kommer att ersattas. Faktisk
utgift for taxi och/eller bilpool kommer att ersattas, inklusive dricks.

Bilresa

Standardersattning for rest stracka ar USD 0,31 per kilometer, vilken
tar hansyn till faktisk utgift for bil, till exempel brénsle, reparationer,
byte, dack, vardeminskning, forsakring etc.

Resenar far kora bil nar det ar lampligt och nar det ar det billigaste
transportsattet. Utgift for maltider, boende, parkering,
kilometerersattning, vagtull, taxi, bilpool, farja och annan utgift fér
transport under resan kan ersattas, under forutsattning att dessa
utgifter inte Gverstiger pris pa tur och retur-resa med flyg baserat pa
pris i tillaten flygklass. Godkannande bor inhamtas i forvag, for att
sakerstdlla att utgifterna kommer att ersattas.

Transport till/fran flygplats

LCI kommer att ersatta resa med bil enligt gallande
kilometerersattning ovan i stycket Bilresa eller faktisk kostnad for
buss, tag, taxi, bilpool mellan resenarens bostad och flygplats. Ett
kvitto kravs.

Hyrbilar

Hyrbil kan anvdndas néar den totala kostnaden ar mindre eller lika
stor som for andra transportmedel. Kostnaden inkluderar bilhyra,
bensin, tullavgifter, parkering och andra relaterade utgifter. Sadana
kostnader far inte Gverstiga pris pa tur och retur-resa med flyg
baserat pa pris i tillaten flygklass och tur och retur-kostnader till/fran
flygplatser. Bokning bor goras i forvag nar sa ar majligt och man bor
vdlja en liten bil eller mellanklassbil. Resendren ar ansvarig for att
utverka basta mojliga pris i forhallande till kraven fér resan samt
teckna omfattande forsakring for det hyrda fordonet fran det
foretag som hyr ut detsamma. All férlust eller skada pa hyrbilen ar
resenarens eget ansvar och organisationen ersatter inte en resenar
eller uthyrningsféretaget for sadana kostnader.

Vilodag for ldngre resor

Nar flygtiden for tur och returresa 6verstiger tio timmar, exklusive
mellanlandningstid, har resendren ratt till en vilodag vid platsen for
motet. En natt pa hotell och rimliga maltidskostnader kommer att
ersattas enligt denna policy.
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Hotell/maltider
e  Ersattning for boende pa hotell under din vistelse kommer
att baseras pa normal standard i enkelrum.
e  Ersattning for maltider under resan far uppga till hogst
USD 75 per dag, savida inget annat har godkants i forvag
av organisationen. Kvitton bor bifogas.
e Om du betalar fér andras maltider ska du bifoga en
namnlista pa dem som deltog i maltiden.
Ovrigt
e Dricks:
O Flygplats: Ersattningen for att ge dricks till personal
som tar hand om ditt bagage ar USD 1 per vaska.
0  Hotell: Dricks ar USD 2 for stadning och USD 1 till
personal som levererar dina vaskor.
e  Ytterligare godkdnda kostnader:
Tvatt och/eller kemtvatt
Pass, visum och vaccinationer
Kostnader for extra bagage
Hyra av konferensrum
Audiovisuell utrustning
Internet
Porto
Kopieringskostnader
Tilltugg vid programevenemang

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Kostnader som inte ersatts
Foljande kostnader ersatts inte:

e Avgift for andring av biljett, om ej godkand i forvag

e  Reseférsakring, savida det inte ar ett krav enligt lokala
regler

. Parkeringsservice, savida det inte dr det enda alternativet

e  Hotellets motionsanlaggningar och fritidsanlaggningar

e Hyra av film pa hotellet

e  Utgifter for underhallning

e  Utgifter for skonhetssalong/spa

e  Gratulationskort, tackkort eller porto till dessa

e  PR-produkter som delas ut

e  Gavor (forutom till verkstallande tjansteman och talare vid
ett officiellt talaruppdrag)

e  Personliga utgifter (Om de har betalats av organisationen
kommer de att faktureras medlemmen eller dras av fran
reserakningar)

e Alkoholhaltiga drycker

Extra utgifter
Kostnader som overstiger tilldelad budget och som inte har godkants
i forvag ar resendrens ansvar och kommer inte att ersattas av LCI.

Sjukférsakring

Vissa personliga forsakringar och gruppférsakringar tacker inte resor
utanfor landets granser, ibland ej heller utanfor delstatens eller
provinsens granser. Detta géller sarskilt i USA dar den sa kallade USA
Medicare Insurance endast galler inom landet, men det kan aven
galla den sjukfoérsakring du har. Med anledning av detta ar det viktigt
att du kontrollerar att du har tillrackligt foérsakringsskydd under resa.
Vid resa utomlands boér du ldsa kapitel XXI i den internationella
styrelsens policy om forsakring for alla tjdnsteman, tidigare
internationella presidenter, internationella direktorer, tidigare
internationella direktorer och distriktsguvernérer.
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For fragor:
Fragor om denna ersattningspolicy bor stallas till féljande:

e  Verkstallande tjansteman, tidigare internationella
presidenter, internationella direktorer och tidigare
internationella direktorer skickar fragor till
OfficerDirectorClaims@lionsclubs.org.

e  Kommittémedlemmar skickar fragor till sin respektive
kommittéordférande eller organisationens kontaktperson.

e  Distriktsguvernérer skickar fragor till
dgexpenses@lionsclubs.org.

e  GAT-medlemmar skickar fragor till
globalactionteam@lionsclubs.org.

e LCIF-fragor bor skickas till LCIF@lionsclubs.org

For ytterligare information eller hur man skickar in reserakningar, se
nedan:

Styrelsemedlem, kommitté, distriktsguvernor eller
avdelning i organisationen

Lions Clubs International

300 W. 22" Street

Oak Brook, IL 60523-8842, USA

630-571-5466

Undantag fran den allminna ersattningspolicyn

Budget
Listan 6ver kommittéer nedan har budgetbegransningar
avseende deras arliga resor pa vagnar av Lions Clubs
International. Mer information om dessa budgetar finns i
kapitel XXI i den internationella styrelsens policy i
avsnittet "Budget for lionledare”.

e GLT, GMT, GST-ledare

e  Ledarskapsinstitut och seminarier

e  Medlemmar i Leos radgivande panel — Upp till USD 750

per ar

e Leo ledarskapsanslag — Upp till USD 2 000 per ar

e Leotill Lion-koordinator — Upp till USD 1 000 per ar

e  Seminarieprogram for bildande av nya klubbar

e  Specialklubbar

Reseregler for tidigare internationella presidenter, internationella
direktorer och kvalificerade tidigare internationella direktorer
Specifika regler for tidigare internationella presidenter,
internationella direktorer och kvalificerade tidigare internationella
direktorer finns i kapitel XXI i den internationella styrelsens policy.

Reseregler for distriktsguvernorer

Specifika regler for distriktsguvernorer finns i kapitel IX i den
internationella styrelsens policy i avsnittet “Ersattningspolicy for
distriktsguvernorer”.

Reseregler fér Area forum
Specifika regler for Area forum finns i kapitel XXIIl i den
internationella styrelsens policy.

Resendr i sdllskap
Utgifter for resenar i sallskap ersatts inte, savida det inte har

specificerats i den internationella styrelsens policy.
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