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Ansokningar till institut

F: Nar ar nasta ars program om internationella institut tillgangligt?

S: Programmet om internationella institut under nasta verksamhetsar laggs vanligtvis upp i
slutet av maj. Kontrollera sista dag att skicka in din ansdkan, sa att den kommer in i tid.

F: Kan jag ansdka efter sista ansokningsdag?

S: Ansdkningar som ankommer efter sista ansdkningsdatum kommer att behandlas och
dokumenteras som sena ansdkningar. Nar antagningsbeskeden har skickats ut kommer
ansdkan pa webbplatsen inte langre att vara tillganglig. Aven om instituten vanligtvis fylls
av sdkande som har ansokt i tid kan sena ansékningar anda évervagas om avbokningar
skapar lediga platser, men vi kan inte garantera plats.

F: Kan jag ansoka till ett institut utanfor mitt konstitutionella omrade (KO)?

S: Nej. S6kande maste vara aktiva medlemmar i lionklubbar inom det konstitutionella
omrade dar institutet erbjuds vid ansdkningstillfallet.



Ansodkan till LCIP-utbildning

Nar jag har skickat in min ansokan, nar far jag besked om jag har blivit antagen?

S: Medlemmarna kommer att fa statusuppdateringar via e-post fran
institutes@lionsclubs.org cirka 75 dagar fére institutets startdatum. Inga uppdateringar
kommer att skickas ut dessforinnan.

F: Vad bor jag gora om jag inte har fatt nagon uppdatering om min ansékan ungefar
75 dagar fore institutets startdatum?

S: Om du inte har fatt en statusuppdatering cirka 75 dagar fore institutets startdatum
kontrollerar du din skrappost. Om du fortfarande inte har fatt den kontaktar du teamet
som hanterar institut via e-post institutes@lionsclubs.org. Du kommer att fa svar inom
tva arbetsdagar.

F: Vad ar nasta steg efter det att jag har blivit antagen till institutet?

S: Antagningsmejlet innehaller viktiga nasta steg, till exempel viktiga datum, handlingar
som kravs och information om hotell. Det innehaller aven anvandbara resurser i PDF-
format sdsom institutets program och instruktioner om betalning av deltagaravgiften.

Process for granskning och godkannande av ansokan

F: Hur granskas och viljs ansokningar ut for s6kande till internationella institut?

S: Det finns en grupp som granskar ansokningarna baserat pa flera kriterier, for att
sakerstalla en rattvis och balanserad urvalsprocess. Har fljer nagra exempel pa vad
som kan &vervagas under denna process:

Antal ansdkningar i férhallande till tillgangliga platser.

Rattvis representation av distrikten.

Personliga svar pa fragorna i ansokan.

Tidigare erfarenheter som medlem i Lions.

Nuvarande och hdgsta titlar som innehas av s6kande.

Eventuella godkannanden fran distriktets ledare, omradesledare eller LCIP-
certifierade medlemmar.

Har tidigare deltagit i ett Lions ledarskapsinstitut.

o Information inregistrerad i Learn*: G& in pa Learn via Lion Portal och las igenom
"Mina slutférda utbildningar” foér att kontrollera att dina uppgifter stdmmer.

O O O O O O

O

*Om din historik i Learn ar ofullstandig kontaktar du din GLT-koordinator for att fa hjalp.

PROGRAMMET LIONS
CERTIFIERADE INSTRUKTORER

S . :
4@ Lions International
)



mailto:institutes@lionsclubs.org
mailto:institutes@lionsclubs.org

Utgifter for deltagare

Kommer nagon avgift att debiteras for institutet?

Ja. Varje deltagare maste betala deltagaravgiften till institutet pa USD 250 innan
hemuppgiften infér institutet kommer att skickas ut. Instruktioner om hur du betalar
medfdljer antagningsbrevet.

Betalar jag for mina egna maltider?

Lions International kommer att tillhandahalla frukost, lunch, middag samt fika pa
férmiddagen och eftermiddagen med start pa institutets forsta morgon och avslutning
med middagen under institutets sista kvall. Varje deltagare ansvarar fér eventuell mat
utanfor institutets officiella datum.

Hjalper Lions International till att betala for resan till/fran institutet?

Som deltagare ansvarar du sjalv for alla resekostnader, till exempel flyg och transport
mellan hemmet, flygplatsen och hotellet.

o Om hotellet erbjuder busstransfer kommer Lions International att informera om detta
via e-post en vecka fore institutet.

Behover jag betala nagot till hotellet vid ankomst?

Lions International star for hotellboendet fran och med natten fore institutets startdatum
till och med institutets sista natt med utcheckning féljande morgon. Hotellet kan krava ett
personligt kreditkort eller betalkort for oférutsedda utgifter, vilket bestdms av hotellet och
styrs inte av Lions International. Varje deltagare ansvarar for eventuell boendekostnad
utanfor institutets officiella datum.

Vantelista och avbokning

F:

Jag placerades pa institutets vantelista, men har inte fatt nagon information sedan
dess. Nar kommer jag att fa nasta statusuppdatering?

Medlemmar pa vantelistan kommer inte att fa nagra ytterligare statusuppdateringar,
savida inte deras ansdkan valjs ut for deltagande i handelse av en avbokning.

Vad bor jag gora om jag inte langre kan delta i institutet?

Om du inte langre har mojlighet att delta i institutet skickar du ett mejl till oss for att
uppdatera oss om detta pa adress institutes@lionsclubs.org sa snart som mojligt.

Om du meddelar oss i god tid kan en annan medlem fa maojlighet att delta.
Om jag inte kan delta i institutet, nar aterbetalas min deltagaravgift?

Deltagaravgiften aterbetalas inte och kan inte dverlatas. Detta anges i ansdkan och i
antagningsbeskedet.
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Deltagares narvaro och forvantningar

F: Pa grund av min fulltecknade kalender kommer jag att anlanda pa institutets
forsta morgon. Kan jag hoppa 6éver morgonens sessioner och ta igen dem
senare?

S: Nej. Det finns inga mdjligheter att ta igen institutets sessioner. Det ar mycket viktigt att

deltagarna anlander pa kvallen fore institutet, sa att de ar férberedda pa att starta
institutet i tid som en grupp. Av den anledningen bérjar hotellbokningarna dagen fére
institutets start.

F: Maste jag delta i varje session under institutet?

S: Ja. Deltagarna maste narvara vid alla sessioner, aven avslutningsmiddagen, for att fa sitt
deltagande bekraftat.

F: Maste jag delta i avslutningsmiddagen den sista dagen?
S: Ja. Att delta i institutets avslutningsmiddag ar ett krav.
F: Jag kommer att kora bil till och fran institutet. Kan jag checka ut fran hotellet

direkt efter avslutningsmiddagen?

S: Ja. Det finns inga fler evenemang relaterade till institutet efter avslutningsmiddagen.
Eftersom hotellboendet redan ar betalt uppmuntrar vi medlemmarna att passa pa att
umgas och checka ut nasta morgon.

Ta med en gast/make/makal/vuxen i sallskap

F: Kan jag ta med en gast, make/maka eller vuxen i sallskap till institutet?
S: Ja. Deltagarna kan ta med sig en gast.

Notera: Endast institutets deltagare far delta i institutets evenemang, vilka omfattar alla
sessioner, pauser och maltider.

F: Tillkommer en personlig utgift om jag tar med en gast/partner/vuxen i sallskap?

S: Hotellet kan ta ut en avgift for din gast/make/maka/vuxen i sallskap. Eventuella utgifter
for en gast, sasom maltider eller en extrasang, ar personliga utgifter och ska betalas
direkt till hotellet. Las mer i ditt antagningsmejl angaende dessa utgifter (om tillampligt).

F: Far min gast, make/maka eller vuxen i séllskap vara med mig under maltider eller
pauser?
S: Endast institutets deltagare far narvara vid institutets sessioner, pauser och maltider.

Gaster far inte delta i nagra institutrelaterade evenemang.
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F: Min gast, make/maka eller vuxen i séllskap dr ocksa medlem i Lions. Far han/hon
delta i avslutningsmiddagen?

S: Nej. Alla maltider, aven avslutningsmiddagen, ar endast for deltagarna vid institutet.

Transport och visum

F: Jag ar redo att planera min resa. Vad behéver jag veta?

S: Som deltagare boér du planera att anlanda dagen innan institutet bérjar och avresa
morgonen efter den sista utbildningsdagen. Du maste narvara under hela institutet, det
vill sdga alla sessioner, pauser och maltider. Observera att du som deltagare ansvarar
for alla utgifter for resor.

F: Hur vet jag om jag behdver visum for att resa till institutet?

S: Deltagarna bor du kontrollera vardlandets ambassads eller konsulats webbplats, for att
ta reda pa vilka visumkrav som galler. Det ar ditt ansvar som deltagare att ta reda pa och
ordna nddvandiga resehandlingar innan du bokar resan.

F: Jag maste tillhandahalla ett officiellt inbjudningsbreyv, for att kunna ans6ka om
visum. Vem kan jag kontakta for att fa ett inbjudningsbrev?

S: Om du behéver ett officiellt inbjudningsbrev skickar du en begaran om detta via e-post
till institutes@lionsclubs.org, s& kommer ett personligt brev att skickas till dig.

F: Hur tar jag mig fran flygplatsen till hotellet?
S: Det ar varje deltagares ansvar att ordna marktransporter.

o Om hotellet erbjuder busstransfer kommer Lions International att informera om detta
via e-post en vecka fore institutet.

F: Kan deltagarna kommunicera med varandra, for att samordna resor och
transporter?
S: Ja. Ett delat dokument finns tillgangligt for deltagare som vill dela med sig av sina

resplaner och sina kontaktuppgifter. Det ar frivilligt att géra detta, men det kan underlatta
samordningen infor resan och att dela marktransport pa resdagen. Lanken hittar du i ditt
bekraftelsemejl.

F: Vad boér jag géra om min resa blir féorsenad?

S: Om du drabbas av forseningar under din resa meddelar du oss sa snart som mojligt via
e-post institutes@lionsclubs.org och kontaktpersonen pa plats (kontaktuppgifter finns i
informationen om ditt institut). Kontaktpersonen kommer att svara och hjalpa till vid
behov.

F: Det finns inga flygbiljetter tillgangliga forran samma dag som institutet. Kan jag
hoppa 6ver morgonens sessioner och ta igen dem senare?
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S: Nej. Deltagarna maste delta i alla sessioner, for att tillgodoraknas sitt deltagande i
institutet. Om det inte finns nagra flygbiljetter tillgangliga fore institutet skickar du ett mejl
till oss pa adress institutes@lionsclubs.org, for att diskutera din individuella resa innan
du bokar.

Bokning av hotellrum
F: Ordnar Lions International min bokning av hotellrum till institutet?

S: Ja. Lions International ordnar ditt boende pa hotellet fran och med natten innan institutet
bdrjar till och med utcheckningen morgonen efter att det har avslutas. Som deltagare
ansvarar du for eventuella ytterligare hotelldvernattningar utanfér dessa tider, detta pa
din egen bekostnad. Detta omfattar aven dnskemal om tidig incheckning eller sen
utcheckning.

F: Hur checkar jag in pa hotellet?

S: Ditt hotellrum ar bokat i det namn som har bekraftats pa din reseblankett. Vid
incheckningen uppger du ditt namn i receptionen och meddelar att du kommer fran Lions
International.

F: Vilken tid kan jag checka in pa hotellet?

S: Vanligtvis kan incheckning goras efter klockan 15.00 och utcheckning maste goras
senast klockan 11.00. Las mer i ditt antagningsbrev for att ta del av specifik information
om ditt hotell.

F: Om jag vill forlanga min bokning, vem bor jag kontakta?

S: Eventuella férlangningar av hotellvistelsen maste ordnas direkt mellan dig som deltagare

och hotellet. | bekraftelsemejlet finns det instruktioner om hur du kontaktar hotellet. Detta
omfattar alla 6nskemal om tidig incheckning eller sen utcheckning.

Forberedelser infor institutet

F: Vilken kladsel ar lamplig vid deltagande i sessionerna?

S: Det finns inga krav pa kladsel lamplig under sessionerna. Ledig affarskladsel eller Lions
profilklader rekommenderas. Deltagarna kan valja att bara affarskladsel under den sista
dagen da deltagarledda sessioner kommer att genomféras och spelas in.

F: Vilken kladsel ar lamplig under avslutningsmiddagen?
S: Formell kiadsel eller folkdrakt rekommenderas under avslutningsmiddagen.
F: Kommer det att genomfoéras en fotografering med gruppbild?
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Ja. Information om gruppbilden kommer att ges under institutet.
Bor jag ta med en barbar dator eller lasplatta?

Deltagarna uppmanas att ta med sig en barbar dator eller Iasplatta, for att fa tillgang till
utbildningens material under institutet.

Institutets hemuppgifter och deltagarhandbok

Nar kommer jag att fa hemuppagifterna till institutet?

Hemuppgifterna till institutet kommer att skickas via e-post fyra veckor fore institutets
startdatum. Deltagarna maste skicka in sin reseblankett och deltagaravgift for att fa
hemuppgiften.

Kan jag gora @ndringar i PowerPoint-bilderna som ingar i institutets hemuppgift?

Nej. Alla PowerPoint-bilder tillhandahalls av Lions International och kommer att vara
sparade pa den barbara dator som anvands i klassrummet under institutet. Deltagarna
far inte anvanda sina egna barbara datorer eller personliga bilder i samband med
presentationer. Eventuella andringar som du sjalv har gjort kommer inte att visas.

Far vi behalla deltagarhandboken efter institutet?

Ja. Observera att handboken vager ungefar 1,3 kg. Detta kan vara viktigt att tanka pa
nar du beraknar vikten pa ditt bagage infor hemresan.

Institutets resultat fran certifiering och nasta steg

F:
S:
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Nar far jag resultatet fran min certifiering?

Varje deltagare kommer att fa sitt individuella resultatbrev 8-10 veckor efter institutet.
Mejlet kommer att skickas av institutets supportteam (Icip@lionsclubs.org).

Vad innebar det att vara "certifierad” eller "blev inte certifierad"?

Deltagare som har blivit certifierade har framgangsrikt visat den kompetens som kravs
och ar godkanda som Lions certifierade instruktorer. Deltagare som inte blev certifierade
uppfyllde inte alla nédvandiga kompetenser den har gangen, men de far aterkoppling
och en mojlighet att forbattra sig och att utvarderas pa nytt.

Vad hander om jag godkanns och blir en Lions certifierad instruktor?

Deltagare som godkanns ar certifierade i fyra (4) ar, dar det sista aret ar ett ar for
atercertifiering.

Certifierade instruktérer férvantas aktivt séka och framja maojligheter att genomféra
utbildningar i sitt omrade samt stodja ledarutveckling pa alla nivaer, bland annat:

&
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o Utbildningar av tjansteman och ledare i klubbar, distrikt och multipeldistrikt
o Ledarskapsinstitut (lokala och internationella)
o Programmet Lions certifierade instruktérer

F: Vad skulle handa om jag inte blev certifierad?

S: Deltagare som inte blir certifierade far konstruktiv aterkoppling tillsammans med en
rekommenderad tidsram for forbattring.

Som deltagare uppmuntras du att ga igenom aterkopplingen, géra ndédvandiga
justeringar och séka majligheter att utveckla dina fardigheter som instruktor.

Nar du ar redo kan du genomga en ny utvardering, genom att leda en lokal utbildning
och skicka in en plan for utvardering av videoinspelning till Icip@lionsclubs.org minst tva
manader fore utbildningen.

Innan du skickar in den bér du lasa igenom Plan for utvardering av videoinspelning -
Fragor och svar och Krav pa videoinspelning.

Kontaktinformation till LCIP

F: Vem kan jag kontakta om jag har fragor om certifieringsprocessen eller mina
resultat?

S: Kontakta institutets supportteam via e-post Icip@lionsclubs.org.

F: Vem kan jag kontakta om jag har fragor om institutets process?

S: Kontakta institutets supportteam via e-post institutes@lionsclubs.org.
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