Hallitse klubivirkailijatietoja - Paata [ il
virkailijan tehtava

Tama opas kertoo tarkeimmat tiedot klubijohtajille, miten toimitaan virkailijan
tehtavan paattamiseksi Lion Portalissa. Kdaydaan lapi myos vaadittavat padsyluvat ja
katsotaan suoraviivainen,

Vaihe vaiheelta eteneva ohje jonka avulla virkailijoiden tehtavien paattaminen
tapahtuu oikein. Seuraamalla naita ohjeita, kayttajat voivat helposti navigoida
portaalissa ja yllapitad ajantasalla olevia klubivirkailijatietoja, seka edistaa
organisaation tehokkuutta.

@ Vinkki! Tassa ndkyy, miten klubivirkailijan kausi paatetaan. Menettely on sama
piirin ja moninkertaispiirin virkailijoiden tehtavan paattamisess’, vaikka
virkanimike muuttuu tason mukaan.
Paattymispdiva on voimassa

valittomasti. Aloitetaan!

& Huomio! Jotta voit padttaa virkailijoiden kaudet Lion Portalissa sinulla on oltava
itsellasi rooli, jolla on padsy kyseiseen toimintoon.

Virkailijoiden tehtdvdn voivat pddttda seuraavat henkilot klubitasolla:
* Klubipresidentti
* Klubisihteeri
+ Klubin hallinnoija

* Piirin hallinnoija voi paattaa virkailijan kauden klubisi puolesta.

1  Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org



http://lionportal.org/

2  Klikkaa "MINUN KLUBINI"

Membership v Service v

MY MEMBERSHIP

Welcome Example One!

MY ASSOCIATION 7@\

3  Klikkaa "Hallitse klubin virkailijatietoja"

Home Membership v Service v

Account
Example Club For Training

on ID Type Status Billing Address

J0158 Lions Club Active 124 Any Place

Naperville, Illinois 60565
United States

» Details Data Export Club Statements Club Service Activities More

count Name

:ample Club For Training 4
rent Account @

strict1J

.gion orZone @

Type @
Lions Club

Active Member Count
50

Club Specialty [ ]
Cultural

Club Sub-Specialty @

Learn More v

+ Follow

Active Member Count

50

Member ... Club Acti...

Manage Club Members
Manage Club Officers




4

5

Klikkaa "Paata tehtava".

Manage Club Officers

*Select from the options below

I Create New Assignment
@ nd Assignment
—" Add Officer Address

Klikkaa "Seuraava"

Manage Club Officers

*Select from the options below
Create New Assignment

® End Assignment
Add Officer Address




Vinkki! Lista kaikista virkailijoista ilmestyy. Voit rullata listan lapi siihen
virkailijanimikkeeseen jonka tehtdvan haluat paattaa tai voit kayttaa
hakutoimintoa. Haun voi tehda nimella tai nimikkeella.

Tassa esimerkissa klubin markkinointijohtajan virkaa hoitavan virkailijan
tehtdva paattyy. Jos kirjoitat markkinointi ja painat enter niin sen
salkuiset virkailijanimikkeet ilmestyvat

Valitse haluamasi virkailija klikkaamalla.

Active Officer Assignments

1 of 1 item * O items selected

Q. market

M... v | M. v | Title v ‘St... A%

Club
zuser00  Marketin
6@lionf g
ake.com  Chairper

son

Jun 30
2024

»




8 Klikkaa "Seuraava"

Active Officer Assignments
1 of 1 item - 1 item selected

Q, market (%]

Title v | St... v ‘En... v ‘

Club

zuser00  Marketin
Example . Jun 30,
3 6@lionf g
Six : 2024
ake.com  Chairper

son

9 Virkailijan tehtavan paattamisen jalkeen ruutuun ilmestyy vihrea "Onnistui!”
viesti. Klikkaa "X” sulkeaksesi viestin.

Success!

Lion Pc ° Officer Assignment has been ended.

Home Membership v Service v Learn
a Account
wl Example Club For Training Rl
on ID Type Status Billing Address Active Member Count
0158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565
United States

» Details  Data Export  Club Statements  Club Service Activities  More Member ... Club Acti...

count Name Type @
:ample Club For Training s Lions Club Hanat s e

rent Account @ Active Member Count



10 Klikkaa "Klubin virkailijat"

Club Details

sscription

Address

ling Address
24 Any Place
aperville, Illinois 60565
vited States

iipping Address

24 Any Place

aperville, Illinois 60565
nited States

Meeting Location 1

seting Place o

wn Center

seting Week of Month @
st

Website

Meeting Local Place o

TR

Meeting Local Street {: ]
¥4 T AS

View Delegates

View Club Officers

Club Me... More

v Active Members

Active Members
50 of 50 items
Q_ Search this list...
Nv My Mv | Mwv

Lion-

11 Klubissa ndyttdd nyt olevan yksi vihemman "Aktiivisia virkailijoita "

aperville, Illinois 60565
nited States

lipping Address

4 Any Place

aperville, Illinois 60565
nited States

Meeting Location 1

seting Place @
wn Center
seting Week of Month @
rst

2eting Day @
onday

seting Time i ]
.00

zeting Street o
»5 Town Road
zeting City i ]
aperville

Meeting Local Place @

EIREEGe

Meeting Local Street L: ]
YUY TGS

Meeting Local City @

EENER]

Meeting Local Zip Code [ )

Meeting Local State or Prov o
IL

Meeting Local Country @

W IS SR

Club Mem... Club Offi... More

v Active Officers

Active Of

7of 7 ite ’

N v
Exam Club 1@ 404
ple Secre i 535>
One  tary | 6767
com
E Club  zuser
Tam LCIF 012  (630)
e
B Coor @lio 890~ J
Twelv ;
» dinat nfake 1234

or .com

Sy



12 Klikkaa "Koti” palataksesi aloitussivulle

Tahan paattyy "Hallitse klubivirkailijatietoja - Paata virkailijan tehtava” pikaopas.

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION




