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Åtgärd i klubb –  
Ändra klubbens detaljer 
I denna vägledning beskrivs en enkel process att uppdatera klubbens information i 
Lion Portal samt se till att den är aktuell och tillgänglig. Genom att följa de steg 
som beskrivs kan du enkelt ändra viktig information, till exempel klubbtyp, 
beskrivning och mötesinformation, vilket förbättrar synlighet och engagemang. 
Genom att använda denna vägledning kan du upprätthålla en organiserad och 
informativ närvaro om din klubb, vilket är avgörande för att locka nya medlemmar 
och hålla befintliga medlemmar informerade. 

 

 

 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

 

2 Klicka på "MIN KLUBB". 

http://lionportal.org/
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3   Klicka på "Åtgärd i klubb". 

 

4 Bläddra ner och klicka på "Ändra klubbens detaljer". 
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Information om din klubb omfattar: 

 
• Allmän information: Typ av klubb, specialintresse, beskrivning och webbplats (eller 

annan adress, till exempel klubbens sida på Facebook eller i e-klubbhuset. 

• Information om möten: Datum, tid och plats. Upp till två möten kan anges. Mötet kan också 
anges som möte "Online". 

5 Här kan informationen om din klubb uppdateras.  
Klicka på det eller de fält som ska uppdateras och ange informationen. 
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6 Information om möten. 

 

7 När uppdateringarna är klara klickar du på "Nästa" för att spara ändringarna. 
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8 Du kommer tillbaka till sidan Klubbens detaljer där ändringarna visas. 

 

9 Exempel: Information om möten har uppdaterats. 
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10 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 

 

11 Detta avslutar snabbvägledningen "Åtgärd i klubb - Ändra klubbens detaljer". 


