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Consejo Esta guía rápida muestra cómo añadir un nuevo socio León que sea un 
socio que pague cuotas completas. 

Para añadir un socio familiar, consulte la sección "Gestionar socios del club - 
Añadir un socio familiar" 

Para añadir un socio estudiante, consulte "Gestionar socios del club - Otros 
tipos de socios" 

Gestionar socios del club - Añadir un 
socio del club 
Esta guía es esencial para cualquier persona que participe en la gestión de la 
afiliación del club, específicamente para añadir nuevos socios Leones que paguen 
cuotas completas. Proporciona información clara, 
instrucciones paso a paso para el proceso, incluyendo la creación de un número de 
socio único que haga seguimiento del historial de afiliación de una persona. Al 
seguir esta guía, los usuarios pueden navegar eficazmente por el Lion Portal y 
asegurarse de que los registros de los socios sean precisos, lo cual es crucial para 
mantener la organización y comunicación del club. En general, simplifica el 
proceso de aumento de socios, lo que facilita a los administradores de clubes la 
gestión eficaz de sus socios. 
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1 Inicie sesión en el Lion Portal. lionportal.org 

 

 

 
Consejo Cuando se añade un socio a un club, se crea el registro de la persona 
a esta persona se le asigna un "número de socio" a veces también llamado 
"número de socio". Esta identificación es única para la persona y permanece 
con ella durante su trayectoria Leonística. 

Cada vez que un socio cambia su relación de afiliación, se crea un registro de 
historial único para hacer seguimiento del historial del Aumento de Afiliación. 
Estos incluyen cambios como: 

• Aumento de Afiliación regular a Aumento de Afiliación familiar 
 

• Darse de baja y luego reincorporar o trasladar clubes 

• Tener una asociación con otro club además del club principal 

Este número de seguimiento tiene el siguiente aspecto: NUMERO DE SOCIO: 
0011943930 

http://lionportal.org/
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3 Haga clic en "Administrar socios del club" 

 

 

 

2 Haga clic en "MI CLUB" 
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5 Para iniciar el proceso, introduzca los datos necesarios 

 

 

 

4 Seleccione "Añadir socio nuevo" y haga clic en "Siguiente" 
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Consejo El sistema buscará para asegurarse de que no se trata de un 
duplicado. Si no hay duplicados potenciales, se le llevará al paso de introducir 
dirección. 

 

 

 

6 Haga clic en este menú desplegable. 
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8 Empezar a introducir datos adicionales 

 

 

 

7 Haga clic en "Buscar" 
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10 Haga clic en el botón "País" para bajar la lista de países y seleccionar el país 

 

 

 

9 Para añadir la dirección, seleccione primero el país 
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12 Haga clic en "Siguiente" 

 

 

 

11 introduzca los datos adicionales de este socio 
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14 Haga clic en "Siguiente" 

 

 

 

13 Introduzca la fecha de inicio de la afiliación y el "tipo de socio" 
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16 Escriba el nombre y haga clic en "Siguiente" 
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Añadir el patrocinador del socio. Para buscar patrocinador por nombre, 
seleccione "Nombre" y haga clic en siguiente 
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¡Alerta! Si no es el patrocinador correcto, haga clic en "Anterior" para volver al 
paso de búsqueda de patrocinador. 

 

 

 

17 Seleccione el socio de la lista y haga clic en "Siguiente" 
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Aparecerá un mensaje de Éxito Verde en la parte superior de la pantalla y 
volverá a la página de "Detalles del club" 

 

 

 
Ver el socio y sus detalles de afiliación 

 

18 Confirme que ha seleccionado el socio patrocinador correcto y haga clic en 
"Siguiente" 
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Consejo Puede hacer las columnas más grandes o más pequeñas haciendo clic 
y arrastrando la columna como se muestra a continuación 

 
 

 
20 En "Ver socios" haga clic en "Ver todo" 
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Para ver los detalles del tipo de Aumento de Afiliación, haga clic en el sistema 
azul de identificación de esta afiliación 

 
 

 
21 Se muestra la lista de socios 
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24 Desplácese para ver detalles adicionales 

 
 

 
23 Se muestran los detalles del tipo de Aumento de Afiliación 
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26 Se muestran detalles sobre el socio 

 
 

 
25 Haga clic en el enlace bajo "Contacto" para ver los detalles del socio 
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28 Haga clic en "Inicio" para volver a la página de inicio 

 
 

 
27 Desplácese para ver más detalles 
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29 Con esto concluye la Guía rápida para administrar socios del club: agregar un socio 
del club 


