
Açõe s  d o  clu b e  - Cr ia r  n úcle o  d e  clu be  
 
Este guia é e ssencia l pa ra  quem  dese ja  cria r um  n úcleo  por m eio  do  Lion  Porta l, 
fornecendo um  p rocesso  passo  a  passo  que  ga ran te  que  todos os requ isitos 
necessários se jam  a tend idos. Ele  destaca  as p rincipa is fun ções necessária s, com o o  
do  Represen tan te  de  Núcleo  e  Dirigen tes de  Clube , a lém  de  orien ta r os usu ários 
du ran te  o  p rocesso  de  envio  e  ap rovação. Além  d isso, o  gu ia  descreve  com o 
gerencia r e  visua liza r o  Núcleo  depois de  criado , to rnando-o  um  recu rso  ab rangen te  
pa ra  a  organ ização e ficaz do  clube . Segu indo este  gu ia , os u su ários podem  navegar 
com  e ficiência  na  criação e  no  ge renciam en to  do  seu  Núcleo , aum en tando o  a lcance  e  
o  im pacto  do  clube . 

 
 
 
 

1 Fa ça  login  no  Lion  Porta l lion port a l.o rg  
 
 
 
 
 

Dica ! Este  gu ia  explica  com o estabe lece r um  Núcleo . Pa ra  cria r um  Núcleo: 
 

• É necessário um mínimo de (5) associados 
 

• Um Representante de Núcleo, que não seja associado do núcleo 
 

• Dirigentes do Núcleo, como Presidente, Secretário e Tesoureiro devem ser 
designados e associados do Núcleo 

 
Quando ap rovado por LCI, o  sta tus do Núcleo  passa  de  "Pendendo" pa ra  "Ativo" 
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http://lionportal.org/


 

2 Clique  "MEU CLUBE" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Clique  "Ações do  Clube" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cria r  o  Núcle o  
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4 Clique  "Cria r Núcleo" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 Insira  a s inform a ções sobre  o  Núcleo . Cam pos m arcados com  "*" ve rm e lho  são 
obriga tórios. 
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6 Con tinue  a  pe rcorre r o  form ulário, ad icionando dados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 Quando a  en trada  de  dados e stive r conclu ída , clique  em  "Próxim o” para  con tinua r. 
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Dica! Nessa etapa, são adicionados os Dirigen te s e  o  Represen tan te . Um a  lista  
de  a ssociados se rá exib ida  pa ra  cada  ca rgo . Se lecione  o  a ssociado, clicando em  
seu  nom e. 

 
 
 
 
 

8 Se lecione  o  Represen tan te  
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9 Se lecione  o  Pre siden te  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 Se lecione  o  Secre tário  
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11 Se lecione  o  Tesoure iro  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 Clique  "Con tinua r" 
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13 Se lecione  o  qua rto  a ssociado  do Núcleo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 Se lecione  o  qu in to  a ssociado do Núcleo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8



 

15 Ou tros a ssociados podem  se r ad icionados se lecionando o  botão de  op ção "Sim " 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 Clique  "Próxim o" quando todos os a ssociados do  Núcleo  tive rem  sido  adicionados. 
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Dica! Será exib ida  um a  m ensagem  ve rde  indicando que  o  Núcleo  fo i criado  e  
enviado a  LCI para  aprova ção. Clique  no  ícone  "X" pa ra  fechar a  m ensagem . 

 
 
 
 

Visu a liza r  o  Núcle o  
 
 
 
 

17 Clique  em  "Mais" 
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18 Clique  "Clubes Pa trocinados" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dica ! Em  "Clubes Pa trocinados" e stão listados todos os tipos de  pa trocín io  de  
seu  clube . Isso  inclu i: 

 
• Núcleos 

 
• Leo Clubes 

 
• Inscrição de Novo Clube 
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19 É exib ida  um a  lista  de  Clubes Pa trocinados. Clique  no  botão de  op ção ao  lado do  clube  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 Clique  "Visua liza r" para  ve r os de ta lhes. 
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21 A p ág ina  do  clube  pa trocinado se lecionado é exib ida . 
 

Observe  que : o  "Sta tus" e stá com o "Pendendo ap rova ção". Quando for 
ap rovado, o  "Sta tus" se rá "Ativo" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
22 Clique  "Visua liza r Todos" pa ra  ve r um a  lista  m a ior dos a ssociados  
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Dica! Quando um associado do seu clube for designado para o N úcleo, o  
"Tipo  de  Afilia ção" de le  agora  m ostra rá "Núcleo" no  "Tipo  de  Afilia ção". 

 
 
 
 

23 Um a lista  de  a ssociados de  clube  designados pa ra  o  n úcleo  é exib ida . Clique  no  
link para  re torna r à página  do  Núcleo. 
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24 Clique  "Dirigen te s de  Clube" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 Agora , são exib idos os Dirigen te s "Ativos" e  "Passados". Role  pa ra  ba ixo  para  
"Visua liza r Todos". 
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26 Clique  "Visua liza r Todos" pa ra  ve r um a  lista  m a ior dos d irigen te s  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

27 Um a lista  de  d irigen tes é exib ida . 
 

Clique  no  link "OTA-# # # # # # # # " pa ra  ve r os de ta lhes da  "Designação de  Cargos 
de  Dirigen tes" (OTA). 

 
Clique  no  link do  nom e  do  clube  pa ra  re torna r à p ág ina  do  Clube  
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Alerta! N ão é poss íve l faze r a lte rações no  Núcleo  enquan to  e le  e stive r no  sta tus 
"Pendendo Aprova ção". Se  for necessário  faze r a lgum a  a lte ra ção, en tre  em  con ta to  
com  o  Cen tro  de  Atend im en to ao  Associado . 

 
 
 
 
 

28 Esse  novo Núcleo  foi aprovado por LCI e  agora  m ostra  o  "Sta tus" Ativo  
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29 Clique  "Edita r Núcleo" pa ra  ve r a s a ções d ispon íve is. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ale rta ! Pa ra  se r ad icionado à lista  de  a ssociados de  um  Núcleo, a  pessoa  deve  
se r a ssociada  do Clube . Adicione  a  pessoa  ao Clube  Pa trocinador (Clube  Matriz), 
u sando o  p rocesso  "Adiciona r Associado". O novo a ssociado  e sta rá en tão 
d ispon ível pa ra  a  lista  "Ed ita r Núcleo  - Ad icionar Novo Associado". 
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30 Essas são as ações d ispon íve is: 
 

• Editar Detalhes do Clube 
 

• Adicionar Novo Associado 
 

• Remover Associado 
 

• Designar Dirigentes de Núcleo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19



 

31 Clique  no  ícone  "X" para  fechar e sta  jane la  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

32 Re torne  à p ágina  do  Clube  Pa trocinador, clicando no  link deba ixo  do "Con ta  Ma triz" 
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33 Clique  na  "Pág ina  In icia l" pa ra  re torna r à p ág ina  in icia l. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

34 Isso  conclu i o  Guia  Ráp ido  "Ações do  Clube  - Cria r Núcleo  de  Clube" 
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