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Normas de Reembolso para o Seminario de DGE

e Convencao Internacional de 2024
Melbourne na Australia

Transporte

De acordo com as Normas da Diretoria de LCI, todos os preparativos de viagem devem
ser feitos através da CWT - a agéncia de viagens escolhida pela associacgao.

Transporte aéreo

De acordo com as Normas da Diretoria, LCI reembolsara — uma (1) passagem
aérea de ida e volta em classe econdémica (com base no preco padrao légico mais
baixo, ou tarifa com desconto) para o 1° VDG/DGE pela rota mais curta e direta
de/para Melbourne e o aeroporto de origem do viajante para as datas de viagem
aprovadas; - uma (1) passagem aérea em classe econdmica para um
acompanhante adulto elegivel sera fornecida com base no custo real ndo superior
a US$ 500,00 (quando se aplicar).

Outros meios de transporte

Para o seminario que se realiza durante a convengdo, se o meio de transporte for
0 automovel, o reembolso correspondente se baseara no custo das despesas de
guilometragem, pedagios, refeicbes e estacionamento, sujeito a norma de
reembolso para governadores de distrito. As despesas de refeicdo s6 sao
elegiveis para reembolso no (1) dia da viagem para o local do Seminario de DGE
e no (1) dia da viagem de retorno para o governador de distrito eleito. O reembolso
sera feito apenas para custos reais, ndo excedendo US$ 25,00 por refeicdo até
um maximo de trés refeicdes por dia de viagem. As despesas totais combinadas
de viagem para o governador de distrito eleito e um acompanhante adulto n&o
devem exceder a tarifa aérea econémica mais baixa para o governador de distrito
eleito mais o maximo de US$ 500,00 para um acompanhante adulto. Se nenhum
acompanhante adulto for participar, entdo apenas uma passagem aérea sera
reembolsada. O reembolso seré feito mediante a apresentacdo do relatorio de
despesas e recibos originais.

Traslado do aeroporto

LCI fornecera transporte de aeroporto na quinta-feira, 20 de junho e quarta-feira,
26 de junho de/para o Aeroporto Internacional Melbourne Tullamarine (MEL) e o
hotel designado.
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e Caso a sua chegada ou partida seja em datas de viagem nao aprovadas,
0 reembolso estara disponivel para os traslados do aeroporto mediante a
apresentacdo do comprovante de pagamento.

¢ O reembolso ndo sera feito para os dias em que o servi¢o de transporte for
fornecido por LCI.

Hotel

As acomodacdes em hotel serdo fornecidas por LCI de quinta-feira, 20 de junho de 2023
(dia do check-in) até quarta-feira, 26 de junho de 2023 (dia do check-out).

Relatorios de despesas

O transporte de ida e volta entre a sua residéncia e o aeroporto de onde partira sera
reembolsado mediante o envio do Formulario de Despesas de Viagem de 1° VDG-DGE
(com os recibos). As despesas com refeicdes nao serdo reembolsadas.

O estacionamento no aeroporto de onde vocé partird serd reembolsado se custar menos
gue a quilometragem, taxi, 6nibus, trem ou servi¢o de traslado de ida e volta.

LCI reembolsara a cada DGE o custo apenas da primeira mala despachada, de acordo
com as diretrizes da companhia aérea quanto ao tamanho e peso. Para o reembolso é
necessario apresentar o recibo da tarifa de bagagem. As tarifas cobradas por bagagens
adicionais despachadas ou que excederem o peso, serdo consideradas despesas
pessoais. As normas de bagagem variam de acordo com a empresa aérea. Consulte a
respectiva empresa aérea para mais informacdes. O reembolso da despesa para a
primeira mala despachada pode ser solicitado com os custos de transporte local.

E obrigatdrio o comparecimento em todos os eventos de DGE para se qualificar ao
reembolso.

Reembolso

e Quaisquer taxas de viagem adicionais devido a desvios (datas, cidades etc.)
ou viagens paralelas e alguma noite extra no hotel serdo consideradas
despesas pessoais.

e As taxas de alteracdo de voos e qualquer aumento na tarifa aérea devido a
alteracOes pessoais sdo consideradas despesas pessoais.

e Envie um Formulério de Despesas de Viagem de 1° VDG-DGE para:
DistrictGovernorClaims@lionsclubs.org.
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Os relatorios de despesas tém que ser enviados até 12 de julho de 2024.

O reembolso sera feito na moeda local dos paises onde LCI tem conta bancéria.
e Consulte o Capitulo I1X das Normas da Diretoria na Secdo C. Despesas do

Seminério de Governadores de Distrito Eleitos para obter detalhes adicionais que

talvez ndo estejam especificados neste documento.

Envie todos os relatérios de despesas para:
Compliance de Relatérios de Despesas

E-mail: DistrictGovernorClaims@lionsclubs.org
Fone: 630-203-3839
Fax: 630-598-1819

Caso tenha duvidas sobre o que esta exposto acima, entre em contato com:
Viagem de DGE
E-mail: DGEtravel@lionsclubs.org
Fone: 630-468-7052
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