Lion Portal

Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

Introduction - Ce guide offre une vue d'ensemble des fonctionnalités améliorées permettant de créer
et de signaler des activités de service sur le Lion Portal. En suivant les étapes, les utilisateurs pourront
créer rapidement des activités de service, s'assurer que toutes les données requises sont saisies et
enregistrer leurs activités aupres du LCI. Ressource essentielle pour les clubs Lions et Leo cherchant a
optimiser I'enregistrement de leurs activités de service, ce guide aborde aussi les valeurs plafonds et
fournit des conseils pour la gestion et le téléchargement d'images.

Se connecter et naviguer vers le service
1. Connectez-vous au Lion Portal : https://lionsinternational.my.site.com/

Lion Portal

Home Membership v Service Reports/Insights « Shop More v~

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY DISTRICT/MD/CA MY ASSOCIATION

Welcome to the Lion Portal DONATE v

e I Ty

Présentation des fonctionnalités améliorées
2. Cliquer sur Service

Lion Portal

Home Membership v Service Reports/Insights « Shop More v~

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY DISTRICT/ MY ASSOCIATION

Welcome to the Lion Portal DONATE v

e I Ty

Page|1/16


https://lionsinternational.my.site.com/

Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

3. Cliquer sur Créer une activité de service

Lion Portal . .

Home Membership v Service Reports/Insights «

Shop

More v~

Create Service Activity

e

Total Volunteer Hours* Total Funds Donated*

5,223 $633,873.28

Total People Served* Total Volunteers
15,084 50,550

Total Funds Raised*

$1,000,000.00

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (17) Records per Page | 50
Area
Mult istrict 1 EndD.. v Title v Servic... v Start... v Repor... v Repor... wv Activit... »v Spons... v
D xample
@ Example Lions Club For
Training May 5, 2025 Test SA-0B478.. May 5, 2025 ReadytoR.. LionsClub  ExampleL.

Time @

All

Créer l'activité de service
4. Sélectionner le parrain de I'activité puis cliquer sur Suivant

Search for a Leo Club, Lions Club, or District in your hierarchy based on the position you hold or select from your specific area

b, Liens Club, or District

2 of 2 items - 1 itemn selected Search this list

v Name v | Type

Example Lions Club For Training Lions Club

Example Omega Leo Club For Training Omega Leo Club

Enter search term .

Proje
Servic... W Caus v ct
e
Type
_ Disaster
Service Pr.
Relief

- ©

Collection, v
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Lion Portal

Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

5. Saisir un titre pour l'activité, choisir le type d'activité puis cliquer sur Suivant

Service Activity for: Example Omega Leo Club For Training
* Enter a title for the Service Activity
Park Cleanup Event

* Select the Activity Type

[ Service Project

6. Un message Bravo ! indiquant que l'activité a été créée s'affiche. Cliquer sur le X pour fermer le

message.
. ° Success!
Lion Portal
Home Membership v Service Learn Reports/Insights « Shop

@: Service Activity - &
Wi SA-06478606 Edit Copy Delete
Title Sponsor Status

Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Draft

Details Image Gallery Image Pre... Upload Im

v Information Use the Upload Images tab to begin uploading images. @

Record Type Report Complete @
Sarvira Draisrt £2 ra v

Ameélioration pour le signalement d’activités terminées

En cliquant sur le nouveau bouton Enregistrer au LCI, le systeme vérifie que toutes les données
obligatoires ont bien été saisies.
e Sic'est le cas, le systéeme cochera la case Rapport complet pour vous et communiquera
I'activité aux tableaux de bord Insights.
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Fonctionnalités améliorées pour la création

et I'enregistrement d'activité de service
S'il manque des données, un message indiquant les données manquantes s'affichera. Vous

devrez ajouter les données manquantes puis cliquer sur Enregistrer.

Les étapes ci-dessous expliquent la procédure en détails.

7. [l s'agit d'une activité nouvellement créée pour laquelle manquent de nombreuses données.

Cliquer sur Enregistrer au LCI pour voir ce qui se passe ensuite.

: Lion Portal = . e
Home Membership Service Learn Reports/Insights ~ Shop More +~
T
Report to Create Service Activity
T
Service Activit:
= SA-OE.A?B%‘:OG Edit Copy Delete
Title Sponsor Status
Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Draft
Details Image Gallery Image Pre... Upload Im
~ Information Use the Upload Images tab to begin uploading images.
Record Type Report Complete @ @
Fa v

Saniica Drniart

8. Le message vous indique les données manquantes pour que le rapport soit complet.

Fermer la fenétre contextuelle.

Report to LCI

This Service Activity cannot be reported until the following fields are completed
End Date

- Cause

- Project Type

- Description

- People Served
- Total Volunteers
- Total Volunteer Hours
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

9. Pour ajouter les données manquantes, cliquer sur I'icone Crayon pour modifier ligne par ligne ou
cliquer sur Modifier en haut a droite de la page pour ouvrir une fenétre permettant de faire les
modifications en une fois.

Cet exemple montre une modification ligne par ligne.

Details Image Gallery Image Pre... Upload Im

v Information Use the Upload Images tab to begin uploading images.

Record Type Report Complete @

Service Project i3 rd

itle @

Park Cleanup Event s

Sponsor

Exar Omega Leo Club For Training 4

\ctivity Leve Project Type

Omega Leo Club s
s 0 Description @

Draft s

Start Date @

e ©

~ Required Metrics

ed @ People Served - Capped '@
4 v

10. Saisir les données pour décrire I'activité de service. Pour étre considérée comme complete et
pouvoir étre enregistrée au LCl, les informations suivantes sont obligatoires:

o (Cause

e Type de projet
e Description

e Date de début
e Date de fin
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

*Sponsor @ *Cause A
B &xample Omega Leo Club For Training x Environment -
View all dependencies
Activity Level Project Type
Omega Leo Ciub Environmental Clean Up and Restoration v
This field is calculated upon save
View all dependencies
Status @ Description @
Draft . i
. Our Leo's partnered with the HS environment club to
e e i s get our local park ready for spring
4
*Start Date @ Created By
5/6/2025 & 0 Example One, 5/22/2025, 10:55 AM
End Date @
[ 5/6/2029 & ]
Format: M/d/yyyy
v Required Metrics
People Served @ People Served - Capped @
0
v

11. Les métriques requises varient selon le type d'activité de service :
Saisir les métriques demandées, puis sur Enregistrer ou continuer a faire défiler I'écran pour ajouter

d'autres métriques et informations sur I'activité.

5/6/2025 = @ Example One, 5/22/2025, 10:55 AM ~
End Date @
5/6/2025 &
v Required Metrics coe
i To enter additional
People Served @ People Served - Capped @ data use the scroll bar

250 e
This field is calculated upon save
Total Volunteers @
25

Total Volunteer Hours - Capped @
0.00
This field is calculoted upon save

Total Volunteer Hours @

50.00

Non-Lions Participated @

If you have entered all data
for the activity click "Save"

v

Nen-Lion Family Members Participated @

v Optional Metrics

Currency

Cancel
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service
12. D'autres indicateurs de performance facultatifs peuvent étre ajoutés.

nily A d O o
v Optional Metrics
Currency ) @
NZD - New Zealand Dollar v 900
Total Funds Raised @ Total Bl The total funds donated in USD for this service
5,000 0.00 tivity.
Th
Total ted @ Total F s0) @
0.00
o ti ted @
! N }
C or @

Lorsque vous avez terming, cliquez sur Enregistrer.

13. Toutes les données requises ont été saisies pour l'activité.
Cliquer maintenant sur Enregistrer au LCI.

> Lion Portal EXN

Home Membership v Service Learn Reports/Insights « Shop
£
—
) Service Activity i
Wil SA-06478606 i
Title panso Status
Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Ready to Report
Details Image Gallery Image Pre... Upload Im
v Information Use the Upload Images tab to begin uploading images.
Rec e Report Complete @
= oo / v
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

14. Cette fois, il ne manquait aucune donnée. Un message vert Bravo ! s'affiche pour confirmer que le
rapport a bien été marqué comme Complet.
Cliquer sur le X pour fermer le message.
Remarque : Le statut a été mis a jour et devient Enregistré.

4% Lion Portal @ i
Membership v Service Learn Reports/Insights Shop
SA-06L78606 il B A

Title Sponsor Stat

Park Cleanup Event Example Omega Leo Club, For Training Reported

Details Image Gallery Image Pre.. Upload Im

v Information

Use the Upload Images tab to begin uploading images.

Saniirs Deniact i ra v

15. La case Rapport complet est maintenant cochée.
N'oubliez pas d'ajouter des photos a l'activité de service. Invitez également les autres a le faire.
N'importe quel membre de I'entité qui parraine I'activité peut ajouter des photos a tout moment.
Cliquer sur Upload Images / Importer des photos.

Le guide rapide : Activités de service - Téléchargement, affichage et gestion des images explique
pas-d-pas la procédure.
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

Status
Park Cleanup Event b For Training Reported
Details Image Gallery
~ Information
Record Type Report Complete @
Service Project I
itle @
Park Cleanup Event ra
wsor @ i
4 Environment
v Project Type
Omega Leo Club Environmental Clean Up and Restoration
s @ Description @
Reported Our Lea's partnered with the HS environment club to
get our local park ready for spring
Start Date @ Created By
5/6/2025 7 @ Example One, 5/22/2025, 10:55 AM
End Date @

16. Cliquez sur Service pour revenir a la page de récapitulatif des activités de service.

Lion Portal

Home Membership Servicg

;

Image Pre... pload I

—

Use the Upload Images tab to begin uploading images.

Reports/Insights Shop

| Service Activity

! SA-06478606

Title Sponsor Status
Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Reported
Details Image Gallery

~ Information

Ir

mage Prev.. Upload Im...

Select image(s) to upload
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

Filtrer la liste des activités de service pour visualiser I'activité
17. Cette activité a été organisée par le Leo club que nous parrainons. Cliquer sur Leo club sous Parrain
pour filtrer et ne voir que les activités des Leo.

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (17) Records perPage 50 &

Area
Muitiple District 1 EndD... v | Title v | Servic.. »» | Start.. » | Repor.. » | Repor.. v | Activit... v | Spons... v | Servic... v
District 1 Example

® Example Lions Club For

Training May 5, 2025 Test SA-06478... May 5, 2025 Ready toR... Lions Club Example L... Service Pr...

Time o

All

2 May 5, 2025 Food Pant... SA-06478.. May5,2025 Reported Lions Club Example L... Service Pr...
@ Current Fiscal Year

Sponsor
All
\on Club

o Club May 1, 2025 Test SA-06478.. May 1, 2025 Reported Lions Club Example L... Service Pr..

ervice Activity Type

e Al May 1, 2025 Title SA-06478. May 1, 2025 Ready toR... Lions Club Example L... Service Pr.
Donation
Fundraiser
Meeting May 1, 2025 Title SA-06478... May1,2025 Reported Lions Club Example L... Service Pr...

Service Project

Cause

a Al PR 2w % e i E ST ey - v a asis

18. L'activité compléte nouvellement ajoutée et enregistrée s'affiche.

a
*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (3) Records per Page | 50 Enter search term .

e o Proje
Multiple District 1 EndD.. v  Title v | Servic.. ns  Start.. v | Repor.. v | Repor.. s | Activit..w | Spons.. s | Servic.. n | v et v
District 1 Example =

® Example Lions Club For e

Training .

. Environmen  tal Clean U
May 6,2025 Park Clean... May 6,2025 Reported Omegale.. Bxample.. —ServicePr.. s o 4
Time
° Restoration
Al Envi

@ Current Fiscal Year -

Ervironmen  tal Clean Uj
Mar15,2.. LeoClubF.. SA-06478.. Marl5, 2. ReadytoR.. Omegale.. Example.. Fundraiser P

Sponsor and
Al Restoration
Lion Club Other Initiatives

@ Leo Club Jan21,20.. LleoServic.. SA0B478.. Jan21,20.. + Reported  Omegale.. Example.. ServicePr.. Humanitari forthe
N ok anService  Elderly

Service Activity Type

8).All Showing Page 1 of 1 Pages
Donation
Fundraiser 7l
Meeting
Service Project

- Al v

Page|10/16



Lion Portal

Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

Comprendre les valeurs plafonds des métriques

Comprendre les métriques qui ont des plafonds au niveau du club.
Les métriques des activités menées par les clubs Lions et Leo sont plafonnées pour enregistrement sur
Insights. Vos données originales sont conservées. Un nouveau champ d'affichage indique maintenant ce
qui sera enregistré sur Insights.
Les plafonds sont :

¢ Nombre de personnes servies (bénéficiaires) : 3 000

¢ Nombre total d'heures de bénévolat : 1 200

e Total des fonds collectés (USD) : 250 000 USD

e Total des fonds donnés/versés (USD) : 200 000 USD

19. Cliquer sur le lien/numéro de I'activité pour accéder aux détails de I'activité de service

Lion Portal =
Home Membership ~ Service Reports/Insights ~ Shop More +~
Total People Served* ’ ‘ Total Volunteers Total Volunteer Hours* Total Funds Donated* ’ ‘ Total Funds Raised*
18,084 50,670 6,423 $833,873.28 $1,250,000.00

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (17) Records per Page | 50 Enter search term

Proje
EndD.. v | Title v  Servic.. v | Start.. v | Repor.. » | Repor.. v | Activit..»  Spons.. v  Servic.. v Sa"s v |t v

Mul istrict 1
X Type
Exarr : ) - Disaster Emergency
Training May 5,2025 Over Metri 5. May 5,2025 ReadytoR.. LionsClub  Examplel.. Service Pr :
Relief Response
Time @ Food

Al Collection, -
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

20. Les détails s'affichent. Le statut de I'activité est Prét a étre enregistré.

Lion Portal EEN - . ¢

Home Membership Service Reports/Insights ~ Shop

S

Over Metrics Caps Service Project

Status
Ready to Re-

Details Image Gallery Image Pre... Upload Im.

~ Information

21. Descendre dans la page pour consulter les détails de I'activité.

Details Image Gallery Image Pre... Upload Im

v Information

Record Type Report Complete @
Service Project £ 4
Title @
Over Metrics Caps Service Project 7’
4 Disaster Relief s
c Project Type
Lions Club Emergency Response s
us @ Description @
Ready to Report We partnered with the community to help with cleanup  #

efforts for the recent floods. We did cleanup and
prepared food for the volunteers and families
impacted. We also raised funds to donate to the

community restoration trust being established.
Start Date @ Created By
5/5/2025 s ample One, 5/21/2025, 12:06 PM
End Date @

5/5/2025 ’
B

22. Pour cette activité au niveau du club, le nombre de personnes servies et le nombre total d'heures
de bénévolat sont supérieurs aux limites fixées pour une activité au niveau du club. De nouveaux
champs ont été ajoutés pour montrer les valeurs qui seront enregistrées dans les tableaux de bord
Insights.
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

575720 T | = BSF One, 572172025, TZ06 PR a
End Date @

5/5/2025 4

~ Required Metrics

People Served @ People Served - Capped @

4,500 rd 3,000

T ers @

120 s

Total Volunteer Hours @ Total Volunteer Hours - Capped @

7,000.00 rd 1,200.00

Non-Lions Participated @

4

Non-Lion Family Members Participated @

v 4
v Optional Metrics

Currency Total Funds Raised (USD) o

NZD - New Zealand Dollar e 328,203.22

Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped @

NZD 550,000.00 s 250,000.00

Total Funds Donated @ Total Funds Donated (USD) @

NZD 50,000,000.00 rd 29,836,656.24 @
Araanization Ranafitad Tatal Eunde Danatad (LISH) . Cannad v

23. Pour cette activité de club, la devise choisie est le dollar néo-zélandais. Les valeurs saisies pour
Fonds collectés et Fonds donnés sont converties en USD au taux de change de la date de fin de
I'activité (fleches vertes). Une fois convertis en USD, les valeurs pour Fonds collectés et Fonds
donnés dépassent les limites fixées en USD. De nouveaux champs ont été ajoutés pour montrer les
valeurs qui seront enregistrées dans les tableaux de bord Insights.

v Required Metrics a
People Served @ People Served - Capped @
4,500 rd 3,000
Total Volunteers @
120 e
otal Volunteer Hours @ Tetal Volunteer Hours - Capped @
7,000.00 I'd 1,200.00
Non-L ted @
v Fd
Non-Li femt ted @
ra

v Optional Metrics

Total Funds Raised (USD) @

Currency
NZD - New Zealand DD'_"“__/" 328,203.22
Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped @

NZD 550,000.00 rd 250,000.00

Total Funds Donated otal Funds Donated (USD) @

NZD 50,000,000. 000\* 29,836,656.24

Organization Benefited @ Total Funds Donated (USD) - Capped @

Community Helping Hands #  }200,000.00

Donation to LCIF @
rd
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

24. Les activités de service dont les valeurs dépassent les limites PEUVENT ETRE ENREGISTREES AU LCI.
Toutefois, les valeurs transmises pour les tableaux de bord Insights refleteront la valeur plafonnée.

v Required Metrics a
People Served @ People Served - Capped @

4,500 4 3000

T s O

rd

otal Volunteer Hours tal Vi

7,000.00 £ 1,200.00

Non-Lions Participated @

e 3
% Values reflected in
Non-L nbers Participated @ . - Ao
Bl Mamoaee Stichel p Insights for this activity

~ Optional Metrics

Currency Total Funds Raised (USD)

NZD - New Zealand Dollar 4 328203.22

otal Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped

NZD 550,000.00 # 25000000

otal Funds Donated @ Total Funds Donated (USD) @

NZD 50,000,000.00 #  29,836,656.24

enefited @ Total Funds Donated (USD) - Cappec
y Helping Hands #  200,000.00

Donation to LCIF @
Fy
v

25. Pour mettre a jour les métriques, cliquer sur I'icone en forme de crayon au bout de la ligne choisie
ou cliquer sur Modifier (en haut a droite), saisir de nouvelles valeurs et cliquer sur Enregistrer.

aow: ==

a
This field is calculated upon save
Total Volunteers @
120
Total Velunteer Hours @ Total Volunteer Hours - Capped @
7,000.00 220000
This field is calculated upon save
n-Lions Participated @
v

Non-Lion Family Members Participated @

v

v Optional Metrics

Currency Total Funds Raised (USD) @
NZD - New Zealand Dollar - 328,203.22
Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped @
5,500 250,000.00
This field is calculated upon save
Total Funds Donated @ Total Funds Donated (USD) @
[ 5000 ] 29,836,656.24

Organization Benefited @ FPmgds Donated (USD) - Capped @
Cancel
v

26. Lors de I'enregistrement, les dollars convertis sont mis a jour et les champs plafonnés affichent
maintenant les nouvelles valeurs qui seront reflétées dans les tableaux de bord Insights. Dans cet
exemple, les valeurs ne dépassent pas la limite du plafond et s'affichent comme saisies.
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Fonctionnalités améliorées pour la création
et I'enregistrement d'activité de service

Members Participated @
rd
v Optional Metrics
Currency otal Funds Raised (USD) @
NZD - New Zealand Dollar e 3,282.03 New values are not
Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped over the cap limit and
NZD 5,500.00 3,282.03
. o 5 show as entered
stal Funds Donated @ otal Funds Donated (USD) @
NZD 5,000.00 e 298367
Organization Benefited @ Total Funds Donated (USD) - Capped @
Community Helping Hands s 2,983.67
Donation to LCIF @
e
Trees Planted/Cared for @
rd

~ Additional Details

Activity © p

27. Cliquer sur le bouton Enregistrer au LCI pour indiquer que le rapport est complet.

4% Lion Portal EX 5 . e

Home Membership ~ Service Reports/Insights ~ Shop
—
-
Service Activity g s g _
SA-06478600 Edi Copy Delete
Title Status
Over Metrics Caps Service Project Ready to Report
Details Image Gallery Image Pre... Upload Im.

~ Information

Record Type Report Complete @

Sanirs Drnisct Pl L
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28. Un message vert Bravo ! s'affiche pour confirmer que le rapport a bien été marqué comme Complet.

Cliquer sur X pour fermer le message. Le statut de l'activité est désormais Enregistré.

- ° Success!
Lion Portal

Home Membership v Service Reports/Insights v Shop More v~

Service Activity - -
SA-06478600 Edit | Copy Delets

Tit
Qver Metrics Caps Service Project

Lions Club For Training Reported

Details Image Gallery Image Pre... Upload Im

v Information

Ce guide rapide Fonctionnalités améliorées pour la création et l'enregistrement d'activité de service est
terminé.

Lion Portal

Home Membership v Service Reports/Insights « Shop More ~

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY ASSOCIATION

jon, MyLCI, Insights and other taols and combined them inta one cohesive

QUICK LINKS

Lions Clubs Inernational Convention »
news

. Welcome to the Lion Portal DONATE O
Insights Summary
y of
E v

1 38M | +=] ‘ These resources and FAQs will help make sure that you and your fellow Lions and Leos keep current on Lion Portal

Jotal Membership a2

Global Action Team
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