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Vinkki! Jäsentietoja voidaan päivittää milloin vain klubivirkailijoiden toimesta, 
kunhan henkilöllä on tarvittavat luvat siihen. Seuraavilla virkailijoilla on lupa 
editoida tietoja: Klubipresidentti, klubisihteeri, klubin hallinnoija. 

Piirin ja moninkertaispiirin hallintovirkailijat voivat muokata jäsentietoja oman 
rakenteensa klubeissa. Tällä tasolla valitset ensin mitä klubia haluat hallinoida. 

 

1 Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org 

 

2 Klikkaa "MINUN KLUBINI" 

Klubijäsenten tietojen hallinta - Muokkaa 
jäsen
 

tietoja 
Tämä opas on tärkeä resurssi klubivirkailijoille, sillä tässä kerrotaan suoraviivaisesti 
miten jäsentietoja voi muokata Lion Portalissa. Se kertoo mitä lupia tarvitaan, miten 
yhteys- ja henkilötietoja muokataan, ja sisältää tärkeitä tietoja, kt. Että jäsenen 
kummin tietojen muokkaaminen on mahdollista vain tietyn ajan. Seuraamalla tätä 
opasta klubivirkailijat voivat tehdä muutoksia jäsentietoihin, varmistaa, että tiedot 
ovat ajantasalla ja siten hallinoida klubia tehokkaasti. 

 

 

 

 

http://lionportal.org/
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4 Tämä pikaopas näyttää "Muokkaa jäsentä" toiminnot. 

 

 

 

3 Klikkaa "Hallitse klubin jäsentietoja" 
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6 Rullaa tai etsi jäsen. Etsi jäsenen nimellä (osalla nimeä tai jäsennumerolla) 
Valitse jäsen klikkaamalla nappulaa haluamasi jäsenen nimen kohdalla. 

 

 

 

5 Valitse "Muokkaa jäsentä" ja klikkaa "Seuraava" 
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Vinkki! Muokkaa jäsentä vaihtoehdot: 

 
• Henkilötiedot - nimi, sukupuoli, ammatti, syntymäpäivä (voidaan muokata kerran), 

lempinimi, puoliso/kumppani 

• Yhteystiedot - puhelinnumero, sähköpostiosoite 
 

• Osoite - jäsenen postiosoite 
 

• Jäsentyyppi - muuta jäsentyypin / ohjelman tietoja 

• Jäsenen sponsori - Sponsori eli kummi voidaan nimetä 90 vuorokauden kuluessa 

 

 

 

7 Klikkaa "Seuraava" 
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9 Klikkaa jokaista tekstikenttää mitä haluat muokata 

 

 

 

8 Valitse painike ja klikkaa "Seuraava" 
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Vinkki! Seuraava osio näyttää, mitä tietoja voidaan editoida: 

 
• Muokkaa jäsentä 

 
• Henkilökohtaiset tiedot 

 

 

 

10 Kun olet tehnyt muutokset klikkaa "Seuraava" 
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12 Valitse jäsen ja klikkaa "Seuraava" 

 

 

 

11 Valitse "Muokkaa jäsentä" ja klikkaa "Seuraava" 
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14 Klikkaa tietokenttiä joita haluat muokata ja syötä uudet tiedot 

 

 

 

13 Valitse "Henkilötiedot" ja klikkaa "Seuraava" 
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16 Valitse "Yhteystiedot" ja klikkaa "Seuraava" 

 

 

 

15 Klikkaa tietokenttiä joita haluat muokata ja syötä uudet tiedot 
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18 Klikkaa tietokenttiä joita haluat muokata ja syötä uudet tiedot 

 

 

 

17 Klikkaa tietokenttiä joita haluat muokata ja syötä uudet tiedot 
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Vinkki! Tarkemmat ohjeet miten etsiä ja valita sponsori katso ”Hallitse 
klubin jäsentietoja - Lisää jäsen” pikaopasta. 

 

19 Valitse "Jäsenen sponsori" ja klikkaa "Seuraava" 

 

 

 

 
Huomio! Jäsenen sponsori voidaan lisätä järjestelmään vain ensimmäisen 90 
päivän aikana liittymisestä. 

Jos tarvitaan korjauksia vanhempiin tietoihin ole yhteydessä 
Jäsenpalvelukeskukseen. 
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21 Palaa aloitussivulle klikkaamalla "Koti" 

 

 

 

20 Klikkaa "Sulje" poistuaksesi "Muokkaa jäsentä" kohdasta 
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22 Tähän päättyy Hallinnoi klubin jäseniä - Muokkaa jäsentietoja -pikaopas 


