Klubijasenten tietojen hallinta - Muokkaa
jasen

4 Lion Portal F¥ etoja

Tama opas on tarkea resurssi klubivirkailijoille, silla tassa kerrotaan suoraviivaisesti
miten jasentietoja voi muokata Lion Portalissa. Se kertoo mita lupia tarvitaan, miten
yhteys- ja henkil6tietoja muokataan, ja sisaltaa tarkeita tietoja, kt. Etta jasenen
kummin tietojen muokkaaminen on mahdollista vain tietyn ajan. Seuraamalla tata
opasta klubivirkailijat voivat tehda muutoksia jasentietoihin, varmistaa, etta tiedot
ovat ajantasalla ja siten hallinoida klubia tehokkaasti.

@ Vinkki! Jasentietoja voidaan paivittaa milloin vain klubivirkailijoiden toimesta,
kunhan henkil6lla on tarvittavat luvat siihen. Seuraavilla virkailijoilla on lupa
editoida tietoja: Klubipresidentti, klubisihteeri, klubin hallinnoija.

Piirin ja moninkertaispiirin hallintovirkailijat voivat muokata jasentietoja oman
rakenteensa klubeissa. Talla tasolla valitset ensin mita klubia haluat hallinoida.

1  Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org

2  Klikkaa "MINUN KLUBINI"

Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION


http://lionportal.org/

3  Klikkaa "Hallitse klubin jasentietoja"

Home Membership v Service v Learn More v

Account

Example Club For Training + Follow

on ID Type Status Billing Address Active Member Count
J0158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565

United States

» Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...

count Name Type @

:ample Club For Training s Lions Club Man#ge Clu Members

rent Account @ Active Member Count

strict 1) 50

wgion or Zone o Club Specialt o

g g Y Manage Club Officers

iZonel Cultural @
niD @ Club Sub-Specialty @

Rlak i =4=] i

4 Tiamai pikaopas ndyttdd "Muokkaa jasentd" toiminnot.

Manage Club Members

Choose what you want to manage below.

*

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member

Transfer Member

Drop Member




5 valitse "Muokkaa jasentd" ja klikkaa "Seuraava"

wvia |usc AU VIS IV TL O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
o Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

6 Rullaa tai etsi jasen. Etsi jasenen nimella (osalla nimea tai jasennumerolla)
Valitse jasen klikkaamalla nappulaa haluamasi jasenen nimen kohdalla.

Select Member to Edit

50 of 50 items + O items selected

Q_ Search this list...
Name . Member ID
Example Fifteen 26691565
Example Fifty 26691600

Example Five 26691555

Example Forty-Eight 26691598

Example Forty-Five 26691595

Close




7 Klikkaa "Seuraava"

Example Forty-Eight 26691598

Example Forty-Five 26691595

Example Forty-Four 26691594
Example Forty-Nine 26691599
Example Forty-One 26691591
Example Forty-Seven 26691597

Example Forty-Six 26691596 -

Previous @

@ Vinkki! Muokkaa jasenta vaihtoehdot:

 Henkil6tiedot - nimi, sukupuoli, ammatti, syntymdpaiva (voidaan muokata kerran),
lempinimi, puoliso/kumppani

* Yhteystiedot - puhelinnumero, sahkdpostiosoite
* Osoite - jdsenen postiosoite
« Jasentyyppi - muuta jdsentyypin / ohjelman tietoja

» Jdsenen sponsori - Sponsori eli kummi voidaan nimeta 90 vuorokauden kuluessa



8 \valitse painike ja klikkaa "Seuraava"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

&

9  Klikkaa jokaista tekstikenttdd mita haluat muokata

Manage Club Members
2bbY1bulu

Address
Country

United States

Street

| O

City State/Province

Naperville Illinois

Zip/ Postal Code

60564




10 Kun olet tehnyt muutokset klikkaa "Seuraava"

Country

United States

Street

462 Elm St

City State/Province

Naperville Illinois

Zip/Postal Code

60564

Previous L ]

@ Vinkki! Seuraava osio ndyttdd, mita tietoja voidaan editoida:

* Muokkaa jasenta

* Henkilokohtaiset tiedot



11 Valitse "Muokkaa jasentd" ja klikkaa "Seuraava"

wvia |usc AU VIS IV TL O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

12 valitse jasen ja klikkaa "Seuraava"

Example Twenty-One 26691571
Example Twenty-Seven 26691577
Example Twenty-Six 26691576
Example Twenty-Three 26691573
Example Twenty-Two 26691572
Example Twenty 26691570

Mx. Example Two IIT 26691551

Previous




13 Valitse "Henkilotiedot" ja klikkaa "Seuraava"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

® Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

14 Klikkaa tietokenttid joita haluat muokata ja sy6ta uudet tiedot

Manage Club Members O

Member Name:
Example Fifty

Member's ID:
26691600

Salutation

First Name

Example

Middle Name

Member

Last Name




15 Klikkaa tietokenttid joita haluat muokata ja syota uudet tiedot

Gender

Male

Date of Birth
Oct 10, 2003
MMM d, yyyy

Occupation

Education/Training

Spouse Name

Companion Fifty

Previous

16 Valitse "Yhteystiedot" ja klikkaa "Seuraava"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600
Select the type of member information you want to edit:

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor




17 Klikkaa tietokenttid joita haluat muokata ja syota uudet tiedot

Manage Club Members

Member Name:
Example Fifty

Member's ID:
26691600

Work Phone
Home Phone

Mobile Phone
(630) 189-2001

Email

18 Klikkaa tietokenttid joita haluat muokata ja syota uudet tiedot

Mabile Phone
(630) 189-9001

Email

zuser0S0@lionfake.com

Alternate Email

you@example.com

Fax

O Previous

10



AN

19

Huomio! Jasenen sponsori voidaan lisdta jarjestelmaan vain ensimmaisen 90
pdivan aikana liittymisesta.

Jos tarvitaan korjauksia vanhempiin tietoihin ole yhteydessa
Jasenpalvelukeskukseen.

Vinkki! Tarkemmat ohjeet miten etsid ja valita sponsori katso "Hallitse
klubin jasentietoja - Lisdad jasen” pikaopasta.

Valitse "Jasenen sponsori” ja klikkaa "Seuraava"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type

® Membership Sponsor

11



20 Klikkaa "Sulje" poistuaksesi "Muokkaa jasentid" kohdasta

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

w

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type

® Membership Sponsor

&)

21 Palaa aloitussivulle klikkaamalla "Koti"

Service v

Membership v

Account
@ Example Club For Training

Lion ID Type Status Billing Address
200158 Lions Club Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
United States
Club Details  Data Export  Club Statements  Club Service Activities  More
Account Name Type @
Example Club For Training 4 Lions Club

Parent Account @ Active Member Count

4+ Follow

Active Member Count

50

Member ... Club Acti...

Manage Club Members

12



22 Tihan paattyy Hallinnoi klubin jasenia - Muokkaa jasentietoja -pikaopas

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS

13



