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Bem-vindos!

Este guia foi elaborado para apoiá-lo em sua função 
durante o mandato como presidente, secretário ou 
tesoureiro do clube. Ele fornece ferramentas e recursos 
para ajudá-lo a se destacar não apenas em suas 
responsabilidades individuais, mas também como líder de 
uma equipe unificada e eficaz de associados e dirigentes 
do clube.

Prepare-se para sua função

Reserve um tempo para se preparar para sua função 
e entender suas responsabilidades, concluindo o 
treinamento de dirigentes de clube disponível no Centro 
Leonístico de Aprendizagem (LLC) usando seu login  
do Lion Portal. Ao fazer login, um percurso de 
aprendizagem aparecerá em seu painel. 

Além do LLC, os programas de treinamento distrital 
oferecem oportunidades valiosas para que os líderes 
de clube aprimorem suas habilidades de liderança e 

melhorem as operações do clube. Geralmente realizados 
durante as convenções de distrito ou de distrito múltiplo, 
esses programas também servem como plataforma 
para o estabelecimento de contatos com outros 
dirigentes, promovendo a colaboração e a troca de 
ideias entre os dirigentes de clube que estejam servindo 
simultaneamente.

Uma dessas oportunidades é participar de um Instituto 
de Liderança para Leões Emergentes (ELLI). Este 
treinamento foi elaborado para Leões e Leos que desejam 
assumir papéis de liderança em seus clubes. Para saber 
mais, entre em contato com o coordenador da GLT 
para obter detalhes sobre os próximos treinamentos e 
qualificações adicionais.

Lion Portal 
O Lion Portal permite que você acesse a todos os 
aplicativos do Lions International: Quadro associativo, 
Serviços, Informações, Learn, Shop e muito mais. Visite 
a Página do Lion Portal localizada no site do Lions 
International para encontrar guias rápidos e vídeos sobre 
como realizar várias atribuições. Se precisar de ajuda 
com o Lion Portal, entre em contato com lionssupport@
lionsclubs.org.
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https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/emerging-lions-leadership-institute
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/emerging-lions-leadership-institute
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/digital-products/portal-updates
mailto:lionssupport%40lionsclubs.org
mailto:lionssupport%40lionsclubs.org


Iniciativa global 
MISSÃO 1.5

A MISSÃO 1.5 consiste em tomarmos medidas conjuntas 
para fortalecer os nossos clubes e distritos, para que 
possamos servir mais.  Cada associado desempenha 
um papel vital nesta iniciativa, que permitirá que os Lions 
clubes aumentem o impacto global dos nossos serviços e 
ajudem inúmeras comunidades necessitadas. 

Os presidentes de clube ao redor do mundo apoiam 
a MISSÃO 1.5 comprometendo-se com as metas de 
crescimento do quadro associativo, colaborando com o 
assessor do quadro associativo do clube nos planos anuais 
e promovendo uma atmosfera de clube harmoniosa para 
conservar os associados. 
 Eles rastreiam e relatam dados do clube, nomeiam líderes 
qualificados para cargos-chave e incentivam a participação 
em treinamentos e planejamento de sucessão. Ao conduzir 
campanhas em prol do quadro associativo, contatar ex-
associados, assegurar a orientação para novos associados 
e participar de projetos de serviço, o presidente impulsiona 
o progresso em direção às metas da MISSÃO 1.5. Eles 
também compartilham as melhores práticas e colaboram 
com as equipes distritais por meio de seminários, eventos 
e participação em reuniões de divisão.

Além disso, essa iniciativa oferece muitas oportunidades de 
obter reconhecimento especial por meio dos prêmios da 
MISSÃO 1.5, que celebram realizações excepcionais no 
aumento do quadro associativo. 
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https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/mission-to-grow
https://www.lionsclubs.org/resources/79876354
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/mission-to-grow-awards
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/mission-to-grow-awards
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	 Manter-se em dia com suas obrigações
Um clube em dia com suas obrigações está em 
conformidade com o Estatuto e Regulamentos 
Internacionais e Normas da Diretoria e não está sob 
"status quo ou suspensão financeira" Ele cumpre suas 
obrigações financeiras ao garantir que todas as quotas, 
taxas e saldos sejam pagos ao distrito, distrito múltiplo 
e a Lions International. Se o seu clube estiver com 
dificuldades para manter-se em dia com suas obrigações, 
entre em contato com o presidente de divisão para obter 
orientação e apoio.

	 Reuniões de clube
As reuniões do clube são uma oportunidade de se 
conectar, colaborar e fazer as coisas acontecerem! 
Essas reuniões são realizadas em horários e locais 
recomendados pela diretoria do clube e aprovados pelos 
associados do clube. Outras vezes, as reuniões podem 
ser substituídas por projetos de serviço interessantes ou 
eventos divertidos, dependendo do que o clube decidir. 
Qual o objetivo? Manter um ambiente novo e envolvente 
e, ao mesmo tempo, fazer a diferença. Procurar realizar 
pelo menos uma reunião, evento ou atividade empolgante 
por mês para manter a energia. Você também pode 
encontrar informações sobre como organizar cerimônias 
de posse de novos associados e convidados 
internacionais no site do Lions International.

	 Emendas
Emendas ao Estatuto e Regulamentos de seu clube 
podem ser necessárias de vez em quando. Para garantir 
que o processo esteja alinhado com as normas, consulte 
o estatuto e regulamentos de seu clube para obter 
diretrizes sobre disposições de emendas. O secretário do 
clube desempenha um papel fundamental na elaboração 
das emendas propostas, comunicando-as aos associados 
e gerenciando os processos necessários para sua 
aprovação e implementação.

	 Eleições anuais do clube
As eleições do clube são normalmente realizadas no início 
do quarto trimestre (abril), de acordo com os Estatutos e 
Regulamentos Padrão do Clube. O comitê de indicações 
fornece a lista de indicados para os cargos de dirigente 
e diretor, e o secretário prepara as cédulas de acordo 
com as normas descritas no Artigo II do Comitê de 
Estatuto e Regulamentos Padrão de Clube. Até 15 de 
abril, ou dentro de 15 dias após a eleição, o presidente ou 
secretário do clube deve informar os dirigentes e diretores 
eleitos por meio do Lion Portal. Na página do Lion Portal 
você encontrará guias rápidos e vídeos de treinamento 
sobre como informar os dirigentes recém-eleitos.

Reuniões e responsabilidades do clube
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https://www.lionsclubs.org/resources/79877126
https://www.lionsclubs.org/resources/79877126
https://cdn2.webdamdb.com/md_g2ggkQbcl7C0.jpg.pdf?v=1
https://www.lionsclubs.org/resources/79876879
https://www.lionsclubs.org/resources/79876879
https://www.lionsclubs.org/resources/79876393
https://www.lionsclubs.org/resources/79876393
https://cdn2.webdamdb.com/md_wNH89qNCSFT2.jpg.pdf?v=1
https://cdn2.webdamdb.com/md_wNH89qNCSFT2.jpg.pdf?v=1
https://www.lionsclubs.org/en/v2/resource/download/79863886
https://www.lionsclubs.org/en/v2/resource/download/79863886
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US&ec=302&startURL=%252Fs%252F
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/digital-products/portal-updates
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Além do clube

	 Reuniões de divisão
As reuniões trimestrais da divisão envolvem a participação 
em sessões focadas na área sobre tópicos importantes, 
incluindo associação, liderança e serviço, para impulsionar 
o crescimento e o desenvolvimento estratégico na divisão. 
A reunião oferece aos presidentes, vice-presidentes e 
secretários de clube a chance de aprender sobre os 
programas e iniciativas do distrito, distrito múltiplo e de 
Lions International. Eles também dão a esses líderes 
importantes a oportunidade de trocar ideias e desafios 
com outros dirigentes de clube.

	 Convenção de distrito
A convenção de distrito é um evento vital para os 
dirigentes de clube, oferecendo uma oportunidade de 
aprimorar as habilidades de liderança, fazer contatos com 
outros Leões e celebrar nossas realizações coletivas. Por 
meio de workshops envolventes, discussões colaborativas 
e cerimônias de reconhecimento, a convenção capacita 
os líderes a orientar seus clubes de forma mais eficaz 
e a moldar o futuro das iniciativas distritais. É também 
uma ocasião crucial para que os delegados de clube - 
nomeados com base na fórmula de delegado de clube - 
participem do processo de votação, garantindo que a voz 
do clube seja ouvida nas principais decisões do distrito. 
Não perca esta oportunidade de contribuir para a nossa 
missão compartilhada, promover mudanças significativas 
e moldar o futuro de nossas comunidades.

Foco no final do ano

	 Prêmio de Excelência de Clube
Com a conclusão do ano Leonístico, é hora de 
reconhecer e celebrar os esforços extraordinários dos 
clubes que demonstraram excelência em serviços, 
aumento de associados, desenvolvimento de 
liderança e sucesso operacional.

O prestigioso Prêmio de Excelência de Clube 
é concedido aos clubes que atendem aos 
principais critérios de desempenho durante o 
ano. Obrigado por sua dedicação em causar 
um impacto significativo. Continue buscando a 
excelência à medida que continua a servir e a crescer! 

	 Relatórios e sucessão
Revise seus relatórios de associação para analisar 
tendências, compromissos e saúde geral, o que ajudará 
a moldar os planos estratégicos para o próximo ano. 
Igualmente importante é analisar o plano de sucessão 
do clube para o próximo ano, a fim de identificar e 
orientar futuros líderes, garantindo a continuidade de 
uma liderança eficaz e o sucesso contínuo do clube. 
Recursos e orientações sobre planejamento de sucessão 
estão disponíveis em Lions International. Essas etapas 
prepararão seu clube para causar um impacto contínuo 
na comunidade.

	 Visite a Loja do Lions
Equipe seu clube para o sucesso no próximo ano 
Leonístico visitando Lions Shop. Encontre vestuário 
oficial, flâmulas, materiais para reuniões e prêmios - tudo 
projetado para apoiar o impacto do seu clube.
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https://www.lionsclubs.org/pt/member-resource-center/grants-and-awards/association-awards/excellence-awards
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/membership-report-toolbox
https://lionsclubsinternational.myshopify.com/
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Amplie o seu alcance

LCIF é a nossa fundação global, que oferece subsídios e 
programas que nos permitem melhorar a vida de pessoas 
vulneráveis, oferecer socorro rápido após catástrofes, 
trabalhar para obter resultados positivos na área da saúde 
com benefícios de longo prazo e muito mais. O programa 
exclusivo de desenvolvimento e educação para jovens 
de LCIF, Lions Quest, auxilia os jovens do mundo todo, 
proporcionando-lhes as competências necessárias para 
terem sucesso na escola e na vida. Desde 1968, LCIF já 
concedeu mais de US$ 1,3 bilhão em fundos para custear 
e expandir os nossos serviços, possibilitando-nos causar 
um impacto maior, local e globalmente. 

Contribua com o seu apoio

Esse tipo de ajuda financeira só é possível graças à 
generosidade dos Leões, Leos, Lions clubes, parceiros 
e amigos da fundação. Como 100% das contribuições 
se destinam aos subsídios e programas de LCIF, os 
doadores podem doar com tranquilidade, sabendo que 
cada doação - não importa o valor - fará a diferença para 
alguém que precise. Como líderes dos seus clubes e 
distritos, vocês dão o exemplo aos companheiros Leões e 
Leos por meio do seu apoio pessoal à LCIF e incentivam 
os Leões a doarem, lembrando-os do impacto que se 
torna possível através das doações. 

Seja reconhecido pela sua 
generosidade

Para homenagear e reconhecer os nossos doadores, LCIF 
criou uma estrutura abrangente de reconhecimento. O 
reconhecimento varia de acordo com o nível do apoio 
e está disponível a indivíduos, clubes, distritos, distritos 
múltiplos, empresas e outros parceiros que contribuem.

Fundação de Lions Clubs International (LCIF)
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https://www.lionsclubs.org/lcif
https://www.lionsclubs.org/grantstoolkit
https://www.lionsclubs.org/grantstoolkit
https://www.lionsclubs.org/donate
https://www.lionsclubs.org/recognitionprograms
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Presidente de clube

Como diretor executivo, o presidente do clube 
supervisiona as operações do clube, preside as 
reuniões da diretoria e lidera a Equipe Global de Ação. 
As responsabilidades incluem garantir indicações de 
líderes qualificados, cumprir os requisitos estatutários 
e jurídicos, orientar e apoiar os associados, orientar os 
vice-presidentes e colaborar com as equipes distritais em 
iniciativas de serviço, liderança e quadro associativo. Em 
colaboração com os dirigentes do clube e o presidente 
de comitê, o presidente do clube também trabalha para 
implementar planos de crescimento e compromissos, 
convocar e gerenciar reuniões da diretoria, nomear e 
apoiar comitês, garantir eleições adequadas e manter a 
conformidade com as leis locais.

Recursos para o presidente de clube
	 • Responsabilidades como assessor da GAT de clube

	 • Programa de mentoria

	 • Recursos jurídicos

	 • Resolução de disputas de clube

	 • Estatutos e Regulamentos Padrão de Clube

	 • Seguro de responsabilidade civil

	 • Visão geral da norma para marcas registradas

	 • Formulário de mudança de nome do clube

	 • Formulário de fusão de clubes

	 • Reestruturação e reativação de clubes

	 • Estrutura padrão do clube
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http://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/managing-a-club
https://www.lionsclubs.org/resources/79876354
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/mentoring-program
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/legal-resources
https://cdn2.webdamdb.com/md_QeSTACgumKA0.jpg.pdf?v=1
https://www.lionsclubs.org/resources/79877126
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/insurance
https://cdn2.webdamdb.com/md_gFJqmUatW0o6.jpg.pdf?v=1
https://www.lionsclubs.org/resources/79876536
https://www.lionsclubs.org/resources/79876529
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/rebuilding-reactivation-priority-clubs
https://www.lionsclubs.org/resources/79875605
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Secretário de clube

O secretário de clube atua como elo entre o clube, 
o distrito e Lions International, apoiando o bom 
funcionamento e o envolvimento dos associados. As 
responsabilidades incluem manter registros precisos, 
como atas de reuniões, frequência e documentos 
financeiros, além de ajudar a criar o calendário do clube. 
O secretário cuida da correspondência, distribui prêmios 
e colabora com boletins informativos e lembretes de 
eventos.  
Eles acompanham a participação dos associados e 
analisam a lista de associados do clube para gerenciar 
as quotas. No final de seu mandato, eles garantem uma 
transição perfeita, passando todos os registros para seu 
sucessor.

As atualizações dos associados são gerenciadas pelo 
Lion Portal. O site de Lions International oferece guias 
rápidos úteis para ajudá-lo com quaisquer ações que 
precise ser realizada durante a sua gestão.

Recursos para o secretário do clube
	 • Informe as alterações do quadro associativo no Lion  
         Portal

	 • Guias rápidos do Lion Portal

	 • Tipos de afiliação

	 • Inscrição de associado

	 • Cerimônia de posse de novos associados 

	 • Perguntas frequentes - Programa de Afiliação de  
         Leo-Lion

	 • Perguntas frequentes - Programa de Afiliação  
         Familiar

	 • Solicitação de associação vitalícia

	 • Formulário de mudança de nome do clube

	 • Formulário de fusão de clubes

	 • Reestruturação e reativação de clubes
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http://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/managing-a-club
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US&ec=302&startURL=%252Fs%252F
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/digital-products/portal-updates#training
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/digital-products/portal-updates#training
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US&ec=302&startURL=%252Fs%252F
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US&ec=302&startURL=%252Fs%252F
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/digital-products/portal-updates#training
https://www.lionsclubs.org/pt/join/club-and-membership-types
https://www.lionsclubs.org/en/v2/resource/download/79863797
https://www.lionsclubs.org/resources/79876393
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/resource-center/leo-lion-faqs
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/resource-center/leo-lion-faqs
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/resource-center/family-membership-faq
https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/resource-center/family-membership-faq
https://www.lionsclubs.org/resources/79875859
https://www.lionsclubs.org/resources/79876536
https://www.lionsclubs.org/resources/79876529
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/rebuilding-reactivation-priority-clubs
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Tesoureiro de clube

O tesoureiro de clube cuida das finanças do clube, 
coletando e depositando fundos, trabalhando com o 
secretário para enviar extratos de quotas de associados e 
informando os pagamentos à diretoria. Ele paga as contas 
conforme aprovado, mantêm o controle de todos os 
registros financeiros e compartilha atualizações financeiras 
mensais e semestrais com a diretoria. Como presidente do 
comitê de finanças, ele ajuda a gerenciar o planejamento 
financeiro do clube. No final de seu mandato, ele passa 
todos os registros financeiros e fundos para o próximo 
tesoureiro.

Como tesoureiro do clube, é importante saber que os 
fundos públicos (de atividades) devem ser usados para 
projetos comunitários e propósitos públicos, inclusive os 
juros decorrentes desses fundos. As únicas despesas que 
podem ser retiradas dessa conta são os custos diretamente 
relacionados à angariação de fundos. Os fundos 
administrativos, por outro lado, provêm das quotas dos 
associados, multas e contribuições e são usados para cobrir 
os custos operacionais do clube. Manter esses fundos 
separados é fundamental para gerenciar as finanças do 
clube de forma eficaz. Saiba mais sobre como gerenciar as 
finanças do clube.

O Tesoureiro do clube também é responsável por garantir  
o pagamento imediato das quotas semestrais até 31 de 
dezembro e 30 de junho. Para perguntas sobre extratos,  
entre em contato com o Departamento de Cobranças de 
Associados em membershipbilling@lionsclubs.org.

Recursos para o tesoureiro de clube
	 • Efetuar pagamentos no Lion Portal

	 • Suporte ao treinamento do Lion Portal

	 • Instruções de pagamento 

	 • Política de suspensão financeira

	 • Quotas de afiliação internacional 

	 •Taxas de câmbio

	 • Reorganização da suspensão financeira

	 • Perguntas frequentes sobre a LCIF - Doações,  
         reconhecimento e muito mais

	 • Transparência financeira
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http://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/managing-a-club
https://www.lionsclubs.org/en/v2/resource/download/79864290
mailto:membershipbilling%40lionsclubs.org
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/digital-products/portal-updates
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https://www.lionsclubs.org/resources/79876879
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https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/exchange-rates
https://www.lionsclubs.org/resources/79875772
https://www.lionsclubs.org/pt/give-how-to-give/donation-faq
https://www.lionsclubs.org/pt/give-how-to-give/donation-faq
https://www.lionsclubs.org/resources/79876284
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Recursos adicionais 
para dirigentes de 
clube

Coordenador de LCIF de Clube
	 • Fundação de Lions Clubs International

	 • Kits de ferramentas para subsídios de LCIF

	 • Programa de reconhecimento

	 • Subsídios para o Impacto de Distritos e Clubes junto  
         à Comunidade

Assessor de Marketing de Clube 

	 • Página da web do assessor de marketing de clube 

	 • Guia do assessor de marketing de clube

Assessor do Quadro Associativo de 
Clube

	 • Página do assessor do quadro associativo de clube 

	 • Guia do assessor do quadro associativo de clube

Assessor de serviços do clube

	 • A Jornada de Serviços 

	 • Planners de projetos de serviços

	 • Relatórios de serviços

	 • Semanas de Serviços
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https://www.lionsclubs.org/pt/discover-our-foundation/mission
https://www.lionsclubs.org/pt/lcif-grants-toolkit
https://www.lionsclubs.org/pt/give-how-to-give/recognition-programs
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https://www.lionsclubs.org/pt/resources-for-members/resource-center/club-membership-chairperson
https://www.lionsclubs.org/resources/79876717
https://www.lionsclubs.org/pt/start-our-approach/service-journey
https://www.lionsclubs.org/pt/start-our-approach/service-journey/service-project-planners
https://www.lionsclubs.org/pt/member-resource-center/service/resources/service-journey/service-reporting
https://www.lionsclubs.org/pt/member-resource-center/service/global-causes-initiatives/weeks-of-service
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