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1 Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org 

 

2 Klikkaa "MINUN KLUBINI" 

Hallitse klubijäseniä - Lisää opiskelija 
 jäsen 

Tämä opas antaa vaiheittaiset ohjeet opiskelijajäsenen lisäämiseksi Lion Portalissa. 
Se selkeyttää usein moninmutkaista jäsenten hallinnan tehtävää, varmistaen, että 
käyttäjät voivat käsitellä tietoja helposti ja tarkasti. Seuraamalla tätä opasta 
käyttäjät voivat säästää aikaa ja välttää potentiaalisia virheitä, jolloin klubin 
hallinnasta tulee tehokkaampaa. Tämä on tärkeä resurssi kenelle tahansa, jonka 
vastuulla on hallita klubin jäsentietoja. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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4 Klikkaa "valintapainiketta" "Lisää uusi jäsen", ja sitten "Seuraava" 

 

 

 

3 Klikkaa "Hallitse klubin jäsentietoja" 
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6 Syötä osoite ja muita jäsentietoja 

 

 

 

5 Syötä jäsentiedot ja klikkaa "Etsi" 
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8 Syötä Jäsenyyden alkamispäivä Valitse ”Opiskelijajäsen” 
”Jäsenyystyyppi” pudotusvalikosta. 

 

 

 

7 Klikkaa "Seuraava" 



5  

 

10 Anna tiedot todistuksista, joita vaaditaan tähän jäsenyystyyppiin. 

 

 

 

9 Klikkaa "Seuraava" 
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12 Valitse jäsenen kummi. 

 

 

 

11 Klikkaa "Seuraava" 
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14 Klikkaa ”Valintapainiketta” valitaksesi kummin. 

 

 

 

13 Klikkaa "Seuraava" 
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16 Varmista kummi, ja klikkaa "Seuraava" 

 

 

 

15 Klikkaa "Seuraava" 
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18 Klikkaa "Seuraava" 
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Katso mahdollisuus ”Alennuksen käyttämättä jättämäisestä”. Voit 
ohittaa alennuksen, rastittamalla "Ohita alennus" laatikko. 
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20 Klubin tiedot sivu näkyy. 

 

 

 

19 Vihreä onnistumisviesti näkyy ruudussa. Klikkaa ”X” sulkeaksesi viestin. 
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22 Tähän päättyy ”Hallitse klubin jäsentietoja - Lisää opiskelijajäsen” pikaopas. 

 

 

 

21 Klikkaa "Koti" palataksesi portaalin etusivulle. 


