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1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org 

 

2 Auf „MEIN CLUB“ klicken. 

Clubmitglieder verwalten - Studentisches 
Mitglied
 

 hinzufügen 
In diesem Leitfaden wird Schritt für Schritt beschrieben, wie man ein studentisches 
Mitglied über das Lion Portal in einen Club aufnimmt. Damit wird die oft komplexe 
Verwaltungsaufgabe erleichtert, da Nutzer/innen den Prozess korrekt und einfach 
ausführen können. Der Leitfaden spart Zeit, sorgt für die Fehlervermeidung und 
vereinfacht die Clubverwaltung. Damit ist er eine hilfreiche Quelle für jede Person, 
die Clubmitgliedschaften verwaltet. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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4 Auf die Optionsschaltfläche „Neues Mitglied hinzufügen“ und dann auf „Weiter“ 
klicken 

 

 

 

3 Auf „Clubmitglieder verwalten“ klicken. 
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6 Die Adresse des Mitglieds und weitere Informationen eingeben. 

 

 

 

5 Die Mitgliederdaten eingeben und auf „Suchen“ klicken. 
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8 Das Startdatum der Mitgliedschaft eingeben. Aus der Liste der 
„Mitgliedschaftsarten“ die Auswahl „Studentisches Mitglied“ 

hl  

 

 

 

7 Auf „Weiter“ klicken. 
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10 Die Felder zum Immatrikulationsnachweis ausfüllen. 

 

 

 

9 Auf „Weiter“ klicken. 
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12 Den Sponsor des Mitglieds auswählen. 

 

 

 

11 Auf „Weiter“ klicken. 
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14 Mit der Optionsschaltfläche den Sponsoren auswählen. 

 

 

 

13 Auf „Weiter“ klicken. 
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16 Auf „Weiter“ klicken, um den Sponsoren zu bestätigen. 

 

 

 

15 Auf „Weiter“ klicken. 
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18 Auf „Weiter“ klicken. 

 

 

1
 

Optionen zur Ermäßigung prüfen. Um auf die Ermäßigung zu 
verzichten, das entsprechende Feld anklicken. 
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20 Der Seite mit den „Clubdetails“ wird angezeigt. 

 

 

 

19 Eine grüne Erfolgsmeldung wird angezeigt. Auf das „X“-Symbol klicken, um die 
Nachricht zu schließen. 
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22 Damit ist der Schnellleitfaden „Clubmitglieder verwalten - studentisches Mitglied 
hinzufügen“ beendet. 

 

 

 

21 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page des Portals zurückzukehren. 


