Attivita di servizio - Copiare 4 Lion Portal
un'attivita di servizio

Questa guida fornisce un metodo semplice per copiare un'attivita di servizio nel Lion Portal,
rendendo piu facile la replica e la gestione delle iniziative di servizio. || documento illustra
dettagli importanti come lo stato di bozza automatica e la necessita di aggiornare
informazioni chiave come date e titoli, assicurando che gli utenti possano personalizzare in
modo efficiente I'attivita che intendono replicare. Seguendo i passi di questa guida, gli utenti
potranno ottimizzare la gestione delle attivita di servizio, pur essendo consapevoli delle
limitazioni, come I'assenza di immagini nelle voci copiate. Nel complesso, questa risorsa &
essenziale per chiunque voglia migliorare la propria produttivita e organizzazione nella
gestione delle attivita di servizio.

@ Suggerimento! Questa guida mostra come copiare un'attivita di

servizio. Quando un'attivita viene copiata:

Nota 1: lo stato & impostato su "Bozza", tutte le date sono impostate in bianco, la
dicitura segnalata & deselezionata, le immagini dell'attivita non vengono copiate. Queste
informazioni dovranno essere inserite per segnalare I'attivita.

Nota 2: | dati delle metriche e gli altri dati del rapporto vengono copiati. Questi possono
essere accettati o modificati per la nuova attivita.

Nota 3: Le immagini non vengono copiate nella nuova attivita.

1 Accedere al Lion Portal lionportal.org

Individuare I'attivita da copiare

@ Suggerimento! Esistono due percorsi per individuare l'attivita da copiare:
» Da Service > Le mie attivita nella barra di navigazione in alto
* Da Il mio club > Scheda Attivita di servizio del club

Entrambi sono mostrati


http://lionportal.org/

@ Da Service > Le mie attivita

2 Cliccare su "Service".

AONG

¢ Lion Portal W

Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB




3  Cliccare su "Le mie attivita".

Lion Portal EEN - .

Home Membership v Service A Learn More v

Welcome E @ tivities

MY MEMBERSHIP MY CLUB

4 L'elenco "Attivita del mio club (ultimi 3 mesi)" € la visualizzazione predefinita.
Cliccare sulla freccia rivolta verso il basso accanto al titolo della visualizzazione

Create Service Activity

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months) »

- Sorted by End Date - Filtered by All service activities - Start

Q, Search this list... B EHY &

2d In Users Club Activities - Updated a few seconds ago

End... * v Title . v Start.. v R.. v Activ.. v Record... v Si.. v Created... v

1 Example Cl... |SA-052924... 9/1/2024 Lions Cl... Donation v
2 7/4/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/4/2024 Lions Cl...  Service Pro... Example O...

7/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O. v
4 8/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 8/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O...
5 9/2/2024  Example Cl... |SA-052924... 9/2/2024 v LionsCl... Meeting v

6 9/11/20... Example Cl... |SA-052924... 9/11/20... Lions Cl...  Fundraiser v

A



5 Cliccare sul link dell'attivita di servizio che si desidera copiare.

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months) v

items - Sorted by End Date - Filtered by All serice actiites -Start TR, - e el
Date, Logged In Users Club Activities - Updated a seconds ago i

End... T | Title v | Service... v | Start... v | R.. » | Activ.. v | Record... v | Si... v | Created... v
1 Example Club SA6... SA-052924.. 9/1/2024 Lions Cl...  Donation
2 7/4/2024  Example Club SA7... 4 . T14/2024 Lions Cl...  Service Pro... Example O..
3 7/5/2024  Example Club SA1... SA-052924.. 7/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O...
4 8/5/2024  Example Club SA2... SA-052924.. 8/5/2024 v LionsCl...  Meeting Example O..
5 9/2/2024  Example Club SA2... SA-052924... 9/2/2024 v LionsCl...  Meeting

9/11/20... Example Club SA5... SA-052924 9/11/20... v Lions Cl...  Fundraiser
7 9/15/20... Example Club SA3... SA-052924... 9/15/20.. |[v LionsCl...  Service Pro... |+ G

6  Siaprira I'attivita; Cliccare su "Copia" per avviare il processo.

& Lion Portal Sl

Membership v Service v Learn More v

Service Activity

SA-05292423 Edit Delete
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information

Report Complete [ ]

Record

; - >
Service Project £3 4

Title @




@ Da Il mio club > Scheda Attivita di servizio di club

7 Cliccare su"IL MIO CLUB"

Membership v Service v

MY MEMBERSHIP




8 Cliccare sulla scheda "Attivita di servizio del club".

Home Membership v Service v Learn More v

Account

B Example Club For Training + Follow

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements C]u@e Activities More Member ... Club Acti..

Account Name Type @

Example Club For Training "4 Lions Club DL Al
Parent Account @ Active Member Count
District 1.J 56
Region or Zot Club Specialty

egion or Zone @ ub Specialty @ Manage Club Officers
SE Zone 1 Cultural

LionID @ Club Sub-Specialty @ (€

aNN1EQ

9 Sara visualizzato I'elenco delle attivita di servizio del club. Cliccare sull'intestazione
della colonna per ordinare l'elenco in base alla colonna selezionata.

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count

200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export  Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Service Activities (9) g- ¢

Manage Club Members
9 items - Updated a minute ago

E¢» v | Title v | Service Acti... v | Start Date v | Re

1 7/5/2024 Example Club ...  SA-05292416 71512024 v el ECHEEE =

2 8/5/2024 Example Club ... SA-05292417  8/5/2024 -

3 9/15/2024 Example Club ...  $A-05202418 9/15/2024 v Matpe Cub Slub
Leader

4 9/17/2024 Example Club ... SA-05202419  9/17/2024 v

= Q1112004 Fvamnla Cliih SA-NR20242N Q1112024 s



10 Cliccare sul link dell'attivita di servizio che si desidera copiare.

m Service Activities (8) &~
Manage Club Members
8 items - Updated a few seconds ago

End Date v | Title v | Service Acti... v | Start Date v | Re
1 7/5/2024 Example Club ... SA-05292416  7/5/2024 v Manage Club Officers
2 8/5/2024 Example Club ...  SA052926417 8/5/2024 v
9/15/2024 Example Club...  SA-05202418 9/15/2024 v fanage b Club
Leader
4 9/17/2024 Example Club ...  SA-05292419 9/17/2024 v
5 9/11/2024 Example Club ...  SA-05292420 9/11/2024 v
Manage Delegates
Example Club ...  SA-05292421 9/1/2024
7 9/2/2024 Example Club...  SA-05202422 9/2/2024 v
8 7/4/2024 Example Club ... SA-S 71412024 [t S et
=/
4 »

View All G
View Club Officers

11 Cliccare qui.

AONG

© Lion Portal [

Membership v Service v Learn More v
Service Activity i el
SA-05292423 . @ i
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information

Record Type Report Complete [ ]

Service Project

Title @

[T
EY
~,




12 Si aprira I'attivita; Cliccare su "Copia" per avviare il processo.

& Lion Portal N

Membership v Service v Learn More v
Ml Service Activity )
Ml SA-05292423 Edit Delete
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information

Record Type Report Complete [ ]

; - >
Service Project £5 4

Title @

Modificare I'attivita copiata

Viene visualizzato un messaggio in verde (successo) Cliccare su questa icona per chiudere il
13 messaggio. La nuova attivita & pronta per essere aggiornata con i dati di questa nuova attivita.

Success!
Success! Here is your copied activity. Begin editing now.

Membership v Service v Learn

Service Activity

k SA-05202424 Edit Copy Delete

le Sponsor Status

@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Draft

itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

Record Type Report Complete @

Service Project £ s

Title @



& Attenzione! Quando si copia un'attivita di servizio, le date di inizio e fine sono
impostate come vuote. L'attivita &€ impostata su "Non segnalata". Questi campi
devono essere aggiornati per segnalare I'attivita completata.

@ Suggerimento! Si suggerisce di modificare il titolo dell'attivita di servizio per facilitarne
la ricerca in futuro. Per salvare le modifiche &€ necessaria una "Data di inizio".

@ Esempio di metodo di modifica in linea

14 Per modificare il titolo, Cliccare sull'icona della matita accanto a "Titolo".

Example Club SA7 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
Details Image Gallery Imag... Uploa...

~v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.

Record Type Report Complete o

Service Project £ s
Title @

Example Club SA7 - Service Proj

Surfing

Sponsor @ Cause

Example Club For Training 4 Vision 4
Activity Level Project Type

Lions Club Other 4
Status o Description o

Draft We partnered with another club 4

and a local surfing based youth
club to run an in water surfing

event for visually impaired. f‘-

[ P T e O e R g T S e



15 Cliccare sul campo "Titolo" per modificare il nome.

Details Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project

*Title G,

; Club@jervice Project Surfin ]

* Sponsor [ ]

Example Club For Training X

Activity Level
Lions Club

* = Required Information

Report Complete L: ]

*Cause
Vision v

View all dependencies

Project Type
Other v

Cancel Save

16 Cliccare su"Salva".

Details

Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project
*Title @ D

Example Club SA8 - Service Proje

*Sponsor i J
Example Club For Training X

Activity Level
Lions Club

* = Required Information

Report Complete L: ]

*Cause
Vision v

View all dependencies

Project Type

Other A4

Pt
Cancel Save

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

10



@ Suggerimento! Se si verifica un errore nel tentativo di salvare il record, dei messaggi
utili vi guideranno ai punti per correggere gli errori.

17 La "Data di inizio" & necessaria per salvare l'attivita. || messaggio di errore viene
visualizzato per mostrare I'errore o gli errori. Cliccare sul link dell'errore. In questo
esempio, "Data di inizio" & I'errore.

Details Image Gallery Imag... Uploa.

* = Required Information
Use the Upload Images tab to begin
. uploading images.
v Information
Record Type Report Complete [: )
Service Project

*Title @

Example Club SA8 - Service Proje

*Sponsor (i) *Cause
Example Club For Training X Vision v

oendencies
A Revieollewing fields
: " :
@ cancel G

18 Cliccando sul link di errore si accede al campo che causa l'errore. || messaggio
seguente fornisce informazioni dettagliate sull'errore. Correggere i dati e Cliccare su

[ = l @ Example One, 9/22/2024,9:16
AM
Complete this field with format
M/d/yyyy.
End Date @
&
M/d/yyyy

v Required Metrics

People Served @

150

Total Volunteers o

95

Non-Lions Participated o
v

e €

11



@ Esempio di fine del metodo di modifica in linea

@ Esempio di metodo del modulo pop-up

19 Cliccare su "Modifica".

Home

rﬂ Service Activity

Ml SA-05292424

le

@mple Club SA8 - Service Project Surfing

tails Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project 5
Title o

Example Club SAS8 - Service Project #
Surfing

Sponsor @

Example Club For Training 4

Membership v

Service v

Sponsor

Report Complete L ]

s
Cause
Vision 4
——

Learn More v

Copy Delete

Status

Draft

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

12



20 Cliccare sui campi da modificare e poi Cliccare su "Salva" per salvare gli aggiornamenti.

* = Required Information

Information

Record Type Report Complete o
Service Project

*Title @
Example Club SA8 - Service Project S

*Sponsor i ] *Cause

Example Club For Training Vision

View all dependencies

Activity Level Project Type
Lions Club | Other

Save




@ Esempio di metodo di fine modulo pop-up

& Promemoria: Le immagini non vengono copiate nella nuova attivita.

21 Nota: non ci sono immagini per questa nuova attivita.

le Sponsor Status
@mple Club SA8 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
tails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.
Record Type Report Complete @
Service Project

Title €@ :

Example Club SA8 - Service Project #'

e
Y
.,

Surfing

Sponsor [: ] Cause

Example.Club For Training #  Vision s
Activity Level Project Type

Lions Club Other s

Status o Description o @
Draft We partnered with another club 4

and s laral enirfine haead vanith



22 Per tornare alla pagina del Club, cliccare sul link sottostante "Sponsor".

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn

| Service Activity

P | SA-05202424 Edit Copy Delete

Title Sponso Status
Example Club SAS8 - Service Project Surfing Examm For Training Draft
h
X
;™ Example Club For Training
Details Image Gallery Uploa...
" Lion ID Type
v Information 200158 Lions Club Upload Images tab to begin
g images.
Record Type Status Billing Address
Service Project Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
Title o

United States
Example Club SAS - Service Project

23 Cliccare su "Home" per tornare alla pagina di destinazione.

Lion Portal =i

Home Membership v Service v Learn More v
E Account —
@l Example Club For Training T TR

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count

200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Tllinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...

Account Name Type (i ]
Example Club For Training s Lions Club Manage Club Members
Parent Account @

Active Member Count

15



24 Questa ¢ la conclusione della Guida rapida "Attivita di servizio - Copiare un'attivita di
servizio"

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS

16



