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Suggerimento! Questa guida mostra come copiare un'attività di 

servizio. Quando un'attività viene copiata: 

Nota 1: lo stato è impostato su "Bozza", tutte le date sono impostate in bianco, la 
dicitura segnalata è deselezionata, le immagini dell'attività non vengono copiate. Queste 
informazioni dovranno essere inserite per segnalare l'attività. 

Nota 2: I dati delle metriche e gli altri dati del rapporto vengono copiati. Questi possono 
essere accettati o modificati per la nuova attività. 

Nota 3: Le immagini non vengono copiate nella nuova attività. 

 
1 Accedere al Lion Portal lionportal.org 

 
Suggerimento! Esistono due percorsi per individuare l'attività da copiare: 

 
• Da Service > Le mie attività nella barra di navigazione in alto 

 
• Da Il mio club > Scheda Attività di servizio del club 

 
Entrambi sono mostrati 

Attività di servizio - Copiare 
un'attività di servizio 
Questa guida fornisce un metodo semplice per copiare un'attività di servizio nel Lion Portal, 
rendendo più facile la replica e la gestione delle iniziative di servizio. Il documento illustra 
dettagli importanti come lo stato di bozza automatica e la necessità di aggiornare 
informazioni chiave come date e titoli, assicurando che gli utenti possano personalizzare in 
modo efficiente l'attività che intendono replicare. Seguendo i passi di questa guida, gli utenti 
potranno ottimizzare la gestione delle attività di servizio, pur essendo consapevoli delle 
limitazioni, come l'assenza di immagini nelle voci copiate. Nel complesso, questa risorsa è 
essenziale per chiunque voglia migliorare la propria produttività e organizzazione nella 
gestione delle attività di servizio. 

 

 

 

 
Individuare l'attività da copiare 

 

http://lionportal.org/
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2 Cliccare su "Service". 

 
 

 
Da Service > Le mie attività 
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4 L'elenco "Attività del mio club (ultimi 3 mesi)" è la visualizzazione predefinita. 
Cliccare sulla freccia rivolta verso il basso accanto al titolo della visualizzazione 

      

 
 

 
3 Cliccare su "Le mie attività". 
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6 Si aprirà l'attività; Cliccare su "Copia" per avviare il processo. 

 
 

 
5 Cliccare sul link dell'attività di servizio che si desidera copiare. 
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7 Cliccare su "IL MIO CLUB" 

 
 

 
Da Il mio club > Scheda Attività di servizio di club 
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9 Sarà visualizzato l'elenco delle attività di servizio del club. Cliccare sull'intestazione 
della colonna per ordinare l'elenco in base alla colonna selezionata. 

 
 

 
8 Cliccare sulla scheda "Attività di servizio del club". 
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11 Cliccare qui. 

 
 

 
10 Cliccare sul link dell'attività di servizio che si desidera copiare. 
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13 
Viene visualizzato un messaggio in verde (successo) Cliccare su questa icona per chiudere il 
messaggio. La nuova attività è pronta per essere aggiornata con i dati di questa nuova attività. 

 

 
Modificare l'attività copiata 

 

 
12 Si aprirà l'attività; Cliccare su "Copia" per avviare il processo. 
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Suggerimento! Si suggerisce di modificare il titolo dell'attività di servizio per facilitarne 
la ricerca in futuro. Per salvare le modifiche è necessaria una "Data di inizio". 

 
Esempio di metodo di modifica in linea 

 
14 Per modificare il titolo, Cliccare sull'icona della matita accanto a "Titolo". 

 
 

 

 

Attenzione! Quando si copia un'attività di servizio, le date di inizio e fine sono 
impostate come vuote. L'attività è impostata su "Non segnalata". Questi campi 
devono essere aggiornati per segnalare l'attività completata. 
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16 Cliccare su "Salva". 

 
 

 
15 Cliccare sul campo "Titolo" per modificare il nome. 
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17 La "Data di inizio" è necessaria per salvare l'attività. Il messaggio di errore viene 
visualizzato per mostrare l'errore o gli errori. Cliccare sul link dell'errore. In questo 
esempio, "Data di inizio" è l'errore. 

 
 

 

Suggerimento! Se si verifica un errore nel tentativo di salvare il record, dei messaggi 
utili vi guideranno ai punti per correggere gli errori. 

18 Cliccando sul link di errore si accede al campo che causa l'errore. Il messaggio 
seguente fornisce informazioni dettagliate sull'errore. Correggere i dati e Cliccare su 
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Esempio di fine del metodo di modifica in linea 

 
Esempio di metodo del modulo pop-up 

 

 

 

 
19 Cliccare su "Modifica". 
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20 Cliccare sui campi da modificare e poi Cliccare su "Salva" per salvare gli aggiornamenti. 
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Promemoria: Le immagini non vengono copiate nella nuova attività. 

 
21 Nota: non ci sono immagini per questa nuova attività. 

 
 

 

 
Esempio di metodo di fine modulo pop-up 
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23 Cliccare su "Home" per tornare alla pagina di destinazione. 

 
 

 
22 Per tornare alla pagina del Club, cliccare sul link sottostante "Sponsor". 
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24 Questa è la conclusione della Guida rapida "Attività di servizio - Copiare un'attività di 
servizio" 


