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Consejo Las actividades de la reunión ahora tienen su propia clasificación para la 
presentación de informes. Las métricas de este tipo de actividades se agrupan en 
"Reuniones". 

Esta guía rápida cubre la creación, presentación de informes, copia y 
presentación de informes de la nueva actividad para el tipo de actividad de 
reunión. 

 

1 Inicie sesión en el Lion Portal. lionportal.org 

 

2 Haga clic en "Servicio" 

Actividades de servicio - Crear, presentar 
informes, copiar  
Una actividad de reunión 
Esta guía es esencial para cualquier persona que desee gestionar eficazmente las 
actividades del Lion Portal. Proporciona instrucciones paso a paso sobre cómo 
crear, presentar informes y copiar actividades de servicio, centrándose 
específicamente en las reuniones, que ahora tienen sus propias métricas de 
presentación de informes. Al seguir esta guía, los usuarios pueden agilizar su 
proceso, asegurando la entrada de datos precisos y el seguimiento eficaz de los 
esfuerzos de los voluntarios. Además, los consejos incluyen mejorar la facilidad de 
uso, lo que facilita la navegación y la gestión de las actividades de manera efectiva. 

 

 

http://lionportal.org/
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Crear una actividad de servicio 

 

3 Haga clic en "Mis actividades" 
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Consejo, se muestran las opciones para navegar a los clubes Leo, León o distritos 
adicionales donde también puede tener permisos para gestionar su Actividades 
de servicio. 

 
 

 
4 Haga clic en la pestaña "Actividades de servicio de club" 
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6 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

5 Para crear una actividad de servicio para su club, haga clic en el botón de 
radio junto al nombre de su club. 
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Consejo Cada tipo de actividad de servicio tiene diferentes campos de datos 
obligatorios. Los tipos de actividades de servicio son: 

• Proyecto de servicio 
 

• Recaudación de fondos 
 

• Donación 
 

• Reunión 

 
8 Haga clic en este menú desplegable. Seleccionar el tipo de actividad de servicio 

 
 

 

 
7 Ingrese un título para la actividad de servicio. 



7  

1
 

Se crea una nueva actividad de servicio. Para empezar a editar la actividad 
haga clic en el icono de un lápiz o en el botón "editar" en la esquina superior 
derecha. 

 
 

 
9 Este ejemplo es una actividad de servicio de tipo reunión, haga clic en "Siguiente" 
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12 Para introducir/actualizar datos, haga clic en los campos o use la tecla "tab" 

 
 

 
11 Si hace clic en "Editar" se abrirá un nuevo pop-up 
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14 La actividad de servicio requiere una descripción Haga clic en el campo 
"Descripción" para introducir datos. 

 
 

 
13 Puede desplazarse por el formulario 
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16 Haga clic en el campo "Fecha de finalización". 

 
 

 
15 Haga clic en el campo "*Fecha de inicio". Escriba la fecha utilizando el formato 
MM/DD/AAAA 
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18 Haga clic en la fecha 

 
 

 
17 Haga clic en el icono del calendario para seleccionar una fecha del calendario 
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Haga clic en el campo "Total de horas de voluntariado" para introducir las 
horas. Este es un campo de datos obligatorio 

 
 

 
19 Haga clic en el campo "Total de voluntarios" para introducir los datos 
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21 Desplazándose más lejos, se muestran más métricas. 

 
 

Consejo 
Se requieren fondos totales donados para un tipo de actividad de 
servicio de "donación". Se requieren fondos totales recaudados 
para un tipo de actividad de servicio de "recaudación de fondos". 

Los fondos pueden introducirse en la moneda local seleccionando "Moneda" y 
cambiando el tipo de moneda. 
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23 Continúe desplazándose para introducir más detalles opcionales sobre la 
actividad 

 
 

 
22 Continúe desplazándose. 
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25 Haga clic en "Guardar" para guardar la entrada de datos 

 
 

 
24 Haga clic aquí. 
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Consejo Cuando haya pasado la fecha de finalización de la actividad, el estado 
se establecerá en "Listo para presentar el informe". 
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Cuando se guarde, aparecerá el mensaje verde "¡Éxito!". Haga clic en la "X" 
para cerrar el mensaje. 
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28 Para presentar el informe de la actividad completada. Haga clic en el icono de 
lápiz junto a "Informe completado" 

 
 

 
27 Esta actividad de servicio está "lista para presentar informes" 
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30 Haga clic en "Guardar" 

 
 

 
29 Haga clic en el campo "Informe completado". 
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Consejo, si se trata de una actividad recurrente (de cualquier tipo), configurar 
actividades futuras ahora puede ahorrar tiempo en el futuro. 

 
31 Haga clic en "Copiar" 

 
Consejo, se le llevará a la actividad recién creada desde el botón de copiar. 

 

 
Copiar una actividad de servicio 

 

 

 

 
Esto completa la creación y presentación de informes de una actividad de servicio 
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33 Haga clic en "Editar" 
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Al copiar, aparecerá un mensaje verde que dice "¡Éxito!". Haga clic en la "X" 
para cerrar el mensaje. 
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35 Escriba "Aug" 

 
¡Alerta! Las fechas de inicio y finalización no se copian de la actividad. Estos 
deben ser ingresados. 

 
 

 

 
34 Se recomienda que haga que el título sea único. Haga clic en el "Título" para 
editar 
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37 Haga clic en el campo "Total de voluntarios". 

 
 

 
36 Haga clic en el campo "*Fecha de inicio" e ingrese la fecha. Repita para la "fecha de 
finalización" 
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39 Desplácese hacia la parte superior y haga clic en el campo "Informe completado". 
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Si es necesario, actualice el "Total de voluntarios" y el "Total de horas de 
voluntariado" y cualquier otra métrica 
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Cuando se guarde, aparecerá el mensaje verde "¡Éxito!". Haga clic en la "X" 
para cerrar el mensaje. Han sido remitidas las actividades de servicio de 
su club. 

 
 

 
40 Haga clic en "Guardar" 
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43 Haga clic en "Actividades de servicio de club" para ver la Actividad de servicio 
recién creada 

 
 

 
42 Para volver a los detalles del club, haga clic en el Nombre del club o en la pestaña 
"Detalles" 
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45 Haga clic en "Inicio" para volver a la página de destino principal. 

 
 

 
44 Se muestra la lista de actividades de servicio 
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Con esto concluye la Guía rápida "Actividades de servicio: crear, informar y 
copiar una actividad de reunión". 


