Page Club - Exporter des données  [iiihllRel

Ce guide fournit une méthode simple pour exporter des données essentielles sur
les membres et l'activité de service a partir du Lion Portal. C’est un outil précieux
pour les responsables de club et les administrateurs. En suivant les étapes décrites,
les utilisateurs peuvent facilement accéder et gérer les informations importantes
concernant les membres du club et leurs activités. Cela peut faciliter les rapports et
les analyses. Le guide propose également des conseils pour optimiser la
compatibilité des données avec divers tableurs, afin que les utilisateurs puissent
utiliser efficacement les données exportées. Ce guide permettra d’améliorer
I'efficacité de la gestion des données au sein des clubs.

1  Se connecter au Lion Portal lionportal.org

2 Cliquerici.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION


http://lionportal.org/

3 Cliquer sur I'onglet « Exportation des données »

Home Membership v Service v Learn More v

Account

B Example Club For Training o Fullsw
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Illinois 60565
United States
Club Details D@ort Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti..
Account Name Type @
Example Club For Training P 4 Lions Club DL Al
Parent Account @ Active Member Count
District 1. 56
Region or Zone Club Specialty
bk e i Manage Club Officers
SEZone 1 Cultural t
LionID @ Club Sub-Specialty @

@ Astuce ! Les données pouvant étre exportées sont déterminées par le lien de
rapport choisi.

Au niveau du club, les options disponibles sont :

Coordonnées de contact des membres - Coordonnées de base : N° d'affiliation,
nom, e-mail, numéro de téléphone, adresse, langue locale, nom du
conjoint/compagnon, type d'affiliation, club, district, district multiple pour
TOUS les membres de clubs

Coordonnées de I'Officiel - Coordonnées des officiels en fonction avec le titre
d'officiel, la région et la zone

Coordonnées de I'affiliation - Coordonnées, date de naissance, profession, sexe,
parrain, date d'affiliation au Lions (date de I'affiliation)

Informations sur I'Activités de service au niveau du club - Type d'activité (projet,
collecte de fonds, don, réunion), date de début et de fin, titre, description,
indicateurs (bénéficiaires, heures de bénévolat, fonds collectés, fonds donnés),
activité de arande enveraiire chith district district multinle



4  Cliquer sur les données du rapport pour les exporter. Cet exemple utilise :
« Coordonnées de contact des membres »

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565

United States

Club Details Data Export  Club Statements  Club Service Activities More Member ... Club Acti...

If the selected report does not generate any results, it is due to data privacy restrictions.
Manage Club Members
Member Com@ormation
N

Club Officer Contact Information

Manage Club Officers

Member Detail Information

Club Level Service Activities Information
Manage Cub Club

Leader

5 Le rapport s’ouvrira dans un nouvel onglet. Le nombre de lignes a exporter
s'affiche sous Total Records (Total des enregistrements). Ce club comprend

Membership v Service v

Report: Accounts with Memberships and Contact
Member Contact Information
Member Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

Total Reco
56

# Enable Field Editing ‘ ‘ Q ‘ ‘ @ Add Chart w ‘ Y ‘ (& ‘ ‘ Export ‘

Parent Multiple District T |z Parent District [EJ Account Name T E] Contact Member ID iz Contact: Salutation |E Coni
[ ] Multiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) | 26691550 - Exan
26691551 Mx. Exan

26691553 - Exan



Afficher les données du rapport a l'aide des barres de défilement pour
6 défiler verticalement et horizontalement. Cliquer sur Filtres pour afficher
les filtres de rapport.

Membership v Service v

Report: Accounts with Memberships and Contact ‘ e ——— N 4?>\ . = — - ,7(3 | e :

1 . # Enable Fie iting ‘ ‘ ‘ a ‘ Xpori

1§ Member Contact Information g p . _

ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

Il Records

Multiple District * z\ Parent District 1 EI Account Name * E Contact Member ID E\ Contact: Salutation Z| Con-

tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 - Exan
26691551 Mx. Exan
26691553 - Exan

7 Les filtres sont affichés.

ﬂ WITIHIVCTI Wwullilasl 1nnviliiiauwvii . J| L. i - |‘ 1
ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

Show Me
Multiple District [+] ParentDistrict + [¥]| Account Name * [*| contact M All accounts
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 Last Activity
All Time
Type
equals Alpha Leo Club, Leo Lions, &
26691551 Lions Club, Omega Leo Club

Membership Status

equals Active Member o
26691553
@ Linked Filters ®
Account Id
equals 001Ng00000M9viOIAR
26691568

26691562 O



8 Cliquer sur ce bouton pour fermer le volet de filtrage.

Membership v Service v

Report: Accounts with Memberships and Contact 4 T ) i [ 5 ( f !
il Member Contact Information ‘ # Enable Field Editing ‘ ‘ Q, ‘ & Add Chart ‘ C || Export
ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

Il Records Filters Close Filter Panel !'

Show Me

Multiple District + (] ParentDistrict + [v] AccountName (¥]  contact M: All accounts
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 Last Activity
All Time
Type
equals Alpha Leo Club, Leo Lions,
26691551 Lions Club, Omega Leo Club
Membership Sta e
equals Active Member a
26691553
@ Linked Filters X

Account Id
anniale NNANANNNNNMOUVINIAR

9 Cliquer sur Exporter pour lancer le processus.

Membership v Service v

TN
Report: Accounts with Memberships and Contact T ) W W e rczmie W oo W] g |
1§ Member Contact Information | # EnaveFeaing || Q || @ awonant || ¥ || e l

ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers i

Il Records
Multiple District 1 [~] ParentDistrict + [v] AccountName (¥] contact Member ID [¥] Contact: Salutation [¥| Cont-
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 - Exan

26691551 Mx. Exan

26691553 - Exan



@ Astuce ! Pour une meilleure compatibilité avec la plupart des tableurs, choisir «
Détails uniquement » et le format .xIsx.

Cliquer sur Exporter uniquement les lignes de détails. A utiliser pour

1 effectuer d'autres calculs ou pour les transmettre a d'autres systémes. »
Cliquer sur Rapport formaté pour conserver les regroupements, sous-
totaux et totaux.

Formatted Report

Export the report, including
the report header,
groupings, and filter
settings.

Details Only

uploading to other systems.

Format




1 Cliquer sur ce menu déroulant et choisir le format .xlsx pour plus de
compatibilité. Autres options de format : Délimité par une virgule .csv ;

SELLNgES.

|

Export only the detail rows.
Use this to do further
calculations or for
uploading to other systems.

Details Only

Format LT

[ Excel Format ‘xl&

12 Cliquer sur « Exporter »

selngs.

N

Export only the detail rows.
Use this to do further
calculations or for
uploading to other systems.

Details Only

Format

Excel Format .xlsx




13 Le navigateur s'affichera une fois le téléchargement terminé.

v 4 Account: BURRRIDGE-H X | #® Report:Service Activities X | #® Report: Member Detail i X 4 Report: Officer Contact | X 4% Report Member Contact X | + = [=] X

[«
L]

c 25 lionsinternational.my.site.com/s/report/000Ns000004EpRnMAK/officer-contact-information?reportFilters=%58%7B "column"%. g ] C‘Z N

o Officer Contact [ IO 4]
- Information-2024-09-08210- 50-40.40
Lion Portal ®
Home Membership ~ Service v Open Folder Location
Report: Accounts with Officer Title Assignments and Member . i
OF;icer Cor:tact In;crmeatiogn o ’ #af OREHFLS M
Officer Titles Including Name, Address, Email and Phone Numbers
Parent Multiple District T ¥  Parent District T ™ Account Name ¥ JAember: Last Name (Local) ¥ Member: Local Address * Typ it Zon
Multiple District 1 (7) District 1) (7) BURR RIDGE-HINSDALE-... :mall Lion ne On
k Lion e O
Aach Lions Club 49338 Southeastern Region SE Zone On
1 Cliquer sur le lien Nom du club (« Compte ») pour revenir a la page Club ou
fermer I'onglet nouvellement ouvert.
Home Membership v Service v Learn More v

Report: Accounts with Memberships and Contact
Member Contact Information
Member Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

# Enable Field Editing | Q H & Add Chart ‘ ‘ Y|le H Export ‘

Total Records

56
Parent Multiple District * [*] ParentDistrict + [¥] Account Name [¥]| contact Member ID [¥| Contact: Salutation [¥| Coni
|:' Multiple District 1 (56) District 1 J (56) B lub For Training (56) | 26691550 - Exan

26691551 Mx. Exan

26691553 - Exan

26691568 - Exan



15 Cliquer sur «Accueil » pour revenir a la page d'accueil.

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn
Account
@ Example Club For Training ¥ Fellow
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Tllinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training 4 Lions Club Manage Club Members
Parent Account @ Active Member Count

16 Le guide « Page Clubs - Exporter des données » est a présent terminé.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION




