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1 Se connecter au Lion Portal lionportal.org 

 

2 Cliquer ici. 

Page Club - Exporter des données 
Ce guide fournit une méthode simple pour exporter des données essentielles sur 
les membres et l'activité de service à partir du Lion Portal. C’est un outil précieux 
pour les responsables de club et les administrateurs. En suivant les étapes décrites, 
les utilisateurs peuvent facilement accéder et gérer les informations importantes 
concernant les membres du club et leurs activités. Cela peut faciliter les rapports et 
les analyses. Le guide propose également des conseils pour optimiser la 
compatibilité des données avec divers tableurs, afin que les utilisateurs puissent 
utiliser efficacement les données exportées. Ce guide permettra d’améliorer 
l'efficacité de la gestion des données au sein des clubs. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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Astuce ! Les données pouvant être exportées sont déterminées par le lien de 
rapport choisi. 

 
Au niveau du club, les options disponibles sont : 
Coordonnées de contact des membres - Coordonnées de base : N° d'affiliation, 
nom, e-mail, numéro de téléphone, adresse, langue locale, nom du 
conjoint/compagnon, type d'affiliation, club, district, district multiple pour 
TOUS les membres de clubs 

 
Coordonnées de l'Officiel - Coordonnées des officiels en fonction avec le titre 
d'officiel, la région et la zone 

 
Coordonnées de l'affiliation - Coordonnées, date de naissance, profession, sexe, 
parrain, date d'affiliation au Lions (date de l'affiliation) 

 
Informations sur l'Activités de service au niveau du club - Type d'activité (projet, 
collecte de fonds, don, réunion), date de début et de fin, titre, description, 
indicateurs (bénéficiaires, heures de bénévolat, fonds collectés, fonds donnés), 
activité de grande envergure, club, district, district multiple. 

 

 

 

3 Cliquer sur l'onglet « Exportation des données » 
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5 Le rapport s’ouvrira dans un nouvel onglet. Le nombre de lignes à exporter 
s'affiche sous Total Records (Total des enregistrements). Ce club comprend 

 b  

 

 

 

4 Cliquer sur les données du rapport pour les exporter. Cet exemple utilise : 
« Coordonnées de contact des membres » 
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7 Les filtres sont affichés. 

 

 

6 
Afficher les données du rapport à l'aide des barres de défilement pour 
défiler verticalement et horizontalement. Cliquer sur Filtres pour afficher 
les filtres de rapport. 



5  

 

9 Cliquer sur Exporter pour lancer le processus. 

 

 

 

8 Cliquer sur ce bouton pour fermer le volet de filtrage. 



6  

1
 

Cliquer sur Exporter uniquement les lignes de détails. À utiliser pour 
effectuer d'autres calculs ou pour les transmettre à d'autres systèmes. » 
Cliquer sur Rapport formaté pour conserver les regroupements, sous-
totaux et totaux. 

 

 

 
Astuce ! Pour une meilleure compatibilité avec la plupart des tableurs, choisir « 
Détails uniquement » et le format .xlsx. 



7  

 

12 Cliquer sur « Exporter » 

 

 

1
 

Cliquer sur ce menu déroulant et choisir le format .xlsx pour plus de 
compatibilité. Autres options de format : Délimité par une virgule .csv ; 

 f h  l l  
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Cliquer sur le lien Nom du club (« Compte ») pour revenir à la page Club ou 
fermer l'onglet nouvellement ouvert. 

 

 

 

13 Le navigateur s'affichera une fois le téléchargement terminé. 
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16 Le guide « Page Clubs - Exporter des données » est à présent terminé. 

 

 

 

15 Cliquer sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil. 


