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Consejo, esto muestra cómo asignar dirigentes a su club. El proceso para 
asignar dirigentes en el distrito o distrito múltiple sigue los mismos pasos del 
sistema, la lista de títulos cambiará según el nivel. 

Se pueden asignar dirigentes para año corriente. Estos se harán efectivos de 
inmediato y terminarán el 30 de junio. Este próximo año será efectivo el 1ro de 
julio del próximo año Leonístico y terminará el 30 de junio de ese año 
Leonístico. 

¡Alerta! Para asignar dirigentes debe tener un cargo que le dé este permiso. 

Los títulos que pueden asignar dirigentes al Ámbito de club individual son: 

• Presidente de club 
 

• Secretario del club 
 

• Administrador del club 
 

• El administrador de distrito puede asignar dirigentes para su club 

 

1 Inicie sesión en el Lion Portal. lionportal.org 

Gestionar a los Dirigentes de 
club - Crear Una Nueva Tarea 
Esta guía es esencial para cualquier persona que participe en la gestión de los 
dirigentes de club en el marco de Lions Internacional, simplificando el proceso de 
asignación de roles en los diferentes niveles organizativos. Proporciona 
instrucciones claras sobre cómo usar eficazmente el Lion Portal para asignar 
dirigentes de club, asegurando que se cubran todos los cargos necesarios para 
que el club funcione sin problemas. Además, la guía enfatiza la importancia de los 
permisos de título adecuados y ofrece consejos para una gestión eficiente, lo que 
la convierte en un recurso valioso para los líderes de la comunidad de Leones. Al 
seguir esta guía, los usuarios pueden mejorar la estructura de liderato de su club 
y garantizar el cumplimiento de los requisitos organizativos. 

 

 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Haga clic en "Gestionar Dirigentes de club" 

 

 
Crear asignación de dirigente 

 

 

2 Haga clic en "MI CLUB" 
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5 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
4 Haga clic en "Crear tarea nueva" 
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7 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

6 Haga clic en "Año Leonístico en curso" para crear una tarea inmediata. 
Haga clic en "Próximo año Leonístico" para introducir las tareas del próximo 
ñ  f  l  d  l  
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¡Alerta! 

 
Los títulos oficiales proporcionan los permisos para realizar acciones y ver 
datos de socios en el Portal Lion. 

Los títulos locales son específicos solo para su club y no proporcionan acceso a 
acciones o datos por encima del nivel de no dirigente. 

 
 

 
8 Haga clic en este menú desplegable para seleccionar el tipo de cargo "Dirigente" 
o "Administrador". 
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9 Haga clic en este menú desplegable para seleccionar el título "oficial" o "local" 

 
 

 
Consejo 

 
Cada club debe asignar: 

• Presidente de club 

• Tesorero del club 

• Secretario del club 

• Administrador del club 

Se alienta a todo el Distrito y distrito múltiple a asignar un Distrito o 
administrador de distrito múltiple. Estos cargos pueden ayudar y realizar 
funciones para los clubes bajo su jerarquía. 
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11 Haga clic en este menú desplegable para mostrar la lista de títulos oficiales que 
se pueden asignar. 

 
 

 
10 Haga clic en "Siguiente" 
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13 Escriba el texto en la barra de búsqueda junto al icono de la lupa. 
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Para seleccionar el socio para el cargo, desplácese por la lista o haga clic en 
"Buscar en esta lista..." para buscar y limitar la lista. 
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15 Desplácese hacia abajo, si es necesario, y haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
14 Se muestra una lista de posibles coincidencias. Haga clic en el botón de radio 
para seleccionar el socio. 
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17 Haga clic en "Siguiente" 
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Si desea añadir una dirección adicional para el dirigente, seleccione el botón 
de radio "Sí". 
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Si es necesario actualizar la información, introduzca las actualizaciones. Si 
la información es correcta, no es necesario introducir ningún cambio. 

d   h  l   " d " 
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Se mostrará la dirección de residencia del socio y si ya existe una 
dirección de dirigente, 
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Una vez que se haya creado la tarea, aparecerá el mensaje verde "¡Éxito!". Haga 
clic en la "X" para cerrar el mensaje. 

Seleccione el botón de radio "No" para completar la asignación de los 
di i  

Consejo, los siguientes pasos repiten el proceso para añadir otro título "oficial". 
Este ejemplo es el Administrador de Club. Pase al paso 32 para completar las 
tareas de los dirigentes. 

 
 

 

¡Alerta! Los permisos específicos pueden tardar hasta 24 horas en hacerse 
efectivos. El tiempo necesario para crear permisos y recursos compartidos de 
datos es más largo cuanto más alto sea el nivel del cargo. Distrito Múltiple 
(tiempo más largo) hasta el Ámbito de club (tiempo más corto). Los permisos 
de ámbito de club generalmente están disponibles en 5 a 30 minutos. 
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22 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
21 Seleccione "Sí" para asignar a otro dirigente. Seleccione "No" para terminar de 
añadir dirigentes. 
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24 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
23 Haga clic aquí. 
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26 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
25 Haga clic en este menú desplegable. 
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28 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
27 Seleccione el cargo y los socios que desea asignar al cargo. 
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30 Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
29 Haga clic en "No" para omitir la adición de una dirección de dirigente. 
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32 Seleccione "No" para completar la adición de dirigentes. Haga clic en "Siguiente" 

 
 

 
Revisar La Asignación De Dirigentes 
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Una vez que se haya creado la tarea, aparecerá el mensaje verde "¡Éxito!". Haga 
clic en la "X" para cerrar el mensaje. 
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33 Haga clic en "Ver Dirigentes de club" 

 
 

Consejo Revisar las asignaciones de dirigentes. Esta sección muestra cómo 
revisar las tareas de los dirigentes. 
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35 Se muestra la lista de los dirigentes 

 
 

 
34 Seleccione la tarea que desea revisar. Actual, Pasado, Futuro y haga clic en 
"Siguiente" 
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37 Haga clic en "Inicio" 

 
 

 
36 Haga clic en la "X" para cerrar esta ventana 
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Esto concluye la guía rápida "Gestionar los Dirigentes de club - Crear una 
tarea nueva" 


