Gestionar a los Dirigentes de i Lion Portal
club - Crear Una Nueva Tarea

Esta guia es esencial para cualquier persona que participe en la gestion de los
dirigentes de club en el marco de Lions Internacional, simplificando el proceso de
asignacion de roles en los diferentes niveles organizativos. Proporciona
instrucciones claras sobre como usar eficazmente el Lion Portal para asignar
dirigentes de club, asegurando que se cubran todos los cargos necesarios para
qgue el club funcione sin problemas. Ademas, la guia enfatiza la importancia de los
permisos de titulo adecuados y ofrece consejos para una gestiéon eficiente, lo que
la convierte en un recurso valioso para los lideres de la comunidad de Leones. Al
seqguir esta guia, los usuarios pueden mejorar la estructura de liderato de su club
y garantizar el cumplimiento de los requisitos organizativos.

@ Consejo, esto muestra como asignar dirigentes a su club. El proceso para
asignar dirigentes en el distrito o distrito multiple sigue los mismos pasos del
sistema, la lista de titulos cambiara segun el nivel.
Se pueden asignar dirigentes para afio corriente. Estos se haran efectivos de
inmediato y terminaran el 30 de junio. Este proximo afno sera efectivo el 1ro de

julio del préximo afio Leonistico y terminara el 30 de junio de ese afio
Leonistico.

& jAlerta! Para asignar dirigentes debe tener un cargo que le dé este permiso.

Los titulos que pueden asignar dirigentes al Ambito de club individual son:
* Presidente de club
» Secretario del club
» Administrador del club

+ El administrador de distrito puede asignar dirigentes para su club

1 Inicie sesion en el Lion Portal. lionportal.orqg



http://lionportal.org/

2 Haga clic en "MI CLUB"

Membership v

Service v

MY MEMBERSHIP

Welcome Example One!

MY ASSOCIATION

Crear asignacion de dirigente

3 Haga clic en "Gestionar Dirigentes de club"

» Details  Data Export
count Name

:ample Club For Training
rent Account o

strict 1 J

'gion or Zone o

uth Programs [ ]

Club Details

Club Statements

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Service Activities More

Type (1]

Lions Club

Active Member Count
50

Club Specialty o
Cultural

Club Sub-Specialty @

Specialty Description i ]
Arts and Entertainment
Charter Established Date o
7/1/2010

Member ...

Club Acti...

Manage Club Members

Manage Club Officers
Manage Cub Club
Leader
Manage Delegates

II
—_—




4

5

Haga clic en "Crear tarea nueva"

Manage Club Officers

ct from the options below
reate New Assignment
End Assignment
Add Officer Address

Haga clic en "Siguiente”

Manage Club Officers

*Select from the options below
® Create New Assignment
End Assignment
Add Officer Address




6 Haga clic en "Ano Leonistico en curso" para crear una tarea inmediata.
Haga clic en "Proximo afio Leonistico” para introducir las tareas del proximo

Manage Club Officers

When Should This Assignment Begin?

urrent Lion Year
Upcoming Lion Year

Previous

7 Haga clic en "Siguiente”

Manage Club Officers

When Should This Assignment Begin?

@ Current Lion Year
Upcoming Lion Year

Previous




8 Haga clic en este meni desplegable para seleccionar el tipo de cargo "Dirigente"
o "Administrador”.

Manage Club Officers

What is the Officer and Title Type for this title?

* Officer Type

—None-

*Title Type (i ]
Official

-None
Officer

Administrator

& jAlerta!

Los titulos oficiales proporcionan los permisos para realizar acciones y ver
datos de socios en el Portal Lion.

Los titulos locales son especificos solo para su club y no proporcionan acceso a
acciones o datos por encima del nivel de no dirigente.



@ Consejo

Cada club debe asignar:
* Presidente de club
* Tesorero del club
» Secretario del club
» Administrador del club
Se alienta a todo el Distrito y distrito multiple a asignar un Distrito o

administrador de distrito multiple. Estos cargos pueden ayudar y realizar
funciones para los clubes bajo su jerarquia.

9 Haga clic en este menu desplegable para seleccionar el titulo "oficial" o "local"

Manage Club Officers

What is the Officer and Title Type for this title?
* Officer Type

Officer

*Title Type o
Official

Previous

Official

Local




10 Haga clic en "Siguiente”

Manage Club Officers

What is the Officer and Title Type for this title?
* Officer Type

Officer

*Title Type o

Official

Previous Q

11 Haga clic en este menu desplegable para mostrar la lista de titulos oficiales que
se pueden asignar.

Manage Club Officers

* Officer Title

-None--

Active Members
50 of 50 items - O items selected
Club Director

Club First Vice President
Club LCIF Coordinator

Club Marketing Chairperson

Club Membership Chairperson
Club President

Club Second Vice President



1 Para seleccionar el socio para el cargo, desplacese por la lista o haga clic en
"Buscar en esta lista..." para buscar y limitar la lista.

Manage Club Officers

* Officer Title

Club President

Active Members

50 of 50 items * 0 items selected

Q, fearch this list... G_ :’

Full Name v ‘ Member ID
Example Member Eight 26691558

Example Member

Eiahitess 26691568

Example Member Eleven 26691561

Example Member

i 26691565
Fifteen

13 Escriba el texto en la barra de busqueda junto al icono de la lupa.



14 Se muestra una lista de posibles coincidencias. Haga clic en el boton de radio
para seleccionar el socio.

* Officer Title

Club President

Active Members

4 of 4 items + 0 items selected

Q. one

Full Name v | Member ID

Example Member Forty-
One

Example Member One 26691550

Example Member Thirty-
One

26691591

26691581

Example Member

15 Desplacese hacia abajo, si es necesario, y haga clic en "Siguiente

S O S 1S * 11w seiecied
Q. one
Full Name v Member ID

Example Member Forty-
One

26691591

Example Member One 26691550

Example Member Thirty-

26691581
One 1

Example Member
Twenty-One

26691571

Previous




1 Si desea afadir una direccién adicional para el dirigente, seleccione el boton
de radio "Si".

Manage Club Officers

Would you like to add an officer address?

17 Haga clic en "Siguiente”

Manage Club Officers

Would you like to add an officer address?

10



Se mostrara la direccién de residencia del socio y si ya existe una

direccion de dirigente,

If the Officer Address is different from the Home Address,
update it now.

Home Address:

3806 Gladstone Avenue
Riverside, Illinois 60546
United States

Si es necesario actualizar la informacion, introduzca las actualizaciones.
la informacion es correcta, no es necesario introducir ningun cambio.

Home Address:

3806 Gladstone Avenue
Riverside, Illinois 60546
United States

Officer Address
Country

United States
Street

542 Main Street

City
Riverside

Zip/Postal Code
60546

Officer Address
Country

United States

Street

542 Main Street

%~

City State/Province|

Riverside v

Zip/Postal Code

60546

Previous

Si

11



jAlerta! Los permisos especificos pueden tardar hasta 24 horas en hacerse
efectivos. El tiempo necesario para crear permisos y recursos compartidos de
datos es mas largo cuanto mas alto sea el nivel del cargo. Distrito Multiple
(tiempo mas largo) hasta el Ambito de club (tiempo mas corto). Los permisos
de ambito de club generalmente estan disponibles en 5 a 30 minutos.

Una vez que se haya creado la tarea, aparecera el mensaje verde "jExito!". Haga
clic en la "X" para cerrar el mensaje.

Seleccione el boton de radio "No" para completar la asignacion de los

Success!
Success! - Note: portal user permissions may take ~ 24 hours to fully activate

Manage Club Officers

Would you like to create another Officer Title Assignment?

Consejo, los siguientes pasos repiten el proceso para anadir otro titulo "oficial".

Este ejemplo es el Administrador de Club. Pase al paso 32 para completar las
tareas de los dirigentes.

12



21 Seleccione "Si" para asignar a otro dirigente. Seleccione "No" para terminar de
anadir dirigentes.

Manage Club Officers

Would you like to create another Officer Title Assignment?

22 Haga clic en "Siguiente"

Manage Club Officers

Would you like to create another Officer Title Assignment?

13



23 Haga clic aqui.

Manage Club Officers

When Should This Assignment Begin?

urrent Lion Year
Upcoming Lion Year

Previous

24 Haga clic en "Siguiente"

Manage Club Officers

When Should This Assignment Begin?

o Current Lion Year
Upcoming Lion Year

Previous

14



25 Haga clic en este menu desplegable.

Manage Club Officers

What is the Officer and Title Type for this title?

* Officer Type

-None-

* Title Type o

Official

-None-
Officer

Administrator

26 Haga clic en "Siguiente"

Manage Club Officers

What is the Officer and Title Type for this title?
* Officer Type
Administrator

*Title Type o

Official

Previous O

15



27 Seleccione el cargo y los socios que desea asignar al cargo.

Manage Club Officers

* Officer Title

[ Club Administrator

Please select a choice.

Active Members

50 of 50 items + 0 items selecteg=mm,

Q |Search this list...

Full Name v | Member ID

Example Member Eight 26691558

Example Member

915
Eighteen Rt

Example Member Eleven 26691561

Example Member

28 Haga clic en "Siguiente"

Full Name v | Member ID

Example Member Forty-
Four

26691594

Example Member Four 26691554

Example Member
Fourteen

26691564

Example Member Thirty-
Four

26691584

Example Member
Twenty-Four

26691574

Previous ﬁ

16



29 Haga clic en "No" para omitir la adicion de una direccién de dirigente.

Manage Club Officers

Would you like to add an officer address?

30 Haga clic en "Siguiente"

Manage Club Officers

Would you like to add an officer address?

*

17



3

Una vez que se haya creado la tarea, aparecera el mensaje verde "jExito!". Haga
clic en la "X" para cerrar el mensaje.

Success!
Success! - Note: portal user permissions may take ~ 24 hours to fully activate

Manage Club Officers

Would you like to create another Officer Title Assignment?

32 Seleccione "No" para completar la adicion de dirigentes. Haga clic en "Siguiente"

Manage Club Officers

Would you like to create another Officer Title Assignment?

*

Revisar La Asignacion De Dirigentes

18



Consejo Revisar las asignaciones de dirigentes. Esta seccion muestra como
revisar las tareas de los dirigentes.

33 Haga clic en "Ver Dirigentes de club"

'gion or Zone o

uth Programs (]

Club Details

sscription

Address

ling Address

24 Any Place
aperville, Illinois 60565
nited States

lipping Address
4 Any Place

Club Specialty @
Cultural

Club Sub-Specialty @

Specialty Description @
Arts and Entertainment

Charter Established Date @
7/1/2010

Website

Manage Club Officers

Manage Cub Club

Leader

Manage Delegates

View Delegates

View Club Officers

Club Me... Club Offic... Mo

19



34 Seleccione la tarea que desea revisar. Actual, Pasado, Futuro y haga clic en
"Siguiente"

View Club Officers

Which Officers Would You Like To See?

@ Current Officers
Past Officers
Future Officers

35 Se muestra la lista de los dirigentes

Club
Secret Sep..

ary

Club
Presid Sep ...
ent

Club

Admi
nistrat

Previous




36 Haga clic en la "X" para cerrar esta ventana

View Club Officers

Club
Secret; [Sepi.-
ary

Club
Presid Sep ...
ent

Club
Admi
nistrat
or

Previous

37 Haga clic en "Inicio"

% Lion Portal

Home Membership v Service v Learn More v
Account + Fol
@ Example Club For Training i
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details  Data Export  Club Statements  Club Service Activities  More Member ... Club Acti...

Account Name Type @
Example Club For Training Lions Club Manage Club Members

Parent Account @ Active Member Count



3 Esto concluye la guia rapida "Gestionar los Dirigentes de club - Crear una
tarea nueva"

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

i

MY ASSOCIATION

22



