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Dica! Essa sessão mostra como atribuir dirigentes para seu clube. O processo 
de atribuição de dirigentes no distrito ou no distrito múltiplo segue as mesmas 
etapas do sistema; a lista de cargos mudará de acordo com o nível. 

Os diretores podem ser designados para o ano corrente. Tais medidas 
entrarão em vigor imediatamente e terminarão em 30 de junho. O próximo 
ano entrará em vigor em 1º de julho do próximo ano Leonístico e terminará em 
30 de junho daquele ano Leonístico. 

Alerta! Para atribuir dirigentes, você deve ter um cargo que lhe dê essa 

permissão. Os cargos que podem atribuir dirigentes em nível de clube 

individual são: 

• Presidente de Clube 
 

• Secretário de Clube 
 

• Administrador do clube 
 

            

 

1 Faça login no Lion Portal. lionportal.org 

Gerenciar dirigentes de clube - 
Criar uma nova atribuição 
Este guia é essencial para qualquer pessoa envolvida no gerenciamento de 
dirigentes de clube dentro da estrutura de Lions International, simplificando o 
processo de atribuição de funções em vários níveis organizacionais. Ele fornece 
instruções claras sobre como usar efetivamente o Lion Portal para designar 
dirigentes de clube, garantindo que todos os cargos necessários sejam 
preenchidos para o bom funcionamento do clube. Além disso, o guia enfatiza a 
importância das permissões adequadas de cargos e oferece dicas para um 
gerenciamento eficiente, tornando-o um recurso valioso para os líderes da 
comunidade Leonística. Ao seguir este guia, os usuários podem aprimorar a 
estrutura de liderança do clube e garantir a conformidade com os requisitos 
organizacionais. 

 

 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Clique "Gerenciar Dirigentes de Clube" 

 

 
Criar atribuições de dirigentes 

 

 

2 Clique "MEU CLUBE" 
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5 Clique "Avançar"  

 
 

 
4 Clique "Criar Nova Atribuição". 
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7 Clique "Avançar"  

 
 

6 Clique "Ano Leonístico Atual" para criar uma atribuição imediata. 
Clique "Próximo Ano Leonístico" para inserir as atribuições do próximo ano, 

 ã     º d  lh  
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Alerta! 

 
Os cargos oficiais fornecem as permissões para executar ações e visualizar 
dados de associados no Lion Portal. 

Os cargos locais são específicos apenas para o seu clube e não dão acesso a 
ações ou dados acima do nível de não dirigente. 

 
 

 
8 Clique nesse menu suspenso para selecionar o tipo de cargo "Dirigente" ou 
"Administrator". 



6  

 
9 Clique no menu suspenso para selecionar o cargo "Dirigente" ou "Local" 

 
 

 
Dica! 

 
Todos os clubes devem designar: 

• Presidente de Clube 

• Tesoureiro de Clube 

• Secretário de Clube 

• Administrador do clube 

Todos os Distritos e Distritos Múltiplos são incentivados a designar um 
Administrador de Distrito ou de Distrito Múltiplo. Esses cargos podem 
auxiliar e executar funções para os Clubes sob sua hierarquia. 
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11 Clique nesse menu suspenso para mostrar a lista de cargos oficiais que podem 
ser atribuídos. 

 
 

 
10 Clique "Avançar"  
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13 Digite o texto na barra de pesquisa ao lado do ícone da lupa. 

 
 

1
 

Para selecionar o associado para o cargo, percorra a lista ou clique "Buscar 
na lista..." para pesquisar e limitar a lista. 
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15 Role para baixo, se necessário, e clique "Avançar" 

 
 

 
14 Uma lista de possíveis combinações será exibida. 14 Clique o botão de opção 
para selecionar o associado. 
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17 Clique "Avançar"  
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Se você quiser acrescentar um endereço adicional para o dirigente, selecione 
o botão de opção "Sim". 
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Se as informações precisarem ser atualizadas, insira as atualizações. Se as 
informações estiverem corretas, nenhuma alteração precisará ser inserida. 
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Será exibido o endereço residencial do associado e, se houver, o 
endereço de um dirigente, 
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Após ter criado a atribuição, uma mensagem verde de "Sucesso!" será exibida. 
Clique no ícone "X" para fechar a mensagem. 

Selecione o botão de opção "Não" para concluir a atribuição de dirigentes. 

Dica! As etapas a seguir repetem o processo para adicionar outro cargo 
"Dirigente". Este exemplo é o Administrador do Clube. Prossiga para a etapa 32 
para concluir as tarefas dos dirigentes. 

 
 

 

Alerta! Permissões específicas podem levar até 24 horas para entrar em vigor. 
O tempo para criar permissões e compartilhamentos de dados é maior quanto 
mais alto for o nível do cargo. Distrito múltiplo (tempo mais longo) até o nível 
de clube (mais curto). As permissões de nível de clube geralmente estão 
disponíveis em 5 a 30 minutos. 
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22 Clique "Avançar"  

 
 

 
21 Selecione "Sim” para designar outro dirigente. Selecione "Não" para encerrar a 
adição de dirigentes. 
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24 Clique "Avançar"  

 
 

 
23 Clique aqui. 
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26 Clique "Avançar"  

 
 

 
25 Clique nessa lista suspensa. 
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28 Clique "Avançar"  

 
 

 
27 Selecione o cargo e os membros a serem atribuídos ao cargo. 
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30 Clique "Avançar"  

 
 

 
29 Clique "Não” para não adicionar um endereço de Dirigente. 
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32 Selecione "Não" para concluir a adição de dirigentes. Clique "Avançar" 

 
 

 
Revisar a Atribuição do Dirigente. 
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Após ter criado a atribuição, uma mensagem verde de "Sucesso!" será exibida. 
Clique no ícone "X" para fechar a mensagem. 
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33 Clique "Visualizar Dirigentes de Clube" 

 
 

Dica! Revisão das Atribuições do Dirigente. Esta seção mostra como revisar as 
atribuições dos dirigentes. 
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35 Uma lista de dirigentes é exibida. 

 
 

 
34 Selecione a atribuição a ser revisada. Atual, Passado, Futuro e clique "Avançar" 
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37 Clique na "Página Principal" 

 
 

 
36 Clique no ícone "X" para fechar esta janela 
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12 Concluímos aqui o Guia Rápido "Gerenciar Dirigentes de Clube - Criar 
um Novo Associado” 


