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Suggerimento! Questa guida rapida illustra la creazione e la segnalazione di 
un'attività di servizio e tutti i potenziali campi di dati che possono essere 
acquisiti e segnalati. 

Quest’attività di servizio è un'attività del tipo "Progetto di servizio", in cui sono 
stati raccolti dei fondi una cui parte è stata donata a un'organizzazione 
comunitaria locale. Sono state riportate anche le metriche relative ai "Fondi 
raccolti" e ai "Fondi donati". 

Attività di servizio - Guida rapida con 
istruzioni dettagliate" 
Questa guida fornisce una panoramica completa sulla creazione e la rendicontazione 
delle attività di servizio, in particolare per i progetti di raccolta fondi e service rivolti 
alle comunità. Il documento illustra i campi di dati essenziali, i ruoli responsabili dei 
rapporti e le istruzioni passo-passo per un utilizzo efficace del Lion Portal. Seguendo 
questa guida, gli utenti potranno gestire in modo efficiente i loro progetti di service, 
assicurando che tutte le metriche necessarie siano acquisite e riportate con 
precisione, promuovendo la responsabilità e la trasparenza all'interno dei loro club. 
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Attenzione! Mentre ogni socio del club può creare e aggiornare un'attività di 
servizio, solo il titolo designato può segnalare l'attività di servizio come 
"Completata". 

I titoli di livello club sono: 

• Presidente 
 

• Segretario 
 

• Presidente di comitato Service 
 

• Amministratore di club 

Titoli distrettuali/multidistrettuali (a nome del Club) 

• Governatore Distrettuale 
 

• Segretario di Gabinetto 
 

• Amministratore del distretto/MD 

 

 

 
Attenzione! Tutte le attività di servizio devono avere: 

 
• Causa 

 
• Tipo di progetto 

 
• Descrizione 

 
• Data d'inizio 

 
• Data di conclusione 

Metriche aggiuntive per il tipo di attività: 

• Progetto di service: 
 

• Totale volontari 
 

• Totale ore di servizio 
 

• Persone servite 
 

• Raccolta fondi 
 

• Totale fondi raccolti 
 

• Donazione 
 

• Totale fondi donati 
 

• Organizzazione beneficiata 
 

• Riunione: 
 

• Totale volontari 
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2 Cliccare su "Service". 

 

 

 

1 Accedere al Lion Portal lionportal.org 

http://lionportal.org/


4  

4 Attività del mio club (ultimi 3 mesi) è l'elenco predefinito. Per altre opzioni di 
elenco, cliccare su "Seleziona visualizzazione elenco": Attività di servizio". 

 

 

 

3 Cliccare su "Le mie attività". 
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Suggerimento! Qualsiasi socio di club può creare un'attività di servizio e 
inserire dati e metriche. Le attività possono essere salvate in qualsiasi 
momento, con la possibilità di modificarle e aggiungere successivamente 
ulteriori dettagli. 

 

 
Creare l'attività di servizio 

 

 

5 Vengono visualizzate altre opzioni di visualizzazione. Cliccare sull’elenco per 
cambiare visualizzazione. 
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7 Vengono mostrate le entità per le quali è possibile creare attività di servizio. 
Cliccare sul pulsante di opzione per selezionare l'entità e cliccare su "Avanti". 

 
 

 
6 Cliccare su "Crea un’attività di servizio". 



7  

 
9 Cliccare su "Avanti". 

 
 

 

 
8 Inserire un nome per l'attività di servizio. Cliccare sull’elenco per selezionare il 
tipo di attività. 
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Suggerimento! Lo "Stato" dell'attività cambia con il passare del tempo in base 
alla "Data di inizio" dell'attività. 

• Bozza - Non è stata inserita alcuna data di inizio 
 

• Pianificata - La data di inizio è successiva alla data odierna 
 

• Pronta per la segnalazione - La data di inizio è uguale o precedente alla data odierna 
 

• Segnalata - L'attività è stata contrassegnata come "Segnalazione completata". 

Attenzione! Le attività non possono essere contrassegnate con "Segnalazione 
completata" fino a quando la data finale dell'attività non corrisponde alla data 
odierna o a una data passata e i dati richiesti per il tipo di attività sono stati 
trasmessi. 

 
 
Modifica dell'attività 

 
 

 

 
10 Viene creata e visualizzata una nuova attività di servizio. 
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12 Scorrere per visualizzare i dettagli completi dell'attività. 

 
 

 
11 Le nuove attività sono impostate sullo "Stato" di "Bozza". 
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Suggerimento! Per effettuare una modifica in linea, procedere come segue 

 
13 Per iniziare la modifica in linea dell'attività, cliccare accanto all'icona raffigurante 
la matita. 

 
 

 

 
Suggerimento! Esistono due opzioni di formato per la modifica di un'attività: 

 
• In linea - La pagina esistente passa alla modalità di modifica 

 
• Modulo popup - Apre una nuova finestra popup in modalità di modifica 
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Suggerimento! Per modificare utilizzando un modulo a comparsa, procedere 
come segue 

 
 

 

 
14 I campi dati sono ora modificabili. Continuare ad aggiungere dati e scorrere il 
modulo 

 
15 Cliccare sul pulsante "Modifica" in alto a destra 
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16 Il modulo a comparsa si aprirà. Continuare ad aggiungere dati e a scorrere 
il modulo a comparsa 
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18 Cliccare per aprire l’elenco Tipo di progetto 

Esempio dettagliato di immissione di campi dati per 
un'attività di servizio 

 
 

 
17 Cliccare per selezionare "Causa". 
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Cliccare sul campo "Descrizione" per aggiungere la descrizione. Una 
descrizione è necessaria per completare la segnalazione. 

 
 

 
19 L'elenco dei "Tipi di progetto" si basa sulla "Causa" precedentemente selezionata. 
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22 Cliccare sul campo "*Data di inizio". 

 
 

 
21 Digitare la descrizione. 
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24 La data può anche essere digitata nel campo. 

 
 

 
23 È possibile selezionare una data dal calendario. 
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26 Inserire le "Persone servite". Per questa metrica è previsto un limite massimo 
per le attività segnalate a livello di club. Passare il mouse sulla "i" per 

l  l  d  d ll  d  

 
 

25 Questo è un esempio di un progetto di attività di servizio. Le persone servite 
sono un metrica obbligatoria. Cliccare sul campo "Persone servite" per inserire 
l d  
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28 Cliccare sul campo "Partecipanti non-Lions". 

 
 

27 Questo è un esempio di un progetto di attività di servizio. Il totale dei 
volontari è una metrica obbligatoria. Cliccare sul campo "Totale volontari" 

   d  
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Questo è un esempio di un progetto di attività di servizio. Il totale delle 
ore di volontariato è una metrica obbligatoria. Cliccare sul campo "Totale 
ore di volontariato" per inserire il dato. 

 
 

 
29 Cliccare sul campo "Partecipanti familiari non-Lions". 
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31 Cliccare sul campo "Totale fondi raccolti". 

 
 

Attenzione! È possibile inserire metriche opzionali per l'attività di servizio. Si 
noti che potrebbero esserci dei limiti alle metriche del club. Anche se questi dati 
possono essere acquisiti, quando l'attività passa su Insights le metriche 
modificate in base ai limiti. 
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33 Descrizione del tetto massimo per i fondi donati. 

 
 

 
32 Descrizione del tetto massimo per i fondi raccolti. 



22  

 
34 Cliccare sul campo "Organizzazione beneficiaria". 

Suggerimento! Questi sono altri dati opzionali che possono essere inseriti per 
l'attività di servizio, 

 
 

 

 
Attenzione! Se l'attività ha donato fondi, è necessario indicare l'organizzazione 
beneficiaria. 
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36 Opzionale! Cliccare sul campo "Attività distintiva". 

 
 

 
35 Opzionale! campo "Alberi piantati/curati". 
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38 Opzionale! Orario d'inizio 

 
 

 
37 Opzionale! Cliccare sul campo "Sede". 



25  

 
40 Opzionale! campo "Fuso orario". 

 
 

 
39 Opzionale! campo "Ora di conclusione". 
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42 È possibile inserire i dettagli della sede. 

 
 

 
41 Selezionare dall’elenco. Scorrere e cliccare su "Fuso orario". 
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44 Opzionale! È possibile inserire i dettagli dell'indirizzo. 

 
 

 
 
 

 
43 Cliccare sul paese della sede dell’evento. 
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Salvataggio dei dati inseriti 
 

 

 
Segnalazione di un’attività completata 

 

 
45 Cliccare su "Salva". 

 
46 Questa attività soddisfa i requisiti per essere segnalata come completata. 
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47 Questa attività soddisfa i requisiti per essere segnalata come completata. 
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49 Cliccare sul campo "Segnalazione completata" per selezionare la casella. 

 
 

 
48 Fare doppio clic qui. 
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51 Cliccare su "Annulla" per annullare la segnalazione 

 
 

 

 
50 Cliccare su "Salva" per completare la segnalazione/trasmissione dati. 
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53 Cliccare su "Attività di servizio del club". 

 
 
Ricapitolazione e visualizzazione delle attività di servizio 

 
 

 
52 Per tornare alla "Pagina del Club", cliccare sul link al Club come indicato 
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55 La larghezza delle colonne può essere regolata per facilitare la visualizzazione. 
Cliccare e trascinare come mostrato di seguito. 

 
 

 
54 Cliccare su "Visualizza tutte le attività di servizio". 
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56 Scorrere l'elenco per visualizzare l'elenco delle attività. Selezionare l'attività da 
segnalare cliccando sul link all'attività di servizio. 

Segnalare un'attività completata dalla scheda Attività 
del servizio di club 
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58 Cliccare sul campo "Segnalazione completata" per selezionare la casella. 

 
 

 
57 L'attività di servizio viene aperta. Fare doppio clic sull'icona della matita per 
modificare l’attività. 
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60 La visualizzazione dei dettagli viene chiusa e si ritorna all'elenco Attività di 
servizio. L'attività è ora indicata come completata. 

 
 

 
59 Cliccare su "Salva" per completare l'azione. 
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62 Per tornare alla pagina di destinazione, cliccare su "Home". 

 
 

 
61 Per tornare alla pagina dei Dettagli del club, cliccare sul link del club. 
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63 Si conclude così la guida rapida "Attività di servizio - Guida rapida con istruzioni 
dettagliate" 


