
MyLCI 分会支部
处理程序手册 



分会现在可以在 MyLCI 中处理
支部的成立。本指南将提供这个
处理程序的指示。辅导分会的干
部（会长和秘书）有权进入系统
开启一个新支部。 

分会支部
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 建议的分会支部名称

 分会支部干部名单

 不包括支部联系员，应至少有 5 个会员

 所有的新会员必须先添加到母会后，才开始在 MyLCI 中处理支部的申请。

 将所有需要转会的会员登记从原有分会退会，添加到母会。

 使用分会支部申请工作表和支部会员报告工作表收集所有需要的数据，以在网上
提交。这些表格不需要直接提送至国际狮子会总部。。
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着手开始

在完成支部的申请表之前，需要准备好以下资料。
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分会支部程序

请按照以下简单步骤来学习如何在 MyLCI 中添加支部。 

步骤 1 步骤 2 步骤 3 步骤 4 步骤 5 步骤 6

登入 MyLCI 分会信息 输入分会支部
的数据

输入分会支
部会员的资

料

审阅和提交 更新分会数据 



步骤 1 ：登录进入 MyLCI

前往 www.lionsclubs.org 网站并点击萤幕上方的“会员登入”标签。
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http://www.lionsclubs.org/


步骤 1 ：登录进入 MyLCI  续

使用给定的登录账户和密码登入 MyLCI 。如果您忘记登录帐户和密码
，或登入遇到困难，请联系 MyLCI 的支持团队，电邮是
MyLCI@lionsclubs.org 或致电 +1 630-468-6900 。
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mailto:MyLCI@lionsclubs.org


步骤 2 ：分会资料网页

登入以后，点击“ MyLCI 狮子会领导的工具”标签进入到分会数据的网页。 
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步骤 3 ：分会资料网页  续 

点击“我的分会”标签进入到分会数据的
网页。  点击“分会资料”的下拉标签。
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步骤 2 ：分会资料网页  续
点击“管理分会支部”的下拉标签。  对于所有要提交的新分会支部，请点
击“增加分会支部”按键。
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步骤 3 ：输入分会支部的数据 
所有的支部数据都将输入在这个页面上，包括支部名称、指派的干部并
输入支部的其他会员。 ** 特别说明：所有的支部会员必须先输入到其母
会，才能在 MyLCI 中添加他们到支部。

10

• 输入建议的名称
• 选择左边的支部会员
• 在右边，点击该位置

添加会员



步骤 4 ：分会支部会员的资料  
点击名字时，将出现以下提示。  点击下拉标签，然后添加支部会员类
型。
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步骤 4 ：分会支部会员的资料  续 
选定会籍类型后，系统会自动添加该会员到右边栏目的指定会籍类型中。
  审阅会员资料是否准确。  如果一个会员被错误添加到分会，可点击 
“删除” 键。
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步骤 5 ：审阅和提交 

• 审阅所有的分会支
部数据后才提交。

• 确认分会的名称、
干部和会员都正确
。

• 确认了所有数据都
正确后，点击“提
交”按键。

• 点击“储存”。
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步骤 6 ：更新分会数据网页

分会支部的资料被储存后
，辅导分会可以点击“管理
分会支部”下拉选单来更新
支部的数据。

分会能够：

• 添加分会支部

• 编辑分会支部

• 增加会员到支部

• 解散支部。
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谢谢您
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