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1 Anmeldung im Lion Portal lionportal.org 

 

2 Hier klicken. 

Clubseite - Daten exportieren 
In diesem Leitfaden wird eine einfache Methode beschrieben, um wichtige 
Mitglieder- und Hilfsaktivitätendaten aus dem Lion Portal zu exportieren. Wenn Sie 
den einzelnen Schritten folgen, können Sie wichtige Informationen über 
Clubmitglieder und ihre Hilfsaktivitäten anzeigen und bearbeiten, was die 
Berichterstattung und Analyse vereinfacht. Im Leitfaden finden Sie auch Tipps zur 
Optimierung der Datenkompatibilität mit verschiedenen 
Tabellenkalkulationsprogrammen, damit exportierte Daten effektiv genutzt werden 
können. Die Informationen in diesem Leitfaden sollen Ihnen dabei helfen, das 
Datenmanagement in den Clubs zu verbessern und zu optimieren. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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Tipp: Welche Daten exportiert werden können, hängt vom gewählten Berichtslink 
ab. 

 
Auf Clubebene gibt es folgende Optionen: 
Kontaktdaten des Mitglieds - Allgemeine Kontaktdaten: Mitgliedsnummer, 
Name, E-Mail, Telefon, Adresse, Name der Landessprache, Adresse, Name des 
(Ehe)Partners, Art der Mitgliedschaft, Club, Distrikt, Multidistrikt für ALLE 
Clubmitglieder 

 
Kontaktdaten der Amtsträger - Allgemeine Kontaktdaten wie zuvor beschrieben 
für aktive Amtsträger mit Titel, Region und Zone. 

 
Detaillierte Mitgliederdaten - Allgemeine Kontaktdaten, Geburtsdatum, Beruf, 
Geschlecht, Sponsor, Lion-Beitrittsdatum (Datum des Beitritts). 

 
Informationen über Hilfsaktivitäten auf Clubebene - Art der Aktivität (Projekt, 
Spendenaktion, Spende, Treffen), Start- und Enddatum, Titel, Beschreibung, 
Kennzahlen (Begünstigte, Freiwilligenstunden, gesammelte Gelder, gespendete 
Gelder), Besondere Projekte, Club, Distrikt, Multidistrikt. 

 

 

 

3 Auf den „Datenexport“-Reiter klicken. 
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5 Der Bericht wird in einem neuen Reiter geöffnet. Die Anzahl der zu 
exportierenden Zeilen wird unter „Datensätze gesamt“ angezeigt. Dieser 
Club hat 56 Mitglieder. 

 

 

 

4 Auf Berichtsdaten exportieren klicken. Dieses Beispiel verwendet: „Kontaktdaten 
des Mitglieds“. 
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7 Die Filter werden angezeigt. 

 

 

6 Berichtsdaten durch Scrollen nach rechts und unten anzeigen. Auf „Filter“ 
klicken, um Berichtsfilter anzuzeigen. 
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9 Auf „Exportieren“ klicken, um den Vorgang zu starten. 

 

 

 

8 Auf diesen Button klicken, um das Filter-Fenster zu schließen. 
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Auf „Nur die Detailzeilen exportieren“ klicken. Verwenden Sie diese, um 
weitere Berechnungen durchzuführen oder um sie in andere Systeme 
hochzuladen. Auf „Formatierter Bericht“ klicken, um Gruppierungen, 
Z i h  d G  b i b h l  

 

 

 
Tipp: Für die beste Kompatibilität mit den meisten 
Tabellenkalkulationsprogrammen „Nur Details“ und .xlsx-Format auswählen. 
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12 Auf „Exportieren“ klicken. 
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Auf diese Dropdown-Liste klicken und das Format .xlsx für maximale 
Kompatibilität auswählen. Weitere Formatoptionen sind: Comma Delineated 
.csv; ältere Excel .xls 
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Auf den Link Clubname („Account“) klicken, um zu Ihrer Clubseite 
zurückzukehren, oder den neu geöffneten Reiter schließen. 

 

 

 

13 Der Browser zeigt an, wenn der Download abgeschlossen ist. 
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16 Hier endet der Kurzleitfaden „Clubseite - Daten exportieren“. 

 

 

 

15 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page zurückzukehren. 


