Clubseite - Daten exportieren @ Lion Portal

In diesem Leitfaden wird eine einfache Methode beschrieben, um wichtige
Mitglieder- und Hilfsaktivititendaten aus dem Lion Portal zu exportieren. Wenn Sie
den einzelnen Schritten folgen, konnen Sie wichtige Informationen lber
Clubmitglieder und ihre Hilfsaktivitaiten anzeigen und bearbeiten, was die
Berichterstattung und Analyse vereinfacht. Im Leitfaden finden Sie auch Tipps zur
Optimierung der Datenkompatibilitat mit verschiedenen
Tabellenkalkulationsprogrammen, damit exportierte Daten effektiv genutzt werden
konnen. Die Informationen in diesem Leitfaden sollen Ihnen dabei helfen, das
Datenmanagement in den Clubs zu verbessern und zu optimieren.

1 Anmeldung im Lion Portal lionportal.org

2 Hier klicken.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION


http://lionportal.org/

3 Auf den ,Datenexport‘-Reiter klicken.

Home Membership v Service v Learn More v
E Account
@l Example Club For Training pdlicescii
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details D@ort Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti..
Account Name Type @
Example Club For Training P 4 Lions Club DL Al
Parent Account @ Active Member Count

District 1 J 56

Club Specialty
e i Manage Club Officers
Cultural (t

Club Sub-Specialty @

@ Tipp: Welche Daten exportiert werden kénnen, hangt vom gewahlten Berichtslink
ab.

Auf Clubebene gibt es folgende Optionen:

Kontaktdaten des Mitglieds - Allgemeine Kontaktdaten: Mitgliedsnummer,
Name, E-Mail, Telefon, Adresse, Name der Landessprache, Adresse, Name des
(Ehe)Partners, Art der Mitgliedschaft, Club, Distrikt, Multidistrikt fiir ALLE
Clubmitglieder

Kontaktdaten der Amtstrager - Allgemeine Kontaktdaten wie zuvor beschrieben
fir aktive Amtstrager mit Titel, Region und Zone.

Detaillierte Mitgliederdaten - Allgemeine Kontaktdaten, Geburtsdatum, Beruf,
Geschlecht, Sponsor, Lion-Beitrittsdatum (Datum des Beitritts).

Informationen Uber Hilfsaktivitaten auf Clubebene - Art der Aktivitat (Projekt,
Spendenaktion, Spende, Treffen), Start- und Enddatum, Titel, Beschreibung,
Kennzahlen (Begiinstigte, Freiwilligenstunden, gesammelte Gelder, gespendete
Gelder), Besondere Projekte, Club, Distrikt, Multidistrikt.



4  Auf Berichtsdaten exportieren klicken. Dieses Beispiel verwendet: ,Kontaktdaten
des Mitglieds®.

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count

200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export  Club Statements  Club Service Activities More Member ... Club Acti...

If the selected report does not generate any results, it is due to data privacy restrictions.
Manage Club Members
Member Com@ormation
N

Club Officer Contact Information

Manage Club Officers

Member Detail Information

Club Level Service Activities Information
Manage Cub Club

Leader

Der Bericht wird in einem neuen Reiter geoffnet. Die Anzahl der zu
S exportierenden Zeilen wird unter ,Datensdtze gesamt” angezeigt. Dieser
Club hat 56 Mitglieder.

Membership v Service v

Report: Accounts with Memberships and Contact
Member Contact Information
Member Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

Total Reco
56

# Enable Field Editing ‘ ‘ (o ) ‘ ‘ & Add Chart ‘ ‘ Y ‘ (e ‘ ‘ Export ‘

Parent Multiple District T |z Parent District T [E] Account Name T E] Contact Member ID iz Contact: Salutation |E Coni
[ ] Multiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) | 26691550 - Exan
26691551 Mx. Exan

26691553 - Exan



6 Berichtsdaten durch Scrollen nach rechts und unten anzeigen. Auf Filter®

klicken, um Berichtsfilter anzuzeigen.

Membership v Service v

Report: Accounts with Memberships and Contact [ | T, i ( ® Asdich ( | ” !
i & Member Contact Information ‘ i il ‘ ‘ 2 ‘ o ! ‘ o el
ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers
Il Records
Multiple District * z\ Parent District 1 EI Account Name * E Contact Member ID E\ Contact: Salutation Z| Con-
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 - Exan
26691551 Mx. Exan
26691553 - Exan
7 Die Filter werden angezeigt.
WISIIVTI WwUllitdul HHIIviiniavvii \ Bl - | |
ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers
Show Me
Multiple District + [*] ParentDistrict + [¥| Account Name * [¥| contact M All accounts
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 Last Activity
All Time
Type
equals Alpha Leo Club, Leo Lions,
26691551 Lions Club, Omega Leo Club
Membership Status o
equals Active Member o
26691553
@ Linked Filters X
Account Id
equals 001Ng00000M9VIOIAR
26691568
26691562 O



8 Auf diesen Button klicken, um das Filter-Fenster zu schlieRen.

Membership v Service v

Report: Accounts with Memberships and Contact 4 T ) i [ 5 ( f !
il Member Contact Information ‘ # Enable Field Editing ‘ ‘ Q, ‘ & Add Chart ‘ C || Export
ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

Il Records Filters Close Filter Panel !'

Show Me

Multiple District + (] ParentDistrict + [v] AccountName (¥]  contact M: All accounts
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 Last Activity
All Time
Type
equals Alpha Leo Club, Leo Lions,
26691551 Lions Club, Omega Leo Club
Membership Sta e
equals Active Member a
26691553
@ Linked Filters X

Account Id
anniale NNANANNNNNMOUVINIAR

9  Auf Exportieren” klicken, um den Vorgang zu starten.

Membership v Service v

TN
Report: Accounts with Memberships and Contact T ) W W e rczmie W oo W] g |
1§ Member Contact Information | # EnaveFeaing || Q || @ awonant || ¥ || e l

ember Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers i

Il Records
Multiple District 1 [~] ParentDistrict + [v] AccountName (¥] contact Member ID [¥] Contact: Salutation [¥| Cont-
tiple District 1 (56) District 1 J (56) Example Club For Training (56) 26691550 - Exan

26691551 Mx. Exan

26691553 - Exan



@ Tipp: Fiir die beste Kompatibilitit mit den meisten
Tabellenkalkulationsprogrammen ,Nur Details“ und .xlsx-Format auswahlen.

1 Auf Nur die Detailzeilen exportieren® klicken. Verwenden Sie diese, um
weitere Berechnungen durchzufiihren oder um sie in andere Systeme
hochz_uladen. Auf ,2Formatierter Beric_ht“ in_ck_en_, um Gruppierungen,

Formatted Report

Export the report, including
the report header,
groupings, and filter
settings.

Details Only

uploading to other systems.

Format

Cancel




Auf diese Dropdown-Liste klicken und das Format .xIsx fir maximale
1 Kompatibilitat auswadhlen. Weitere Formatoptionen sind: Comma Delineated
.csv; altere Excel .xls

SELLNgES.

|

Export only the detail rows.
Use this to do further
calculations or for
uploading to other systems.

Details Only

Format LT

[ Excel Format .xl&

12 Auf Exportieren” klicken.

sELLngs.

N

Export only the detail rows.
Use this to do further
calculations or for
uploading to other systems.

Details Only

Format

Excel Format .xlsx

-




13 Der Browser zeigt an, wenn der Download abgeschlossen ist.

v 4 Account: BURRRIDGE-H X | #® Report:Service Activities X | #® Report: Member Detail i X 4 Report: Officer Contact | X 4% Report Member Contact X | + = [=] X
C 2% lionsinternational.my.site.com/s/report/000Ns000004EpRnMAK/officer-contact-information?reportFilters=%58%7B"column™%...  ¥r ) G O s 0O
o Officer Contact [ IO 4]
Lion Portal Information-2024-09-08<10- 50-40415 @
Home Membership ~ Service v Open Folder Location
Repo.l: Accounts with Officer Title As.signmems and Member Pk open File -
Officer Contact Information
Officer Titles Including Name, Address, Email and Phone Numbers
Parent Multiple District T ¥  Parent District T ™ Account Name ¥ JAember: Last Name (Local) ¥ Member: Local Address * Typ it Zon
Multiple District 1 (7) District 1 (7) BURR RIDGE-HINS mall Lion ne
k Lion o, e0
Aach Lions Club 49338 Southeastern Region SE Zone On
o « 0 o
1 Auf den Link Clubname (,Account®) klicken, um zu lhrer Clubseite

zurickzukehren, oder den neu geoffneten Reiter schlieRen.

Home Membership v Service v Learn More v

Report: Accounts with Memberships and Contact
Member Contact Information
Member Listing of Name, Address, Email and Phone Numbers

# Enable Field Editing | Q H & Add Chart ‘ ‘ Y|le H Export ‘

Total Records

56
Parent Multiple District * [*] ParentDistrict + [¥] Account Name [¥]| contact Member ID [¥| Contact: Salutation [¥| Coni
|:' Multiple District 1 (56) District 1 J (56) B lub For Training (56) | 26691550 - Exan

26691551 Mx. Exan

26691553 - Exan

26691568 - Exan



15 Auf Home" klicken, um zur Landing Page zuriickzukehren.

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn
7 Account _
@l Example Club For Training T Follaw
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Tllinois 60565
United States
Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training s Lions Club Manage Club Members
Parent Account @ Active Member Count

16 Hier endet der Kurzleitfaden ,Clubseite - Daten exportieren®.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION




