
Ge re n cia r  a ssocia dos d o  clu b e  - Ed it a r  
d a dos d os  a ssocia d os  
 

Este guia é e ssencia l pa ra  os Dirigen tes de  Clube , pois ofe rece  um  p rocesso  sim ples 
pa ra  a tua liza r a s in form ações dos associados no  Lion  Porta l. Ele  descreve  as 
pe rm issões necessária s, in stru ções passo  a  passo  pa ra  ed ita r de ta lhes pessoa is e  de  
con ta to  e  ressa lta  d icas im portan tes, com o o  p razo  lim itado  pa ra  a lte ra r um  
pa trocinador de  a filiação. Ao u tiliza r e ste  gu ia , os d irigen tes de  clube  podem  
gerencia r com  e ficiência  os dados dos associados, ga ran tindo  reg istros p recisos e  
um a  adm in istração e ficaz do  clube . 

 
 
 
 

Dica ! Os de ta lhes dos associados podem  se r a tua lizados a  qua lquer m om ento  
pe los Dirigen tes do  Clube  que  possuem  pe rm issão pa ra  ge rencia r os a ssociados. 
Os ca rgos dos d irigen tes do clube  são: Pre siden te  de  Clube , Secre tário de  Clube , 
Tesoure iro  de  Clube . 

 
Os Adm in istradores de  Distrito  e  de  Distrito  Múltip lo  podem  ed ita r os de ta lhes 
dos Associados dos clubes que  fazem  parte  de  sua  e stru tura . Nesse  n íve l, 
p rim e iro  se lecione  o  clube  a  se r ge renciado . 

 
 
 
 
 

1 Fa ça  o  login  no  Lion  Porta l. lion port a l.o rg  
 
 
 
 
 

2 Clique  "MEU CLUBE" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://lionportal.org/
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3 Clique  "Gerencia r Associados do Clube"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 Este  Gu ia  Ráp ido m ostra  a s funções de  "Ed ita r Associados” 
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5  
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Selecione "Editar Associado" e Clique "Avan ça r" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Percorra  a  lista  ou  busque  pe lo  a ssociado. Pesqu isa r pe lo  nom e  do  a ssociado  
(pa rte  do nom e  ou  ID de  a ssociado). Se lecione  o  botão de  op ção próxim o ao  
a ssociado a  se r ed itado. 
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7 Clique  "Próxim o"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dica ! Edita r Opções do  Associado: 
 

- Detalhes pessoais - Nome, gênero, ocupação, aniversário (atualização única), 
apelido, companheiro 

 
- Detalhes de contato - números de telefone, e-mail 

 
- Endereço - endereço postal do associado 

 
- Tipo de Afiliação - altere os detalhes sobre o tipo/programa de afiliação 

 
- Patrocinador da Afiliação - O patrocinador pode ser trocado nos primeiros 90 dias 
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8 Se lecione  o  botão de  op ção e  clique  "Avan çar"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 Clique  cada  cam po para  a lte ra r os dados. 
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10 quando conclu ir a s a tua liza ções, clique  "Avan ça r"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dica ! A p róxim a  se ção m ostra  os dados que  podem  se r ed itados: 
 

- Editar associado 
 

- Detalhes pessoais 
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11 Se lecione  "Ed ita r Associado ” e  clique  "Avança r" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 Se lecione  os Associados e  clique  "Avan ça r" 
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13 Se lecione  "De ta lhes Pessoa is” e  clique  "Avançar"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 Clique  nos cam pos de  dados que  dese ja  m odifica r e  in sira  os novos dados  
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15 Clique  nos cam pos de  dados que  dese ja  m odifica r e  in sira  os novos dados  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 Se lecione  "De ta lhes de  Con ta to" e  clique  "Avança r" 
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17 Clique  nos cam pos de  dados que  dese ja  m odifica r e  in sira  os novos dados  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 Clique  nos cam pos de  dados que  dese ja  m odifica r e  in sira  os novos dados  
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Alerta! O Pa trocinador do  Associado  só pode  se r a lte rado  duran te  os 
p rim e iros 90 d ia s de  a filiação. 

 
 Pa ra  fazer corre ções no  h istórico, en tre  em  con ta to  com  o  Cen tro de  Atend im en to  aos 
Associados pa ra  ob te r a ssistência . 

 
 
 
 

Dica ! Pa ra  ob te r e tapas de ta lhadas de  busca  e  se leciona r o  pa trocinador, 
consulte  o  Guia  Ráp ido  "Gerencia r Associados do  Clube  - Ad iciona r um  
associado  

 
 
 
 
 

19 Se lecione  "Pa trocinador da  Afilia ção" e  Clique  "Avança r" 
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20 Clique  "Fechar" pa ra  sa ir do fluxo  "Edita r Associado" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 Para  re torna r à p ág ina  de  destino, clique  na  "Pág ina  in icia l" 
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22 Concluímos aqui o Guia Rápido para Gerenciar Associados do Clube - Editar Dados do Associado 
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