Gerenciar associados do clube - Editar  EUSECINNIEE
dados dos associados

Este guia é essencial para os Dirigentes de Clube, pois oferece um processo simples
para atualizar as informagdes dos associados no Lion Portal. Ele descreve as
permissdes necessarias, instrugdes passo a passo para editar detalhes pessoais e de
contato e ressalta dicas importantes, como o prazo limitado para alterar um
patrocinador de afiliagdo. Ao utilizar este guia, os dirigentes de clube podem
gerenciar com eficiéncia os dados dos associados, garantindo registros precisos e
uma administracdo eficaz do clube.

@ Dica! Os detalhes dos associados podem ser atualizados a qualquer momento
pelos Dirigentes do Clube que possuem permissdo para gerenciar os associados.
Os cargos dos dirigentes do clube sdo: Presidente de Clube, Secretario de Clube,
Tesoureiro de Clube.

Os Administradores de Distrito e de Distrito Multiplo podem editar os detalhes
dos Associados dos clubes que fazem parte de sua estrutura. Nesse nivel,
primeiro selecione o clube a ser gerenciado.

1 Faca o login no Lion Portal. lionportal.org

2 Clique "MEU CLUBE"

Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION


http://lionportal.org/




3 Clique "Gerenciar Associados do Clube"

Home Membership v Service v Learn More v

Account

Example Club For Training + Follow

on ID Type Status Billing Address Active Member Count
J0158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565

United States

» Details  Data Export Club Statements  Club Service Activities More Member ... Club Acti...
count Name Type @
:ample Club For Training rd Lions Club Manige Clu Members
rent Account o Active Member Count

J 50
.gion or Zone @ Club Specialty @
£ £ : Manage Club Officers
Cultural
n ID o Club Sub-Specialty o

N1TEQ

4 Este Guia Rapido mostra as fun¢des de "Editar Associados”

Manage Club Members

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member

Transfer Member

Drop Member




5 Selecione "Editar Associado" e Clique "Avan car"

vidi IUSC U IVICTHHIV T O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

6 Percorra a lista ou busque pelo associado. Pesquisar pelo nome do associado
(parte do nome ou ID de associado). Selecione o botdo de opgdo préximo ao
associado a ser editado.

Select Member to Edit

50 of 50 items - O items selected

Q, Search this list...
Name Member ID
Example Fifteen 26691565

26691600

Example Five 26691555

Example Forty-Eight 26691598

Example Forty-Five 26691595

Close




7 Clique "Préximo"

Example Forty-Eight 26691598
Example Forty-Five 26691595
Example Forty-Four 26691594
Example Forty-Nine 26691599
Example Forty-One 26691591

Example Forty-Seven 26691597

Example Forty-Six 26691596 -

Previous @

@ Dica! Editar Op¢des do Associado:

- Detalhes pessoais - Nome, género, ocupagao, aniversario (atualizagdo unica),
apelido, companheiro

- Detalhes de contato - numeros de telefone, e-mail
- Enderecgo - endereco postal do associado
- Tipo de Afiliagao - altere os detalhes sobre o tipo/programa de afiliagao

- Patrocinador da Afiliagdo - O patrocinador pode ser trocado nos primeiros 90 dias



8 Selecione o botdo de opgdo e clique "Avancar"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

=

9 Clique cada campo para alterar os dados.

Manage Club Members
2b691600

Address

Country

United States

Street

@)

City State/Province

Naperville Illinois

Zip/ Postal Code

60564




10 quando concluir as atualizagdes, clique "Avancar"

Country

United States

Strest

462 Elm St

City State/Province

Naperville Illinois

Zip/Postal Code

60564

Previous

@ Dica! Apréxima secdo mostra os dados que podem ser editados:

- Editar associado

- Detalhes pessoais



11  Selecione "Editar Associado” e clique "Avangar"

vidi IUSC U IVICTHHIV T O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

12  Selecione os Associados e clique "Avancar"

Example Twenty-One 26691571
Example Twenty-Seven 26691577
Example Twenty-Six 26691576
Example Twenty-Three 26691573
Example Twenty-Two 26691572
Example Twenty 26691570

Mx. Example Two III 26691551

-

4 . L
Previous
Y




13  Selecione "Detalhes Pessoais” e clique "Avancar"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

@ Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

14  Clique nos campos de dados que deseja modificar e insira os novos dados

Manage Club Members Q

Member Name:
Example Fifty

Member's ID:
26691600

Salutation

First Name

Example

Middle Name

Member

Last Name




15  Clique nos campos de dados que deseja modificar e insira os novos dados

Gender

Male

Date of Birth
Oct 10, 2003
MMM d, yyyy

Occupation

Education/Training

Spouse Name

Companion Fifty

Previous

16 Selecione "Detalhes de Contato" e clique "Avancar"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600
Select the type of member information you want to edit:

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor




17  Clique nos campos de dados que deseja modificar e insira os novos dados

Manage Club Members

Member Name:
Example Fifty

Member's ID:
26691600

Work Phone

Home Phone

Mobile Phone

(630) 189-0001

Email

18 Clique nos campos de dados que deseja modificar e insira os novos dados

Mobile Phone

(630) 189-9001

Email

zuser050@lionfake.com

Alternate Email

you@example.com

Fax

O Previous




& Alerta! O Patrocinador do Associado sé pode ser alterado durante os
primeiros 90 dias de afiliagdo.

Para fazer corre¢des no histérico, entre em contato com o Centro de Atendimento aos
Associados para obter assisténcia.

@ Dica! Para obter etapas detalhadas de busca e selecionar o patrocinador,
consulte o Guia Rapido "Gerenciar Associados do Clube - Adicionar um
associado

19  Selecione "Patrocinador da Afiliagio" e Clique "Avancar"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type

@ Membership Spensor




11



20  Clique "Fechar" para sair do fluxo "Editar Associado"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type

® Membership Sponsor

&

21  Pararetornar a pagina de destino, clique na "Pégina inicial"

i Lion Portal ET - s

Membership v Service v Learn More v
Account + Fol
@ Example Club For Training ki
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type °
Example Club For Training 4 Lions Club Manage Club Members
Parent Account @ Active Member Count

12



22

MY MEMBERSHIP

Concluimos aqui o Guia Rapido para Gerenciar Associados do Clube - Editar Dados do Associado

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY CLUB

MY ASSOCIATION

13



