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欢迎！

这份指南旨在为您在担任分会会长、秘书或财务期间，提
供职务上的协助。它所提供的工具和资源，不仅能帮助您
出色地完成个人职责，更能让您成为一位领导者，带领分
会干部与会员团队齐心协力，发挥整体效能。

为您的职务做好准备

请花些时间为您的干部职务做准备，并登入 Lion Portal 
进入狮子会学习中心（LLC），完成分会干部培训课程，
了解相关职责。登入后，您的仪表板上会显示学习路径 。 

除了 LLC 之外，区培训计划也为分会领导人提供宝贵的机
会，提升领导技能并改善分会运作。这类培训通常在区年
会或复合区年会期间举办，不仅能提升技能，也是与其他
干部建立人脉、交流合作与想法的平台。

其中一个机会是参加潜能狮友领导学院 (ELLI)，这项培训
是为希望在分会中担任领导职务的狮友和青少狮会会员所
设计的。若要了解更多信息，请联系您的 GLT 协调长，以
取得即将举行的培训和其他资格条件的详细信息。

Lion Portal 
Lion Portal（狮子会门户网站）让您可以使用所有 Lions 
International 的应用程序：包括会员管理、服务活
动、Insights（洞察报告）、Learn  （学习）、Shop（
狮子会商店）等。请造访 Lions International 官网中的 
Lion Portal 网页，查找如何完成各项工作的快速指南和
视频。如果您需要 Lion Portal 方面的协助，请发电邮至 
lionssupport@lionsclubs.org。
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https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/emerging-lions-leadership-institute
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
mailto:lionssupport%40lionsclubs.org/zh-hans


全球倡议 
MISSION 1.5

MISSION 1.5（150 万的使命）是要共同采取步骤来强化我
们的分会和区，让我们能提供更多服务。每位会员在此倡
议中都扮演着重要的角色，这将使狮子会增加全球服务的
影响力，帮助无数有需求的社区。 

全球各地的分会会长通过致力于会员成长目标、与分会会
员发展主委合作制定年度计划，以及营造和谐的分会氛围
以保留会员，来支持 MISSION 1.5。他们追踪和报告分会
资料、任命合格的领导人担任重要职位，并鼓励参与训
练和继任规划。通过举办会员招募活动、联系前会员、确
保新会员完成入会讲习和参与服务方案，分会会长是推动 
MISSION 1.5 目标的动力。他们也通过研习会、活动和参
与分区会议分享最佳实践并与区团队合作。

此外，该这项倡议还提供了许多机会，通过 MISSION 1.5 
奖项颁发特别表扬，庆祝会员成长的杰出成就。 
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/mission-to-grow
https://www.lionsclubs.org/resources/79878339
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/mission-to-grow-awards
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/mission-to-grow-awards
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	 维持良好分会状态
一个“良好状态”的分会，必须遵守《国际宪章和附则》 
和《理事会政策》的规定运作，且不处于“停权”或“
财务停权”的状态。分会必须履行财务义务，确保所有
应缴会费、费用及款项都已缴纳给区、复合区和 Lions 
International。如果您的分会在维持良好状态方面遇到困
难，请联系分区主席以寻求建议和支持。

	 分会例会
分会例会是相互联系、合作和一起完成目标的绝佳机会！
例会的时间与地点由分会理事会提出建议，并经分会会员
同意后决定。有时候，分会也可以将例会改为举办有趣的
服务活动或轻松的联谊活动，这可取决于分会的决定。例
会的目标是什么？维持会务的新鲜感和会员的参与感，同
时创造影响力。请把目标放在每月至少举办一次精彩的会
议、活动或行动，维持分会活力。想知道如何举办新会员
入会仪式和接待国际嘉宾？欢迎造访 Lions International 
官网查询相关指引。

	 章程修订
有时候，分会可能需要对自己的宪章及附则进行修订。为
了确保修订过程符合规范，请依据分会的宪章及附则中关
于“修订程序”的相关条文来进行。分会秘书在这个过程
中扮演重要角色，他/她将负责草拟修订提案、向会员传
达提案内容，并管理后续的核准与实施程序。

	 年度分会选举
分会的选举通常在第四季度（四月）开始时举行，并依标
准版分会宪章及附则中的规定进行。提名委员会负责提
出分会干部与理事的提名名单，分会秘书则依据《标准
分会宪章及附则》第二条的规范，准备选票。选举结束
后，分会会长或秘书必须在 4 月 15 日前，或在选举后 15 
天内，通过 Lion Portal 提报当选的干部与理事名单。在 
Lion Portal 网页上，您可找到如何提报新当选干部的快速
指南和教学视频。

会议和分会责任
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https://www.lionsclubs.org/resources/79879020
https://www.lionsclubs.org/resources/104140175
https://www.lionsclubs.org/resources/79878687
https://www.lionsclubs.org/resources/79879190
https://www.lionsclubs.org/resources/79879190
https://www.lionsclubs.org/resources/104140189
https://www.lionsclubs.org/resources/79879020
https://www.lionsclubs.org/resources/79879020
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
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分会之外的事务

	 分区会议
季度分区会议包含参加以地区为重点的会议，讨论会员、
领导力和服务等重要主题，以推动分区内的策略性成长和
发展。这样的会议让分会会长、副会长与秘书能了解区、
复合区以及 Lions International 的各项计划与倡议，同时
也提供干部们一个与其他分会领导人交流想法、分享挑战
的宝贵机会。

	 区年会
区年会是分会干部的重要年度盛事，不仅能提升领导技
能、拓展人脉，更是与狮友们一起庆祝共同成就的机会。
通过引人入胜的研讨会、合作讨论和表扬仪式，年会使领
导人能够更有效地领导他们的分会，同时塑造区内倡议的
未来。此外，依照分会代表人数配额，各分会指派的代表
也将在年会中参与投票，确保分会的声音能在关键决策中
被听见。千万别错过这个机会，一起为我们共同的使命努
力，推动有意义的改变，并携手打造更美好的社区未来。

年终重点

	 分会杰出奖
随着狮子年度进入尾声，表扬在服务、会员成长、领导发
展与运作成效方面表现卓越分会的时候也到了。

分会杰出奖是一项极具荣誉的肯定，颁发给在
整个年度内达成关键绩效指标的优秀分会。感
谢您致力于创造深远的影响，请继续努力追求
卓越，一同成长、持续服务！ 

	 报告和继任
检视您的会员报告，分析趋势、参与度与和分会整体健
康状况，为下一年度的策略规划奠定基础。同时也别忘
了检阅分会明年的继任计划，提早发掘并培养未来的领
导人才，确保领导力的延续与分会的长期成功。Lions 
International 也提供了继任计划的资源和指导，协助您
做好准备，让分会在未来持续发挥社区影响力。

	 造访 Lions Shop
为了让您的分会在新的一个狮子年度迈向成功，别忘了
造访 Lions Shop（狮子会商店）。在这里，您可以找到
各式各样为了支持提升您的分会影响力而设计的官方用
品 — 服饰、旗帜、会议用品以及各类奖项。
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/member-resource-center/grants-and-awards/association-awards/excellence-awards
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/membership-report-toolbox
https://lionsclubsinternational.myshopify.com/
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扩大您的服务影响力

LCIF 是我们的全球基金会，通过各种拨款和活动计划，赋
予我们力量去改善弱势群体的生活、在灾难过后迅速提供
援助、促进具有长期效益的健康成果等等。LCIF 的标志性
青少年发展和教育活动：狮子探索，帮助全球青少年，为
他们提供在学校和生活中取得成功所需的技能。自 1968 
年以来，LCIF 已发放了超过 13 亿美元的资金来支持和扩
展我们的服务，让我们在当地和全球产生更大的影响力。 

加入您的支持

只有通过狮友、青少狮、狮子会、合作伙伴和基金会朋友
的慷慨支持，才能获得这样的资金。由于百分之百的捐款
都用于 LCIF 拨款和活动计划，捐款人可以放心捐赠，因为
他们知道每一笔捐赠（无论金额多少）都会为有需求的人
带来改变。身为贵分会和区的领导人，您可以通过对 LCIF 
的个人支持，为您的狮友和青少狮树立榜样，并藉由提醒
狮友捐款所带来的影响来鼓励狮友们捐款。 

您的慷慨会获得表扬

为表扬和认可我们的捐赠者，LCIF 建立了一套完整的 LCIF 
表扬架构。表扬因捐赠的程度而异，提供给个人、分会、
区、复合区、企业，以及其他捐赠的合作伙伴。

狮子会国际基金会 (LCIF)
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/discover-our-foundation/mission
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/lcif-grants-toolkit
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/donate
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/give-how-to-give/recognition-programs
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分会会长

作为分会的最高执行干部， 分会会长负责全面监督分会运
作，主持理事会会议，并领导全球行动团队。分会会长的
职责包括确保指派合格的领导人、遵守章程和法规规定、
指导和支持成员、指导副会长，以及与区团队合作推动服
务、发展领导力和推动会员倡议。分会会长也需与其他干
部及各委员会主席合作，推动分会成长与会员参与，召集
并管理理事会会议，指派与支持委员会运作，办理正规选
举，并确保分会依法合规运作。

分会会长资源
	 • 分会 GAT 主席的职责

	 • 指导计划

	 • 法律资源

	 • 分会纠纷解决程序

	 • 标准版区宪章及附则

	 • 责任保险

	 • 商标政策概述

	 • 分会更名申请表

	 • 分会合并申请表

	 • 分会重建和重启

	 • 标准分会结构
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/managing-a-club
https://www.lionsclubs.org/resources/79878339
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/mentoring-program
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/legal-resources
https://www.lionsclubs.org/resources/79877926
https://www.lionsclubs.org/resources/79879020
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/insurance
https://www.lionsclubs.org/resources/79878475
https://www.lionsclubs.org/resources/79883524
https://www.lionsclubs.org/resources/79877929
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/rebuilding-reactivation-priority-clubs
https://www.lionsclubs.org/resources/79877291
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分会秘书

分会秘书是分会、区与 Lions International 之间的重要联
系桥梁，协助分会顺畅运作并促进会员参与。分会秘书的
职责包括维护准确的纪录，例如会议记录、出席记录和财
务文件，以及协助制作分会行事历。分会秘书负责处理信
件往来、分发奖项，并协助制作电子报和活动提醒，  
也负责追踪会员参与情况，并审阅分会名册以管理会费。
在任期结束时，他们需将所有记录移交给继任者，以确保
顺利交接。

会员信息更新可通过 Lion Portal 完成，Lions 
International 网站也提供实用的快速指南 ，协助您在任
期内顺利完成各项工作。

分会秘书资源
	 • 在 Lion Portal 中提报会员异动

	 • Lion Portal 快速指南

	 • 会籍类型

	 • 入会申请表

	 • 新会员入会仪式 

	 • 常见问答 — 青狮狮友会员计划

	 • 常见问答 — 家庭会员计划

	 • 终生会员申请表

	 • 分会更名申请表

	 • 分会合并申请表

	 • 分会重建和重启
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/managing-a-club
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/join/club-and-membership-types
https://www.lionsclubs.org/resources/79878459
https://www.lionsclubs.org/resources/79879190
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/leo-lion-faqs
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/family-membership-faq
https://www.lionsclubs.org/resources/79877801
https://www.lionsclubs.org/resources/79883524
https://www.lionsclubs.org/resources/79877929
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/rebuilding-reactivation-priority-clubs
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分会财务

分会财务负责管理分会的财务运作，包括收取与存入资
金，与分会秘书合作寄送会员会费账单，并向理事会回报
付款状况。财务需依照核准程序支付账单，妥善保管所有
财务纪录，并在每月与半年时向理事会提交财务报告。作
为财务委员会主席，财务协助管理分会的财务规划。任期
结束时，必须将所有财务纪录及资金完整交接给下一任财
务。

作为分会财务，务必了解公共（活动）资金，包含该资金
所产生的利息，必须专款专用，用于社区方案和公共目
的。唯有与募款活动直接相关的支出，才可从这笔资金动
用。至于行政资金，则来自会员会费、罚款及捐款，用来
支付分会的运作开支。妥善区分这些资金是有效管理分会
财务的关键。点此了解更多财务管理内容。

分会财务也负责确保每年12月31日及6月30日前及时缴交
半年期的国际会费。如对账单有任何疑问，请联系会员帐
务部门：membershipbilling@lionsclubs.org。

分会财务资源
	 • 在 Lion Portal 中付款

	 • Lion Portal 付款教学支持

	 • 付款操作说明 

	 • 财务停权政策

	 • 国际会费 

	 • 汇率查询

	 • 解除财务停权申请

	 • LCIF 常见问答 – 捐款、表扬及其他

	 • 财务透明度
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/managing-a-club
https://www.lionsclubs.org/resources/79878769
mailto:membershipbilling%40lionsclubs.org/zh-hans
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/digital-products/portal-updates
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/payment-instructions
https://www.lionsclubs.org/resources/79878687
https://www.lionsclubs.org/resources/79878474
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/exchange-rates
https://www.lionsclubs.org/resources/79861265
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/give-how-to-give/donation-faq
https://www.lionsclubs.org/resources/79877981
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其他分会干部资源

分会 LCIF 协调长
	 • 狮子会国际基金会

	 • LCIF 拨款工具包

	 • 表扬计划

	 • 区及分会社区影响拨款

分会营销主席 

	 • 分会营销主席网页 

	 • 分会营销主席指南

分会会员发展主席

	 • 分会会员发展主席网页 

	 • 分会会员发展主席指南

分会服务主席

	 • 服务旅程 

	 • 服务方案规划工具

	 • 服务报告

	 • 服务周
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https://www.lionsclubs.org/zh-hans/discover-our-foundation/mission
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/lcif-grants-toolkit
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/give-how-to-give/recognition-programs
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/start-our-approach/grant-types/district-club-community-impact-grants
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/club-marketing
https://www.lionsclubs.org/resources/96727923
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/resources-for-members/resource-center/club-membership-chairperson
https://www.lionsclubs.org/resources/96727923
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/start-our-approach/service-journey
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/start-our-approach/service-journey/service-project-planners
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/member-resource-center/service/resources/service-journey/service-reporting
https://www.lionsclubs.org/zh-hans/member-resource-center/service/global-causes-initiatives/weeks-of-service
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