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Hantera klubbmedlemmar –                
Ändra en medlem: Ändra medlemstyp 
Denna vägledning innehåller en omfattande genomgång för klubbadministratörer 
om hur man uppdaterar medlemstyp i Lion Portal. Den betonar vikten av att 
hantera medlemstyper på ett korrekt sätt, vilket kan påverka rätten att räkna 
klubbens delegater och återinförande i klubben. Genom att följa denna vägledning 
kan användarna säkerställa att de har uppdaterade medlemslistor och följer Lions 
Internationals regler och policy, vilket förbättrar effektiviteten i klubbens 
administration. 

 

 

 

 
Uppdatera medlemstyp 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

 

2 Klicka på "MIN KLUBB". 

http://lionportal.org/
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3 Klicka på "Hantera klubbens medlemmar". 

 
4 Välj "Ändra medlem". 
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5 Klicka på "Nästa". 

6 Bläddra i listan över medlemmar eller klicka på "Sök i listan..." och ange hela 
eller delar av namnet eller medlemsnummer. 
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7  Klicka på knappen intill medlemmens namn. 

 
8 Klicka på "Nästa". 
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9 Klicka på knappen med alternativet "Medlemstyp". 

 
10 Klicka på "Nästa". 
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Påminnelse: Välj den "Medlemstyp" som ska bli den nya medlemstypen. 

 
11 Klicka på menyn "Medlemstyp". 

 
Notera: Medlemstyper är: 

 
• Vanlig medlem (betalar full medlemsavgift) 

 
• Hedersmedlem 

 
• Ung vuxen medlem 

 
• Familjemedlem 

 
• Leo lionmedlem 

 
• Studentmedlem 
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12 Välj den nya medlemstypen. 

 
13 "Aktiv" är standard. Klicka på "Medlemskategori" för ytterligare alternativ. 
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Visa medlemmens medlemshistorik 

 
14 Klicka på "Nästa". 

 
15 Det gröna meddelandet bekräftar ändringen. Klicka på "X" för att stänga det. 
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16 Leta upp medlemmen på sidan "Klubbens detaljer". 

 
17 Exempel: "Medlemstyp" för Medlem Femtiotvå uppdaterades. 
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18 Medlemshistoriken för medlemmen visas till höger. 

 
19 Klicka på "Visa alla" för att se hela historiken. 
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20 Använd reglagen längst upp i kolumnen för att göra den bredare eller smalare. 

Observera! Medlemskapshistorik följer ändringar i "Medlemstyp", vilket 
kan avgöra om man är berättigad att inräknas bland klubbens delegater 
eller om man är berättigad att återinföras i klubben. För mer information 
läser du Lions Internationals stadgar och arbetsordningar samt policy. 
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21 Historiken för denna medlems medlemsändringar visas. Standard för 
sorteringsordning är "Startdatum" från äldsta datum till nyaste datum. 

Denna medlem: 

• Blev en "Vanlig medlem" (full medlemsavgift) den 15 juni 2024 och betalar full medlemsavgift 

• Ändrad till "Familjemedlem" (rabatterad avgift) den 18 september 2024 
 
• Ändrad till "Vanlig medlem" (full medlemsavgift) den 27 september 2024 
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22 För att navigera tillbaka till klubbsidan klickar du på den blå länken som visar 

klubbnamnet. 

 
23 Nu är du tillbaka på klubbsidan. 
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24 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 

25 Detta avslutar snabbvägledningen "Hantera klubbens medlemmar - 
Ändra en medlem: Ändra medlemstyp". 


