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1 Se connecter au Lion Portal lionportal.org 

 
Astuce ! Ce guide explique comment créer une branche de club. Pour créer 
une branche de club : 

• Un minimum de cinq (5) membres requis 
 

• Une Liaison de branche qui n'est pas membre de la branche de club doit être assignée 
 

• Les officiels du président, du secrétaire et du trésorier de la branche de club doivent 
être désignés et être membres de la branche de club 

Une fois approuvé par le LCI, le statut de la branche de club passe de « En 
attente » à « Actif » 

Actions du club - Création de Branche de club 
Ce guide est essentiel pour toute personne cherchant à créer une branche de club 
via le Lion Portal. Il fournit une procédure étape par étape pour veiller à remplir les 
conditions minimum. Il met en évidence les rôles clés nécessaires, tels que la 
Liaison de branche et les officiels de club, tout en guidant les utilisateurs tout au 
long du processus de soumission et d'approbation. Ce guide explique également 
comment gérer et consulter la branche de club une fois qu'elle est créée, ce qui en 
fait une ressource complète pour une organisation de club efficace. En suivant ce 
guide, les utilisateurs peuvent naviguer efficacement dans la création et la gestion 
de leur branche de club, améliorant ainsi la portée et l'impact de leur club. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Cliquer sur « Actions/Club » 

 

 

 
Créer la branche de Club 

 

2 Cliquer sur « MON CLUB » 
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5 Saisir les informations sur la branche de club. Les champs accompagnés d’une 
étoile rouge sont à remplir obligatoirement. 

 
 

 
4 Cliquer sur « Créer Branche de club » 



4  

 
7 Une fois la saisie des données terminée, cliquer sur « Suivant » pour continuer. 

 
 

 
6 Continuer à faire défiler le formulaire en ajoutant des données. 
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8 Sélectionner la Liaison 

 
 

Astuce ! À cette étape, les officiels et la Liaison sont ajoutés. La liste des 
membres s’affiche à chaque titre. Sélectionner le membre en cliquant sur son 
nom. 
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10 Sélectionner le secrétaire 

 
 

 
9 Choisir le président 
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12 Cliquer sur « Continuer » 

 
 

 
11 Sélectionner le trésorier 
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14 Sélectionner le cinquième membre de la branche de club 

 
 

 
13 Sélectionner le quatrième membre de la branche de club 



9  

 
16 Cliquer sur « Suivant » lorsque tous les membres de la branche de club ont été 
ajoutés. 

 
 

 
15 Il est possible d’ajouter d'autres membres en cliquant sur « Oui » 
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17 Cliquer sur « Plus » 

 

 
Voir la branche de Club 

 

Astuce ! Un message vert indiquant que la branche de club a été créée et 
soumise au LCI pour approbation s'affichera. Cliquer sur l'icône X pour fermer 
le message. 
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Astuce ! Sous « Clubs parrainés », tous les types de parrainage par votre club 
sont listés. Notamment : 

• Branche de club 
 

• Leo clubs 
 

• Demande de création de club 

 
 

 
18 Cliquer sur « clubs parrains » 
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20 Cliquer sur « Consulter » pour voir les détails. 

 
 

 
19 Une liste des clubs parrainés s'affiche. Cliquer sur le bouton à côté du nom du 
club 
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22 Cliquer sur « Consulter » tout pour voir une liste plus complète des membres 

 
 

 
21 La page correspondant au club parrainé sélectionné s'affiche. 

 
Note : le statut est « En attente d'approbation ». Une fois approuvé, le 
statut sera « Actif ». 
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La liste des membres du club assignés à la branche de club s'affiche. Cliquer 
sur le lien pour revenir à la page Branche de club. 

 
 

Astuce ! Lorsqu'un membre de votre club est affecté à la branche de club, son 
« Type d'affiliation » apparaîtra désormais comme « Branche » dans son « Type 
d'affiliation ». 
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25 Les Officiels « Actif » et « Past » s'affichent. Faire défiler vers le bas jusqu'à « Voir 
tout ». 

 
 

 
24 Cliquer sur « Officiels de club » 



16  

 
27 La liste des officiels s'affiche. 

 
Cliquer sur le lien « OTA-######## » pour afficher l’assignation de titre d’officiel 
(OTA). 

Cliquer sur le lien du nom du club pour revenir à la page du club. 

 
 

 
26 Cliquer sur « Consulter tout » pour afficher une liste plus large d'officiels. 
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28 Cette nouvelle branche de club a été approuvée par le LCI et affiche maintenant le 
statut « Actif » 

 
 

Attention ! Aucune modification ne peut être apportée à la branche de club en 
statut En attente d'approbation. Contacter le Centre de service aux membres si 
des changements sont nécessaires. 
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Attention ! Pour être ajouté à la liste des membres d'une branche de club, la 
personne doit être membre du club. Ajouter la personne au Club parrain (club 
parent) à l'aide du processus « Ajouter un membre ». Le nouveau membre sera 
alors disponible pour la liste Modifier une branche de club - Ajouter un 
nouveau membre. 

 
 

 
29 Cliquer sur « Modifier la branche de club » pour voir les actions disponibles. 
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30 Voici les actions disponibles : 

 
• Modifier les informations du club 

 
• Ajouter un nouveau membre 

 
• Supprimer un membre 

 
• Assigner les officiels de la branche de club 
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32 Revenir à la page Club parrain en cliquant sur le lien sous Compte parent 

 
 

 
31 Cliquer sur l'icône X pour fermer cette fenêtre 
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34 Le guide « Actions de club - Créer une branche de club » est à présent terminé. 

 
 

 
33 Cliquer sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil. 


