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Hantera klubbens medlemmar –  
Lägga till en medlem - Familjemedlem 
Denna vägledning innehåller en process om att lägga till familjemedlemmar till en 
klubbmedlem, vilket gör det enkelt för nuvarande medlemmar att utöka sitt 
deltagande. Den belyser viktiga detaljer om högsta antal familjemedlemmar, 
konsekvenser av rabatterade medlemsavgifter och hur dessa alternativ påverkar 
antalet delegater till årsmöten. Genom att följa instruktionerna kan medlemmarna 
hantera klubbens alternativ för familjemedlemskap och se till att klubbens regler 
följs. Genom att gå igenom denna vägledning kan du effektivisera processen att 
lägga till medlemmar och klargöra eventuell förvirring kring avgifter och 
delegatstatus. 

 

 

 

 

 
Tips! Här visas hur man lägger till en ny medlem som familjemedlem. 
Den första familjemedlemmen måste vara en medlem som betalar full 
medlemsavgift till klubben. Varje medlem som betalar full medlemsavgift 
kan lägga till upp till fyra familjemedlemmar. 

 
Observera! Familjemedlemskap baseras på att medlemmen väljer att tillhöra en 
befintlig medlem som första medlem i familjen. Det finns en gräns på fyra 
medlemmar som kan läggas till som "Familjemedlemmar" för en person som är 
första medlem i familjen. 

Enligt de internationella stadgarna och arbetsordningen räknas inte 
familjemedlemmar med rabatterad medlemsavgift in i klubbens antal delegater 
för lokala årsmöten eller internationella kongresser. 

Det finns möjlighet att "avstå från rabatt" under det att den nya medlemmen 
läggs till. Om detta alternativ väljs kommer full medlemsavgift att faktureras 
för medlemmen och medlemmen kommer att räknas med i antalet delegater, 
efter att ha uppfyllt kriteriet att vara medlem i ett år och en dag kontinuerligt. 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

http://lionportal.org/
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2 Klicka på "MIN KLUBB". 

 

3 Klicka på "Hantera klubbens medlemmar". 
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4 Klicka på "Lägg till ny medlem". 

 

5 Klicka på "Nästa". 
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6 Ange obligatorisk information och klicka på "Sök" för att identifiera möjliga  
 dubblerade medlemmar. 

 

7 Välj medlemstypen "Familjemedlem". 
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8 Klicka på "Nästa". 

 

9 Välj första familjemedlem i listan som visas. 
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10 Klicka på "Nästa". 

11 Ange obligatorisk information om den nya medlemmen. Börja med "Typ av 
relation” i listan. 
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12 Välj "Verifiering av relation". 

 

13 Svara på adressfrågan. 
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14 Välj typ av verifiering i listan. 

 

15 Klicka på "Nästa". 
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16 Sök efter fadder med medlemsnummer eller namn. 

 

17 I detta exempel görs en namnsökning. Ange förnamn och efternamn. 
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18 Skriv "Exempel" "Sextio". 

 

19 Klicka på "Nästa". 



11  

 

 

 

20 Använd knappen för att välja fadder. 

 

21 Klicka på "Nästa". 
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22 Bekräfta att medlemmen har rätt fadder och klicka på "Nästa". 

 
Observera! Här ombeds du att bekräfta rabatten eller att avstå från rabatten. 
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23 Bekräfta att medlemmen ska läggas till med rabatten för familjer eller avstå från 
rabatten. Om rabatten avstås kommer medlemmen att debiteras full medlemsavgift 
samt räknas in i antalet delegater efter att ha varit medlem i ett år och en dag. 

24 Markera rutan "Avstå från rabatt" för att avstå från rabatten. Markera inte i 
rutan om du vill att familjerabatten ska tillämpas på den nya medlemmen. 

l k  å " " 
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Tips! Medlemmen har lagts till. En grön bekräftelseruta visas. 
Klicka på "X" för att stänga meddelandet. 

 

25 Klicka på "Exempelklubb för utbildning" för att komma tillbaka till sidan "Min  
 klubb". 
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26 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 
Detta avslutar snabbvägledningen "Hantera klubbens medlemmar - 
Lägg till en medlem - Familjemedlem". 


