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1 登入 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org 

 

2 点此。 

分会页面 - 输出信息 
本指南提供了从 Lion Portal 输出重要会员和服务活动信息的简易方法，是分会领导人和行政

人员的宝贵资源。通过遵循概述的步骤，使用者可轻易取得并操作有关分会会员及其活动的重

要信息，有助于报告和分析。本指南还提供优化信息与各种电子表格程序兼容性的提示，确保

使用者能有效地利用输出的信息。查看本指南将提高分会内数据管理的效率。 
 

 

 

http://lionportal.org/
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提示！可以输出的信息取决于选定的报告连结。 

 
在分会层级，选项包括： 
会员联络信息 - 基本联络信息：所有分会会员的会员号码、姓名、电子邮件、电话、地

址、依地方语言显示的姓名、地址、配偶/同伴姓名、会籍类型、分会、区、复合区 
 

干部联络信息 - 如前所述的基本联络信息，并附有干部职称、专区和分区 
 

会员详细信息 - 基本联络信息、出生日期、职业、性别、辅导狮友、狮友加入日期（成为

会员的日期） 
 

分会层级服务活动信息 - 活动类型（方案、募款活动、捐款、会议）、开始和结束日期、

标题、叙述、指标（服务人数、义工时间、募集的资金、捐赠的资金）、特色活动、分

会、区、复合区。 

 

 

 

3 点选“信息输出”标签页 
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5 本报告将于新窗口中开启，欲输出的行数显示于“总记录”下。该分会有56名会

员。 

 

 

 

4 点选欲输出的报告信息。本范例中使用：“会员联络信息” 
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7 显示筛选器。 

 

 

6 利用卷动轴垂直和水平滚动，查看报告信息。点选“筛选器”以查看报告的筛选

器。 
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9 点选“输出”开始此流程。 

 

 

 

8 点此按钮可关闭筛选器窗格。 
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点选“仅输出详细信息行。用此来进一步运算或上传到其他系统中。”点选“格

式化报表”可保留分组、小计和总计。 

 

 

 
提示！为了与多数电子表格程序达到最佳兼容性，请选择“仅限详细信息”和 .xlsx 格
式。 
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12 点选“输出” 

 

 

1
 

点此下拉式清单并选择 .xlsx 格式，以取得兼容性最佳的格式。其他格式选项包含：逗

号分隔的 .csv；旧版 Excel .xls 
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点选分会（「账户」）名称连结，返回贵分会的页面，或关闭新开启的标签页。 

 

 

 

13 浏览器会在下载完成后显示。 
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16 “分会页面 - 输出信息”快速指南到此结束 

 

 

 

15 点选“首页”返回登陆页面。 


