Clubamtstrager/innen verwalten - @ Lion Portal
Amtseintragung beenden

In diesem Leitfaden findet die Clubleitung Anweisungen, um Amtszuweisungen im
Lion Portal zu beenden und den Verwaltungsprozess zu erleichtern. Er erlautert die
notwendigen Zustimmungen und beinhaltet eine unkomplizierte,

schrittweise Methode fiir einen erleichterten Ubergang nach Amtsende. Mit dem
Leitfaden lasst sich das Portal leicht navigieren und Nutzer/innen kdénnen korrekte
Eintragungen uber Clubamtstrager/innen fuhren, was letztlich verbesserte
organisatorische Effizienz zur Folge hat.

Tipp: Hier erfahren Sie, wie Eintragungen der Amtstrager/innen fiir den Club
beendet werden. Auf Distrikt- oder Multidistriktebene wird dies mithilfe der
gleichen Schritte im System erreicht, lediglich die Liste der Amter ist anders.

Die Beendigung tritt sofortig ein. Los

geht‘s!

& Achtung! Fur die Modifikation der Amtstrager/innen-Eintragungen ist eine
entsprechende Befdhigung noétig.

Die folgenden Amtstrager/innen diirfen auf der Clubebene Anderungen
vornehmen:

* Club President
* Club Secretary
* Club Administrator

* Der District Administrator kann Eintragungen der Amtstrager/innen fiir den Club beenden

1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org
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Auf ,Amt beenden” klicken

Manage Club Officers

*Select from the options below

I Create New Assignment
@ nd Assignment
—" Add Officer Address

Auf ,Weiter“ klicken

Manage Club Officers

*Select from the options below
Create New Assignment

® End Assignment
Add Officer Address




Tipp: Die Liste aller Eintragungen von Amtstrdager/innen wird angezeigt. Sie
kénnen die Liste durchgehen, bis Sie den/die entsprechende/n Amtstrager/in
finden, oder Sie kdnnen eine Eingabe in der Suchleiste vornehmen, entweder

nach Namen oder Amt.

In diesem Beispiel geht es darum, die Eintragungen fir die Club
Marketing Chairperson zu beenden. Wenn Sie ,Market" eingeben und
dann auf ,Eingabe“ klicken, werden die Treffer angezeigt.

Mit der Optionsschaltflaiche wahlen Sie den/die Amtstrager/in aus.
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9 Nachdem die Amtszuweisung beendet ist, erscheint eine griine
Bestatigungsnachricht. Auf das ,X"-Symbol klicken, um die Nachricht zu

Success!
Officer Assignment has been ended.
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12 Auf ,Home* klicken, um zur Startseite zuriickzukehren

Damit ist der Schnellleitfaden ,Clubamtstrager/innen verwalten - Amtseintragung
beenden” beendet.

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB
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