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Hantera klubbens medlemmar - 
Lägga till en studentmedlem 
Denna vägledning innehåller en process om att lägga till en studentmedlem i en 
klubb via Lion Portal. Den förenklar uppgiften att hantera medlemmar och 
säkerställer att användarna kan slutföra processen smidigt och korrekt. Genom att 
följa denna vägledning kan användarna spara tid och undvika möjliga fel, vilket 
gör klubbadministrationen mer effektiv. Den är en viktig resurs för alla som 
ansvarar för att hantera klubbens medlemmar. 

 

 

 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

 

2 Klicka på "MIN KLUBB". 

http://lionportal.org/
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3 Klicka på "Hantera klubbens medlemmar". 

 

4 Klicka på knappen "Lägg till ny medlem” och klicka på "Nästa". 
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5 Ange medlemmens uppgifter och klicka på "Sök". 

 

6 Ange adress och andra uppgifter om medlemmen. 
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7 Klicka på "Nästa". 

8 Ange medlemskapets startdatum. Välj "Studentmedlem" i menyn 
"Medlemstyp". 
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9 Klicka på "Nästa". 

 

10 Fyll i de obligatoriska fälten om "Verifiering av inskrivning". 
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11 Klicka på "Nästa". 

 

12 Välj medlemmens fadder. 
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13 Klicka på "Nästa". 

 

14 Klicka på knappen för att välja fadder. 
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15 Klicka på "Nästa". 

 

16 För att bekräfta faddern klickar du på "Nästa". 
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17 Läs igenom alternativet "Avstå från rabatt". För att avstå från rabatt 
klickar du i rutan "Avstå från rabatt". 

 

18 Klicka på "Nästa". 



10  

 

 

 

19 Ett grönt meddelande visas. Klicka på "X" för att stänga meddelandet. 

 

20 Sidan med klubbens detaljer visas. 
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21 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 

 

22 Detta avslutar snabbvägledningen "Hantera klubbens medlemmar - Lägga till en 
studentmedlem". 


