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1 Accedere al Lion Portal lionportal.org 

 

2 Cliccare qui. 

Pagina per il club - Esportazione dati 
La presente guida fornisce un metodo semplice per esportare i dati essenziali sui 
soci e sui service dal Portale Lion ed è per questo una risorsa preziosa per gli officer 
e gli amministratori di club. Seguendo la procedura descritta, gli utenti possono 
facilmente accedere e utilizzare informazioni importanti sui soci del club e sulle 
loro attività che possono essere utili per la stesura di rapporti e l’analisi. La guida 
offre anche suggerimenti per ottimizzare la compatibilità dei dati con i vari 
programmi di fogli di calcolo, assicurando che gli utenti possano utilizzare 
efficacemente i dati esportati. La consultazione di questa guida migliorerà 
l'efficienza della gestione dei dati all'interno dei club. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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Suggerimento! I dati che possono essere esportati sono determinati dal link del 
rapporto scelto. 

 
A livello di club le opzioni sono: 
Informazioni di contatto sui soci - Informazioni di contatto di base: Matricola 
socio, nome, e-mail, telefono, indirizzo, nome della lingua locale, indirizzo, 
nome del coniuge/accompagnatore, tipo di associazione, club, distretto, 
multidistretto per TUTTI i soci del club 

 
Informazioni di contatto degli Officer - Informazioni di contatto di base come 
descritto in precedenza per gli officer attivi con un titolo, di circoscrizione e di 
zona. 

 
Informazioni dettagliate sul socio - Informazioni di contatto di base, data di 
nascita, occupazione, sesso, sponsor, data di ingresso nell’associazione (data in 
cui si è diventati soci) 

 
Informazioni sull'attività di servizio a livello di club - Tipo di attività (progetto, 
raccolta fondi, donazione, riunione), data di inizio e fine, titolo, descrizione, 
parametri (persone servite, ore di volontariato, fondi raccolti, fondi donati), 
attività distintiva, club, distretto, multidistretto. 

 

 

 

3 Cliccare sulla sezione "Esportazione dati". 
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5 Il rapporto si aprirà in una nuova scheda. Il numero di righe da esportare è 
indicato in "Totale record". Questo club ha 56 soci. 

 

 

 

4 Cliccare sui dati del rapporto da esportare. Questo esempio utilizza: 
"Informazioni di contatto dei soci" 
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7 Vengono mostrati i filtri. 

 

 

6 Visualizzare i dati del rapporto utilizzando le barre di scorrimento per 
scorrere in verticale e in orizzontale. Cliccare su "Filtri" per visualizzare i 
filtri dei rapporti. 
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9 Cliccare su "Esporta" per avviare il processo. 

 

 

 

8 Cliccare su questo pulsante per chiudere il riquadro dei filtri. 
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10 Cliccare su "Esporta solo le righe di dettaglio". Utilizzare questa 
funzione per fare ulteriori calcoli o per il caricamento su altri sistemi". 
Cliccare su "Rapporto formattato" per mantenere raggruppamenti, 

b li  li  

 

 

 
Suggerimento! Per una migliore compatibilità con la maggior parte dei 
programmi di fogli di calcolo, scegliere "Solo dettagli" e il formato .xlsx. 
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12 Cliccare su "Esporta". 
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Cliccare su questo menu a tendina e scegliere il formato .xlsx per ottenere la 
massima compatibilità. Altre opzioni di formato sono: valori separati da 
virgola .csv; Excel .xls 
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14 Cliccare sul link del nome del club ("Profilo") per tornare alla pagina del club, 
oppure chiudere la scheda appena aperta. 

 

 

 

13 Il browser mostrerà quando il download è stato completato. 
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16 Questo conclude la Guida rapida “Pagina del Club - Esportazione dati”. 

 

 

 

15 Cliccare su "Home" per tornare alla pagina di destinazione. 


