& Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Einfihrung: Dieser Leitfaden enthalt eine umfassende Anleitung zu den erweiterten Funktionen fir die
Erstellung und Meldung von Hilfsprojekten im Lion Portal. Folgen Sie den beschriebenen Schritten, um
Hilfsprojekte effizient anzulegen und sicherzustellen, dass alle erforderlichen Daten eingegeben werden.
So konnen Sie Hilfsaktivitaten erfolgreich an LCI melden und nutzliche Einblicke gewinnen. Der
Leitfaden geht auBerdem auf Obergrenzen von Metriken ein und enthalt Tipps zum Verwalten und
Hochladen von Bildern. Das ist besonders fiir Lions und Leo Clubs von Bedeutung, die ihr Reporting
optimieren méchten.

Anmelden und zu Hilfsdienst navigieren
1. Im Lion Portal anmelden https://lionsinternational.my.site.com/

Lion Portal

Home Membership Service Learn Reports/Insights ~

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY DISTRICT/ MY ASSOCIATION

2]

Welcome to the Lion Portal DONATE v

IO A e e

Erweiterte Funktion zum Erstellen und Melden — Schritt-far-Schritt-Anleitung
2. Auf Hilfsdienst klicken
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Lion Portal

Home Membership Learn Reports/Insights ~

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY ASSOCIATION

Welcome to the Lion Portal DONATE v

3. Auf Hilfsaktivitdt erstellen klicken.

40 Lion Portal

Home Membership Service Learn Reports/Insights ~ Shop

Create Service Activity

Total People Served* ’ ‘ Total Volunteers

15,084 50,550

Total Volunteer Hours* Total Funds Donated* ’ ‘ Total Funds Raised*

5,223 $633,873.28 $1,000,000.00

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (17) Records per Page 50 Enter search term
c Proje
EndD.. ~ Title ~  Servic.. v  Start.. v | Repor.. v | Repor.. v | Activit..  Spons.. v  Servic.. v e‘“‘s ct v
Type
® Example Lions Club For =
Training May 5,2025 Test SA-06478.. May5,2025 ReadytoR.. LlionsClub  Examplel.. ServicePr.. o'
elie
Time @ Food @
Al Collection, -

Die Hilfsaktivitat erstellen
4. Den Sponsor der Hilfsaktivitat auswahlen und auf Weiter klicken.
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Search for a Leo Club, Lions Club, or District in your hierarchy based on the position you hald or select from your specific area
Search for Leo Club, Lions Club, or District

® Select from my specific area

2 of 2 items « 1 item selected

v Name v | Type

Example Lions Club Fer Training Lions Club

Example Omega Leo Club For Training Omega Leo Club

5. Einen Titel fir das Projekt eingeben, die Art des Projekts auswahlen und dann auf Weiter klicken.

Service Activity for: Example Omega Leo Club For Training
* Enter a title for the Service Activity

Park Cleanup Event

* Select the Activity Type

I Service Project o ]

6. Eine Erfolgsmeldung wird angezeigt und lhre Hilfsaktivitat wurde erstellt. Auf das X klicken, um die
Nachricht zu schlieBen.
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Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

@ Success!

Lion Portal

Home Membership Service Learn Reports/Insights ~ Shop

E Service Activity
] Edit
B SA-06478606

Status
Draft

Title
Park Cleanup Event

Details Image Gallery

Image Pre... Upload Im.

Use the Upload Images tab to begin uploading images.
Report Complete @

s v

~ Information

Erweiterter Bericht fur Hilfsaktivitaten abgeschlossen

Verbesserung! Es gibt eine neue Schaltflache An LCI melden. Wenn Sie daraufklicken, wird tGberprift, ob
alle erforderlichen Daten eingegeben wurden.

e Wenn alle Daten vollstandig sind, wird das Hakchen bei Bericht abgeschlossen aktiviert und das
Hilfsprojekt wird an das Insights Dashboard tbertragen.

e Fehlen Daten, wird eine Meldung mit den fehlenden Daten angezeigt. Bearbeiten Sie die
Hilfsaktivitat, um die fehlenden Datenelemente einzugeben, und speichern Sie sie.

Die folgenden Schritte veranschaulichen den verbesserten Arbeitsablauf.

7. Viele der erforderlichen Dateneingaben "fehlen" bei dieser neu angelegten Hilfsaktivitat. Auf An LC/
melden klicken, um heraufzufinden, was als nachstes passiert.
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ion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

. Lion Portal [ T

Home Membership Service Learn Reports/Insights ~ Shop More +~
’ i
Report to Create Service Activity
S
Service Activit:

= SA-OEATB%‘:OG Edit  Copy  Delete

Title Sponsor Status

Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Draft

Details Image Gallery Image Pre... Upload Im.

v Information Use the Upload Images tab to begin uploading images.
Repart Complete @ @
v

8. Im Pop-up-Fenster wird angezeigt, welche Daten noch fehlen. Auf SchlieBen klicken, um das Pop-

up-Fenster zu schlieBen.

Report to LCI

This Service Activity cannot be reported until the following fields are completed
End Date

- Cause

- Project Type

- Description

- People Served
- Total Volunteers
- Total Volunteer Hours

9. Um mit der Eingabe der erforderlichen Daten zu beginnen, bitte auf das Stiftsymbol fiir die Inline-

Bearbeitung klicken oder auf Bearbeiten fiir ein Pop-up-Formular.
Bei diesem Beispiel wird die Inline-Bearbeitung benutzt.

Seite | 5 von 16



Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Lion Portal

Details Image Gallery

v Information

Record Type
Service Project

Title @

Park Cleanup Event

]

ple Omega Leo Club For Training

Sponsor

A e

Omega Leo Club
us @

Draft

Start Date @

End Date @

v Required Metrics

People Served @

Image Pre... Upload Im

Use the Upload Images tab to begin uploading images.

Reg plete @
I s
7’
= @
; T
F
[ ption @
4

, 5/22/2025, 10:55 AM

0

People Served - Capped @

10. Geben Sie die Daten ein, um die Hilfsaktivitat zu beschreiben. Damit Bericht abgeschlossen/An LCI
melden erfolgen kann, sind folgende Angaben erforderlich:

e Anliegen

e Projektart

e Beschreibung
e Startdatum

e Enddatum

*Sponsor @
3 &xample Omega Leo Club For Training

Activity Level
Omega Leo Club

This field is calculated upon save

This field is calculated upon save

*Start Date @

*Cause a
X Environment -
View all dependencies

Project Type
Environmental Clean Up and Restoration v

View all dependencies

Description @

Qur Leo's partnered with the HS environment club to
get our local park ready for spring

Created By

5/6/2025 & o Example One, 5/22/2025, 10:55 AM
End Date @
[ 5/6/2029 = ]

Format: M/d lyyyy

v Required Metrics

cople Served @

People Served - Capped @
0

ek E

v

11. Je nach Art der Hilfsaktivitat kdnnen die erforderlichen Metriken variieren:

Geben Sie die erforderlichen Metriken ein und klicken auf Speichern oder scrollen Sie weiter, um

zusatzliche Metriken und Informationen hinzuzufiigen.
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

5/6/2025 & O Example One, 5/22/2025, 10:55 AM a
End Date @
5/6/2025 &

R ired Metri iti
v Required Metrics To enter additional
People Served @ ;w' Capped @ data use the scroll bar
250

This field is calculated upon save
Total Volunteers @
25

Total Volunteer Hours @

Total Volunteer Hours - Capped @
5000 240

This field is calculated upon save

Non-Lions Participated @

If you have entered all data
for the activity click "Save"

Non-Lion Family Membaers Participated @

v Optional Metrics

Currency

Cancel

©

v Optional Metrics

Currency Total f

NZD - New Zealand Dollar v 0.00

Total Funds Raised @

The total funds donated in USD for this service
activity.

5,000

Organization Benefited @ Te

‘otal Funds Donated (USD) - Capped @
0.00
This field is calculated upon save
Donation to LCIF @
C o @

13. Alle erforderlichen Daten fiir die Aktivitat wurden eingegeben. Auf An LCI melden klicken
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Lion Portal EE
Home Membership v Service Learn Reports/Insights « Shop
£
—
['i Service Activity S
B SA-06478606 Edit
Title ponsor Status
Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Ready to Report
Details Image Gallery Image Pre... Upload Im
v Information Use the Upload Images tab to begin uploading images.
Report Complete @
S rd ra v

14. Alle Daten waren dieses Mal vollstandig. Eine griine Meldung Erfolgreich wird angezeigt, um zu
bestatigen, dass Bericht abgeschlossen ist.

Auf das X klicken, um die Nachricht zu schlieBen.
HINWEIS: Der Status wurde auf Gemeldet aktualisiert.

@ Success!
u v
g
Lion Portal yor
Home Membership ~ Service Learn Reports/Insights Shop
SRS
Service Activity Jit o Delet
SA-06478606 Edi Copy Delete
Title Sponsor Status
Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Reported
Details Image Gallery Image Pre.. Upload Im...

v Information
Record Type

Use the Upload Images tab to begin uploading images
Report Complete @
Saniira Drniact £2 E

# v

15. Das Hakchen ist jetzt im Feld Bericht abgeschlossen gesetzt.
Bitte vergessen Sie nicht, der Hilfsaktivitat auch Bilder hinzuzufligen. Laden Sie auch andere dazu
ein, Bilder hinzuzufugen. Bilder kdnnen jederzeit von allen Mitgliedern der sponsernden
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Organisation hinzugefligt werden. Auf Bilder hochladen klicken, um zu beginnen.
Der Kurzleitfaden: Hilfsaktivitdten - Hochladen, Anzeigen, Bilder verwalten enthdlt eine Schritt-
fair-Schritt-Anleitung.

Stat

Title Status
2 Club For Training Reported

Park Cleanup Event

Details Image Gallery Image Pre... pload 1

p—
v Information Use the Upload mages tab to begin uploading images
Record Type Report Complete @
Service Project £ 4
itle @
Park Cleanup Event 4

]

Omega Leo Club For Training 4 Environment 4

Activity Leve Project Type

Omega Leo Club Environmental Clean Up and Restoration s
tatus @ Description @
Reported Our Leo's partnered with the HS environment club to 4

get our local park ready for spring

Start Date @ Created By
One, 5/22/2025, 10:55 AM

5(6/2025 4 Ocem

End Date @ v

16. Auf Hilfsdienst klicken, um zur Hilfsaktivitaten-Ubersichtsseite zuriickzukehren.

Lion Portal

Home Membership ~ Servicp Reports/Insights Shop

E | Service Activity

i SA-06478606

Title Sponsor Status

Park Cleanup Event Example Omega Leo Club For Training Reported

Details Image Gallery Image Prev.. Upload Im...

v Information [l Select image(s) to upload

Filtern Sie die Liste der Hilfsaktivitaten, um die Aktivitat anzuzeigen.
17. Diese Aktivitat wurde vom Leo Club durchgefiihrt, den wir sponsern. Im Sponsor-Filter auf Leo Club

klicken, um Leo-Hilfsprojekte anzuzeigen.
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (17) Records per Page 50 2 En

Area
Muitiple District 1 EndD... v | Title v | Servic.. »» | Start.. » | Repor.. » | Repor.. v | Activit... v | Spons... v | Servic... v
District 1 Example

@ Example Lions Club For

Training May 5,2025 Test SA-06478... May 5, 2025 Ready toR... Lions Club Example L... Service Pr...

Time o

All

2 May 5, 2025 Food Pant... SA-06478.. May5,2025 Reported Lions Club ExampleL... Service Pr...
@ Current Fiscal Year

Sponsor
All
\on Club

o Club May 1, 2025 Test SA-06478.. May 1,2025 Reported Lions Club Example L... Service Pr..

ervice Activity Type

e Al May 1, 2025 Title SA-06478.. May1,2025 Ready toR... Lions Club Example L... Service Pr..
Donation
Fundraiser
Meeting May 1, 2025 Title SA-06478... May1,2025 Reported Lions Club Example L... Service Pr...

Service Project

Cause

a Al o e .

18. Die neu hinzugefligte und gemeldete vollstandige Hilfsaktivitdt wird angezeigt.

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI =

Filters Total (3) Records per Page | 50 Enter search term .

Area s Proje
Multiple District 1 EndD.. v  Title v | Servic.. ns  Start.. v | Repor.. v | Repor.. s | Activit..w | Spons.. s | Servic.. n | v et v
District 1 Example T

@ Example Lions Club For e —

Training B

. Environmen  tal Clean U
May 6,2025 ParkClean.. SA06478.. May6,2025 Reported Omegale.. Bxample.. —ServicePr.. s o B
Time
° Restoration
Al Enyi

@ Current Fiscal Year -

Environmen  tal Clean U,
Mar15,2.. LeoClubF.. SA-06478.. Marl5, 2. ReadytoR.. Omegale.. Example... Fundraiser P

Sponsor t and
Al Restoration
Lion Club Other Initiatives

@ Leo Club Jan21,20.. LleoServic.. SA0B478.. Jan21,20.. + Reported  Omegale.. Example.. ServicePr.. Humanitari forthe
N ok anService  Elderly

Service Activity Type

8).All Showing Page 1 of 1 Pages
Donation
Fundraiser dl
Meeting
Service Project

- Al v

Metriken-Obergrenzen besser verstehen

Metriken besser verstehen, die auf Clubebene gedeckelt sind.
Die von Lions und Leo Clubs durchgefiihrten Hilfsprojekten werden gedeckelt, wenn sie an Insights
gemeldet werden. lhre Originaldaten bleiben erhalten. Ein neues Hinweisfeld zeigt an, was an Insights
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

gemeldet wird.
Die Obergrenzen sind:
e Beglnstigte: max. 3000
e Freiwilliger Arbeitsstunden: max. 1200
e Gesammelte Spenden: 250.000 USD
e Gespendete Mittel: 200.000 USD

19. Auf den Link klicken, um die Einzelheiten der Hilfsaktivitat aufzurufen.

Lion Portal EXN - a ©

Home Membership v Service Reports/Insights « Shop More v~

Total Peaple Served* Total Volunteers Total Volunteer Hours* Total Funds Donated* Total Funds Raised*
18,084 50,670 6,423 $833,873.28 $1,250,000.00

*These values represent the capped numbers that have been reported to LCI

Filters Total (17) Records per Page | 50 Enter search term .
I - Proje
Multiple District 1 EndD.. v | Title s  Servic.. v | Start.. v | Repor.. v | Repor.. v | Activit..»~  Spoms.. v  Servic.. v Q‘“S v | et v
1 Exarr Type
lub For
e : . . Disaster Emergency
Training May 5,2025 Over Metri 3 May 5, 2025 ReadytoR... Lions Club Example L... Service Pr. Relief Resporse
Time @ Food
Al Collection, -

20. Dann werden alle Einzelheiten angezeigt. Diese Hilfsaktivitat hat den Status Bereit zur Meldung.
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Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Lion Portal

Lion Portal

Home

Service Learn

§ Service Activit

SA-06478600

Title
Qver Metrics Caps Service Project

Details Image Gallery

v Information

Saniica Drniart

21. Scrollen Sie nach unten, um alle Einzelheiten der Hilfsaktivitat anzuzeigen.

Details Image Gallery

v Information
Record Type
Service Project

Title @

Over Metrics Caps Service Project

\c e
Lions Club
tatus @

Ready to Report

Start Date @
5/5/2025
End Date @
5/5/2025

Sponsor

Exampl

Membership v

> Lions Club For Training

f

Status
Ready to Re

Disaster Relief
Project Type
Emergency Response

Description @

We partnered with the community to help with cleanup  #

efforts for the recent flocds. We did cleanup and
prepared food for the volunteers and families
impacted. We also raised funds to donate to the
community restoration trust being established.

One, 5/21/2025, 12:06 PM

Reports/Insights «

Report to LCI

Image Pre...

Image Pre...

Shop

Upload Im

Upload Im

Create Service Activity

©

22. Fur diese Clubaktivitat liegen die eingegebenen Werte flr Beglinstigte und Freiwillige Arbeitsstunden
insgesamt tiber dem Limit fur eine Clubaktivitat. Es wurden neue Felder hinzugefligt, um die

Metriken anzuzeigen, die in den Insights Dashboards angezeigt werden.
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Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

Lion Portal

EYEYPITrS) - ©F bxample One, 5/ 2112025, 1206 PM
End Date @
5/5/2025 4

~ Required Metrics

People Served @ People Served - Capped @
4,500 s 3,000

Total Volunteers @

120 4

otal Volunteer Hours '@ | H Capped @
7,000.00 rd 1,200.00

Non-Lions Participated @

v ra

Non-L femt ticipated @

v 4
~ Optional Metrics

Currency Total Funds Raised (USD) @

NZD - New Zealand Dollar Fy 328,203.22

Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped @
NZD 550,000.00 4 250,000.00

otal Funds Denated @ Total Funds Donated (USD) @

NZD 50,000,000.00 'y 29,836,656.24

ot Tatal Eune Nanatad (LISO) . Cannad_ 08

©

23. Fir diese Hilfsaktivitat auf Clubebene wurde als Wahrung der Neuseeland-Dollar gewahlt. Die
eingegebenen Werte fiir Gesammelte Spenden und Gespendete Mittel werden zum Enddatum der
Aktivitat in US-Dollar umgerechnet. Mit den Pfeilen angezeigt. Bei Umrechnung in US-Dollar liegen
die Gesammelte Spenden und Gespendete Mittel iber den US-Dollar-Grenzen. Es wurden neue

~ Required Metrics

People Served @ People Served - Capped @
4,500 s 3,000

120 i

otal Volunteer Hours @ Total Volunteer Hours - Capped @
7,000.00 s 1,200.00

Non-L articipated @

v s

Non-L amily Members Participated @

v rd
‘v Optional Metrics

Currency Total Funds Raised (USD) @

NZD - New Zealand D"f’____/" 328,203.22

Total Funds Raised ©@ Total Funds Raised (USD} - Capped
NZD 550,000.00 £ 250,000.00

Total Funds Donat
‘.}29,836,6562&

Org, nefited @ Total Funds Donated (USD) - Capped @
Community Helping Hands s 200,000.00

Donation to LCIF @

*

a

©

Felder hinzugefligt, um die Metriken anzuzeigen, die in den Insights Dashboards angezeigt werden.
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Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

24. Hilfsaktivitaten mit Kennzahlen iber den Obergrenzen KONNEN ALS BERICHT ABGESCHLOSSEN/AN
LCI MELDEN gemeldet werden. Die in den Insights Dashboards angezeigten Kennzahlen geben den
maximal zulassigen Wert wieder.

~ Required Metrics &
People Served @ People Served - Capped @

4,500 s 3,000

Total Volunteers @

120 rd

otal Volunteer Hours @ Total Volunteer Hour

7,000.00 £ 1,200.00

Non-Lions Participated @
bl 4

Values reflected in
Insights for this activity

Non-Lion Family Members Participated @
v ra

~ Optional Metrics

Currency Total Funds Raised (USD) @
NZD - New Zealand Dollar 4 328,203.22
Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped
NZD 550,000.00 4 250,000.00

al Fur tec Total Funds Donated (USD) @
NZD 50,000,000.00 4 29,836,656.24

Organiza Total Funds Donated (USD) - Cappec

Community Helping Hands 4 200,000.00

Donation to LCIF @
rd
v

25. Um die Metrikwerte zu aktualisieren, klicken Sie auf das Stiftsymbol oder wahlen Sie Bearbeiten,
geben die neuen Werte ein und klicken dann auf Speichern.

momrs g s -
This field is calculated upon save
Total Volunteers @
120
Total Volunteer Hours @ Total Volunteer Hours od @
7,000.00 1,200.00

This field is calculated upon save
Non-Lions Participated @

v

Non-Lion Family Members Participated @
v

v Optional Metrics

Total Funds Raised (USD) @

NZD - New Zealand Dollar v 328,203.22

Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) - Capped @
5,500 250,000.00
This field is calculated upon save
Total Funds Donated @ Total Funds Donated (USD) @

[ 5000 ] 29,836,656.24

Organization Benefited @ ds Donated (USD) - Capped @
Cancel
v

26. Nach dem Speichern werden die umgerechneten Dollarbetrage aktualisiert und die begrenzten
Felder zeigen nun die neuen Werte an, die sich in den Insights Dashboards widerspiegeln werden.
In diesem Beispiel liegen die Werte nicht Gber dem Hochstwert und werden wie gemeldet
angezeigt.
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Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

£ ticipated @
ra
~ Optional Metrics
Currency otal Funds Raised (USD) @
NZD - New Zealand Dollar 4 328203 New values are not
Total Funds Raised @ Total Funds Raised (USD) over the cap limit and
NZD 5,500.00 3,282.03
: show as entered
otal Funds Donated @ otal Funds Donated (USD) @
NZD 5,000.00 £ 298367
Total Funds Deonated (USD) - Capped @
4 298367
g
Trees Planted/Cared for @
ra
v Additional Details
Signature Activity @
: ©
v

27. Auf An LCI melden klicken, um den Bericht als abgeschlossen anzuzeigen.

Lion Portal EN

Home Membership ~ Service Reports/Insights ~ Shop
=
-
Service Activity E
Il SA-06478600 Edit
Title Sponsor Status
Over Metrics Caps Service Project Example Lions Club For Training Ready to Report
Details Image Gallery Image Pre... Upload Im

v Information

Seite | 15 von 16



&> Lion Portal

Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.

28. Es erscheint eine griine Bestatigungsnachricht Erfolgreich. Auf das X klicken, um die Nachricht zu
schlieBen. Bitte beachten Sie, dass der Status der Hilfsaktivitdt nun Gemeldet lautet.

° Success! x

Lion Portal — Y . @

Home Membership v Service Reports/Insights v Shop More v~
* Service Activity y p
& SA-06478600 Edit Copy Delets
Title Status
Over Metrics Caps Service Praject ns.Club For Training Reported
Details Image Gallery Image Pre... Upload Im.

~ Information

t Complete @

Lion Portal

Home Membership + Service Learn Reports/Insights ~

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY DISTRICT/MD/CA MY ASSOCIATION
-

We have taken the functionality of MyLion, MyLCI, Insights and other taols and combined them into one cohesive

1t experience — the Lion Portal. QUICK LINKS

Lions Clubs Internaticnal Convention

. Welcome to the Lion Portal DONATE
Insights Summary

1 38M ‘ ese resources and FAQs will help make sure that you and your fellow Lions and Leos keep current on Lion Portal z
e news,

Total Membership Global Action Team v
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