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Einführung: Dieser Leitfaden enthält eine umfassende Anleitung zu den erweiterten Funktionen für die 
Erstellung und Meldung von Hilfsprojekten im Lion Portal. Folgen Sie den beschriebenen Schritten, um 
Hilfsprojekte effizient anzulegen und sicherzustellen, dass alle erforderlichen Daten eingegeben werden. 
So können Sie Hilfsaktivitäten erfolgreich an LCI melden und nützliche Einblicke gewinnen. Der 
Leitfaden geht außerdem auf Obergrenzen von Metriken ein und enthält Tipps zum Verwalten und 
Hochladen von Bildern. Das ist besonders für Lions und Leo Clubs von Bedeutung, die ihr Reporting 
optimieren möchten. 

Anmelden und zu Hilfsdienst navigieren 
1. Im Lion Portal anmelden https://lionsinternational.my.site.com/ 

 

Erweiterte Funktion zum Erstellen und Melden – Schritt-für-Schritt-Anleitung 
2. Auf Hilfsdienst klicken 

https://lionsinternational.my.site.com/
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3. Auf Hilfsaktivität erstellen klicken. 

 

Die Hilfsaktivität erstellen 
4. Den Sponsor der Hilfsaktivität auswählen und auf Weiter klicken. 
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5. Einen Titel für das Projekt eingeben, die Art des Projekts auswählen und dann auf Weiter klicken. 

 
6. Eine Erfolgsmeldung wird angezeigt und Ihre Hilfsaktivität wurde erstellt. Auf das X klicken, um die 

Nachricht zu schließen. 
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Erweiterter Bericht für Hilfsaktivitäten abgeschlossen 

Verbesserung! Es gibt eine neue Schaltfläche An LCI melden. Wenn Sie daraufklicken, wird überprüft, ob 
alle erforderlichen Daten eingegeben wurden. 

• Wenn alle Daten vollständig sind, wird das Häkchen bei Bericht abgeschlossen aktiviert und das 
Hilfsprojekt wird an das Insights Dashboard übertragen. 

• Fehlen Daten, wird eine Meldung mit den fehlenden Daten angezeigt. Bearbeiten Sie die 
Hilfsaktivität, um die fehlenden Datenelemente einzugeben, und speichern Sie sie. 
 
Die folgenden Schritte veranschaulichen den verbesserten Arbeitsablauf. 

 
7. Viele der erforderlichen Dateneingaben "fehlen" bei dieser neu angelegten Hilfsaktivität. Auf An LCI 

melden klicken, um heraufzufinden, was als nächstes passiert. 
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8. Im Pop-up-Fenster wird angezeigt, welche Daten noch fehlen. Auf Schließen klicken, um das Pop-

up-Fenster zu schließen. 

 

 
9. Um mit der Eingabe der erforderlichen Daten zu beginnen, bitte auf das Stiftsymbol für die Inline-

Bearbeitung klicken oder auf Bearbeiten für ein Pop-up-Formular. 
Bei diesem Beispiel wird die Inline-Bearbeitung benutzt. 
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10. Geben Sie die Daten ein, um die Hilfsaktivität zu beschreiben. Damit Bericht abgeschlossen/An LCI 

melden erfolgen kann, sind folgende Angaben erforderlich: 

• Anliegen 
• Projektart 
• Beschreibung 
• Startdatum 
• Enddatum 

 
11. Je nach Art der Hilfsaktivität können die erforderlichen Metriken variieren: 

Geben Sie die erforderlichen Metriken ein und klicken auf Speichern oder scrollen Sie weiter, um 
zusätzliche Metriken und Informationen hinzuzufügen. 
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12. Optionale Metriken können hinzugefügt werden. Wenn Sie fertig sind, bitte auf Speichern klicken. 

 

 

 

 

 

 
13. Alle erforderlichen Daten für die Aktivität wurden eingegeben. Auf An LCI melden klicken 



 Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten.  

 Seite | 8 von 16 

 
14. Alle Daten waren dieses Mal vollständig. Eine grüne Meldung Erfolgreich wird angezeigt, um zu 

bestätigen, dass Bericht abgeschlossen ist. 
Auf das X klicken, um die Nachricht zu schließen. 
HINWEIS: Der Status wurde auf Gemeldet aktualisiert. 

 

 

 

 
15. Das Häkchen ist jetzt im Feld Bericht abgeschlossen gesetzt. 

Bitte vergessen Sie nicht, der Hilfsaktivität auch Bilder hinzuzufügen. Laden Sie auch andere dazu 
ein, Bilder hinzuzufügen. Bilder können jederzeit von allen Mitgliedern der sponsernden 
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Organisation hinzugefügt werden. Auf Bilder hochladen klicken, um zu beginnen. 
Der Kurzleitfaden: Hilfsaktivitäten - Hochladen, Anzeigen, Bilder verwalten enthält eine Schritt-
für-Schritt-Anleitung. 

 
16. Auf Hilfsdienst klicken, um zur Hilfsaktivitäten-Übersichtsseite zurückzukehren. 

 

 

 

Filtern Sie die Liste der Hilfsaktivitäten, um die Aktivität anzuzeigen. 
17. Diese Aktivität wurde vom Leo Club durchgeführt, den wir sponsern. Im Sponsor-Filter auf Leo Club 

klicken, um Leo-Hilfsprojekte anzuzeigen. 
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18. Die neu hinzugefügte und gemeldete vollständige Hilfsaktivität wird angezeigt. 

 

 

 

Metriken-Obergrenzen besser verstehen 

Metriken besser verstehen, die auf Clubebene gedeckelt sind. 
Die von Lions und Leo Clubs durchgeführten Hilfsprojekten werden gedeckelt, wenn sie an Insights 
gemeldet werden. Ihre Originaldaten bleiben erhalten. Ein neues Hinweisfeld zeigt an, was an Insights 
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gemeldet wird. 
Die Obergrenzen sind: 

• Begünstigte: max. 3000 
• Freiwilliger Arbeitsstunden: max. 1200 
• Gesammelte Spenden: 250.000 USD 
• Gespendete Mittel: 200.000 USD 

 
19. Auf den Link klicken, um die Einzelheiten der Hilfsaktivität aufzurufen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
20. Dann werden alle Einzelheiten angezeigt. Diese Hilfsaktivität hat den Status Bereit zur Meldung. 
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21. Scrollen Sie nach unten, um alle Einzelheiten der Hilfsaktivität anzuzeigen. 

 
22. Für diese Clubaktivität liegen die eingegebenen Werte für Begünstigte und Freiwillige Arbeitsstunden 

insgesamt über dem Limit für eine Clubaktivität. Es wurden neue Felder hinzugefügt, um die 
Metriken anzuzeigen, die in den Insights Dashboards angezeigt werden. 
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23. Für diese Hilfsaktivität auf Clubebene wurde als Währung der Neuseeland-Dollar gewählt. Die 

eingegebenen Werte für Gesammelte Spenden und Gespendete Mittel werden zum Enddatum der 
Aktivität in US-Dollar umgerechnet. Mit den Pfeilen angezeigt. Bei Umrechnung in US-Dollar liegen 
die Gesammelte Spenden und Gespendete Mittel über den US-Dollar-Grenzen. Es wurden neue 

Felder hinzugefügt, um die Metriken anzuzeigen, die in den Insights Dashboards angezeigt werden. 
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24. Hilfsaktivitäten mit Kennzahlen über den Obergrenzen KÖNNEN ALS BERICHT ABGESCHLOSSEN/AN 

LCI MELDEN gemeldet werden. Die in den Insights Dashboards angezeigten Kennzahlen geben den 
maximal zulässigen Wert wieder. 

 
25. Um die Metrikwerte zu aktualisieren, klicken Sie auf das Stiftsymbol oder wählen Sie Bearbeiten, 

geben die neuen Werte ein und klicken dann auf Speichern. 

 
26. Nach dem Speichern werden die umgerechneten Dollarbeträge aktualisiert und die begrenzten 

Felder zeigen nun die neuen Werte an, die sich in den Insights Dashboards widerspiegeln werden.  
In diesem Beispiel liegen die Werte nicht über dem Höchstwert und werden wie gemeldet 
angezeigt. 
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27. Auf An LCI melden klicken, um den Bericht als abgeschlossen anzuzeigen. 
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28. Es erscheint eine grüne Bestätigungsnachricht Erfolgreich. Auf das X klicken, um die Nachricht zu 
schließen. Bitte beachten Sie, dass der Status der Hilfsaktivität nun Gemeldet lautet. 

 
29. Hier endet der Kurzleitfaden Erweiterte Funktionen zum Erstellen und Melden von Hilfsprojekten. 

 

 


