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简介 - 本指南全面介绍了在 Lion Portal （狮子会门户网站）上建立和报告服务活动的增强功能。通过遵

循所述步骤，使用者可依照概述的步骤，有效地设定服务活动，确保输入所有必需的数据，并成功地向 
LCI 报告活动，从而深入了解他们的贡献。此外，本指南还针对指标上限进行说明，并提供管理和上传图

片的提示，使其成为希望优化其服务报告流程的狮友和青少狮会的重要资源。 

登入并导航至服务 
1. 登入 Lion Portal：https://lionsinternational.my.site.com/ 

 

增强的“创建”和“报告”功能演示 

2. 点选“服务” 

 

 

https://lionsinternational.my.site.com/
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3. 点选“建立服务活动” 

 

建立服务活动 
4. 选择活动辅导者，并点选“下一步” 
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5. 输入活动的标题并选择活动类型，然后点选“下一步” 

 
6. 会显示成功讯息，您的活动已建立。点选 X 关闭该讯息。 

 

增强的报告完成的服务活动 

已改进！有一个新的按钮“报告给 LCI”，点选此按钮时，会验证是否已经输入所有必需的数据。 
• 如果所有数据都已完成，此动作会为您勾选“报告完成”选框，并将活动推送至 Insights 仪表

板。 
• 如果有任何遗漏的数据，将会弹出一个讯息框，指出遗漏的数据。编辑活动以输入遗漏的数据并

保存。 
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以下步骤说明这个增强的工作流程。 

 
7. 这是一个新建立的活动，“缺少”许多所需的数据。  点选“报告给 LCI”，查看接下来会发生什么。 

 
8. 弹出窗口会告诉您需要哪些数据才能“报告完成”。点选“关闭”以关闭弹出窗口。 

 

 
9. 若要开始输入所需数据，请点选铅笔图示进行线上编辑，或选择编辑按钮以开启弹出式表格。 

此范例使用线上编辑。 
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10. 输入说明服务活动的数据。若要“报告完成”/“报告给 LCI”，每项活动都需要满足以下条件： 

• 志业 
• 方案类型 
• 说明 
• 开始日期 
• 结束日期 

 
11. 所需指标依服务活动类型而异： 

输入所需的指标并“保存”，或继续滚动以添加有关活动的其他指标和信息。 



 增强的“建立”和“报告服务活动”功能  

 第 6 页，共 15页 

 
12. 可以添加可选指标。  完成后点选“保存”。 
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13. 已为活动输入所有必需的数据。  点选“报告给 LCI” 

 
14. 这次没有遗漏数据。会显示绿色“成功”讯息，确认这次已成功标注“报告完成”。 

点选 X 关闭该讯息。 
注：状态已更新为“已报告” 
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15. 现已勾选“报告完成”框。 
不要忘记将图片添加到服务活动中。也邀请其他人添加图片。辅导组织的任何成员可以随时添加图

片。点选“上传图片”开始。 
快速指南：服务活动 - 上传、查看、管理图片提供逐步说明。 

 
16. 点选“服务”返回服务活动摘要页面。 
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筛选服务活动清单以查看活动 
17. 此活动是由我们辅导的青少狮会完成的。  点选辅导者筛选选项中的“青少狮会”，以查看青少狮活

动。 

 
18. 会显示新添加和报告的完整活动。 
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了解指标上限 

了解在分会层级有上限的指标。 
狮子会和青少狮会开展的活动在报告给 Insights 时会有上限。您的原始数据会得到保留。新的显示栏位

显示要报告给 Insights 的内容。 
上限指标为： 

• 服务人数上限为 3000 人 
• 义工时数上限为 1200 小时 
• 募集资金上限为 250000（美元） 
• 捐款资金上限为 200000（美元） 

 
19. 点击链接以浏览服务活动详细信息 
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20. 会显示活动的详细信息。  此活动的“状态”为“准备报告”。 

 

 
21. 向下滚动以查看活动详细信息。 

 
22. 对于此分会级活动，输入的“服务人数”和“义工总时数”都高于分会级活动的上限。新增了新栏位

以显示将反映在 Insights 仪表板中的指标。 
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23. 对于此分会级的活动，选择的货币是新西兰元。输入的“募集资金”和“捐款资金”值将在活动的

“结束日期”转换为美元。如箭号所示。当转换为美元时，“募集资金”和“捐款资金”都超过美元

上限。新增了新栏位以显示将反映在 Insights 仪表板中的指标。 
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24. 指标超过上限的服务活动可以完成报告/报告给 LCI。  Insights 仪表板上反映的指标将反映允许的最

大值。 

 
25. 若要更新指标值，请点选铅笔图示或选择“编辑”，输入新值，然后点选“保存” 

 
26. 保存后，将更新转换后的美元，而上限栏位现在会显示反映在 Insights 仪表板中的新值。  在此范例

中，该值未超过上限，并显示为已报告。 
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27. 点选“报告给 LCI”按钮标记“报告完成” 
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28. 会显示绿色“成功”讯息，点选 X 图标关闭该讯息。  请注意活动“状态”现在显示为“已报告”。 

 
29. “服务活动 - 增强的建立和报告服务活动功能”快速指南到此结束 

 

 


