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Tipp: Der Schnellleitfaden zeigt, wie man ein neues Lionsmitglied hinzufügt, 
das die vollen Gebühren zahlt. 

Um ein Familienmitglied hinzuzufügen, lesen Sie den Leitfaden „Clubmitglieder 
verwalten - Familienmitglieder hinzufügen“. 

Für Studentische Mitglieder gibt es den Leitfaden „ „Clubmitglieder verwalten - 
Sonstige Mitgliedschaftsarten“. 

Clubmitglieder verwalten - 
Clubmitglieder hinzufügen 
Dieser Leitfaden richtet sich an alle, die für die Verwaltung von 
Clubmitgliedschaften verantwortlich sind, insbesondere für die Aufnahme neuer, 
voll zahlender Lionsmitglieder. In diesem Leitfaden wird der Prozess 
Schritt für Schritt beschrieben, unter anderem, wie man eine eindeutige 
Mitgliedsnummer erstellt, mit der die Mitgliedschaft einer Person verfolgt werden 
kann. Nutzer/innen des Leitfadens können so das Lion Portal effizient navigieren 
und korrekte Mitgliederverzeichnisse führen, was unerlässlich für die 
Cluborganisation und Kommunikation ist. Die Abläufe, um neue Mitglieder 
hinzuzufügen, werden vereinfacht und Club Administrators können die Mitglieder 
leichter verwalten. 
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1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org 

 

 

 
Tipp: Wenn Sie einem Club ein Mitglied hinzufügen, wird diesem Mitglied eine 
Mitgliedsnummer, auch Lionsnummer genannt, zugeteilt. Diese Nummer gilt 
nur für diese Person und verändert sich nicht für das Mitglied. 

Wenn ein Mitglied eine Änderung vornimmt, wird ein personenbezogener 
Eintrag erstellt, mit dem die Mitgliedschaftshistorie verfolgt wird. Dazu gehört 
beispielsweise: 

• Reguläre Mitgliedschaft wird zur Familienmitgliedschaft 
 

• Clubauflösungen und Wiederaufnahmen bzw. Clubwechsel 

• Eine Verbindung zu einem anderen Club zusätzlich zum Hauptclub 

Diese Nummer sieht so aus: MEMBER#0011943930 

http://lionportal.org/
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3 Auf „Clubmitglieder verwalten“ klicken. 

 

 

 

2 Auf „MEIN CLUB“ klicken 
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5 Beginnen Sie, indem Sie die erforderlichen Daten eingeben. 

 

 

 

4 „Neues Mitglied hinzufügen“ auswählen und auf „Weiter“ klicken. 
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Tipp: Das System nimmt eine Suche vor, um auszuschließen, dass es sich um 
keine Kopie handelt. Wenn keine potenziellen Dopplungen gefunden werden, 
gelangen Sie zum Schritt „Adresse eingeben“. 

 

 

 

6 Auf die Dropdown-Liste klicken. 
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8 Zusätzliche Daten eingeben. 

 

 

 

7 Auf „Suchen“ klicken. 
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10 Klicken Sie auf „Land“, um die Liste anzuzeigen und Ihre Auswahl zu treffen. 

 

 

 

9 Wählen Sie zuerst das Land aus. 
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12 Auf „Weiter“ klicken. 

 

 

 

11 Geben Sie die zusätzlichen Daten ein. 
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14 Auf „Weiter“ klicken. 

 

 

 

13 Geben Sie das Startdatum der Mitgliedschaft und die Mitgliederart ein. 
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16 Namen eingeben und auf „Weiter“ klicken. 
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Geben Sie den Sponsor ein. Sie können namentlich nach diesem suchen, 
indem Sie „Name“ auswählen und dann auf „Weiter“ klicken. 
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Achtung! Wenn es sich nicht um das richtige Mitglied handelt, auf „Zurück“ 
klicken, um zur Suche zurückzukehren. 

 

 

 

17 Mitglied aus der Liste auswählen und auf „Weiter“ klicken. 
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Eine grüne Erfolgsmeldung wird angezeigt und Sie werden zur Seite 
„Clubdetails“ weitergeleitet. 

 

 

 
Mitglied und Mitgliederdetails anzeigen 

 

18 Bestätigen, dass es sich um den/die richtige Sponsor/in handelt, und „Weiter“ 
klicken. 
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Tipp: Sie können die Spalten vergrößern oder verkleinern, indem Sie die Spalte 
wie dargestellt klicken und ziehen. 

 
 

 
20 Unter „Mitglieder anzeigen“ auf „Alle anzeigen“ klicken. 
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Um mehr über die Mitgliedschaftsarten anzuzeigen, klicken Sie auf die blaue 
Systemidentifikation für die jeweilige Mitgliedschaftsart. 

 
 

 
21 Die Liste der Mitglieder wird angezeigt. 
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24 Scrollen Sie, um weitere Informationen anzuzeigen. 

 
 

 
23 Die Informationen werden Ihnen angezeigt. 
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26 Die Mitgliederdetails werden angezeigt. 

 
 

 
25 Auf den Link unter „Kontakt“ klicken, um zur Detailseite des Mitglieds 
zurückzukehren. 
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28 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page zurückzukehren. 

 
 

 
27 Scrollen Sie, um weitere Informationen anzuzeigen. 
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29 Damit ist der Schnellleitfaden „Clubmitglieder verwalten - Clubmitglieder 
hinzufügen“ beendet. 


