Clubmitglieder verwalten - 4% Lion Portal
Clubmitglieder hinzufiigen

Dieser Leitfaden richtet sich an alle, die fur die Verwaltung von
Clubmitgliedschaften verantwortlich sind, insbesondere fiir die Aufnahme neuer,
voll zahlender Lionsmitglieder. In diesem Leitfaden wird der Prozess

Schritt fir Schritt beschrieben, unter anderem, wie man eine eindeutige
Mitgliedsnummer erstellt, mit der die Mitgliedschaft einer Person verfolgt werden
kann. Nutzer/innen des Leitfadens kdnnen so das Lion Portal effizient navigieren
und korrekte Mitgliederverzeichnisse fiihren, was unerlasslich fiur die
Cluborganisation und Kommunikation ist. Die Ablaufe, um neue Mitglieder
hinzuzufliigen, werden vereinfacht und Club Administrators konnen die Mitglieder
leichter verwalten.

Tipp: Der Schnellleitfaden zeigt, wie man ein neues Lionsmitglied hinzufiigt,
das die vollen Gebiihren zahlt.

Um ein Familienmitglied hinzuzufiigen, lesen Sie den Leitfaden ,Clubmitglieder
verwalten - Familienmitglieder hinzufligen®.

Fir Studentische Mitglieder gibt es den Leitfaden , ,Clubmitglieder verwalten -
Sonstige Mitgliedschaftsarten®.



@ Tipp: Wenn Sie einem Club ein Mitglied hinzufligen, wird diesem Mitglied eine
Mitgliedsnummer, auch Lionsnummer genannt, zugeteilt. Diese Nummer gilt
nur fiir diese Person und verandert sich nicht fir das Mitglied.
Wenn ein Mitglied eine Anderung vornimmt, wird ein personenbezogener
Eintrag erstellt, mit dem die Mitgliedschaftshistorie verfolgt wird. Dazu gehort
beispielsweise:
» Reguldre Mitgliedschaft wird zur Familienmitgliedschaft

* Clubauflédsungen und Wiederaufnahmen bzw. Clubwechsel

* Eine Verbindung zu einem anderen Club zusatzlich zum Hauptclub

Diese Nummer sieht so aus: MEMBER#0011943930

Membership v Service v Learn Reports/Insights v Shop
E Example Member Twenty-Three Lion MemberID L3
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1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org



http://lionportal.org/

2  Auf ,MEIN CLUB" klicken

Membership v

MY MEMBERSHIP

Service v

3 Auf ,Clubmitglieder verwalten“ klicken.

i s o s

on [D Type Status Billing Address

J0158 Lions Club Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
United States

y Details  Data Export  Club Statements  Club Service Activities  More

count Name

:ample Club For Training g
rent Account @

strict 1)

.gion orZone @

Zonel

n ID o

10158

uth Programs 0

Type o

Lions Club

Active Member Count
50

Club Specialty @
Cultural

Club Sub-Specialty @

Specialty Description L ]
Arts and Entertainment

Charter Established Date @

AL W e Tat Vol

Active Member Count

50

Member ... Club Acti...

Manag: Club [Mlembers
Manage Club Officers
Manage Cub Club
Leader




4  Neues Mitglied hinzufiigen“ auswahlen und auf ,Weiter* klicken.

wvia |u5c AU VIS IV TL O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

5 Beginnen Sie, indem Sie die erforderlichen Daten eingeben.



6 Auf die Dropdown-Liste klicken.

Manage Club Members

Please complete fields to begin new membership process
* First Name * Last Name

Example Fifity-One

* Date of Birth *Gender

Jan 8, 1988 --None--

MMM d, yyyy

Male
Female
Non-Binary

Prefer Not To Answer

Tipp: Das System nimmt eine Suche vor, um auszuschlieBen, dass es sich um
keine Kopie handelt. Wenn keine potenziellen Dopplungen gefunden werden,
gelangen Sie zum Schritt ,Adresse eingeben®.



7  Auf ,Suchen klicken.

Please complete fields to begin new membership process

*First Name *Last Name

Example Fifity-One

* Date of Birth
Jan 8, 1988

MMM d, yyyy

Previous

8  Zusitzliche Daten eingeben.

Manage Club Members

Create New Contact

* First Middle * Gender
Name Name
Male
Exampl
* Date of

*Last Birth

Name
Jant @

MMM d, yyyy

*Address Fields Required Primary Email

Address you@exampl
Country

Secondary Email
--Nane--




9  Wibhlen Sie zuerst das Land aus.

Manage Club Members

Fifity-On
MMM d, yyyy

"Address Fields Required Primary Email

Address you@exampl

Country

[ --None-—l

Secondary Email

you@exampl
Street
Mobile Phone

City State/Province  \work Phone
=Nt w

Zip/ Postal Code
Home Phone

10 Klicken Sie auf ,Land“, um die Liste anzuzeigen und lhre Auswahl zu treffen.

Fifity-O1
MMM d, yyyy

*Address Fields Required Primary Email

Address you@exampl

Country

Secondary Email
--None--

you@exampl
Tunisia
Mobile Phone
Turkey

Turks and Caicos Islands
IC®  Work Phone

Uganda

Ukraine Home Phone

United Arab Emirates

United Kingdom




11 CGeben Sie die zusitzlichen Daten ein.

WOVIVI O, Yy Yy

*Address Fields Required Primary Email

Address zFiftyone@fa

Country
) Secondary Email
United States
you@exampl
Street
Mobile Phone

630 942-223

462 Spring Way

“
City State/Province  \work Phone

Naperville Ilir w

Zip/Postal Code

|

Home Phone

12 Auf ,Weiter” klicken.

Naperville

Zip/Postal Cod
s s Home Phone

60565

Occupation

Business/Co &

Spouse/Companio
n Full Name

Companion f

Previous




13 Geben Sie das Startdatum der Mitgliedschaft und die Mitgliederart ein.

Manage Club Members

*Membership Start Date
Sep 1, 2024
MMM d, yyyy

* Membership Type

[ --None--

o

Regular Member
Family Member

Leo Lion Member
Young Adult Member
Student Member

14 Auf Weiter” klicken.

Vianage Club IViembers

*Membership Start Date * Membership Category
Sep 1, 2024 Active

MMM d, yyyy

*Membership Type

Regular Member




Geben Sie den Sponsor ein. Sie kdnnen namentlich nach diesem suchen,
indem Sie ,Name" auswahlen und dann auf ,Weiter“ klicken.

Manage Club Members

Please search for a sponsor for the new member.

earch by Name or Lion ID

Previous

16 Namen eingeben und auf ,Weiter” klicken.

I R e

Please search for a sponsor for the new member.

*Search by Name or Lion ID
® Name
Lion ID
* First Name * Last Name

Example one

Previous ﬁ

10



17 Mitglied aus der Liste auswahlen und auf ,Weiter* klicken.

Manage Club Members

1 of 1item * O items selected

Q. Search this list...

Name Member ID v ‘Club Name w

Example Club

)Example One 26691550 i
For Training

Previous

& Achtung! Wenn es sich nicht um das richtige Mitglied handelt, auf ,Zuriick”
klicken, um zur Suche zuriickzukehren.

11



18 Bestitigen, dass es sich um den/die richtige Sponsor/in handelt, und ,Weiter*
klicken.

Manage Club Members

Use this sponsor for the new membership?

Name: Example One - Example Club For Training

Lion ID: 26691550

1 Eine griine Erfolgsmeldung wird angezeigt und Sie werden zur Seite
,Clubdetails“ weitergeleitet.

Mitglied und Mitgliederdetails anzeigen

12



20 Unter ,Mitglieder anzeigen® auf ,Alle anzeigen® klicken.

wn Center

seting Week of Month ()

st

zeting Day @
onday

zeting Time i ]
.00

zeting Street @
35 Town Road
seting City [ )
aperville

seting State or Prov e

seting Zip Code o
1565

aeting Country @
nited States

Meeting Location 2

seting 2 Place [ ]

Tipp: Sie kdnnen die Spalten vergroRern oder verkleinern, indem Sie die Spalte

TR

Meeting Local Street (]
¥UU TS

Meeting Local City @

EENER]

Meeting Local Zip Code 0
Meeting Local State or Prov @

L
Meeting Local Country ()
TR IS SR

Online Meeting 1 @

Online Meeting 1 Place 0o

Online Meeting 1 Address o

Meeting 2 Local Place [ ]

wie dargestellt klicken und ziehen.

Exam

ple
Twelv

Exam

ple
Five

M v

Lion-
Chart
er-
Regul
ar
[Activ
e]

Lion-
Chart
er
Regul
ar
[Activ
e]

Lion-
Chart

| M v

Zuser
012@
lionfa

ke.co

zuser
005@
lionfa
ke.co
m

Zuser

(63
0)
890
-12
34

(63
0)
123
-45
67

13



21 Die Liste der Mitglieder wird angezeigt.

i Lion Portal

Home Membership v Service v

Accounts > Example Club For Training

Club Members

50+ items « Sorted by Contact Full Name - Updated a few seconds ago m- | C Y
Con... @em.., v Email «~ Phone + LionlJ..~ Start.. v E. v Mem.. v Mem.. wv
Example ... |Lion-Cha... zuser008 (630)45... 7/1/2010 7/1/2010 Active M...  MEMBER.. v

2 Example ... |Lion-Cha.. zuser018.. (630)55.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... MEMBER... =
Example ... |Lion-Cha... zuser011l.. (630)78.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... MEMBER.. v
& Example ... |Lion-Reg... Zfiftyone... 630942-.. 9/1/2024 9/1/2024 Active M... MEMBER... '+
5 Example ... |Lion-Cha... zuser015.. (630)22.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... MEMBER.. v
Example ... |Lion-Stu.. zuser050.. (630)18.. 6/14/20.. 6/14/20.. Active M... MEMBER... v

2 Um mehr Uiber die Mitgliedschaftsarten anzuzeigen, klicken Sie auf die blaue
Systemidentifikation fir die jeweilige Mitgliedschaftsart.

Home Membership v Service v Learn More v

:counts > Example Club For Training
lub Members

)+ items + Sorted by Contact Full Name - Updated a few seconds ago e[ C)Y
Contact Full Name 1 v | Mem... | Email | Phone ~/ | Lionl... ~ | Start... ~ | E... v | Mem... v | Men
Example Eight Lion-Cha... zuser008.. (630)45.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M

2 Example Eighteen Lion-Cha... zuser018.. (630)55.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M
Example Eleven Lion-Cha... zuser011 (630)78... 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M

' Example Fifity-One Lion-Reg... Zfiftyone... 630942-.. 9/1/2024 9/1/2024 Active M.

Example Fifteen Lion-Cha... zuser015.. (630)22.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M
Example Fifty Lion-Stu...  zuser050.. (630)18.. 6/14/20.. 6/14/20.. Active M... M
Example Five Lion-Cha... zuser005... (630)12.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M...

Example Forty Lion-Reg... zuser040.. (630)89.. 6/14/20.. 6/14/20.. Active M... L




23 Die Informationen werden lhnen angezeigt.

ntact Club Club Branch Membership Full Type

@mple Fifity-One Example Club For Training Lion-Regular [Active]

i Contact Customer Service

‘ Email: lionssupport@lionsclubs.org
Phone: (+001) 630-468-6900

ub @ Membership Status (]

@ample Club For Training Active Member

ntact @ Membership Type No related lists to display

ample Fifity-One ¢ Lion

ub Branch @ Membership Category @

Jlationship Type [ ]

smbership Sponsor [ ]

Membership Details

on Join Date @

Active
Program o
Regular

Add Type @
New

24 Scrollen Sie, um weitere Informationen anzuzeigen.

art Date @
'1/2024 rd

d Date @

tal Years @
05

Hierarchies

ambership Club

:ample Club For Training

AT Constitutional Area

AT Constitutional Area 1
AT Group

AT Group E - Area 1
ultiple District

ultiple District 1

'gion

i Region

Constitutional Area

U.S. and Affiliates, Bermuda and
Bahamas

LCIF Constitutional Area
LCIF Constitutional Area 1

LCIF Group
LCIF Group C - Area 1

District

District 1 J O
Zone

SE Zone 1

-

15



25 Auf den Link unter ,Kontakt” klicken, um zur Detailseite des Mitglieds
zuriickzukehren.

Contact Club Club Branch Membership Full Type
Example Fifity-One Example Club For Training Lion-Regular [Active]
i Contact Customer Service
Datails Con acI‘: Custome Se‘ ic
Email: lionssupport@lionsclubs.org
X Phone: (+001) 630-468-6900
Club @

No related lists to display

N
Club Branch @

Relationship Type o

Kt‘guidl
Membership Sponsor @ Add Type @
Example Member One New

v Membership Details G

Lion Join Date @

26 Die Mitgliederdetails werden angezeigt.

imary Affiliation Member 1D Email Phone
@ample Club For Training 26691601 zfiftyone@fake.com 630 942-2233
Contac bers Services

Name Spouse Name @ Email: lionssupport@lionsclubs.org
Example Fifity-One Companion Fifty-One Phone: (+001) 630-468-6000
Primary Affiliation @ Birthday @
Example Club For Training January 8
Nickname @ Birthdate E Club Me... (1) L~ S
M-Man 1/8/1988 1 item - Sorted by Start Date - Updated a
Gender @ Occupation o [aetictan
Male Business/Consultant/Service Provider .

Club Name v | Membershi...
v Local Language Information 1 Example Club ...  Lion-Regular [
First Name (Local) 1 k

View All

Middle Name (Local) ‘
s Niseve £ sty e e i

16



27 Scrollen Sie, um weitere Informationen anzuzeigen.

v Contact Information

Mailing Address
462 Spring Way
Naperville, Illinois 60565

United States

Preferred Phone @
Mobile

Home Phone

Mobile
630942-2233
Work Phone o

Local Address

Preferred Email €@
Personal
Personal Email 0

zfiftyone@fake.com

Work Email @

E Officer Titles (0)

Other Phone Alternate Email @ O

28 Auf ,Home* klicken, um zur Landing Page zuriickzukehren.

=5 »

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn More v

Contact

Example Fifity-One T TR

Member ID Email Phone

26691601 Zfiftyone@fake.com 630 942-2233

Primary Affiliation

Example Club For Training

Contact Members Services

Nam Snotls ame . . g
Name spouse Name @ Email: lionssupport@lionsclubs.org

Example Fifity-One Companion Fifty-One Phone: (+001) 630-468-6900

Primary Affiliation @ Birthday @

Example Club For Training January 8

Nickname @ Birhdlat ClubMe... (1) . @
M-Man 1/8/1988 1 item - Sorted by Start Date - Updated a

- - few seconds ago



29 Damit ist der Schnellleitfaden ,Clubmitglieder verwalten - Clubmitglieder
hinzufligen“ beendet.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS

18



