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1 Connectez-vous au Lion Portal. lionportal.org 

 

2 Cliquez sur « MON CLUB » 

 
Gérer les membres du club - Modifier les 
informations d’un membre : Réintégrer un 
membre  
Ce guide fournit un processus étape par étape pour la réintégration des membres 
du club. Il est essentiel aux administrateurs de club cherchant à gérer 
efficacement les changements dans l'effectif. Il explique la procédure à suivre 
pour réintégrer un membre, que ce soit pendant ou en dehors de la période 
prévue, et précise quand un parrain est requis. Avec des instructions claires et 
des repères visuels, ce guide simplifie la réintégration et aide les clubs à 
maintenir une participation active de leurs membres. 

 

 

 

 
Réintégrer un membre pendant la période prévue 

http://lionportal.org/
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3 Cliquez sur « Gérer les membres du club ». 

 
 

Remarque : Un membre radié pendant la période de réintégration sera marqué 
comme « Réintégré » parmi les choix proposés. Un nouveau parrain n'est pas 
requis. 
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5 Cliquez sur « Suivant ». 

 
 

 
4 Cliquez sur « Réintégrer un membre ». 
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7 Cliquez sur « Suivant ». 

 
 

6 Les membres radiés du club pouvant être réintégrés s'affichent. Cliquez sur le 
bouton radio à côté du nom du membre à réintégrer. 
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9 Sélectionnez la « Catégorie d’affiliation » dans la liste déroulante. 

 
 

 
8 Saisissez la « Date de reprise d’affiliation », puis cliquez sur « Suivant ». 
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Un message de confirmation en vert s'affiche. Cliquer sur l'icône X 
pour fermer le message. 

 
 

 
10 Confirmez la « Catégorie d’affiliation », « Actif » étant la valeur par défaut. 
Cliquer sur « Suivant » 
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12 Depuis la page « Club », cliquez sur « Tout afficher ». 

 
 

 
Consultez ensuite le nouveau dossier d'affiliation. 
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14 Cliquez sur le lien bleu à droite pour afficher les détails du dossier d'affiliation. 

 
 

 
13 Faites défiler pour afficher l'affiliation du membre. 
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16 Cliquez sur « Gérer les membres du club ». 

 

 
Réintégrer un membre en dehors de la période de 
réintégration prévue 

 

 
15 Les détails s'affichent. Remarque : l'option « Ajout » indique la mention 
« Réintégré ». 
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18 Cliquez sur « Suivant ». 

 
 

 
17 Cliquez sur le bouton radio correspondant à « Réintégrer un membre ». 
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20 Cliquez sur « Suivant ». 

 
 

 
19 Cliquer sur le bouton radio à côté du nom du membre pour le réintégrer. 
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22 Sélectionnez la « Catégorie d’affiliation ». 

 
 

 
21 Saisissez la « Date de reprise d’affiliation », puis cliquez sur « Suivant » 
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Attention Le membre à réintégrer doit obligatoirement avoir un parrain. 

 
 

 
23 Cliquez sur « Suivant ». 
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25 Cliquez sur le champ de texte. 

 
 

 
24 Recherchez le parrain par nom ou par numéro d'affiliation Lion. 
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27 Cliquez sur le bouton radio à côté du nom du parrain puis cliquez sur « Suivant ». 

 
 

 
26 Entrez les critères de recherche puis cliquez sur « Suivant ». 
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Un message de confirmation en vert s'affiche. Cliquer sur l'icône X 
pour fermer le message. 

 
 

 
28 Confirmez le parrain puis cliquez sur « Suivant ». 
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30 Cliquez sur « Tout afficher ». 

 
 

 
Consultez ensuite le nouveau dossier d'affiliation. 
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32 Cliquez sur le lien bleu à droite pour afficher les détails du dossier d'affiliation. 

 
 

 
31  Faites défiler pour accéder au dossier d'affiliation du membre. 
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34 Revenez à la page « Club » en cliquant sur le lien bleu correspondant au nom du 
club. 

 
 

 
33 Remarque : l'option « Ajout » indique la mention « Nouveau ». 
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Ce guide rapide « Gérer les membres du club - Modifier les informations d’un 
membre : Réintégrer un membre » est à présent terminé. 

 
 

 
Cliquez sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil du Lion Portal. 


