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Vilkommen till e-bok for distriktets sekreterare och distriktets kassor!

Det ar enkelt att navigera i e-boken. Klicka pa de olika avsnitten i innehallsforteckningen, for att komma till
varje uppgift du har i din roll. Dar kommer du att finna anvandbar information och lankar som tar dig direkt
till verktyg, resurser och dokument som hjalper dig att utforska nya satt att genomféra hjalpinsatser som
paverkar i ditt lokala samhalle pa ett positivt satt.

Forbered att leda och férbered infér framgangar

Anvand tid till att diskutera uppgifter och planer med din distriktsguvernor, tala med avgaende sekreterare
och/eller kassér samt delta i informationsméten och ledarutbildning s& ofta du kan. Denna e-bok for
innehaller anvandbar information for att ge dig vagledning under aret som distriktets sekreterare och/eller
kassor. Innehallet i denna e-bok har utformats for bada posterna. Om du har utsetts till endast en av dessa
roller kan det vara sa att allt innehall inte ar relevant for dina uppgifter.

Ditt ansvar som distriktets sekreterare/kassér

Distriktets sekreterare och kassor ingar i distriktets ledarskapsteam. Som sekreterare och/eller kassor ar du
en representant for distriktsguvernoren. Att besvara korrespondens snabbt och korrekt ar mycket viktigt for
framgangarna i ditt distrikt och for distriktsguvernérens team.

| denna roll kommer du att sta under 6verinseende av distriktsguvernoren. Ditt ansvar kommer vara att:
a) Framja organisationens syften.
b) Utfora de uppgifter som normalt ingar i uppgifterna for denna post, bland annat féljande:

1. Fora fullstandiga protokoll vid distriktsradets alla moten och inom femton (15) dagar efter varje
mote skicka kopior av detta till alla medlemmar i distriktsradet och till Lions Clubs Internationals
huvudkontor.

2. Fora och arkivera protokoll vid distriktsmotet samt skicka kopior av desamma till Lions Clubs
International, distriktsguverndren och till sekreteraren i varje klubb i distriktet.

3. Inlamna rapporter till distriktsradet, pa det satt distriktsguverndren eller distriktsradet
foreskriver.

4. Samlain och utldmna kvitto avseende alla avgifter medlemmar och klubbar i distriktet har
betalat, sitta in desamma i den bank/de banker distriktsguvernéren har beslutat och utbetala
desamma pa uppdrag av distriktsguvernoren.

5. Skicka betalning till multipeldistriktets sekreterare/kassor avseende multipeldistriktets avgift
insamlad i distriktet, i forekommande fall, och erhalla kvitto.

6. Fora korrekt bokforing av distriktets konton, fora protokoll vid distriktsradets méten och vid
distriktsmotet samt tilldta granskning av desamma av distriktsguvernéren, medlem i distrikts-
radet eller distriktets klubbar (eller auktoriserad foretradare for nagon av dem) vid rimlig
tidpunkt och i vederborligt syfte. Efter anvisning av distriktsguverndren eller distriktsradet skall
han/hon framlagga all bokféring och alla handlingar som begars till revisor utsedd av distrikts-
guvernoren.

7. Sakerstilla garanti for att han/hon utfor sina uppgifter pa ett palitligt satt till ett belopp eller en
borgen som kan komma att kravas av distriktsguverndéren, i férekommande fall.
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c)

d)

8. Sa snart som mojligt efter ambetsperiodens slut 6verlamna distriktets medel, bokforing och
andra finansiella handlingar till sin eftertradare pa denna post.

Utféra andra uppgifter och atgarder pa uppdrag av den internationella styrelsen.

Om distriktet har en distriktssekreterare och en distriktskassor skall uppgifterna i punkt (b) hanforas
till respektive post i enlighet med uppgiftens art.

Registerhallning

Andra handlingar kan initieras av distriktets sekreterare och/eller kassor da behov av detta foreligger.
Dessa handlingar kan omfatta:

Distriktsguvernorens kalender med besék och méten.

Uppfoljningsformular for manatliga medlemsrapporter och manatliga aktivitetsrapporter pa
webbplatsen.

Ett organisationsschema 6ver distriktsradet.
En lista 6ver distriktsradets klubbesok.
En biografi om distriktsguverndren, férsta vice distriktsguverndr och andra vice distriktsguvernor.

En lista med namn 6ver medlemmarna i distriktsradet, adress, telefonnummer och e-postadress
samt partnerns namn.

En lista over alla charterfester i distriktet.

En lista 6ver klubbjubileer i distriktet under aret (t.ex. 25, 50, 75 ar). Skicka e-post till
marketing@lionsclubs.org for att bestélla ett sarskilt jubileumsbrev.

Var hittar jag viktig information?

Skapa din egen inloggning till Lion Portal

Lion Portal — Ger dig tillgang till Lions alla appar: Medlemmar, hjélpinsatser, Insights, Learn, Shop och

mer.

For att logga in eller registrera dig till Lion Portal klickar du har.

Att anvanda Lion Portal

Fran och med den 1 juli kommer du att ha full tillgang till Lion Portal. Som distriktets sekreterare/kassor kan

du:

Se information om alla klubbar i distriktet.

Se och skriva ut flera olika rapporter.

Inregistrera distriktets kassor om denna inte ingar i samma post (dvs. distriktets sekreterare och
kassor).

Inregistrera distriktsordforande for en period pa ett ar.
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Samarbeta med distriktsguvernéren

Fortlépande kommunikation med distriktsguvernoren ar mycket viktigt. Uppfoljande atgarder kommer kréavas
av distriktets sekreterare och kassor efter det att du har hjalpt distriktsguvernéren att sammanstalla listan
over klubbesok. Dessutom bor klubbarnas presidenter vara informerade om distriktsguvernorens énskemal.
Paminn klubbpresidenterna om att sammantraffa med distriktsguvernoren vid ankomst, for att informera
honom/henne om klubben och om de arrangemang som klubben har planerat infér det officiella bestket.

Distriktsguvernorens resor

Ibland kan distriktsguvernoren tillfraga distriktets sekreterare att hjalpa till med resor. Om distriktets
sekreterare eller kassor foljer med distriktsguvernéren under ett officiellt besok bor detta vara med
anledning av ett specifikt syfte. Exempelvis kan distriktsguvernoren be dig att félja med pa ett klubbesok,
delta i ett evenemang som han/hon har inbjudits till eller sammantréaffa for att diskutera distriktets planering.

Informera om distriktsguvernérens besok

Distriktets marknadsforingsordforande kan hjalpa till med att informera om besdk. Klubbpresidenterna
uppskattar att erhalla en kort biografi om distriktsguvernoren, sa att klubbarnas medlemmar kan lara sig
nagot om honom/henne infor besoket. Distriktsguverndrens besdk dr ett utmarkt satt att marknadsféra den
lokala klubben och dess aktiviteter. Oavsett om det sker via sociala medier eller lokala nyhetskanaler
(tidningar, nyhetsbrev, annonsblad) kan distriktets sekreterare eller klubbens president tillhandahalla en kort
biografi och bild och information om klubben, for att skapa uppmarksamhet.

Distriktsradets moten

Minst fyra moten i distriktsradet ska hallas under verksamhetsaret, dar det forsta av dem ska genomforas
inom 30 dagar efter den internationella kongressen. Distriktets sekreterare och/eller kassér bor sa snart som
moijligt fraga distriktsguvernéren om datum for dessa moten. For att bekrafta deltagande och undersoka
behov av boende bor kallelser skickas till distriktsradet minst tva till tre veckor fére nasta méte. En
dagordning med datum, tid och plats for motet samt begéran av eventuella skriftliga rapporter fran
distriktsradets tjansteman bor inkluderas i kallelsen. Det forvantas att distriktets sekreterare och kassor
hjalper distriktsguvernéren med att sammanstalla och skriva ut dagordning, kallelser med mera.

Foreslagen dagordning

Prata med distriktsguvernoren infor distriktsradets moéten, for att sékerstalla att alla punkter finns med pa
dagordningen infér det kommande motet. Distriktsguverndren kan be distriktets sekreterare/kassor att
sammanstélla dagordningen pa hans/hennes vagnar. Nar dagordningen har sammanstallts bor distrikts-
guvernoren ga igenom och godkanna den. Foreslagna punkter pa dagordningen ar bland annat:

Narvaro

Godkdnnande av protokoll

Distriktsguvernorens anférande

Rapporter fran forsta och andra vice distriktsguvernor
Erhallen korrespondens

Rapporter fran distriktets sekreterare och/eller kassor
Rapporter fran distriktsordforande

Rapporter fran zonordférande

Arenden
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Méotesprotokoll

Under distriktsradets moten for sekreteraren protokoll, delar ut rapporter och besvarar fragor fran
distriktsradets medlemmar. Ljudinspelning rekommenderas for att hjalpa distriktets sekreterare med
protokollet. Sakerstall att alla deltagare ar medvetna om att motet spelas in.

Sekreteraren bor sammanstalla protokollet sa snart som mojligt efter varje moéte. Protokollet bor sa snart
som mojligt skickas till alla medlemmar i distriktsradet och till divisionen for distrikts- och klubb-
administration vid Lions Clubs International via e-post eurafrican@lionsclubs.org. Vissa distriktsrad skickar
dven en kopia till multipeldistriktets guverndrsradsordforande och sekreterare. Ett exemplar bor dven
arkiveras bland distriktets handlingar.

Méotesrapporter

Nar distriktsradets medlemmar tillhandahaller skriftliga rapporter vid distriktsradets moten kan distriktets
sekreterare och/eller kassor efterfraga tillrackligt antal exemplar for distribution till alla medlemmar.
Muntliga rapporter boér vara korta, konkreta och fokuserade. Distriktets kassor kommer att sammanstélla en
budget for distriktet, vilken presenteras vid det forsta distriktsradsmotet. En delarsrapport avseende den
period som just avslutades bér presenteras vid varje ordinarie mote, sa att hela distriktsradet kanner till den
ekonomiska situationen. Detta kulminerar i ett arsbokslut vid verksamhetsarets slut.

Vid varje efterfoljande distriktsradsmote bor en delarsrapport jamford mot budget presenteras utover
distriktets vanligt forekommande ekonomiska rapporter. Distriktsradets medlemmar bér uppmuntras att
stalla fragor om de presenterade delarsrapporterna. Forklaring av specifika punkter i rapporterna &r en viktig
del av presentationerna. Varje medlem i distriktsradet bor forsta distriktets ekonomi. IT ar daven en viktig del
av ledarutveckling i distriktet.

Korrespondens

En viktig uppgift for distriktets sekreterare ar att hantera distriktsradets korrespondens pa ett korrekt och
snabbt satt. Det &r viktigt att all korrespondens, sdsom e-post, brev etc., 6ppnas och ldses sa snart som
mojligt. Om ankommande korrespondens ar avsedd for en specifik medlem i distriktsradet bor den
omedelbart vidarebefordras till honom/henne. Det rekommenderas att all korrespondens som har erhallits
halls samlad, for att gora det mgjligt for distriktsguvernoren att lasa igenom den och rekommendera vilka
atgarder som behdvs. Distriktsguvernoren kan valja att besvara korrespondens sjalv eller be dig att besvara
den pa hans/hennes vagnar.

Stodja klubbarna

Manatliga medlemsrapporter

Varje manad ska alla klubbar inrapportera medlemsandringar via Lion Portal . Manatlig inrapportering
sakerstaller korrekt fakturering samt att utskick av utmérkelser med mera gors pa ett korrekt satt. Hjalp din
distriktsguvernor att folja upp med president och sekreterare i varje klubb att inrapportering goérs varje
manad nar dndringar har skett.

Inrapportera klubbtjinsteman

Varje klubb bor inrapportera sina nyvalda eller omvalda tjansteman till Lions International senast den 15 maj
varje ar. Detta sdkerstaller att klubbtjanstemannen kommer att erhalla ratt information fran Lions

International avseende sin respektive roll. Dessutom far de tillgang till Lion Portal och andra resurser.

Sittande klubbsekreterare bor inrapportera nya tjansteman och andringar i Lion Portal.
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Lista over klubbtjanstemadn

En lista 6ver klubbarnas presidenter, sekreterare och kassorer i distriktet finns i Lion Portal dar en
rapport kan laddas ned. Rapporten kan éverlamnas till distriktsguverndren och till varje medlem i
distriktsradet.

Distriktsguverndrens checklista

Distriktsguvernorens checklista ar en utmarkt resurs att anvanda nar du arbetar med att uppmuntra
klubbarna att uppratthalla sin fullgoda status. Checklistan informerar om alternativ att betala pa natet och
om avstdngning samt ger detaljerad information om att uppna fullgod status infor distriktsmoten, riksmoten
och internationella kongresser. En annan uppgift for distriktets sekreterare ar att ladda ner Rapport om
klubbarnas prestationer i Lion Portal under rubriken Klubbar > Rapporter infér varje klubbesok. Denna
rapport ger en anvandbar 6versikt 6ver klubbarna. Den innehaller viktig information om medlemmar,
utmarkelser, tjansteman och mycket mer.

Tidsplanering — Planera din almanacka fér aret

Du kanske kommer upptéacka att din kalender fylls snabbt nar du ar distriktets sekreterare/kassor. Om du
forst planerar in tid for de evenemang och uppgifter som posten krdaver kommer du enklare kunna prioritera
andra evenemang som du kanske inte hade planerat for. Borja din planering genom att prioritera evenemang
i vilka du maste delta eller leda samt planera pa ett lampligt satt in de evenemang som kraver mer tid och
langre resor.

Internationella evenemang

e Lions Internationals evenemangskalender — Denna kalender innehaller kommande evenemang och
viktiga sista datum for utmarkelser samt information om globala hjélpinsatser.

e Internationell kongress — LionsCon &r en utmarkt sida som innehaller allt du behéver for att delta i
Lions framsta internationella evenemang, till exempel registrering pa webbplatsen, lokaler, kongress-
program och lokala utflykter.

e Evenemang i det konstitutionella omradet — Lions Internationals forum — Alla medlemmar i det
konstitutionella omradet i vilket forumet halls ar valkomna att delta.

Distriktets evenemang
Distriktsguvernoren kan be om hjalp med att planera distriktsmotet eller att bjuda in talare.

e BesOk webbsidan om att planera ett riksmote for att lara dig mer om stegen att planera ett
framgangsrikt riksmote, genom att fokusera pa personer, forberedelser, program och PR.

e Anhallan om talare — Fyll i formuldret for att anhalla om talare, for att boka in en talare till
multipeldistriktets evenemang eller till riksmotet.

Minst 30 dagar innan val ska genomforas i multipeldistriktet eller i distriktet bor du ta fram listan over
certifierade delegater, vilken du finner i Lion Portal under rubriken Mitt KO, dar du ocksa kan skriva ut den.
Ga igenom listan tillsammans med distriktsguverndren. Vissa klubbar kanske maste kontaktas, for att
uppmuntras till fullgod status infor réstning.
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Distriktsmoten och riksmoten

Distriktsmotet och riksmotet ar mycket viktiga for distriktets sekreterare/kassor. Det uppmuntras att
distriktets inkommande sekreterare/kassér deltar i riksmotet innan han/hon intar sin post, fér att kunna titta
narmare pa processen kring registrering och certifiering av klubbarnas delegater. Dessa processer ansvarar
normalt distriktets sekreterare/kassor for vid distriktsmotet.

Eftersom distriktsmotet och riksmotet ar beslutsfattande organ i respektive omrade bor sekreteraren/
kasséren uppmuntra alla klubbar att delta, inte endast i de formella métena, utan dven i festligheter.

Vid distriktsmoten och riksmoten kan alla medlemmar utéva och uttrycka sina 6nskemal genom den
demokratiska processen. Darfér ar det mycket viktigt att distriktsmoéten och riksmoten planeras sa att
delegater och 6vriga medlemmar kan involveras i alla evenemang. Tillrdckligt med tid bor finnas for 6ppna
diskussioner och delegaterna bor uppmuntras att delta aktivt och ge aterkoppling under alla méten. Besok
webbsidan om hur man planerar ett distriktsmote, for att tillsammans med distriktsguvernéren ga igenom
viktig information om att planera det.

Distriktets matrikel och nyhetsbrev
Distriktets matrikel

Manga distrikt och multipeldistrikt har en egen matrikel, vilket kan underlatta effektiv kommunikation. En
matrikel innehaller ofta mer information dn en medlemslista, sdsom adress, telefonnummer och e-post-
adress. Data till en matrikel kan laddas ner fran Lion Portal i rapporten med kontaktinformation. Distriktets
matrikel kan distribueras till distriktsradets medlemmar och till klubbtjansteman. Kontakta klubbarnas
tjdansteman, for att verifiera att deras information ar korrekt i databasen innan matrikeln sammanstalls.

For att alla ska kunna uppdatera distriktets matrikel under verksamhetsaret bor distriktsguvernéren inkludera
andringar av kontaktinformation i distriktets nyhetsbrev eller via e-post.

Foljande &r ett exempel pa tabell med innehall:
1. Lista i alfabetisk ordning 6ver klubbar med regioner och zoner.

2. Information om varje medlem i distriktsradet med namn, adress, telefon, e-post och partner.
3. Information om varje kommittémedlem med namn, adress, telefon, e-post och namn pa partner.

4. En lista 6ver regioner med namn, adress, telefon, e-post och namn pa partner till:

e Regionordférande

e Zonordforande

Klubbarnas presidenter
Klubbarnas forsta vice presidenter
Klubbarnas sekreterare
Klubbarnas kassoérer

5. Adress, e-post och telefon till:
e Lions International. Denna information finns pa sidan Kontakta oss.

e Nuvarande och tidigare internationella tjansteman fran distriktet och multipeldistriktet.
e Varje tidigare distriktsguvernor i distriktet (med verksamhetsar pa denna post).
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Administrativa férslag fér att producera en matrikel
Foljande punkter bor hallas i minnet innan man producerar en matrikel:
= Informera alla klubbar i god tid att de maste uppdatera information om klubben och dess med-
lemmar infér sammanstallning av matrikeln. Mycket av den klubbinformationen kan inhdmtas fran

rapporterna som kan laddas ner fran Lion Portal.

= Informera i distriktets nyhetsbrev om hur klubbarna kan bestélla ett tryckt exemplar av matrikeln
eller fa tillgang till matrikeln pa distriktets hemsida.

= Om distriktet kommer att debitera for matrikeln (tryckt eller pa hemsidan) kan detta belopp
inkluderas nar distriktet debiterar klubbarnas avgifter.

» Inkludera namn pa partner/vuxen i sillskap om sa ar lampligt.
Distriktets nyhetsbrev

Distriktets nyhetsbrev ar ett utmarkt satt att kommunicera med klubbarna i distriktet. Det kan skrivas och
publiceras av distriktsguverndren, distriktets marknadsféringsordférande eller sekreterare/kassor.

Boka in specifika datum under aret nér nyhetsbrevet ska skickas ut och ange datum nar material maste vara
distriktet tillhanda. Diskutera med distriktsguvernoren hur ofta nyhetsbrevet bor skickas ut. Inkludera dven
guvernérsradsordféranden nir nyhetsbrevet skickas ut. Overvag dven att skicka det till andra distrikts-
guvernorer i ditt multipeldistrikt.

Foljande ar nagra forslag som kan vara till hjalp vid produktion av nyhetsbrevet:

1. Det finns flera mallar pa natet som &r enkla att anvanda och redigera. Skicka nyhetsbrevet via e-post
varje manad till klubbtjansteménnen och be dem att dela det med sina medlemmar.

2. Gor det enkelt att lasa.

3. Prioritera nyheter om kommande evenemang och projekt.

4. Kommande hjalpinsatser som genomfors av distriktet eller av en klubb i distriktet.
5. Kommande lokala seminarier och webbseminarier.

6. Informera om kommande internationella kongress och Lions ledarskapsinstitut i god tid, sa att
medlemmarna i distriktet har tid att registrera sig.

7. Inkludera en kalender med distriktsguvernorens officiella klubbesdk och andra viktiga datum, till
exempel installation av nya medlemmar.

8. Namn medlemmarnas namn narhelst det ar mojligt.
9. Uppmarksamma bildade av nya klubbar.
10. Ge information om antal medlemmar i distriktet.

11. Rapportera om beslut som distriktsradet har tagit.
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Arrangemang med bank

Tid bor avsattas till att sammantraffa med inkommande kassor i distriktet, for att ga igenom och
genomfora foljande:

1. Gaigenom for att se om det finns nagra obetalade fakturor att betala. | forekommande fall bor de
betalas direkt eller reservera ett tillrackligt belopp till dem.

2. Inkommande och avgaende kassor i distriktet bor boka in ett mote med banken, for att genomféra
foljande:

1. Inregistrera nya firmatecknare.

2. Komma 6verens om insattning/uttag av kontanter i férekommande fall samt 6ppna nya konton
vid behov.

Om det har genomforts diskussioner om att byta bank maste detta forst godkdnnas genom ett formellt
forslag vid distriktsradets forsta mote.

Forfarande

Distriktets kassor bor inforskaffa bankhandlingar, blanketter, behorigheter, koder, bankdosor etc. baserat pa
bankens rutiner och krav. Om distriktet kommer att samla in pengar fran projekt under ett antal manader kan
intakterna 6kas genom att ha tva separata bankkonton, ett féretagskonto och ett sparkonto eller liknande
placering.

Overforing av medel

Innan innevarande verksamhetsar avslutas bor distriktet planera infér dverlamning av handlingar och
ekonomi pa lampligt satt samt i enlighet med gallande rutiner och regler. Detta kommer hjélpa distriktets
inkommande kassor att betala initiala kostnader, sasom sammanstéllande av rapporter, tryckkostnader etc.
Budget och ekonomiska uppgifter

Distriktets budget

Innan kassoren intar sin post kommer han/hon sannolikt tillfrdgas om att hjalpa distriktsguvernéren med att
sammanstalla distriktets budget for det kommande aret. Budgeten bor aterspegla distriktets alla intakter och
kostnader.

Distriktets evenemang och aktiviteter bor dven inkluderas i budgeten. Alla ekonomiska ataganden i distriktet
bor granskas i forvag. Kassoren kanske dnskar mer detaljerad information om distriktets budget, sasom

distriktsguvernérens administrativa kostnader i form av porto, telefon, méten och diverse.

Denna budget, tillsammans med delrapport éver intdkter och kostnader, ska presenteras vid varje moéte i
distriktsradet. Nedan foljer ett exempel pa budget som boér innehalla tva avsnitt.

1. Forvantade intakter

1. Antal medlemmar och avgift per medlem
2. Forvantad intdkt fér nya medlemmar
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2. Forvantade kostnader och allokering av medel

Distriktets nyhetsbrev (om tryckt)

Resor, maltider, boende for distriktsradet
Luncher for distriktsradet

Ersattning for distriktstjanstemannens resor
Tryckning och kontorsmaterial
Distriktsguverndrens administrativa kostnader
Distriktssekreterarens administrativa kostnader
Diverse kostnader

Annat

LN A WNPRE

Distriktets ekonomi

Distriktets enda intdktskalla &r den halvarsvisa inbetalningen av medlemmarnas avgifter. Detta belopp
faststalls vanligen via en resolution som framlaggs till rostning vid distriktsmotet eller riksmotet.

Personliga utgifter
Distriktets sekreterare/kassor maste vara beredd pa att sjalv betala for vissa av sina egna kostnader.
Distriktets kostnader
Alla rékningar och fakturor bor hallas samlade pa lampligt satt, sa att distriktsguvernéren kan granska och
godkdnna dem. Om distriktsguvernéren har delegerat visa ekonomiska uppgifter till distriktets kassor ar det
fortfarande distriktsguvernéren som har direkt ansvar for distriktets ekonomi.
Bokfoéring
Under aret kan distriktsguvernoren begara att fa en uppdatering géllande distriktets bokféring. Att halla
bokféringen uppdaterad kommer underlatta nar delarsbokslut efterfragas fran tid till annan. Uppratthall
bokforing i enlighet med distriktets stadgar och arbetsordning samt lokala lagar och regler.
Mottagna betalningar
Foljande ar foreslaget arbetssatt att hantera betalningar som mottas:

1. Nér betalningar mottas fran klubbarna bor de bokféras sa snart som mojligt.

2. Bokfor dem enligt gdngse regler.

3. Arbeta med bokféringen regelbundet sa att transaktionerna inte laggs pa hog, eftersom det da kan
vara arbetsamt att komma ikapp.

4. Séattin checkar och/eller kontanter pa distriktets konto.
5. Sammanstall resultatrdakning och balansrakning varje manad.

6. For varje bokford kostnad maste det finnas en betald faktura eller ett originalkvitto.
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Fakturering av klubbar

Lions International fakturerar klubbarna i juni och december. Det rekommenderas att distriktets och
multipeldistriktets fakturering gérs inom 30 dagar fran Lions Internationals fakturering. For att hjalpa till med
fakturering av klubbar foljer har nagra foreslagna arbetssatt:

1. Sammanstall en lista over alla klubbar i distriktet. Uppdatera listan nar nya klubbar chartras.

2. Forbered en faktura for varje klubb och skicka den till klubbsekreteraren (inkludera dven
multipeldistriktets avgift i forekommande fall).

3. Infor den andra faktureringen boér en lista med klubbar som potentiellt kan ha obetald skuld, vilket
kan paverka deras réatt att rosta eller kan paverka deras fullgoda status.

Klubbar som har en utestdende skuld avseende den halvarsvisa medlemsavgiften bor kontaktas infér nasta
fakturering, for att diskutera betalning.

Betalning av medlemsavgift och manadsrapporter

Distriktets kassor brukar hjélpa distriktsguvernoren att folja upp klubbarnas betalningar av medlemsavgift.
Varje klubb maste samla in den halvarsvisa medlemsavgiften (internationell, multipeldistriktets och
distriktets) inom 120 dagar efter fakturering, men det rekommenderas 60 dagar efter fakturering. Det &r ett
krav att klubbarna betalar den halvarsvisa medlemsavgiften inom féreskriven tid, for att klubben ska kunna
uppréatthalla fullgod status. Betalning pa webbplatsen via kreditkort kan goras av klubbens kassor i Lion
Portal. Tjansteman (klubbens kassér maste ha registrerat sig samt skapat anvandarnamn och l6senord i Lion
Portal for att kunna utfora betalningar pa webbplatsen).

En klubb som har en utestaende skuld pa USD 20 eller mer per medlem, eller USD 1 000 per klubb, vilkendera
ar lagre och aldre dn 120 dagar, kommer att stangas av. Detta omfattar klubbens charter, rattigheter,
formaner och skyldigheter som klubb. En avstangd klubb maste betala hela utestaende skuld eller komma
Overens om en avbetalningsplan, vilken har godkants av Finansdivisionen, samt géra manatliga betalning for
att undvika nedlaggning den 29:e i manaden efter den manad avstangningen intraffade. Att samarbeta med
distriktsguvernoren och zonordféranden samt utan dréjsmal kan férhindra onddig nedlaggning av avstangda
klubbar i distriktet.

Distriktsguvernérens ReCap-rapport

Distriktets kassor och distriktsguvernéren kan félja upp klubbarnas betalningar under aret med hjalp av
ReCap-rapporten, vilken Lions International skickar varje manad via e-post till distriktsguverndren. Denna
rapport framstalls per den sista i manaden och den visar senast inskickade medlemsrapport, summerar
utestdende skulder samt alder pa klubbarnas utestaende skulder.

Revision av distriktets bokféring
Revision av distriktskassorens bokforing bor goras sa snart som mojligt efter verksamhetsaret slut, sa att
inkommande kassoér kan teckna bankkonton och ta 6ver det nya verksamhetsaret. Féljande &r en
rekommenderad procedur for revidering:
1. Inkommande kassor erhaller reviderad bokféring, handlingar och pengar fran avgaende distrikts-
kassor. Detta bor goras vid ett inbokat mote pa en 6verenskommen tid och plats, sa att inkommande

kassor kan skapa sig en god bild 6ver den ekonomiska situationen.

2. Detreviderade arsbokslutet presenteras vid distriktsradets férsta mote samt skickas till klubbar och
till multipeldistriktet i enlighet med distriktets och multipeldistriktets stadgar och arbetsordning.
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3. Vid slutet av verksamhetsaret ar det viktigt att faststilla om det finns intdkter och/eller kostnader
som annu inte har fakturerats, sa att kassoren kan notera detta pa lampligt satt samt underratta den
som reviderar bokféringen.

4. Vid slutet av aret bor distriktets 6vriga ekonomiska information, sdsom bankfullmakter, bankkonto-
utdrag, bankdosor, inloggningar etc. 6verlamnas pa lampligt satt.

Var hittar jag viktig information?

Lion Portal — Ger dig tillgang till Lions alla appar: Medlemmar, hjalpinsatser, Insights, Learn och Shop.
Hjalpinsatser - Kontakt. Hjadlpinsatser. Inrapportera! Det ar har klubbarna inrapporterar hjalpinsatser och
planerar sina serviceprojekt, skapar kontakt med andra medlemmar och skapar personliga profiler. Om du

har ytterligare fragor angdende inrapportering av hjalpinsatser skickar du e-post till
lionssupport@lionsclubs.org.

Lion Portal — Verktyg for Lions ledare! Pa denna webbplats kan klubben hantera sina medlemmar,

skapa profiler for distriktet och klubben, kontrollera klubbens réstberattigade medlemmar, dokumentera och
planera distriktsmoten samt kontrollera status for ansokningar om nya klubbar. Om du har fragor angaende i
Lion Portal skickar du e-post till lionssupport@lionsclubs.org.

e Rapport om klubbarnas prestationer: Denna rapport ger en anvandbar oversikt 6ver klubbarna
vid besoken. Den innehaller viktig information om medlemmar, utmarkelser, tjansteman och
mycket mer.

e Distriktets gast — En distriktsguvernor kan ge gastbehorighet till ytterligare fem medlemmar for
att fa administrativt stod.

e Vem har behorighet — Sdkerstall att teamet i ditt distrikt ocksa har kunskap om hur man
anvander Lion Portal som en resurs for viktig information.

o Lista 6ver delegater — Lista per klubb 6ver kvalificerade medlemmar som kan rosta.

e Lista 6ver avlidna — Lista dver medlemmar som nyligen har avlidit.

e Medlemsrapporter — Denna information finns tillganglig genom att vélja Rapporter > Insights nar
du har loggat in pa Lion Portal.

e Registerrapport — Visar klubbarnas status, antal medlemmar och nar den senaste
medlemsrapporten skickades in.

o Klubbtjansteman saknas — Visar vilka tjanstemannaposter som saknas i varje klubb.
e Sammanstallning av medlemmar — Sammanstallning av medlemstyper och kdn per klubb.

e Cumulative-rapporter — Sammanstallning av medlemmar och klubbar hittills i ar.

e Beddmning av klubbstatus — Visar viktig information om klubbarnas status, antal
medlemmar och rapporthistorik.
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Insights — Omfattande 6versikt 6ver Lions International inom omradena medlemmar, serviceaktiviteter,
donationer och klubbarnas styrka. Det finns daven information om distriktets mal och Learn. Anvand Insights i
Learn for att folja upp ledarutveckling i multipeldistriktet och att stddja distriktets ledare att na sina mal
géllande distriktets ledarutveckling.

Learn — Ger Lions och Leos en central plats att ta del av kurser i Lions utbildningscenter som finns

i Learn pa Lion Portal. Sk efter Lions Internationals institut och se lokala utbildningar som har rapporteras av
multipeldistriktets och distriktets GLT-koordinatorer. Har kan dven Lions och Leos se rapporten ” Mitt
utbildningsregister”.

Lions Shop — | Lions Shop kan du pa ett enkelt satt kdpa klubbrekvisita med Lions varumarke pa. Om du har
fragor géllande klubbrekvisita skickar du e-post till orderdetails@lionsclubs.org.

Bestall varor genom Lions Internationals avdelning fér klubbrekvisita
Har ar nagra lankar till de mest efterfragade artiklarna i Lions Shop.

e Utmarkelser och erkdnsla — Detta avsnitt innehaller ett stort utbud av artiklar for att kunna ge
erkansla till framgangsrika klubbar. Nagra av de mer populédra formerna av distriktsutmarkelser ar:
e Medaljer for distriktets tjiansteman
e  Marke for distriktsordférande
e Distriktsguverndrens medalj
e Band och nalar

e Namnbrickor — Detta avsnitt innehaller namnbrickor till tjansteman i multipeldistrikt och distrikt.
Namnbrickor till foljande tjansteman och vuxen i séllskap tillhandahalls EN GANG av Eurafrican
Department utan kostnad. Ytterligare bestallningar av namnskyltar maste goéras via Lions Shop.

e DG Elect och vuxen i sadllskap
e Avgdende distriktsguvernor och vuxen i sallskap
e Guvernorsradets ordforande och vuxen i séllskap

e Folder for ny medlem — Denna folder ar for nya medlemmar i befintliga klubbar. Varje distrikts-
guvernor far 50 foldrar i borjan av verksamhetsaret.

e  Om ytterligare foldrar behovs under aret kan du logga in pa ditt Lion Account och bestélla
fler via Lions Shop. Observera att du inte kommer att kunna lagga till foldrar i din varukorg
om du inte ar inloggad.

e Foldrar for nya medlemmar i charterklubbar hanteras pa ett annat satt och tillhandahalls
inte av avdelningen for klubbrekvisita. For ytterligare hjalp skickar du e-post till
newclubs@lionsclubs.org.

e  Tygmarke for distriktsguvernor — Ett marke som &r 12,5 cm i diameter, att anvanda pa
distriktsguverndrens kavaj och/eller andra klader.

e  Tygmarke for distriktstjdnsteman — Ett méarke som &r 12,5 cm i diameter, att anvanda pa
tjanstemannens kavaj och/eller andra klader.

e Rockslagsnal for tidigare distriktsguverndr — Denna nal kan kdpas om sa 6nskas.

e Tavlingsmaterial till fredsaffischtavling — Materialet kan kdpas den 15 januari — den 1 oktober.

Om du har fragor gallande klubbrekvisita skickar du e-post till orderdetails@lionsclubs.org.
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Medlemsutveckling

Divisionen for medlemsutveckling utvecklar strategier for klubbtillvaxt i distrikt och ej distriktsindelade
omraden, rekrytering av nya medlemmar till befintliga klubbar samt forbattring av medlemstrivsel.

Divisionen uppnar detta genom programutveckling, framjande av nya och befintliga initiativ via olika kanaler,
tillhandahallande av utbildning, utveckling och framjande av verktyg och resurser som stodjer
medlemsutveckling samt genom att skapa initiativ kring medlemsutveckling via utmarkelseprogram.

Divisionen prioriterar att attrahera yngre medlemmar, bilda nya klubbar, stédja klubbar att vara
familjevanliga och aktiva i en virtuell varld, uppmuntrar behallande av medlemmar pa klubbniva, starker
medlemmar att tillhandahalla battre leoupplevelser, starker leoklubbprogrammet och uppmuntrar
overgangen fran Leo till Lion.

Styrelsens policy gidllande medlemskap
e Styrelsens policy, Kapitel X: Nyklubbildning

e Styrelsens policy, Kapitel XVII: Medlemskap
e Styrelsens policy, Kapitel XXII: Leoklubbprogram

Marknadsféring

e Riktlinjer om varumarket och logotyper — For att uppratthalla enhetlighet med Lions Internationals
varumarke och skydda vart hundraariga arv besdker du var sida med riktlinjer for varumarket for
vagledning och inspiration. Har finner du anvandbara verktyg for att skapa uppmarksamhet om
klubbevenemang, formedla uppdateringar och underlatta rekrytering. GIom inte heller att utforska
vart omfattande Paket om varumdrket, med mallar och resurser som hjalper dig att komma igang
med ditt arbete.

e Webbsidan Marknadsforing har betydelse — Lite kunskaper i marknadsforing kan gora stor skillnad
for klubbarna i ditt distrikt. Lds pa om grunderna i marknadsféring, lar dig varfor det ar viktigt for
klubbarna och upptack verktygen att omsatta bra idéer till handling.

e  E-distriktshus — Om du soker efter ett enkelt och gratis satt att skapa en webbplats for ditt distrikt
eller multipeldistrikt ar e-distriktshuset nagot for dig!

e E-klubbhus — Om du soker efter ett enkelt och gratis satt att skapa en webbsida for din lionklubb ar
e-klubbhuset nagot for dig!

e Leo e-klubbhus — Om du soker ett enkelt och gratis satt att skapa en hemsida for din leoklubb &r Leo
e-klubbhus for dig!

e Lions Internationals marknadsforingsutmarkelse — Den har spannande utmarkelsen ar det
framsta sattet for klubbar att fa erkédnsla genom sin innovativa och inspirerande marknadsforing.
Lar dig mer och se vilka krav som maste uppfyllas av klubbar for att kunna ansoka.

e Lions Internationals fredsaffischtavling och uppsatstavling — Uppmuntrar ungdomar att uttrycka sina
unika tankar om fred genom konst och det skrivna ordet. Klubbarna kan uppmuntra till fred och
internationell forstaelse i sina samhéllen genom att sponsra en tavling i ar. Har hittar du alla detaljer
om den internationella fredsaffischtavlingen och uppsatstavlingen.

e Tidningen LION — lar dig mer om var du finner de basta berattelserna i varlden, oavsett om det ar
huvudkontorets utgava eller en av tidningens manga digitala utgavor runtom i varlden.
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e Lions presscenter — Detta presscenter hjalper dig att sprida goda nyheter genom omfattande PR-
material och marknadsforingsmaterial, sasom mallar for pressmeddelanden, information for media,
meddelanden till allmdnheten etc.

e Sociala medier — Besok vart center for sociala medier for fardig och anpassningsbar grafik, videor,
blogginlagg och en global familj med Lions och Leos som ar redo att hjélpa dig.

e Lions blogg — Var blogg innehaller nyheter och berattelser om vara hjalpinsatser runtom i varlden.
Engagemang i hjdlpinsatser

Att starka Lions klubbar, frivilliga och partner att forbattra halsa och valbefinnande, starka samhallen och
stédja manniskor i néd, genom humanitara hjalpinsatser och anslag som paverkar liv globalt samt
uppmuntrar till fred och internationell forstaelse.

Inrapportering av hjilpinsatser

Lions och Leos informerar, inspirerar och 6kar antal medlemmar och vart arv av humanitara insatser. De
sprider kunskap om var paverkan genom att inrapportera hjalpinsatser. Samarbeta med distrikts-
guvernoren, for att sakerstalla att varje klubb har utsett och inrapporterat en serviceordférande samt
att alla hjalpinsatser inrapporteras. For att lara dig mer om inrapportering besoker du webbsidan om
inrapportering av hjalpinsatser.

Om Lions Clubs International Foundation

Lions Clubs International Foundation (LCIF) &r den del av Lions Clubs International som tar emot gavor och
beviljar anslag. LCIF:s uppgift ar att starka Lions klubbar, frivilliga och partner att férbattra halsa och
valbefinnande, starka samhallen och stodja manniskor i ndd, genom humanitara hjalpinsatser och anslag som
paverkar liv globalt samt uppmuntrar till fred och internationell forstaelse.

Sedan 1968 har LCIF finansierat humanitara hjalpinsatser tack vare bidrag fran Lions medlemmar, klubbar,
allmédnheten och partner. LCIF arbetar efter en modell som sakerstéller att 100 % av alla gavor gar till anslag
och program.

LCIF ar den enda stiftelse som starker medlemmarnas hjalpinsatser runtom i varlden och den har beviljat mer
an 20 000 anslag pa totalt nara USD 1,3 miljarder. Manga serviceprojekt har mojliggjorts tack vare LCIF och
nedan ar nagra exempel pa hur dessa anslagsmedel har anvants:

e Finansierat 9,7 miljoner grastarroperationer

e Hjalpt ungdomar, larare och idrottsledare i mer an 110 lander tack vare Lions Quest — Tillsammans,
vilket ar stiftelsens framsta program for socialt och emotionellt ldrande

e Tillhandahallit mer an USD 160 miljoner till katastrofhjalp och insatser att forbereda infor katastrofer
I mer &n 50 ar har LCIF hallit fast vid sitt dtagande att stdrka Lions medlemmar globalt med deras
hjalpinsatser. Med varje anslag som beviljas har férmanstagarna mojlighet att leva tryggare,

friskare och mer produktiva liv.

Kontakta oss: Icif@lionsclubs.org
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LCIF:s anslag

LCIF erbjuder flera olika typer av anslag som hjalper Lions medlemmar att hjélpa fler samhallen och varlden. |
decennier har LCIF bidragit till Lions insatser inom fokusomradena syn, katastrofhjalp, ungdomar och
humanitara fragor. Besok LCIF:s verktygslada om anslag for mer information.

e Anslag om barncancer — Hjalper till att stodja och férbattra livskvaliteten for barn med cancer och
deras familjer.

e Diabetesanslag — Bidrar till minskad férekomst av diabetes och férbattrad livskvalitet for dem som
har diagnostiserats.

e Katastrofanslag — Erbjuder flera olika finansieringsalternativ utformade att stodja Lions hjalpinsatser
under olika steg i katastrofhjalp, till exempel:

e Nodfallsanslag hjalper Lions medlemmar att tillhandahalla omedelbar katastrofhjalp till
offren efter naturkatastrofer.

o Anslag till katastrofberedskap stodjer partnerskap med lokala myndigheter och
organisationer, for att férbereda infor framtida katastrofinsatser.

e Anslag till ateruppbyggnad i samhallet hjalper till att stodja stadning och reparationer pa
kort sikt ndr omedelbara behov redan ér tillgodosedda av andra organisationer.

e Storre katastrofanslag tillhandahaller stod till hjdlpinsatser efter naturkatastrofer eller
olyckor med betydande internationell paverkan.

e Anslag for distrikt och klubbar som paverkar samhallet — Finansierar lokala humanitara projekt som
genomfors av klubbar och/eller distrikt.

e Anslag om hungersndd — Stddjer Lions serviceprojekt som fokuserar pa att lindra hungersnod och
forbattra tillgang till mat.

e Leo serviceanslag — Stédjer leomedlemmarna i deras insatser att bedéma, planera och genomféra
sina egna serviceprojekt.

e Lions Quest-anslag — Stodjer program om socialt och emotionellt Iarande (SEL) i skolan, fran
forskolan till och med gymnasiet samt i idrottsklubbar.

e Anslag till Lions Quest-program kan beviljas nar Lions medlemmar har detaljerade planer
och ett atagande fran lokala skolor eller dar programmet ar redo fér en expansion.

e Marknadsforingsanslag hjalper distrikten att forbattra kunskapen om Lions Quests
program och att kommunicera ut programmets betydelse.

e Anslag for partnerskap i samhallet anvands for att starta Lions Quest-program i nya
omraden eller att reaktivera tidigare program.

e Matchande anslag — Hjalper till att etablera eller utoka projekt initierade av Lions medlemmar
dar det finns ett behov som inte tillgodoses.

e SightFirst-anslag — Stodjer utveckling av omfattande 6gonvard genom projekt som fokuserar pa
utveckling av infrastruktur, utbildning av personal, leverans av 6gonvardsinsatser och halsovards-
utbildning.

For att skriva ut information om dessa anslag laddar du ner publikationen Stédjer hjalpinsatser:
LCIF:s mdjligheter till anslag.

Kontakta oss: LCIFGlobalGrants@lionsclubs.org
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Kom igang lokalt

Manga presentationer och mojligheter till Iarande finns tillgédngliga, for att forbereda klubbar, distrikt och
multipeldistrikt i planering och genomfdrande av projekt som finansieras av LCIF. For att genomfoéra
utbildning om LCIF-anslag i din zon:

e Tala med distriktets LCIF-koordinator, for att lara dig mer om tidigare anslag fran LCIF i ditt distrikt.
e Lar dig mer om att identifiera behov i samhallet, distriktets resurser och processen om att anséka om
ett anslag, genom att anvanda 10 tips: Anséka om ett LCIF-anslag.

stédja LCIF

De anslag som har ndmnts ovan ar endast mojliga tack vare fortsatt stod av LCIF fran medlemmar, klubbar,
partner och vanner till stiftelsen. Varje gava till LCIF gér skillnad, oavsett belopp, och varje krona som skdnks
blir till hjalpinsatser som forandrar liv och bringar hopp till en varld i nod. Var varld fortsatter behova Lions
och Lions medlemmar behover fortsatt finansiering fran var globala stiftelse, for att kunna starka med-
lemmarnas hjalpinsatser.

Program for erkdnsla

For att hedra och uppmarksamma vara bidragsgivare har LCIF skapat en omfattande struktur for erkansla.
Denna erkansla varierar beroende pa stddets niva samt kan tilldelas personer, klubbar, distrikt, multipel-
distrikt, foretag och andra partner som bidrar.

Presidentens utmarkelse fér LCIF-supportrar

Melvin Jones Fellows och Progressive Melvin Jones Fellows
Erkédnsla for ledande gavor och storre gavor

Lions testamentsprogram

Erkdnsla till klubb

Erkansla till distrikt

Minnesgavor

Gava for att hedra nagon

e Erkansla till foretag

Lar dig mer: https://www.lionsclubs.org/sv/give-how-to-give/recognition-programs

Kontakta LCIF:s utvecklingsavdelning: Icifdevelopment@lionsclubs.org
Kontakta LCIF donationsservice: donorassistance@lionsclubs.org

Samarbeta med distriktets LCIF-koordinator

Distriktets LCIF-koordinator ar utsedd av LCIF:s ordférande och bor inkluderas som medlem i distriktsradet.
De innehar denna roll for att hjalpa distriktet och distriktsguvernéren att na insamlingsmalen for LCIF. Det &r
viktigt att borja arbeta med din distriktskoordinator med en gang, for att planera en strategi som inkluderar:

e Strategier kring insamlingsaktiviteter i distriktet.

o Tafram budskap som ar viktiga for distriktets medlemmar.

e Skapa ett schema for att kontakta varje klubb i distriktet

e  Faststdlla mal for erkdnsla i distriktet.

e Sdkerstalla att distriktets LCIF-koordinator bjuds in att tala vid distriktsméten och zonméten.

Lar dig mer: https://www.lionsclubs.org/sv/give-how-to-give/recognition-programs

Kontakta LCIF:s utvecklingsavdelning: Icifdevelopment@lionsclubs.org
Kontakta LCIF donationsservice: donorassistance@lionsclubs.org
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Ansvar och personlig information

LCIF forvaltar bidragsgivarnas medel med fokus pa transparens, styrning, ledarskap och resultat. LCIF har ett
atagande gentemot sina givare, vilka ar oerhort viktiga nar det galler att mojliggora medlemmarnas hjalp-
insatser som forandrar liv. Eftersom 100 % av de gavor LCIF erhaller gar till anslag och program kan stiftelsen
starka Lions passionerade hjilpinsatser och de ménniskor som behover var hjalp.

Lar dig mer: https://www.lionsclubs.org/en/explore-our-foundation/responsibility-privacy

Styrande dokument

e Internationella stadgar och arbetsordning — Detta ar organisationens styrande dokument.

e Stadgar och arbetsordning for multipeldistrikt — Denna PDF-fil finns dven i Word-format for
guverndrsradet att anvanda som mall nér de uppdaterar multipeldistriktets lokala stadgar och
arbetsordning.

e Stadgar och arbetsordning for distrikt — Denna PDF-fil finns dven i Word-format for distriktsradet att
anvanda som mall ndr de uppdaterar distriktets lokala stadgar och arbetsordning.

e Normalstadgar och arbetsordning for klubb — Denna PDF-fil finns dven i Word-format for klubben att
anvanda som mall nadr de uppdaterar klubbens lokala stadgar och arbetsordning.

e Den internationella styrelsens policy — Denna sida tillhandahaller lankar till varje kapitel i policyn,
vilka innehaller viktiga bestammelser som du ofta kommer att hanvisa till och félja.

e Sammanfattning av beslut — Ga igenom dessa efter den internationella styrelsens méten, for att fa
information om policyandringar som kan komma att paverka distriktets eller klubbarnas verksamhet.
Anvand sokorden "Sammanfattning av beslut” i resurscentret.

Regler och teknikaliteter

e Lions Clubs Internationals policy om personlig information — Policy om personlig information i Lions
Clubs International.

e St3 vard for internationella besékare och protokoll — Denna handbok ger tips om hur ni gor vistelsen
trevlig for era besokare och vagledning om organisationens officiella protokoll, for att ta hand om
Lions dignitarer pa lampligt satt.

e Anvindande av medel — Ger vagledning om hur klubben far anvanda pengar som samlats in fran
allmanheten samt klubbarnas och distriktens administrativa medel.

e Policy om anvidndande av medel - Fradgor och svar — Hjalper Lions medlemmar att folja reglerna for
anvandande av medel som har antagits av den internationella styrelsen.

e Ansvarsforsakring — Lions Clubs International har en ansvarsforsakring som skyddar Lions
medlemmar i hela varlden. Alla klubbar och distrikt &r automatiskt férsakrade.

e Forsdkringsbrev — For att paskynda processen kring forsakringsbrev har du majlighet att skapa dina
egna forsakringsbrev pa webbplatsen.
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e Kompletterande férsakring — Utéver det automatiska forsakringsskyddet som namndes ovan
erbjuder Lions Clubs International kompletterande férsakringsskydd till klubbar och distrikt i USA, till
exempel ansvarsforsakring for direktorer och tjdnsteman, forsakringsskydd for brott/bedrageri,
ytterligare ansvarsforsakring och olycksfallsférsakring.

o QOversikt dver Lions varuméarke — Denna végledning hjélper dig att férsta lampligt anvindande av
Lions emblem och varumarken samt nar godkdannande kravs.

e Lions Clubs Internationals och Lions Clubs International Foundations sekretesspolicy — Lions Clubs
International och LCIF forstar den stora betydelsen av att skydda medlemmarnas personliga
information.

Forhindra och l6sa konflikter

Syftet med Lions konfliktlosningsprocess ar att tillhandahalla ett strukturerat satt att 16sa konflikter i Lions
organisation, utan att féra drendet vidare till en formell domstol. For att uppna detta mal har den
internationella styrelsen antagit procedurregler for att hantera klagomal, dispyter och ansprak avseende de
internationella stadgarna och arbetsordningen, den internationella styrelsens policy eller drenden pa
klubbniva eller distriktsniva (enkel-, del- och multipel-). Det ar varje medlems skyldighet att driva alla
klagomal, dispyter och ansprak i enlighet med de internationella stadgarna och arbetsordningen samt policy
och direktiv antagna av den internationella styrelsen. Darfor har den internationella styrelsen antagit
Konfliktlésningsforfarande pa klubbniva, Konfliktlosningsforfarande pa distriktsniva och
Konfliktlésningsforfarande pa multipeldistriktsniva som godkand policy fér konfliktlésning, for att 16sa fragor
inom Lions pa klubb-, distrikts- och multipeldistriktsniva.

e Riktlinjer for konfliktldsning — Dessa riktlinjer har for avsikt att hjalpa medlemmarna, klubbarna och
distrikten (enkel-, del- och multipel-) att félja konfliktlosningsférfarandena for klubbar, distrikt och
multipeldistrikt i de fall konflikter inte kan l6sas pa ett informellt satt. Dessa riktlinjer ar ett tillagg till
den internationella styrelsens policy och har inte for avsikt att ersatta den policy som har antagits av
den internationella styrelsen.

e Konfliktlosningsforfarande pa klubbniva — Detta forfarande har utformats for att 16sa konflikter i en
klubb.

e Konfliktlosningsforfarande pa distriktsniva — Detta forfarande har utformats for att l6sa konflikter
mellan klubbar eller klubb(ar) och distriktet i enlighet med stadgar och arbetsordning samt policy i
distrikt.

e Konfliktlsningsforfarande pa multipeldistriktsniva — Dessa regler har utformats for konflikter mellan
klubbar eller distrikt i multipeldistriktet, eller mellan klubbar eller distrikt och multipeldistriktet.

e Forfarande vid klagomal betraffande val av internationell tjdnsteman och vice distriktsguvernor —
Forfarandet géller vid hérande av konstitutionella klagomal betraffande oegentligheter vid val av
distriktsguvernor samt forsta och andra vice distriktsguvernor.

Internationella huvudkontoret

Kontakta oss — Denna webbsida innehaller kontaktinformation, e-postadresser och telefonnummer till
huvudkontoret och regionala kontor.
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Lions International

Divisionen for distrikts- och klubbadministration
300 W. 22" Street

Oak Brook, Illinois 60523-8842, USA
www.lionsclubs.org/sv

E-post: districtofficers@lionsclubs.org

Telefon: 630-468-6776
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