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1 登入 Lion Portal （獅子會門戶網站） lionportal.org 

 
提示！本指南提供如何成立分會支部的逐一步驟。成立分會支部： 

• 至少需要五（5）名會員 
 

• 必須指派一名非分會支部的會員為支部聯絡員 
 

• 分會支部的會長、秘書和財務必須是分會支部的會員 

當 LCI 核准後，分會狀態從「待定」變為「活躍」 

分會行動 - 成立分會支部 
本指南對於希望透過 Lion Portal （獅子會門戶網站）成立分會支部的任何人非常重要，它提

供了逐步流程，以確保分會支部的成立符合所有必要的要求。本指南強調分會支部所需的關

鍵角色，例如分會聯絡員和分會幹部，同時也為使用者在提交和核准的流程中提供指引。此

外，本指南也概述分會支部在成立之後應如何管理和查看分會，是一個有效組織分會的全方

位資源。遵循本指南，使用者可以有效地成立和管理分會支部，提升分會支部的推廣和影響

力。 
 

 

 

http://lionportal.org/
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3 點選 「分會行動」 

 

 

 
成立分會支部 

 

2 點選 「我的分會」 
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5 輸入分會支部的資訊。帶有紅色「*」的欄位為必填。 

 
 

 
4 點選「成立分會支部」 
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7 當填完表格後，點選「下一步」繼續。 

 
 

 
6 繼續填寫表格中所需的資料。 
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8 選擇聯絡員 

 
 

提示！在此步驟中新增幹部和聯絡員。每個頭銜的下拉選單會顯示會員的名單，點選名單

中的姓名來選擇擔任幹部的會員。 
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10 選擇秘書 

 
 

 
9 選擇會長 
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12 點選「繼續」 

 
 

 
11 選擇財務 
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14 選擇第五位分會支部會員 

 
 

 
13 選擇第四位分會支部會員 
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16 新增完所有分會支部會員後，點選「下一步」。 

 
 

 
15 選擇「是」單選按鈕即可新增額外的會員 
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17 點選「更多」 

 

 
查看分會支部 

 

提示！系統將顯示一則綠色訊息，表示分會已成立且提交給 LCI 審核。點選「X」圖示

以關閉該訊息。 
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提示！在「輔導分會」下列出了貴分會的所有輔導類型，包括： 

• 分會支部 
 

• 青少獅會 
 

• 新會申請 

 
 

 
18  點選「輔導分會」 
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20 點選「查看」以查看細節。 

 
 

 
19 這裏顯示的是被輔導分會的清單，點選分會旁邊的單選按鈕。 
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22 點選「查看全部」以查看完整的會員名單。 

 
 

 
21 這裏顯示的是所選的被輔導分會頁面。 

 
註：「狀態」為「待核准」，核准後，「狀態」將轉為「活躍」。 
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這裏顯示的是分配給分會支部的分會會員名單，點選該連結可返回分會支部頁面。 

 
 

提示！當貴分會的會員被分配到分會支部時，他們的「會籍類型」現在將會顯示為「支

部」會員。 
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25 現在顯示的是「現任」和「前任」幹部，向下滾動至「查看全部」。 

 
 

 
24 點選「分會幹部」 
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27 顯示幹部名單。 

 
點選「OTA-########」連結，查看「幹部職稱分配」（OTA）的詳細資訊。 

點選分會名稱連結以返回分會頁面 

 
 

 
26 點選「查看全部」以查看完整的幹部名單。 
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28 此新分會支部已由 LCI 核准，現在顯示為活躍「狀態」。 

 
 

注意！當分會處於「待核准」的狀態時，將無法進行編輯。如需變更，請聯絡會員服務

中心。 
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注意！此人必須是分會的會員才可被加入分會支部的名單，使用「新增會員」流程將此

人加入輔導分會（母會）中，然後，新會員就會顯示在「編輯分會支部 - 新增會員」的

名單中。 

 
 

 
29 點選「編輯分會支部」以查看可進行的動作。 
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30 這些是可進行的動作： 

 
• 編輯分會細節 

 
• 增加新會員 

 
• 刪除會員 

 
• 指派分會支部幹部 
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32 點選「母會帳戶」下的連結以返回輔導分會頁面 

 
 

 
31 點選「X」圖示關閉此視窗 
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34 「分會行動 - 成立分會支部」快速指南到此結束 

 
 

 
33 點選「首頁」以返回登陸頁面。 


