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1 登录 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org。 

 

2 点选“我的分会”。 

分会行动 - 查看报告 
本指南提供存取和查看 Lion Portal （狮子会门户网站）中的报告之逐步流程，让用户能更

轻松地有效管理分会的数据。通过遵循概述的步骤，用户可快速产生和下载各种格式的报告，

包括 Excel 和 PDF。利用本指南可让您更加了解分会的表现，并简化提报的工作。对于任

何想要改善分会运作的人来说，这是一项宝贵的资源。  
 

 

 

http://lionportal.org/
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4 点选“查看报告”。 

 

 

 

3 点选“分会行动”。 
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6 点选清单中的报告。 

 

 

 
5 点选“选择报告”。 
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7 若所选报告需要输入其他信息，请输入报告所需的信息。 

 

 

 
要诀！可用的分会级报告有： 

 
• 分会成就 

 
• 分会出席情况（Excel 选项） 

 
• 分会会员月报表之历史 

 
• 本年度狮子会干部报告（Excel 选项） 

 
• 分会名册（Excel 选项） 

 
• 分会会籍名册 

 
• 狮子会区干部联络名单（Excel 选项） 

 
• 家庭单位报告 

 
• 狮子会联络人名单（Excel 选项） 

 
• 明年狮子会干部报告（Excel 选项） 

 
• 会员信息更新报告（需输入会员 id） 
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要诀！该报告将以预览形式显示，并可以 .pdf 格式下载。若选择 Excel 选项，将显示

「文件下载讯息」。 

 

 

 

8 有些报告提供“Excel 格式”。若要以 Excel 格式下载，请选择此选项。 
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9 点选“首页”。  

“分会行动 - 查看报告”快速指南到此结束。 


