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Herzlich willkommen zum E-Book fiir Clubbeauftragte fiir Hilfsprojekte

Dieser Leitfaden soll Sie in lhrer Funktion als Clubbeauftragte/r fir Hilfsprojekte unterstitzen. Das E-Book
enthélt Hilfsmittel und Ressourcen, die lhnen nicht nur in lhrer persénlichen Funktion, sondern auch im
Teamverband des Global Action Teams und mit anderen Clubmitgliedern und Amtstragern Erfolg bringen
werden.

Das Navigieren im E-Book ist ganz einfach. Klicken Sie im Inhaltsverzeichnis einfach auf die verschiedenen
Abschnitte, um die einzelnen Aufgaben einzublenden, die Sie im Rahmen lhrer Funktion zu erledigen haben.
Dort finden Sie hilfreiche Informationen und Hyperlinks, die Sie direkt zu den Hilfsmitteln, Ressourcen und
Dokumenten fiihren, anhand derer Sie neue Moglichkeiten zur Durchfiihrung effektiver Hilfsprojekte vor Ort
recherchieren kdnnen.
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Vorbereitung auf Filhrungsaufgaben; Vorbereitung auf Erfolg

Als Clubbeauftragte/r fur Hilfsprojekte haben Sie die wichtige Aufgabe, fir die Entwicklung und Durchfiihrung
Ihrer Clubhilfsziele zu sorgen. Sie helfen den anderen Clubmitgliedern, Bediirfnisse in der Community zu
ermitteln, gemeinnitzige Projekte zu planen und durchzufiihren und schlie3lich die Erfolge Ihrer
gemeinnutzigen Initiativen zu melden und zu feiern. Sie arbeiten auch mit lhrer/m Clubbeauftragten fur
Mitgliedschaft zusammen, um potenzielle Neumitglieder fiir Ihren Club in Hilfsprojekte vor Ort
einzubeziehen. Das gemeinnitzige Wirken lhres Clubs vor Ort kann das Interesse neuer Mitglieder wecken,
die sich ebenfalls leidenschaftlich fur die Deckung lokaler Bedirfnisse einsetzen méchten.

Es empfiehlt sich, vor lhrem Amtsantritt mehr Gber lhre Funktion zu erfahren, etwas Zeit in Schulungen sowie
in die Planung lhrer Aufgabenbereiche zu investieren. Auf diese Weise werden Sie Ihren Club bei der
Durchfiihrung wirkungsvoller Hilfsprojekte in Ihrer Community besser unterstiitzen kénnen.

lhre Aufgaben als Clubbeauftragte/r fiir Hilfsprojekte
In dieser Clubamtstrager-Funktion haben Sie folgende Aufgabenbereiche:
e Als Schlusselmitglied im Global Action Team des Clubs als Beauftragte/r fur Hilfsprojekte fungieren.
e  Mit dem/der GST-Distriktkoordinator/in, dem/der LCIF-Clubkoordinator/in, den Distrikt-
FUhrungskraften, den Mitgliedern des Ausschusses fir Club-Hilfsprojekte zusammenarbeiten, um die
jahrlichen Hilfsziele und Handlungsplane zu erstellen und zu kommunizieren. Die Ziele und
Handlungsplane sollten den aktuellen Bedurfnissen der Community und/oder den globalen Anliegen
von LCl entsprechen und kénnen aus Spendenaktionen sowie direkten Hilfeleistungen fir die

Beglinstigten bestehen.

e Den Ausschuss fiir Hilfsprojekte leiten, um die Handlungsplane fiir Hilfsprojekte des Clubs
umzusetzen, damit der Club seine Hilfeleistungsziele erreicht.

e Moglichkeiten fir junge Menschen und Leos schaffen, sich an allen Aspekten der Hilfsprojekte zu
beteiligen, einschliefllich der Zielsetzung, Durchfiihrung, Projektauswertung und Berichterstattung.

e Hilfsprojekte bei Lions Clubs International melden.

o Dem Club als Wissensquelle Giber aktuelle Communitybedirfnisse dienen, indem die Hilfsprojekte
anderer Service-Clubs beobachtet, in der Community Partnerschaften zum Ausbau von
Hilfeleistungen gekniipft und die von LCl und LCIF angebotenen Hilfsmittel und Ressourcen genutzt
werden.

o Die Mitgliederzufriedenheit durch Anregung zur Teilnahme an Hilfsprojekten erhéhen.

e Mit dem/der Clubbeauftragten fiir Mitgliedschaft und anderen Clubausschiissen zusammenarbeiten,
um Mitgliedschaftsmdglichkeiten fir Nicht-Lionsmitglieder bei Hilfsprojekten zu fordern.

e Falls angemessen, an den Treffen des Distrikt-Governor-Beratungsausschusses in der Zone, in der
sich dieser Club befindet, teilnehmen.
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An der in lhrem Distrikt angebotenen Schulung teilnehmen

Sie kénnen sich bei Ihren GAT-Distrikt- oder -Multidistrikt-Koordinatoren beziiglich lokaler
Schulungsangebote erkundigen.

lhre ersten 30 Tage im Amt

Zu Beginn des Geschéftsjahres gibt es fir den/die Beauftragte/n fur Hilfsprojekte zahlreiche Aufgaben zu
erledigen. Hierzu z3hlt die Uberpriifung der Ergebnisse aus bereits vom Club durchgefiihrten Analysen
kommunaler Bedirfnisse und umgesetzter Hilfsprojekte. Daraufhin sollte am besten eine neue Analyse
der Club- und Communitybedirfnisse erfolgen, da sich die Bediirfnisse einer Community standig andern.
Eine weitere wichtige Aufgabe besteht darin, ein System zur Aufbewahrung von Unterlagen Gber Club-
Hilfsprojekte einzurichten. Zudem werden Sie flir den Clubvorstand Berichte erstellen, wie z. B. Gber
Einnahmen und Ausgaben von Fundraising-Aktivitaten, Hilfsprojekt-Ausschuss-Berichte sowie Berichte
Gber hilfsprojektbezogene Beschliisse und Maflnahmen des Clubs und Clubvorstands.

Hilfsprojekt-Kalender erstellen

Um die Mitglieder bei der Stange zu halten und eine sinnvolle Beteiligung zu fordern, sollte der
Hilfsprojekt-Kalender moglichst friihzeitig geplant und den Clubmitgliedern kontinuierlich mitgeteilt
werden. Ein sorgsam geplanter Clubkalender mit samtlichen Treffen/Veranstaltungen und Hilfsprojekten
sollte im Rahmen der Festlegung von Jahreszielen von den Clubamtstragern gemeinsam erarbeitet
werden.

Je nach Anweisungen des/der Clubprasidenten/in kénnen gréRere Hilfsprojekte und Fundraising-
Aktivitaten geplant und im Clubkalender des bevorstehenden Geschaftsjahres vermerkt werden.

Erstellen Sie einen jahrlichen Veranstaltungskalender, der fortlaufend aktualisiert und veroffentlicht
wird und den Clubmitgliedern jederzeit zugdnglich ist.

Stellen Sie 6rtlichen Mandatstragern und anderen gemeinnitzigen Organisationen vor Ort diesen
Veranstaltungskalender zur Verfligung.

Werben Sie Projektleiter an und haken Sie regelmaRig bezlglich der Fortschritte bei der Planung von
Hilfsprojekten nach.

Erstellen Sie fur die vierteljahrlichen Sitzungen des Distrikt-Governor-Beratungsausschusses
(Zonentreffen) Hilfsprojektberichte. Sie sollten darauf vorbereitet sein, ihre Erfolge, zu feiern und
bewadhrte Verfahrensweisen an andere weiterzugeben.

Verfassen Sie fir Lokalzeitungen Pressemitteilungen liber die monatlich von Lions vor Ort
durchgefuhrten Hilfsprojekte.

FUhren Sie einen Kalender der im Distrikt bzw. Multidistrikt geplanten Hilfsprojekte, sofern in lhrem
Gebiet vorhanden.

Der Veranstaltungskalender von Lions Clubs International ist eine hilfreiche Nachschlagequelle und Sie
kénnen Veranstaltungen in lhren eigenen Kalender aufnehmen, sofern sie auf lhr Gebiet zutreffen.
Dieser Online-Kalender enthalt wichtige Informationen und Termine fiir groRere Hilfsprojekte,
Flihrungskrafteweiterbildungs- und Mitgliedschaftsprogramme, Initiativen sowie Veranstaltungen,
einschlieRBlich der Internationalen Convention.
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https://www.lionsclubs.org/de/resources-for-members/lions-events-calendar

Meldung von Hilfsprojekten

Um effektiv Gber unsere Projekte zu berichten, unsere Auswirkungen zu messen und unsere Mitgliederzahl
zu erhohen, ist es wichtig, dass alle Clubs ihre Hilfsprojekte melden. Jedes Projekt, an dem wir als Lions und
Leos teilnehmen, egal ob groR oder klein, ist wertvoll fiir unsere fortlaufenden Bemiihungen, unseren
Communityen und der Welt zu helfen.

Das Melden von Clubprojekten fillt in den Zustandigkeitsbereich des/der Clubbeauftragten fur Hilfsprojekte,
obwohl es auch weitere Fiihrungskrafte im Club gibt, die im Namen des Clubs Hilfsprojekte melden kénnen.

Die Meldung von Club-Hilfsprojekten erfolgt hauptsachlich Gber MyLion, es gibt jedoch auch einige Gebiete,
die regionale Berichterstattungssysteme verwenden. Um Hilfsprojekte in MyLion zu melden, gehen Sie bitte
zu www.lionsclubs.org, klicken Sie dann auf ,member login“ (Mitglieder-Anmeldung). Nach der Anmeldung
mit lhrer Lion Account ID und dem Passwort klicken Sie bitte auf ,MyLion“. Sobald Sie bei MyLion angemeldet
sind, konnen Sie ,,Report Past Activity” (Abgeschlossene Projekte melden) auswéahlen, um lhre Club-
Hilfsprojekte zu melden.

Auf der Seite ,Service Reporting” (Meldung von Hilfsprojekten) erfahren Sie mehr dartber:
e  Wer Hilfsprojekte in MyLion melden kann
e Wie Sie Ihr Hilfsprojekt in MyLion melden
e Antworten auf lhre Fragen und wo man Hilfe erhalten kann
o Die Vorteile der Meldung von Hilfsprojekten
e Wie man den Wirkungsbereich lhrer Hilfeleistungen misst
e Auszeichnungen fir Clubs, die ihre Hilfsprojekte melden

Bitte beachten Sie, dass Clubtreffen, Fundraising-Veranstaltungen und Spenden als Hilfsprojekte gelten und
auch als solche gemeldet werden kdnnen.

Falls Sie Fragen zur Meldung von Hilfsprojekten haben, sehen Sie sich bitte die Lions Knowledge Base an oder
kontaktieren Sie unser Member Service Center unter memberservicecenter@lionsclubs.org.
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Unsere globalen Anliegen

Im Laufe der vergangenen 100 Jahre hat sich die GroRzlgigkeit der Lions und Leos Giber Grenzen, Ozeane und
Kontinente hinweg vervielfacht. Unsere mehr als 1,4 Millionen Mitglieder starke Organisation hat nun die
einmalige Chance, auf der Welt entscheidende positive Veranderungen herbeizufiihren. Daher vereinen wir
unser globales Hilfsengagement auf finf Bedirfnisbereiche. Diese globalen Anliegen stellen betrachtliche
Herausforderungen fir die Menschheit dar, die wir angehen mussen.

Um mehr zu erfahren, kdnnen Sie auf der LCI-Webseite zur Seite mit den globalen Anliegen gehen.

e Kinderkrebs
e Diabetes

e Umwelt
e Hunger
e Sehkraft

Die Service Journey, das Hilfeleistungs-Toolkit, die GST-Toolbox und das Service Launchpad

Die Service Journey ist ein Ansatz zu fursorglichen und guten Hilfeleistungen. Ein Konzept, um splirbare
positive Veranderungen zu bewirken. Sie besteht aus vier Phasen: Informieren, Entdecken, Handeln und
Erfolge feiern. Diese Worte sind unsere Devise, da sie organisatorische Formeln transzendieren. Sie kennen
keine Grenzen. Sie sind die Quintessenz der Lions und Leos. Wenn wir in den letzten 100 Jahren etwas gelernt
haben, dann ist es, dass wir durch Helfen wachsen. Und dies wird nie aufhéren. Unser Weg besteht aus
Hilfeleistungen. Lassen Sie ihn uns gemeinsam gehen.

Die Lernmodule zur ,Service Journey” befinden sich im Lions Lernzentrum. Dieser aus fiinf Modulen
bestehende Kurs geht auf die Bedeutung von Hilfeleistungen ein und wird Lions und Leos mit den
notwendigen Hilfsmitteln ausstatten, die sie brauchen, um ihren Communitys, Regionen und der ganzen Welt
wirksam zu helfen.

Das Hilfeleistungs-Toolkit

Begeistern Sie sich flir gemeinnitziges Wirken, wissen aber nicht so recht, wo Sie anfangen sollen? Suchen
Sie neue Einblicke, um lhren Club zu inspirieren? Dann sind Sie hier genau richtig. Das Hilfeleistungs-Toolkit
beinhaltet Ressourcen, die Ihnen bei der Einschatzung, Positionierung und Aktivierung Ihres Clubs zwecks
nachhaltigerem Wirken helfen sollen.

e Analyse der Club- und Communitybedirfnisse — Mdchten Sie Ihre Hilfeleistungen auf eine
groRtmogliche Wirkung abstimmen? Dieses Hilfsmittel ist eine ausgezeichnete Starthilfe fiir Clubs,
um ihre einzigartigen Starken und Motivationen auf die bestehenden Bediirfnisse und
Hilfsgelegenheiten innerhalb ihrer eigenen Community anzuwenden.

e Entwicklung lokaler Partnerschaften — Durch Zusammenarbeit kdnnen wir mehr erreichen. Dieser
Leitfaden hilft Clubs dabei, ihre Starken einzuschatzen, ihre Bediirfnisse zu ermitteln und sich mit
gleichgesinnten Organisationen vor Ort fiir potenzielle Partnerschaften zu verbinden.

o Leitfaden fiir Spendenaktionen — Spendensammlung ist eine nitzliche Strategie, um
Communitymitglieder zusammenzubringen und die Wirkung von Hilfeleistungen zu steigern. Dieser
Leitfaden hilft Clubs dabei, zwei Arten von Spendenkampagnen zu planen: Online-Fundraisers und
Spendenaktionen.
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https://www.lionsclubs.org/de/explore-our-clubs/our-global-causes
https://lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/childhood-cancer
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/diabetes
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/diabetes
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/environment
https://lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/hunger
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/vision
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-approach/service-journey
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-approach/service-journey/service-toolkit

Die GST-Toolbox

Das Global Service Team (GST) unterstitzt Clubs bei der Ermittlung von Hilfsmitteln und der Nutzung
bewdhrter Verfahren zur Verbesserung ihrer Projekte und somit ihrer Wirkung. Qualitativ hochwertige
Hilfsprojekte erhohen die Zufriedenheit der Mitglieder und tragen zur Gewinnung neuer Mitglieder bei, die
sich engagieren mochten. Das GST setzt sich fiir die Hilfsleistungen, Ressourcen und Zuschisse von LCl und
LCIF ein, die Lions und Leos rund um die Welt dazu in die Lage versetzen, die Wirkung ihres Engagements zu
maximieren. In der GST-Toolbox finden Sie Links zu weiteren Hilfsmitteln und Informationen.

Das Service-Launchpad

Den Countdown fir Hilfeleistungen starten! Willkommen beim Launchpad, einem interaktiven Tool, das
vorgefertigte Planungsunterlagen bereitstellt, die Ihnen Hilfsprojekte in Ihnen wichtigen Anliegenbereichen
erleichtern. Um zu beginnen, beantworten Sie unten bitte ein paar einfache Fragen. Ihr nachstes Projekt ist
nur ein paar Klicks entfernt.

Die Hilfsprogramme von Lions Clubs International

Lions Clubs International engagiert sich dafir, durch Entwicklung und Férderung strategischer, umfassender
und messbarer Hilfsprogramme Lions und Leos in der Bekampfung dringlicher weltweiter Herausforderungen
zu vereinen.

LCI-Programme zu Diabetes

Es gibt viele Moglichkeiten zu helfen und sich fiir unser globales Anliegen Diabetes einzusetzen. Erfahren Sie
mehr Uber unsere Programme, die darauf ausgelegt sind, Sie und lhre Clubs bei Diabetesinitiativen in Ihrer
Community zu unterstitzen.

e Typ 2-Diabetesuntersuchung: Typ 2-Diabetesuntersuchungen sind eine wichtige Mdglichkeit, um
Ihre Community Gber ihr Diabetesrisiko aufzuklaren und MaBnahmen zur Pravention einer
Erkrankung zu ergreifen.

e Strides fiir die Diabetesaufklarung: Bei Strides-Veranstaltungen soll durch sportliche Aktivitaten und
viel Spal? fir Diabetessensibilisierung und besseren Umgang mit der Krankheit geworben werden.

o Diabetes-Camps: Diabetes-Camps sollen die Lebensqualitat junger Menschen mit Diabetes
verbessern, indem sie Kompetenzen im Umgang mit der Krankheit vermitteln.

o Diabetes-Selbsthilfegruppen: Diabetes-Selbsthilfegruppen fordern die gegenseitige Unterstiitzung
von Communitymitgliedern mit Diabetes.
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https://www.lionsclubs.org/de/resources-for-members/resource-center/gst-toolbox
https://lionsclubs.org/de/start-our-approach/service-launchpad
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/diabetes/type-2-diabetes-screening
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/diabetes/strides
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/diabetes/diabetes-camps-program
https://www.lionsclubs.org/de/start-our-global-causes/diabetes/diabetes-peer-support-groups

Sehkraftprogramme von Lions Clubs International

e Lions-Hornhautbanken: Hornhautbanken stellen menschliches Augengewebe fiir die
Wiederherstellung der Sehfunktion sowie fiir Forschungs- und Ausbildungszwecke zur Verfiigung.
Augenchirurgen sind fur die Durchfiihrung von sehkrafterhaltenden Operationen auf das
Augengewebe von Hornhautbanken angewiesen. Eine Lions-Hornhautbank wird von einem Lions
Club, Distrikt oder Multidistrikt gesponsert und hat eine fundierte Arbeitsbeziehung zu einer
medizinischen Einrichtung.

e Sehtests: 80 Prozent aller Sehbehinderungen sind heilbar oder hatten verhindert werden kénnen.
Der erste Schritt in der Pravention ist die Schaffung von Bewusstsein. Der zweite ist die
Friherkennung anhand von Sehtests. Lions arbeiten in aller Welt mit Gesundheitsexperten und
lokalen Fiihrungskraften zusammen, um Augenuntersuchungen fiir Kleinkinder, Grundschiiler und
Erwachsene anzubieten und auf diese Weise das Risiko eines Sehkraftverlustes zu minimieren.

=  Projektplaner fir Sehtests fiir Erwachsene
= Hilfsprojektplaner fur Sehtests fur Kinder

e Brillenrecycling: Refraktive Fehler kdnnen mithilfe von Brillen leicht korrigiert werden. Allerdings
fehlt es Millionen Menschen in Landern mit geringem und mittlerem Einkommen immer noch an
grundlegender augenmedizinischer Betreuung. Lions haben diesen dringenden Bedarf an Sehhilfen
erkannt und sammeln in ihren Communitys wiederverwendbare Brillen, um das Programm ,,Lions
recyceln fiir die Sehkraft” zu unterstiitzen.

Jugendprogramme von Lions Clubs International

e Jugendcamps und -austausch: Das Jugendcamp- und -austauschprogramm (Youth Camps and
Exchange, YCE) hat Programme auf der ganzen Welt und ist fiir junge Menschen zwischen 15 und 22
Jahren konzipiert, um den Geist gegenseitiger Verstandigung unter den Vélkern der Welt zu wecken
und zu férdern. Das YCE-Programm besteht aus zwei Hauptkomponenten: dem internationalen
Austausch und den internationalen Camps.

Programme zu Kinderkrebs, Umwelt und Hungerhilfe

e Demnéchst verfugbar!

Hilfsprojektplaner und Hilfsprojektideen

Hilfsprojektplaner sind eine Reihe von herunterladbaren Hilfsmitteln, die speziell fir Clubs konzipiert sind, die
sich vor Ort flr unsere globalen Anliegen engagieren mdchten.

Neben den Hilfsprogrammen und Projektplanern gibt es zahlreiche Maoglichkeiten fiir Clubs, sich flir unsere
globalen Anliegen zu engagieren. Nachstehend finden Sie Links zu Projektideen fiir Anfanger, leicht
Fortgeschrittene und Fortgeschrittene sowie Mdglichkeiten, mehr liber jedes Anliegen zu erfahren.

e Diabetes
e Hunger
e Sehkraft

e Kinderkrebs
e Umwelt
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Interessenvertretung
Lions-Interessenvertretung

Um auf wichtige Anliegen in ihrer Community einzugehen, horen Lions und Leos genau zu und setzen sich
dann fir die Bedirfnisse ihrer Community ein. Clubs in aller Welt verschaffen ihrer Stimme Gehor, indem sie
das offentliche Bewusstsein und Aufklarung steigern, legislative und 6ffentliche Politik, Veranstaltungen und
Partnerschaften férdern. Als kommunale Flihrungskrafte konnen sich Lions und Leos aktiv fir wichtige
Anliegen engagieren und ihre Mitbirger bezlglich wichtiger Themen sensibilisieren, was zu positiven
Veranderungen fihrt.

Toolkit fiir Lions-Interessenvertretung

Gehen Sie zum Toolkit fiir Interessenvertretung, um mehr zu folgenden Punkten zu erfahren:

e Was ist Interessenvertretung?

Strategie und Programme zur Lions-Interessenvertretung (Advocacy)
Landesspezifische Ressourcen fiir Interessenvertretung.

Die Beziehung von Lions International zu den Vereinten Nationen.
Geschichte der Lions-Interessenvertretung.

Kalender fiir Interessenvertretung.

Feiern und bekanntgeben.

Veranstaltungen zur Lions-Interessenvertretung

Im Kalender fur Lions-Interessenvertretung finden Sie Informationen zu
Interessenvertretungsveranstaltungen, u. a. zum Lions-Tag mit den Vereinten Nationen, zum Lions-Tag auf
dem Capitol Hill in Washington DC, USA, sowie zu anderen weltweit geplanten Interessenvertretungstagen.

Auszeichnungen fiir humanitare Leistungen

Die Kindness Matters-Auszeichnung: Einige wenige Lions und Leo Clubs erhalten jedes Jahr fir die
Durchfiihrung eines herausragenden Hilfsprojekts im Rahmen eines unserer globalen Anliegen diese
renommierte Auszeichnung. Besonders innovative und kreative Lions- und Leo-Hilfsprojekte mit dem Ziel,
lokale Verbesserung zu bewirken, werden auf Clubebene nominiert und durch die Verleihung der Kindness-
Matters-Auszeichnung anerkannt.

Zuschiisse der Lions Clubs International Foundation

Wir mdchten Sie dazu anregen, sich die verschiedenen Zuschussarten und Hilfsmittel in diesem Online-
Toolkit genauer anzusehen, um festzustellen, welcher Zuschuss sich derzeit oder in Zukunft fir lhren
Club, Distrikt oder Multidistrikt eignet.

Monatliche Aufgaben

Als Clubbeauftragte/r fur Hilfsprojekte haben Sie die Aufgabe, Club-Hilfsprojekte monatlich in verschiedenen
Planungs- bzw. Umsetzungsstadien zu Gberwachen. Sie werden Treffen vorbereiten, Protokoll fiihren,
nachfassen und Hilfsprojekt-Planungsdokumente vorbereiten. Ferner werden Sie monatlich mit der

internationalen Vereinigung und dem Distrikt in Verbindung stehen.

Als Clubbeauftragte/r fur Hilfsprojekte fungieren Sie als Sachverstandige/r und Verbindungsperson zwischen
dem Club und der Community - daher sollten Sie sich unbedingt regelmaRig mit den Clubamtstragern treffen.
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Vorbereitung auf Programme und Treffen

Sie sollten bei jedem Clubtreffen darauf vorbereitet sein, bevorstehende Hilfsprojekte anzukiindigen und
entsprechende Anmeldebdgen auszulegen. Weiterhin sollten Anmeldebégen fiir Clubmitglieder zur
Verfligung stehen, die diese mitnehmen und zur Gewinnung anderer, gemeinniitzig orientierter Mitburger
verwenden kdnnen.

Erstellen Sie auf Wunsch des/der Clubprasidenten/in Hilfsaktivitatenberichte und Werbematerialien fiir
anstehende Hilfsprojekte zur Verteilung bei Clubtreffen bzw. Vorstandsversammlungen.

Unterhaltung von Hilfsprojekten

Eine gut gefiihrte Projektbuchhaltung ist fir Beauftragte fiir Hilfsprojekte duBerst hilfreich, denn sie
enthalt von der Planung bis hin zur Nachbereitung bedeutender, oft jahrlich stattfindender Hilfsprojekte
schrittweise Anleitungen fiir Aufgabenstellungen. Dies erleichtert auch die Arbeit neu antretender
Clubbeauftragter fir Hilfsprojekte, denn dadurch wird eine Grundlage fiir fortdauernden Erfolg der
Hilfsprojekte lhres Clubs geschaffen.

Es sollte dafiir gesorgt werden, dass auf Club-, Ausschuss- und Vorstandssitzungen standig die neuesten
Informationen (ber Hilfsprojekte bereitstehen.

Sammeln, verteilen und verwahren Sie Hilfsprojekt-Ausschuss-Berichte fiir die permanente Ablage der
Sitzungsprotokolle.

Fihren Sie die erforderlichen Finanzdokumente fur den/die Clubschatzmeister/in, damit diese/r sie bei
Bedarf ortlichen Steuer- oder Registrierungsbehdrden vorlegen kann.

Beschaffen Sie in Zusammenarbeit mit dem/der Clubsekretér/in oder -schatzmeister/in
Versicherungsnachweise sofern diese fiir Hilfsprojekte obligatorisch sind.

Auf jedem Treffen sollten Mitglieder notiert werden, die sich ehrenamtlich an Hilfsprojekten auf Club-
oder Communityebene beteiligen. Somit weiR der Projektleiter, wer daran teilnimmt, und
Nichtmitglieder konnen hinsichtlich einer Mitgliedschaft angesprochen werden.

Vierteljahrliche Treffen
Zonentreffen

Als Clubbeauftragte/r fur Hilfsprojekte obliegt es Ihnen, als zentrale/r Amtstrager/in an mindestens
einem der quartalsweise stattfindenden Zonentreffen pro Jahr teilzunehmen. Zonen setzen sich aus
einer Gruppe von 4 bis 8 benachbarten Clubs zusammen. Die Clubamtstrager aus diesen Clubs treffen
sich einmal pro Quartal, meist wahrend der ersten drei Quartale des Geschaftsjahres, wobei Ihre Zone
Chairperson den Vorsitz hat. Sdmtliche Kontaktinformationen lhrer Distriktamtstrager befinden sich auf
der Club-Homepage von MyLCI. Dort finden Sie den Namen und die Kontaktinformationen Ihrer Zone
Chairperson.

Muster fur Treffen des Distrikt-Governor-Beratungsausschusses — Dieser Leitfaden vermittelt sowohl der
Zone Chairperson als auch den Clubamtstragern ein besseres Verstandnis dariber, was auf den
vierteljahrlichen Zonentreffen zu erwarten ist. Die Zone Chairperson bittet einen Club oftmals, Giber
Hilfsprojekte, Mitgliedschaft, Fliihrungskrafte- oder andere Veranstaltungen Bericht zu erstatten. Jedes
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Treffen kann auf einen bestimmten Schwerpunkt ausgerichtet sein und bietet den Clubamtstragern
Gelegenheit, sich zu treffen und voneinander zu lernen. Sie sollten darauf vorbereitet sein, den
Hilfsprojekt-Jahresplan lhres Clubs sowie bewadhrte Methoden an andere Clubbeauftragte fiir
Hilfsprojekte weiterzugeben.

Jahrliche Veranstaltungen
Distrikt-/Multidistriktversammlungen

Die Durchfiihrung eines Hilfsprojekts am Veranstaltungsort Ihrer Distriktversammlung eignet sich
ausgezeichnet fir die Zusammenarbeit mit anderen Clubbeauftragten fiir Hilfsprojekte und dem Global
Action Team im Distrikt. Mit vereinten Kraften konnen Sie in der jeweiligen Community positive
Veranderungen bewirken und allen signalisieren, dass Lions dafiir da sind, Hilfe zu leisten.

Die Internationale Convention

Diese globale jahrliche Feier des gemeinniitzigen Engagements von Lions gipfelt in der Durchfiihrung
mehrerer Hilfsprojekte in der Gastgeberstadt. Diese Veranstaltung eignet sich auch ausgezeichnet fir das
Erkunden neuer Anregungen und bewahrter Verfahrensweisen, die Sie lhrem Heimatclub nach lhrer
Riickkehr vorstellen kénnen, um lokale Hilfsinitiativen besser auf die wichtigsten unerfiillten Bediirfnisse
lhrer Community abzustimmen.

Checkliste fiir das Jahresende

Zur Anerkennung von Clubmitgliedern, die zum Erfolg der Hilfsprojekte des Clubs beigetragen haben, sind
weitere Anerkennungstafeln, Auszeichnungen und Anerkennungsartikel mit dem Lions-Markenzeichen im
LCI-Shop erhaltlich.

Vorbereitung von Dokumenten und Einweisung des/der neuen Clubbeauftragten fiir Hilfsprojekte

Zur Dokumentierung der Verwaltung von Hilfsprojekten, wichtiger , Checklisten” der Aufgabenstellungen und
der Ergebnisse von Spendenaktionen bzw. der Gesamtzahl der Projektbeteiligten wird haufig ein Notizbuch
verwendet. Wenn es monatlich aktualisiert wird, kann es dem/der antretenden Clubbeauftragten fur
Hilfsprojekte als hilfreiche Referenz dienen. Falls der Club beschlieRt, die Dateien elektronisch zu archivieren,
sollten samtliche Unterlagen, die sich auf die Dokumentation der Hilfsprojekt-Ausschusssitzungen beziehen,
in das Archiv aufgenommen werden.

Rechtlichkeiten und Formsachen

Richtlinien zur Nutzung von Geldmitteln - Diese geben Anweisungen fiir die angemessene Nutzung
offentlicher oder administrativer Geldmittel fur Clubs und Distrikte.

Allgemeines Haftpflichtversicherungsprogramm - Die Internationale Vereinigung der Lions Clubs hat ein
Betriebshaftpflichtversicherungsprogramm, das Lions auf weltweiter Basis versichert. Alle Clubs und Distrikte
sind automatisch versichert.

e Versicherungsnachweise - Um den Vorgang zur Ausstellung von Versicherungsnachweisen zu
beschleunigen, haben Sie nun auch die Moglichkeit, selbst Versicherungsnachweise zu erstellen.

e  Zusatzversicherung - Neben der oben erwahnten automatischen Deckung bietet Lions Clubs
International fiir Clubs und Distrikte in den USA nun auch eine Zusatzversicherung an, so z. B.
Haftpflichtversicherung fir Direktoren und Amtstrager, Delikt- und Vertrauensschaden-Versicherung
sowie zusatzliche Haftpflicht- und Unfallversicherung.
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Markenrichtlinien von Lions Clubs International - Uberblick - Diese Richtlinien informieren Sie {iber die
korrekte Nutzung des Lions-Logos und der Lions-Markenzeichen und dariiber, unter welchen Umsténden eine
Genehmigung eingeholt werden muss.

Datenschutzrichtlinien von Lions Clubs International und der Lions Clubs International Foundation - Lions

Clubs International (LCI) und LCIF sind sich der Wichtigkeit des Schutzes der personlichen Daten unserer
Mitglieder voll bewusst.
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Lions Clubs International

Service Activities

300 W. 22"d Street

Oak Brook IL 60523-8842 USA
www.lionsclubs.org

E-Mail: serviceactivities@lionsclubs.org
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