
1  

 
要訣！本快速指南示範如何新增繳全額會費的新獅子會會員。 

新增家庭會員，請參閱「管理分會會員 - 新增家庭成員」 

新增學生會員，請參閱「管理分會會員 - 其他會員類型」 

管理分會會員 - 新增分會會員 
本指南對於參與管理分會會員資格的任何人都至關重要，特別是對於增加新的繳全額會費之

獅子會會員。其中為此流程提供清晰的逐步說明，包括建立一個獨特的會員 ID 來追蹤該個

人會員的歷史記錄。 

透過遵循本指南，使用者可以有效地瀏覽 Lion Portal，並確保準確的會員記錄，這對於維持

分會組織和溝通至關重要。總體而言，此簡化了添加會員的流程，使分會行政人員更容易有

效地管理會員。 
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1 登入 Lion Portal （獅子會門戶網站） lionportal.org。 

 

 

 
要訣！當將會員新增至分會時，系統會建立人事記錄，並為此人事指派一個「會員 
ID」，有時也稱為「獅子會 ID」。此 ID 對此人來說是獨一無二的，並在他們的獅子會

旅程中一直伴隨著他們。 

每次會員更改其會籍關係時，都會建立一個獨特的歷史記錄，以追蹤會籍歷史記錄。其

中包括以下變化： 

• 普通會員到家庭會員 
 

• 退會然後復籍或轉會 

• 除了您的主要分會外，還有與其他分會的聯繫 

此追蹤號碼如下所示：會員#0011943930 

http://lionportal.org/
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3 點選「管理分會會員」。 

 

 

 

2 點選「我的分會」。 
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5 欲開始此流程，請輸入所需的資料。 

 

 

 

4 選擇「新增會員」並點選「下一步」。 
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要訣！系統將進行搜索，以確保這不是重複的記錄。若沒有潛在的重複記錄，您將進入

輸入地址的步驟。 

 

 

 

6 點選此下拉式選單。 
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8 開始輸入額外的資料。 

 

 

 

7 點選「搜索」。 
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10 點選「國家」以顯示國家清單，並選擇國家。 

 

 

 

9 若欲新增地址，請先選擇國家。 
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12 點選「下一步」。  

 

 

 

11 輸入該會員的其他資料。 
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14 點選「下一步」。 

 

 

 

13 輸入會籍的開始日期和「會員類型」。 
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16 輸入名稱，並點選「下一步」。 

 

 

15 新增輔導會員。若要按名稱搜索輔導會員，請選擇「名稱」，然後點選下一步。 
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注意！若這不是正確的輔導會員，請按一下「上一步」，返回至搜尋輔導會員的步驟。 

 

 

 

17 從清單中選擇會員，然後點選「下一步」。 



12  

19 螢幕頂部將顯示綠色的成功訊息，然後您將返回「分會詳細資料」頁面。 

 

 

 
查看會員及其會籍詳細資訊 

 

18 確認您選擇了正確的輔導會員，然後點選「下一步」。 
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要訣！您可透過點選並拖曳列來放大或縮小該列，如下所示。 

 
 

 
20 在「查看會員」下點選「查看全部」。 
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22 欲查看會員類型的詳細資訊，請點選該會籍的藍色系統標識。 

 
 

 
21 顯示會員清單。 
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24 滾動以查看其他細節。 

 
 

 
23 顯示會員類型的詳細資訊。 
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26 顯示有關該會員的詳細資訊。 

 
 

 
25 點選「聯絡人」下方的連結以返回會員細節。 
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28 點選「首頁」以返回登陸頁面。 

 
 

 
27 滾動以查看更多細節。 
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29 「管理分會會員 - 新增分會會員」快速指南到此結束。 


