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1 Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org 

 

2 Klikkaa "MINUN KLUBINI" 

Hallinnoi klubin jäsentietoja - Muokkaa 
jäsentä:  Palauta jäsen 
Tämä opas antaa vaiheittaiset ohjeet jäsenen palauttamiseksi jäsenrekisteriin. 
Opas on hyödyllinen kaikille virkailijoille jotka hoitavat jäsenrekisterin muutoksia. 
Opas antaa ohjeet jäsenen palauttamiseksi palauttamisaikavälin puitteissa, sekä 
sen ulkopuolelta, ja kertaa vaatimukset, kt. Esim. kummin tarvitsemisen. Selkeillä 
ohjeilla ja kuvilla opas yksinkertaistaa jäsenen palauttamisen prosessia, auttaa 
klubeja ylläpitämään aktiivista osallistumista jäsenten kesken. 

 

 

 

 
Palauta jäsen palauttamisaikavälin puitteissa 

http://lionportal.org/
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3 Klikkaa "Hallitse klubin jäsentietoja" 

 
 

Huom! Jäsen, jonka poistamispäivämäärä on palauttamisaikavälillä näkyy 
merkinnällä ”Lisää tyyppi”, ”Palautettu” Uutta kummia ei tarvita. 
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5 Klikkaa "Seuraava" 

 
 

 
4 Klikkaa "Palauta jäsen" 
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7 Klikkaa "Seuraava" 

 
 

6 Poistetut jäsenet, jotka voidaan palauttaa, näkyvät listassa. Klikkaa 
”Valintapainiketta” jäsenen nimen vieressä. 
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9 Valitse ”Jäsenyystyyppi” pudotusvalikosta. 

 
 

 
8 Syötä  ”Jatkamispäivämäärä” ja klikkaa "Seuraava" 
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Vihreä onnistumisviesti näkyy ruudussa. Klikkaa ”X” sulkeaksesi 
viestin. 

 
 

 
10 Varmista "Jäsenyyskategoria", "Aktiivinen" on oletuksena. Klikkaa "Seuraava" 
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12 Klikkaa klubin sivulta "Katso kaikki" 

 
 

 
Katso uutta jäsentietoa. 
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14 Klikkaa oikealla olevaa sinistä linkkiä nähdäksesi jäsentiedot. 

 
 

 
13 Rullaa jäsenen jäsenyyteen. 
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16 Klikkaa "Hallitse klubin jäsentietoja" 

 

 
Palauta jäsen palauttamisaikavälin ulkopuolelta 

 

 
15 Tiedot näkyvät. Huom! ”Lisää tyyppi” kohta näkyy ”Palautettuna”. 
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18 Klikkaa "Seuraava" 

 
 

 
17 Klikkaa "Palauta jäsen” "valintapainiketta". 



11  

 
20 Klikkaa "Seuraava" 

 
 

 
Klikkaa ”Valintapainiketta” jäsenen nimen vieressä. 
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22 Valitse "Jäsenyystyyppi" 

 
 

 
21 Syötä "Jatkamispäivämäärä" ja klikkaa "Seuraava" 
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Huomio! Palautettavalla jäsenellä on oltava uudelleen kummi valittuna. 

 
 

 
23 Klikkaa "Seuraava" 
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25 Klikkaa tätä tekstikenttää. 

 
 

 
24 Hae kummi nimellä tai jäsennumerolla. 
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27 Valitse haluttu kummin nimi ja klikkaa "Seuraava" 

 
 

 
26 Mene hakukenttään ja klikkaa "Seuraava" 
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Vihreä onnistumisviesti näkyy ruudussa. Klikkaa ”X” sulkeaksesi 
viestin. 

 
 

 
28 Vahvista kummi ja klikkaa "Seuraava" 
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30 Klikkaa "Katso kaikki" 

 
 

 
Katso uutta jäsentietoa. 
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32 Klikkaa oikealla olevaa sinistä linkkiä nähdäksesi jäsentiedot. 

 
 

 
31 Rullaa jäsenen jäsentietoihin. 
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34 Palaa klubin sivulle klikkaamalla sinistä linkkiä Klubin Nimi. 

 
 

 
33 Huomaa, että "Lisäämistyyppinä" näkyy "Uusi" tässä palautuksessa. 
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Tähän päättyy ”Hallitse klubin jäsentietoja - Muokkaa jäsentä:  Palauta jäsen” 
pikaopas. 

 
 

 
35 Klikkaa "Koti" palataksesi portaalin etusivulle. 


